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Anlage A2
Lehrplan der Zweisprachigen Handelsakademie

I. Allgemeines Bildungsziel

Die Handelsakademie umfasst funf Schulstufen und dient gem&R § 65 und § 74 Abs. 1 des
Schulorganisationsgesetzes (SchOG) der Erwerbung héherer kaufménnischer Bildung fiir alle Zweige der
Wirtschaft. An der zweisprachigen Handelsakademie ist der Unterricht gemafi Art. 11 des Bundesgesetzes,
mit dem das Minderheiten-Schulgesetz fur Kérnten geéndert wird, BGBI. Nr. 420/1990, in allen Klassen in
etwa gleichem Ausmaf in slowenischer und deutscher Unterrichtssprache zu erteilen Im Rahmen der
Ausbildung an der zweisprachigen Handelsakademie wird in integrierter Form Allgemeinbildung und
kaufmannische Bildung vermittelt. Die Ausbildung an der zweisprachigen Handelsakademie wird durch
die Reife- und Diplomprifung beendet, fiihrt zur Universitatsreife und befahigt zur Ausiibung eines
gehobenen Berufes auf kaufmannischem Gebiet.

Die Ausbildung orientiert sich gleichermalen an den Zielen der Beschéftigungsfahigkeit
(employability) und der Studierfahigkeit (studiability). Von zentraler Bedeutung ist eine umfassende
Entrepreneurship Education, die die Schilerinnen und Schiiler beféhigt, als Unternehmerin und
Unternehmer, Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer, Konsumentin und Konsument aktiv und
verantwortungsbewusst zu agieren und damit Wirtschaft und Gesellschaft mit zu gestalten.

Nach Abschluss der zweisprachigen Handelsakademie verfugen die Schilerinnen und Schuler tber
die Kompetenz,

- ihr umfassendes und vernetztes wirtschaftliches Wissen sowie ihre praktischen Erfahrungen in
ihrem beruflichen Handlungsfeld und ihrer Lebenssituation einzusetzen,

- eine aktive und verantwortungsbewusste Rolle als Unternehmerin und Unternehmer, als
Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer oder als Konsumentin und Konsument einzunehmen,

- kreative und anspruchsvolle Ldsungen fiir wirtschaftliche Problemstellungen zu erarbeiten,

- die flr die Losung von Aufgaben erforderlichen Informationen selbststandig zu beschaffen und zu
bewerten sowie Informations- und Kommunikationstechnologien einzusetzen,

- im Team zu arbeiten und Verantwortung zu ibernehmen,

- in korrektem Slowenisch und Deutsch sowie in den besuchten Fremdsprachen situationsadaquat
Zu kommunizieren,

- sich mit Religionen, Kulturen und Weltanschauungen auseinanderzusetzen, am Kulturleben
teilzunehmen sowie Verstédndnis und Achtung fiir andere aufzubringen,

- sich mit der Sinnfrage, mit ethischen und moralischen Werten sowie mit der religiésen Dimension
des Lebens auseinander zu setzen,

- unter Beachtung 6konomischer, ékologischer und sozialer Gesichtspunkte zu handeln,

- die Notwendigkeit des eigenstandigen, berufsbegleitenden Weiterlernens zu erkennen und
entsprechende Fort- und WeiterbildungsmaRnahmen zu setzen,

- sozial verantwortlich zu agieren, was sich in Respekt, angemessener Ricksichtnahme und
Verantwortungsbewusstsein zeigt,

- ein breites Spektrum an Kommunikationsformen (verbal, nonverbal, schriftlich) einzusetzen,

- sich kooperativ, verantwortlich und zielorientiert einzubringen,

- aufgabenorientiert selbststdndig und im Team zu arbeiten,

- mit Konflikten I6sungsorientiert und selbstkontrolliert umzugehen,

- Einfuhlungsvermdgen, Wertschatzung und Motivationsféhigkeit zu zeigen,

- Arbeitskontexte zu leiten und zu beaufsichtigen, in denen auch nicht vorhersehbare Anderungen
auftreten,

- situationsgerecht in ihrem &uReren Erscheinungsbild und in der ihnen zukommenden Rolle
aufzutreten,

- kontrolliert, reflektiert und mit Eigeninitiative das Arbeitsumfeld zu gestalten,

- Aufgaben systematisch zu entwickeln, strukturiert umzusetzen und Vernetzung mit anderen
Situationen herzustellen,

- lebenslanges Lernen als immanenten Bestandteil der Lebens- und Karriereplanung umzusetzen,
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Priloga A2
Uc¢ni nacrt Dvojezicne trgovske akademije

I. Splo$ni izobraZevalni cilj

Trgovska akademija obsega pet Solskih stopenj in sluzi po § 65 in § 74 odst. 1 zakona o organizaciji Sol
(ZOS) za pridobitev visje trgovske izobrazbe za vse smeri v gospodarstvu. Na dvojezi¢ni trgovski akademiji
je po ¢l. II zveznega zakona, s katerim se spremeni zakon o manjSinskem Solstvu za Korosko, zvzl. st.
420/1990, treba poucevati v vseh razredih v priblizno enakem obsegu v slovenskem in nemskem u¢nem
jeziku. Pri izobrazevanju na dvojezicni trgovski akademiji se posredujeta v integrirani obliki splosna
izobrazba in trgovska izobrazba. Izobrazevanje na dvojezi¢ni trgovski akademiji se konca z zrelostnim in
diplomskim izpitom, vodi do univerzitetne zrelosti in usposobi za izvajanje vi§jega poklica na trgovskem
podrocju.

Izobrazba se ravna v enaki meri po ciljih zaposlitvene sposobnosti (employability) in Studijske sposobnosti
(studiability). Osrednjega pomena je obseZna izobrazba podjetniStva, ki usposobi u¢enke in ucence, da
delujejo aktivno in se zavedajo odgovornosti kot podjetnica in podjetnik, delojemalka in delojemalec,
potrosnica in potrosnik in tako sooblikujejo gospodarstvo in druzbo.

Po zakljucku dvojezi¢ne trgovske akademije imajo uc¢enke in uc¢enci kompetenco, da

- uporabljajo svoje Siroko in povezano gospodarsko znanje in prakti¢ne izku$nje na svojem
poklicnem delovnem podrocju in v svoji zivljenjski situaciji,

- zavzemajo aktivno vlogo in se zavedajo odgovornosti kot podjetnica in podjetnik, delojemalka in
delojemalec ali potro$nica in potrosnik,

- poiScejo kreativne in zahtevne resitve za problemske naloge v gospodarstvu,

- samostojno pridobivajo potrebne informacije za reSevanje nalog in jih ocenijo ter uporabljajo
informacijske in komunikacijske tehnologije,

- delajo v timu in prevzemajo odgovornost,

- se sporazumevajo ustrezno polozaju v pravilni slovenséini in nemscini in tujih jezikih, ki se jih
ucijo,

- se ukvarjajo z verami, kulturami in svetovnimi nazori, sodelujejo v kulturnem Zivljenju in imajo
razumevanje za druge in spostovanje do njih,

- se ukvarjajo z vprasanjem o smislu, z eti¢nimi in moralnimi vrednotami in z versko dimenzijo
zivljenja,

- upostevajo v svojem delovanju ekonomske, ekoloske in socialne vidike,

- spoznavajo potrebo po samostojnem, nadaljnjem uéenju ob poklicu in uresni¢ujejo ustrezne
nadaljnje in nadaljevalne izobrazevalne ukrepe,

- se udejstvujejo s socialno odgovornostjo, kar se kaze v spostovanju, ustreznem oziru in zavedanju
odgovornosti,

- uporabljajo Sirok spekter oblik sporazumevanja (besedno, nebesedno, pisno),

- se obnasSajo kooperativno, odgovorno in ciljno usmerjeno,

- delajo osredotoceno na naloge tako samostojno kot v timu,

- se ukvarjajo s konflikti tako, da se usmerjajo na resitev in samokontrolo,

- kazejo empatijo, spostovanje drugega in sposobnost motivacije,

- vodijo in nadzirajo delovne kontekste, v katerih lahko pride tudi do nepredvidljivih sprememb,

- nastopajo ustrezno situaciji v svoji zunanji podobi in njim dodeljeni vlogi,

- urejeno, premisljeno in z lastno pobudo oblikujejo delovno okolje,

- re_lzvij'fljo I_1a10ge po sistemu, jih strukturirano uresnicujejo in ustvarjajo povezavo z drugimi
situacijami,

- uresnicujejo vsezivljenjsko uéenje kot stalni del zivljenjskih in kariernih nacrtov in
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- durch integriertes Fremdsprachenlernen (Content and Language Integrated Learning — CLIL) das
fur das selbstdndige und unselbsténdige Berufsleben erforderliche Sprachwissen und die Fahigkeit
der korrekten Sprachanwendung (Fremdsprachenkompetenz).

Zudem verfligen die Schiilerinnen und Schiler nach Abschluss der zweisprachigen Handelsakademie
uber umfassende Kenntnisse von politischen Prozessen auf nationaler, européischer und internationaler
Ebene, wissen uber die Bedeutung der Européischen Union und die Stellung Osterreichs innerhalb dieser
Bescheid, kénnen sich auf gehobenem Niveau mit den Werten der Demokratie auseinandersetzen und sind
lber die Notwendigkeit der Férderung von Benachteiligten in der Gesellschaft sensibilisiert.
Berufsbezogene Lernergebnisse im Cluster ,,Personlichkeit und Bildungskarriere®:

Im Cluster ,,Personlichkeit und Bildungskarriere* erwerben die Schiilerinnen und Schiiler die
Kompetenz, ihre individuelle Berufskarriere zu gestalten und sich situationsaddquat in Gesellschaft und
Offentlichkeit zu verhalten.

Die Schiilerinnen und Schiler konnen ihre jeweils aktuelle Ausgangssituation flr die Planung ihrer
Karriere sowie fiir den Umgang mit gesellschaftlichen Herausforderungen einschétzen und darauf
Weiterbildungsaktivitaten und Entwicklungsschritte aufbauen. Zudem verfugen sie Uber die Kompetenz,
sich selbst zu organisieren.

Sie konnen soziale Situationen in Beruf und Gesellschaft analysieren und sich sowohl als
Gruppenmitglied als auch in Flihrungspositionen rollengerecht verhalten.

Die Schulerinnen und Schiler kdnnen die Charakteristika von Unternehmen und Branchen auch in
verschiedenen Kulturen beschreiben, typische Verhaltensweisen, Kommunikationsformen und
Erscheinungsmerkmale akzeptieren und mitgestalten. Sie kdnnen sich in unterschiedlichen Situationen des
Berufslebens im In- und Ausland angemessen verhalten und ihre Mehrsprachigkeit nutzen.

Die Schilerinnen und Schiiler kénnen die Bedeutung kérperlicher Bewegung und Fitness fur die
Erhaltung von Gesundheit und Leistungsfahigkeit einschatzen, kennen den Stellenwert des Sports im
gesellschaftlichen Leben und flr die Wirtschaft und kdnnen sich in Leistungs- und Wettbewerbssituationen
fair und regelkonform verhalten.

Berufsbezogene Lernergebnisse im Cluster ,,Sprachen und Kommunikation“

Im Cluster ,,Sprachen und Kommunikation erwerben die Schiilerinnen und Schiiler die Kompetenz,
die Unterrichtssprachen Slowenisch und Deutsch als Basis aller Lernprozesse einzusetzen. Sie erwerben
aullerdem eine profunde praxisorientierte Sprachkompetenz, die auch als Erweiterung des kulturellen
Horizonts und der geistigen Entwicklung sowie als unabdingbare Voraussetzung fur eine aktive und
reflektierte Teilnahme am gesellschaftlichen und beruflichen Leben gesehen wird.

In den Unterrichtssprachen Slowenisch und Deutsch erwerben die Schilerinnen und Schiler profunde
Kenntnisse in den Fertigkeiten Lesen, Sprechen, Zuhéren und Schreiben, die nicht nur Grundlagen fir eine
Beherrschung der Unterrichtssprachen auf hohem Niveau sind, sondern auch die Bereiche Kunst und Kultur
nahebringen. Die Schiilerinnen und Schiller kénnen die Sprachen situationsangemessen gebrauchen, indem
sie sich konstruktiv an Gesprachen und Diskussionen beteiligen sowie passende Gesprachsformen in
privaten und beruflichen Sprechsituationen anwenden. Sie kdnnen Texte formal und inhaltlich erschlielen
und analysieren, die grundlegenden Sprachnormen anwenden und haben einen umfassenden Wortschatz.
Sie kénnen Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die jeweils spezifischen Textmerkmale
gezielt einsetzen. Sie kdnnen Texte redigieren sowie grundlegende wissenschaftliche Arbeitstechniken
anwenden. Die Schillerinnen und Schiler koénnen zu Problemen aus dem Spannungsfeld von Individuum,
Gesellschaft, Politik und Wirtschaft Stellung nehmen sowie gesellschaftliche Phdnomene zu Interessen und
Wertvorstellungen in Beziehung setzen. Durch die intensive Beschéftigung mit Kunst und Kultur kénnen
sie zu kinstlerischen, insbesondere literarischen Werken und Erscheinungen Stellung nehmen (literarische
Rezeptionskompetenz) sowie die Darstellungs- und Vermittlungsmoglichkeiten unterschiedlicher Medien
bewerten (Medienkompetenz).

Die Schilerinnen und Schiler koénnen in mindestens zwei Fremdsprachen situationsadaquat
kommunizieren: in Englisch einschlielich Wirtschaftssprache auf dem Niveau B2 laut GER (Empfehlung
des Ministerkomitees des Europarates an die Mitgliedstaaten Nr. R (98) 6 vom 17. Mérz 1989 zum
Gemeinsamen Européischen Referenzrahmen fur Sprachen) sowie in einer weiteren lebenden
Fremdsprache auf dem Niveau B1. Sie kdnnen die Fremdsprache dem Niveau entsprechend flieend,
korrekt und wirkungsvoll einsetzen, sich in den fiir das Fachgebiet wesentlichen Bereichen schriftlich als
imajo z integriranim uéenjem tujih jezikov (Content and Language Integrated Learning — CLIL) auch
mundlich praxisgerecht ausdriicken und sich angemessen auf die jeweiligen Adressatinnen und Adressaten
beziehen. Sie zeigen interkulturelle Kompetenz, indem sie sich der wesentlichen Gemeinsamkeiten und
Unterschiede der eigenen und der fremden Kultur bewusst sind, kulturspezifische Gemeinsamkeiten und
Unterschiede reflektieren und in beruflichen Situationen nutzen.
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- imajo jezikovno znanje, ki je potrebno za samostojno in nesamostojno poklicno Zivljenje, in
sposobnost pravilne uporabe jezika (tujejezi¢na kompetenca).

Poleg tega imajo ucenke in ucenci po zaklju¢ku dvojezicne trgovske akademije Siroko vedenje o
politiénih procesih na drzavni, evropski in mednarodni ravni, vedo za pomen Evropske unije in pozicije
Avstrije v njej, se lahko na vi§jem nivoju ukvarjajo z vrednotami demokracije in imajo povecan obcutek za
potrebo po pospesevanju zapostavljenih v druzbi.

U¢ni rezultati glede na poklic v sklopu »Osebnost in izobraZevalna pot«

V sklopu »Osebnost in izobraZevalna pot« pridobijo u¢enke in uéenci kompetenco, da oblikujejo svojo
individualno poklicno kariero in se vedejo primerno situaciji v druzbi in javnosti.

Ucenke in ucenci znajo oceniti svojo aktualno izhodi§¢no situacijo za naértovanje svoje kariere in za
ravnanje z druzbenimi izzivi ter na tem graditi svoje aktivnosti nadaljevalnega izobrazevanja in razvojne
korake. Poleg tega imajo kompetenco, da se znajo organizirati.

Znajo analizirati socialne polozaje v poklicu in druzbi in se vesti tako kot ¢lan skupine kakor tudi v
vodilnih pozicijah glede na svojo vlogo.

Uc€enke in ucenci znajo opisovati znaéilnosti podjetij in strok tudi v razliénih kulturah, sprejemati
obicajno vedenje, komunikacijske oblike in znacilnosti zunanjosti in jih sooblikovati. Znajo se primerno
vesti v razli¢nih poloZajih poklicnega zivljenja tukaj in v tujini ter izkoristiti svojo veéjezi¢nost.

Ucenke in ucenci znajo ovrednotiti pomen telesnega gibanja in kondicije za ohranjanje zdravja in
zmogljivosti, poznajo vrednost Sporta v druzbenem Zivljenju in za gospodarstvo ter se znajo v zahtevnostnih
in tekmovalnih situacijah vesti poSteno in po pravilih.

Uc¢ni rezultati glede na poklic v sklopu »Jeziki in komunikacija«

V sklopu »Jeziki in komunikacija« pridobivajo u¢enke in uenci kompetenco uporabljati ucna jezika
slovens¢ino in nemscino kot osnovo za vse uéne procese. Poleg tega pridobivajo temeljito jezikovno
kompetenco, usmerjeno na prakso, ki se vidi tudi kot razsiritev kulturnega obzorja in duhovnega razvoja
ter kot neobhoden pogoj za aktivno in premisljeno sodelovanje v druzbenem in poklicnem zivljenju.

V uénih jezikih slovens¢ini in nemscini pridobivajo ucenke in ucenci temeljito znanje v sposobnostih
branja, govorjenja, poslusanja in pisanja, ki niso samo osnove za obvladovanje u¢nih jezikov na visokem
nivoju, temve¢ tudi priblizujejo podro¢ja umetnosti in kulture. U¢enke in uéenci znajo jezike uporabljati,
kakor to zahteva situacija, tako da se konstruktivno udelezujejo pogovorov in diskusij ter uporabljajo
ustrezne pogovorne oblike v zasebnih in poklicnih govornih situacijah. Besedila po obliki in vsebini
razumejo in raz¢lenjujejo, uporabljajo osnovna jezikovna pravila in imajo obsezno besediSce. Besedila
napi$ejo z razlicnimi nameni in ustrezno uporabljajo zanje specifi¢ne besedilne znaéilnosti. Besedila
popravljajo in uporabljajo osnovne znanstvene delovne tehnike. Ulenke in ucenci zavzemajo stalis¢e do
problemov iz napetostnega razmerja med posameznikom, druzbo, politiko in gospodarstvom ter povezujejo
druzbene pojave z interesi in predstavami o vrednotah. Zaradi intenzivnega ukvarjanja z umetnostjo in
kulturo zavzemajo stalis¢e do umetniskih, predvsem literarnih del in pojavov (kompetenca knjizevne
recepcije) ter ocenjujejo prikazovalne in posredovalne moznosti razli¢nih medijev (medijska kompetenca).

Ucenke in ucenci se znajo sporazumevati v vsaj dveh tujih jezikih, kakor zahteva dani polozaj: v
anglescini z jezikom gospodarstva na ravni B2 SEJO (priporoc€ilo ministrskega komiteja Evropskega sveta
drzavam ¢lanicam $t. R (98) 6 17. marca 1989 o Skupnem evropskem referen¢nem okviru za jezike) in v
dodatnem Zzivem tujem jeziku na ravni B1l. Tuji jezik uporabljajo ustrezno ravni tekoce, pravilno in
ucinkovito, se izrazajo pisno in tudi ustno praksi ustrezno na bistvenih poljih strokovnega podrocja in se
obracati primerno na dane naslovnice in naslovnike. Interkulturno kompetenco kazejo s tem, da se zavedajo
bistvenih skupnosti in razlik lastne in tuje kulture, razmisljajo o kulturnospecifi¢nih skupnostih in razlikah
ter jih uporabljajo v poklicnih situacijah.
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Berufsbezogene Lernergebnisse im Cluster ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

Der Cluster steht fir den Aufbau von praxisorientierter Wirtschaftskompetenz auf hohem Niveau. Die
Orientierung an nationalen und européischen Standards der Berufsbildung beféhigt sowohl zur Anpassung
an die wechselnden Anforderungen des Arbeitsmarktes als auch zur Bewéltigung der Anforderungen
weiterfiuhrender Bildungsinstitutionen.

Die Schiilerinnen und Schiler verfiigen tber personale und soziale Kompetenzen wie Lésungs- und
Zielorientiertheit, Flexibilitdt, Durchsetzungsvermdgen, Kommunikationsfahigkeit, Kritikfahigkeit,
Selbstreflexion, Selbstmotivation, Entscheidungsfreude, Teamfahigkeit, Kundenorientierung, Ausdauer,
Belastbarkeit, Hands-on-Mentalitat, Konfliktlosungskompetenz, Leistungsbereitschaft und Engagement
aufgebaut.

Arbeitstechniken wie die Beschaffung und Bewertung fachspezifischer Informationen sowie
vernetztes Denken und Arbeiten, Selbstorganisationsfahigkeit, Projektmanagement, Networking,
analytisches Denken, Présentationsféhigkeit und Argumentationsféhigkeit werden im Unterricht laufend
trainiert und sind im Repertoire der Schulerinnen und Schiler vorhanden.

Die Schilerinnen und Schiiler haben Entrepreneurshipkompetenzen aufgebaut, das sind zentrale
Kompetenzen, wie Kreativitdt und Innovationsbereitschaft, unternehmerisches Denken, Markt- und
Branchenwissen, Fachwissen im Bereich der Unternehmensgriindung und Unternehmensfiihrung. Dazu
gehort es, die Folgen betriebswirtschaftlicher Entscheidungen abschétzen und geeignete risikopolitische
MaRnahmen einsetzen zu Kkonnen, die Grundsidtze und Methoden des kontinuierlichen
Verbesserungsprozesses umsetzen zu kénnen, die in der Praxis relevanten Qualitdtsmanagement-Systeme
darstellen und die Bedeutung von Qualitdtsmanagement beurteilen zu kénnen sowie in der Lage zu sein
Managementtechniken anzuwenden.

Im Rahmen der Leistungserstellung und —verwertung konnen die Schilerinnen und Schiler
Marketingkonzepte analysieren, strategische und operative Marketinginstrumente anwenden,
Beschaffungsprozesse komplett durchfiihren und optimieren, Absatzvorgédnge anbahnen und abwickeln
sowie vertragsrechtliche Fragen klaren und Markteintrittsmanahmen vornehmen.

Die Schilerinnen und Schiler kénnen im Bereich Management und Intrapreneurship strategische und
operative Planungsprozesse durchfiihren, evaluieren und bewerten, Aufgaben im Personalmanagement
inkl. Lohn- und Gehaltsabrechnungen abwickeln und Mafnahmen unter den Gesichtspunkten Ethik und
Nachhaltigkeit bewerten.

Im Bereich Finanz- und Investitionsmanagement kénnen die Schillerinnen und Schuler, Investitions-
und Finanzierungsentscheidungen treffen und argumentieren, Finanzplane erstellen und Finanzkennzahlen
interpretieren, Bank-, Wertpapier- und Versicherungsgeschéfte durchfuhren und diesbeziiglich beraten
sowie Steuerungsvorgange im Unternehmen bewerten.

Die Schilerinnen und Schiiler kénnen im Bereich Unternehmensrechnung laufende Geschéftsfélle auf
der Grundlage von Originalbelegen in der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und der Doppelten
Buchflihrung verbuchen, unternehmensrelevante Steuern und Abgaben berechnen und deren Abfuhr
abwickeln, den Gewinn oder Verlust von Unternehmen mit Hilfe der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
ermitteln, Jahresabschlisse erstellen, interpretieren und beurteilen, Kosten- und Preiskalkulationen
durchfuhren, Deckungsbeitrdge ermitteln und auf deren Grundlage unternehmerische Entscheidungen
treffen, eine Betriebsabrechnung durchflihren, Kosten analysieren und deren Auswirkungen auf Preise und
Betriebsergebnis beurteilen.

In den Bereichen Recht und Volkswirtschaft konnen die Schulerinnen und Schiler einfache
Rechtsfragen aus Sicht der Unternehmerin und des Unternehmers, der Arbeitnehmerin und des
Arbeitsnehmers sowie der Konsumentin und des Konsumenten kléren. Sie sind in der Lage, als mundige
Staatsbirgerin bzw. mindiger Staatsbiirger mit Europakompetenz zu agieren, sich Informationen zu
beschaffen, kritisch zu analysieren sowie eine eigene Position zu 6konomischen Fragestellungen zu
entwickeln.

Im Bereich der Informations- und Kommunikationstechnologie kénnen die Schilerinnen und der
Schiler Informatiksysteme einsetzen, mit Publikation und Kommunikation (Textverarbeitung, E-Mail
Kommunikation, Internet, Desktop-Publishing) betriebliche Arbeitsabldufe umsetzen, kaufménnische
Problemstellungen mit einem Tabellenkalkulationsprogramm l6sen, dazu eine Datenbank einsetzen sowie
Daten sichern wund schiitzen, E-Business-Anwendungen nutzen und [IT-Rechtsbestimmungen
berticksichtigen.
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Uc¢ni rezultati glede na poklic v sklopu »PodjetniStvo — gospodarstve in menedZment«

Sklop obsega pridobivanje gospodarske kompetence, usmerjene na prakso, na visokem nivoju.
Orientiranost po drzavnih in evropskih standardih poklicnega izobrazevanja usposablja tako k prilagajanju
na spreminjajoCe se zahteve trga dela kakor tudi za uspe$no soofanje z zahtevami nadaljevalnih
izobrazevalnih ustanov.

Uc€enke in ucenci imajo osebne in socialne kompetence kakor usmerjenost na reSitev in cilj,
fleksibilnost, zmoznost uveljavljanja, sporazumevalne sposobnosti, sposobnost kritike, samorefleksijo,
samomotiviranje, veselje do odlo¢anja, timsko sposobnost, usmerjenost na stranko, vztrajnost, vzdrzljivost,
miselna aktivnost (hands-on), kompetenco resevanja konfliktov, pripravljenost delati in angazma.

Delovne tehnike kot pridobivanje in ovrednotenje informacij na specifi¢nih strokovnih podrogjih in
povezovalno misljenje in delo, organizacijsko sposobnost, projektni menedzment, mrezenje, analitsko
razmiSljanje, sposobnost prezentiranja in argumentiranja so vseskozi vklju¢ene v pouk in so v repertoarju
ucenk in ucencev.

Uc¢enke in uéenci so pridobili kompetence podjetnistva (Entreprencurship), to so osrednje kompetence,
kakor kreativnost in pripravljenost inovacije, podjetnisko misljenje, znanje o trgu in stroki, strokovno
znanje na podro¢ju ustanovitve podjetja in vodenja podjetja. K temu spadjo ocenitev posledic
poslovnogospodarskih odlocitev in uporaba ustreznih ukrepov riziéne politike, realizacija nacel in metod
stalnega procesa izboljSavanja, prikazovanje v praksi relevantnih sistemov kakovostnega menedzmenta in
ocenitev njihovega pomena in pripravljenost uporabe tehnik menedzmenta.

Pri ustvarjanju dobrin in storitev znajo uc¢enke in ucenci analizirati marketinske koncepte, uporabljati
instrumente strateSkega in operativnega marketinga, v celoti izpeljati in izboljSati procese nabave, pripraviti
in realizirati poteke prodaje in resiti pogodbenopravna vprasanja in izpeljati ukrepe za vstop na trg.

Ucenke in uenci znajo na podro¢ju menedZzmenta in podjetnistva izpeljati strateSke in operativne
procese nacrtovanja, jih vrednotiti in oceniti, izpeljati naloge v kadrovskem menedZzmentu vklj. z
obracunom osebnih dohodkov delavk in delavcev, nastavljenk in nastavljencev ter ovrednotiti ukrepe pod
vidikom etike in trajnosti.

Na podrocju finan¢nega in investicijskega menedzmenta znajo ucenke in ucenci sprejeti odlocitve o
nalozbah in financiranju ter jih utemeljiti, narediti finan¢ne nacrte in razloziti finanéne kazalnike, izpeljati
posle bank, vrednostnih papirjev in zavarovalnic in o njih svetovati ter oceniti krmilne procese v podjetju.

originalnih dokazil v izraCunu dohodkov in izdatkov in v dvojnem knjigovodstvu, izra¢unati za podjetje
pomembne davke in dajatve in opravljati njihovo poravnavo, ugotavljati dobicek ali izgubo podjetja s
pomocjo izraGuna dohodkov in izdatkov, izdelati, razloziti in oceniti letne zakljucke, opravljati kalkulacijo
stroskov in cene, ugotavljati prispevke za kritje in na njihovi podlagi sprejemati podjetniske odlocitve,
opravljati obracun poslovanja/podjetja, analizirati stroske in oceniti njihov vpliv na cene in rezultat
poslovanja.

Na podrocjih prava in ekonomije znajo ucenke in ucenci razjasniti enostavna pravna vprasanja z vidika
podjetnice in podjetnika, delojemalke in delojemalca, potro$nice in potro$nika. Delujejo kot
samoodgovorna drzavljanka oz. samoodgovorni drzavljan z evropsko kompetenco, si priskrbujejo
informacije, jih kriticno analizirajo ter razvijajo lastno stalis¢e do ekonomskih vpraSan;.

Na podro¢ju informacijske in komunikacijske tehnologije znajo ucenke in ucenci uporabljati
informacijske sisteme, uresnicevati podjetniSke delovne procese s publikacijo in komunikacijo (besedilni
programi, e-posta, splet, namizno zalozni§tvo), reSevati poslovne problemske naloge s programom za
urejevanje tabel, za to uporabiti bazo podatkov in podatke zavarovati in za§cititi, uporabljati programe
elektronskega poslovanja in upoStevati pravna dolocila informacijske tehnike.
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Berufsbezogene Lernergebnisse im Cluster ,,Gesellschaft und Kultur*

Im Cluster ,,Gesellschaft und Kultur* wird der Aufbau einer ganzheitlichen Ausbildung fokussiert,
durch die das Reflektieren von Zusammenhangen politischer, wirtschaftlicher und kultureller
Verénderungsprozessen sowie auch ein umfassendes Demokratieverstandnis gefoérdert wird.

Die Schilerinnen und Schiler kdnnen aktuelle Themen der Wirtschaft, Politik, Gesellschaft, Kultur
kritisch reflektieren, kontroverse Positionen analysieren und ideologischen Positionen zuordnen, fremde
Kulturen und Lebensweisen verstehen und auf Ubereinstimmungen mit demokratisch-humanistischen
Werten priifen sowie ihre individuelle Lebenssituation in Bezug auf Gesellschaft und Politik reflektieren.

Berufsbezogene Lernergebnisse im Cluster ,,Mathematik und Naturwissenschaften*

Die Schiilerinnen und Schiiler kénnen im Cluster ,,Mathematik und Naturwissenschaften die fiir
weiterfihrende Ausbildungen und fir die Berufspraxis notwendigen mathematischen und
naturwissenschaftlichen Begriffe und Methoden anwenden, Sachverhalte beschreiben, analysieren und
interpretieren.

Sie kdnnen mathematische und naturwissenschaftliche Modelle beschreiben und analysieren sowie in
der jeweiligen Fachsprache kommunizieren, argumentieren und interpretieren. Sie kdnnen zeitgemalie
technische Hilfsmittel zielorientiert fiir ihre Rechenverfahren einsetzen.

Die Schiilerinnen und Schiiler konnen auferdem Zusammenhange zwischen Mathematik, Natur-,
Wirtschafts- und Sozialwissenschaften durch eine ganzheitliche Sichtweise von Okologie, Technologie und
Warenlehre erkennen.

I1. Allgemeine didaktische Grundséatze
Lehr- und Lernziele:

Der Lehrplan ist als Rahmen zu sehen, der es ermdglicht, Neuerungen und Verdnderungen in
Wirtschaft, Technik, Gesellschaft, Kultur und Wissenschaft zu beriicksichtigen und die einzelnen
Lehrplaninhalte den schulspezifischen Zielsetzungen gemal zu gewichten sowie auf regionale
Besonderheiten und auf aktuelle Gegebenheiten einzugehen.

Dies verlangt auch, dass die Lehrenden ihre fachlichen sowie methodischen Kenntnisse und
Fahigkeiten stets weiter entwickeln. Aktuelles im Fachgebiet sowie der Stand der Forschung im
padagogischen Bereich sind dabei zu beriicksichtigen.

Der Lehrplan ist im Ansatz als Spirallehrplan gedacht, in dem zentrale Inhalte im Laufe der funf
Jahrgédnge in zunehmendem Detaillierungsgrad und aufsteigendem Komplexitatsniveau wiederholt
behandelt werden. Dies erfolgt sowohl innerhalb eines Unterrichtsgegenstandes als auch
facherubergreifend.

Die Betriebswirtschaft steht als Leitfach im Zentrum der Ausbildung. Zur Festigung und Vernetzung
der in den unterschiedlichen Clustern erworbenen Kompetenzen dient das didaktische Konzept der
Ubungsfirma dem Erwerb einer ganzheitlich-integrativen Handlungsféhigkeit.

Wegen der Bedeutung der Fremdsprachenkompetenz fur die berufliche Praxis sind
Unterrichtssequenzen mit integriertem Fremdsprachenlernen (Content Integrated Learning — CLIL) von
grofer Wichtigkeit. Unter CLIL versteht man die Verwendung der Fremdsprache zur integrativen
Vermittlung von Lehrinhalten und Sprachkompetenz aullerhalb des Pflichtgegenstandes Englisch unter
Einbeziehung von Elementen der Fremdsprachendidaktik.

Fur die Vorbereitung auf die Diplomarbeit sind Methoden der wissenschaftlichen
Informationsgewinnung, eine Einfihrung in die Grundzige des wissenschaftlichen Arbeitens und eine
korrekte Zitierweise von schriftlichen Quellen in allen betroffenen Unterrichtsgegenstanden zu lehren.

Unterrichtsplanung:

Basis fir die Unterrichtsplanung sind das allgemeine Bildungsziel, die Bildungsziele des jeweiligen
Clusters und die Bildungs- und Lehraufgaben der einzelnen Unterrichtsgegenstdnde sowie weiters die
didaktischen Grundsétze und die Lehrstoffe der einzelnen Unterrichtsgegensténde.

Der Unterricht ist auf Lernergebnisse hin auszurichten. Nach Lernjahren und Kompetenzmodulen
gegliederte Lernziele sind in der Fachgruppe und im Team der Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer zu
planen, wobei die im Lehrplan bei den entsprechenden Gegenstdnden definierten Kompetenzen uber die
Schulstufen systematisch, vernetzend und nachhaltig aufzubauen sind.
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U¢ni rezultati glede na poklic v sklopu »Druzba in kultura«

Sklop »Druzba in kultura« se osredoto¢a na razvoj celostnega izobrazevanja, s katerim se pospesuje
razmi$ljanje o povezavah politi¢nih, gospodarskih in kulturnih procesih spreminjanja in tudi obsezno
razumevanje demokracije.

Ucenke in ucenci znajo kriticno razmisljati o aktualnih temah gospodarstva, politike, druzbe, kulture,
analizirati kontroverzna staliS¢a in jih dodeljevati ideoloskim pozicijam, razumevati tuje kulture in
zivljenjske nacine, jih preverjati glede ujemanja z demokrati¢no-humanisti¢énimi vrednotami ter razmisljati
o svoji individualni zivljenjski situaciji glede na druzbo in politiko.

Ucni rezultati glede na poklic v sklopu »Matematika in naravoslovje«

Uc€enke in ucenci znajo v sklopu »Matematika in naravoslovje« uporabljati matemati¢ne in
naravoslovne pojme in metode, ki so potrebni za nadaljevalno izobrazevanje in za poklicno prakso,
opisovati, analizirati in interpretirati dejanska stanja.

Opisovati in analizirati znajo matemati¢ne in naravoslovne modele ter komunicirati, argumentirati in
interpretirati v strokovnem jeziku. Za svoje izracune znajo uporabljati sodobne tehni¢ne pripomocke tako,
da so usmerjeni na cilj.

Ucenke in uenci morejo poleg tega spoznavati povezave med matematiko, naravoslovnimi,
gospodarskimi in druzbenimi vedami s celostnim pogledom na ekologijo, tehnologijo in vedo o produktih.

I1. Splo$na didakti¢na nacela
Cilji pouka in ucenja:
U¢ni naért je treba videti kot okvir, ki omogoc¢a upostevati inovacije in spremembe v gospodarstvu,

tehniki, druzbi, kulturi in znanosti ter poudarjati posamezne vsebine ucnega nacrta glede na Solsko
specificne izbrane cilje ter upostevati regionalne posebnosti in aktualne danosti.

To tudi zahteva, da uciteljice in uditelji vseskozi razvijajo svoje strokovno in metodi¢no znanje in
sposobnosti. Pri tem je treba upostevati aktualnosti strokovnega podrocja in stanje znanosti na podroc¢ju
pedagogike.

U¢ni naért je v svoji osnovi zgrajen s spiralastim stopnjevanjem zahtevnosti, v njem se vecCkrat
obdelujejo centralne vsebine v teku petih let v vedno vecjih podrobnostih in z rastoim nivojem
kompleksnosti. To se odvija tako znotraj posameznega uénega predmeta kakor tudi medpredmetno.

Gospodarsko poslovanje je glavni predmet izobrazevanja. Za utrjevanje in povezovanje v razli¢nih
sklopih pridobljenih kompetenc sluzi didakti¢ni koncept u¢ne firme pridobivanju celostno-integrativne
sposobnosti delovanja.

Zaradi pomena tujejezi¢ne kompetence za poklicno prakso so deli pouka z integriranim u¢enjem tujega
jezika (Content Integrated Learning — CLIL) zelo pomembni. CLIL razumemo kot uporabo tujega jezika
za integrativno posredovanje ucnih vsebin in jezikovne kompetence zunaj obveznega predmeta anlgescine
z vkljucevanjem elementov didaktike ucenja tujih jezikov.

Za pripravo na diplomsko nalogo je treba vkljuciti metode pridobivanja znanstvene informacije,
uvajanje v osnove znanstvenega dela in korektno citiranje pisnih virov pri vseh vsebovanih uc¢nih
predmetih.

Nacdrtovanje pouka:

Osnova za nacrtovanje pouka so splosni izobrazevalni cilj, izobrazevalni cilji sklopa, izobrazevalne in
ucne naloge posameznih uénih predmetov in nadalje didakti¢na nacela in u¢na snov posameznih ucnih
predmetov.

Pouk je treba naravnati na u¢ne rezultate. Po letnikih in kompeten¢nih modulih ¢lenjene ucne cilje je
treba nacrtovati v predmetni skupini in v timu z razrednimi uciteljicami in razrednimi ucitelji, pri Cemer je
treba kompetence, ki so definirane v u¢nem nacrtu pri ustreznih predmetih, razvijati sistemati¢no, povezano
in trajnostno preko Solskih stopen;.
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Eine mdglichst enge Vernetzung zwischen den einzelnen Unterrichtsgegenstanden ist anzustreben,
wobei der Betriebswirtschaft als Leitfach der Ausbildung eine besondere Bedeutung zukommt.

Der Aufbau einer praxisorientierten Wirtschaftskompetenz ist durch die Beriicksichtigung des
Bezuges zu einer Ubungsfirma und zu Wirtschaftspartnern in allen Unterrichtsgegenstanden zu fordern.

Der griindlichen Erarbeitung von Basiskenntnissen und dem Training grundlegender Féhigkeiten ist
der Vorzug vor einer oberflachlichen Vielfalt zu geben.

Diagnoseinstrumente zur Lernstandserhebung bzw. Lernfortschrittsanalyse sind als Basis fiir die
Planung weiterer Lernprozesse einzusetzen.

Teambesprechungen (auch in Form von Fach- oder Klassenlehrerkonferenzen) sind im Sinne der
Vernetzung der Unterrichtsgegenstdnde abzuhalten, wenn es fur die Lehrstoffplanung durch die
betreffenden Lehrerinnen und Lehrer zweckmaRig ist.

Sprachkompetenz in der Unterrichtssprache ist die Basis fir Lehr- und Lernprozesse in allen
Unterrichtsgegenstanden. Auf deren situationsadaquaten Einsatz und deren Weiterentwicklung in Wort und
Schrift (korrekter Gebrauch der Standardsprache Deutsch — Sprach-, Sprech- und Schreibrichtigkeit) hat
jede einzelne Lehrerin und jeder einzelne Lehrer hinzuwirken. Schillerinnen und Schiiller mit Defiziten in
der Beherrschung des sprachlichen Registers (Textkompetenz, fachliche Diskurskompetenz) sind in allen
Unterrichtsgegenstdnden angemessen zu férdern. Fir die Beurteilung der Leistungen der einzelnen
Unterrichtsgegenstdnde sind ausschlieflich die lehrplanméaRigen Anforderungen (Bildungs- und
Lehraufgabe, Lehrstoff) sowie die Bestimmungen der Leistungsbeurteilungsverordnung mafigeblich.

Dem Aufbau von personalen und sozialen Kompetenzen bei Schilerinnen und Schiilern ist in allen
Unterrichtsgegenstdnden besonderes Augenmerk zu schenken.

Unterrichtsmethoden:

Bei der Auswahl der Lehr- und Lernformen sind folgende Punkte zu beriicksichtigen:

- Es ist ein breites Spektrum von Unterrichtsmethoden zwischen Instruktion und Konstruktion
einzusetzen. Besonderer Wert ist auch auf den Aufbau von Methodenkompetenz zu legen.

- Die Unterrichtsmethoden sind so zu wéhlen, dass durch ihren Einsatz Interesse bei Schiilerinnen
und Schilern geweckt wird.

- Praxisorientierte Aufgabenstellungen sowie problem- und handlungsorientierter Unterricht (zB
Arbeit an Projekten, Fallstudien und Simulationen) sind anzustreben.

- Lernarrangements sind so zu gestalten, dass die Schilerinnen und Schiler individuelle Stérken
zeigen, ihre Selbsteinschatzungsfahigkeit weiter entwickeln und aus ihren Fehlern lernen kénnen.
Die Mdglichkeiten individueller Férderung sind auszuschépfen.

- Thematische Schwerpunkte kdnnen in Abstimmung mit Einrichtungen der Wirtschaft,
Wissenschaft und auBerschulischen Bildungseinrichtungen festgelegt werden. Geeignete Arten
von Schulveranstaltungen sowie das Heranziehen von Fachleuten aus der Praxis tragen dazu bei,
den Schilerinnen und Schiilern Einblicke in die Zusammenhénge wirtschaftlicher Ablaufe zu
geben.

- Die Vermittlung des Integrierten Fremdsprachenlernen (Content and Language Integrated
Learning — CLIL) hat integrativ so zu erfolgen, dass sowohl im fachlichen als auch im sprachlichen
Bereich die Schilerinnen und Schiiler bei der Herausbildung von Wissen und Féhigkeiten
einerseits, als auch sprachlicher und kommunikativer Kompetenzen andererseits unterstitzt
werden und damit die Beschéaftigungsfahigkeit der Schilerinnen und Schiiler in einem globalen
Arbeitsmarkt gestarkt wird.

- Die Organisation kinstlerischer und kultureller Aktivitdten und der Besuch kinstlerischer und
kultureller Veranstaltungen und Institutionen sollen die Schilerinnen und Schiler zur
Beschaftigung mit Kunst und Kultur motivieren.

Business Training und Ubungsfirma:

Das didaktische Konzept der Ubungsfirma fordert die Individualisierung und den Aufbau von Fach-,
Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenz bei den Schulerinnen und Schilern. Die Ubungsfirma ist der Ort,
an dem kompetenz- und praxisorientierter Unterricht im Sinne des kaufménnischen Bildungsziels erfolgt.

Im Betriebswirtschaftlichen Zentrum wird die Arbeit in einem Unternehmen in verschiedenen
Abteilungen und unterschiedlichen Positionen trainiert und die Praxis realittsgetreu simuliert. Der Einsatz
von Fremdsprachen soll durch den Aufbau von Geschéftsheziehungen mit auslandischen Ubungsfirmen
forciert werden.
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Stremeti je treba po ¢im bolj tesni povezavi med posameznimi u¢nimi predmeti, pri ¢emer dobiva
gospodarsko poslovanje kot glavni predmet izobrazevanja poseben pomen.

Razvoj gospodarske kompetence, ki je usmerjena na prakso, je treba pospeSevati z upoStevanjem
povezave z ucno firmo in s poslovnimi partnerji v vseh uénih predmetih.

Dajati je treba prednost temeljitemu pridobivanju osnovnega znanja in treningu osnovnih sposobnosti
pred povrsno raznolikostjo.

Diagnosti¢na orodja za ugotovitev ucnega stanja oz. analizo u¢nega napredka je treba uporabiti kot
osnovo za nacrtovanje nadaljnjih uénih procesov.

V smislu povezovanja u¢nih predmetov je treba organizirati timske sestanke (tudi v obliki konferenc
predmetnih ali razrednih uciteljskih skupin), ¢e je smiselno, za nacrtovanje uc¢ne snovi vkljuciti uciteljice
in uditelje.

Jezikovna kompetenca v uénem jeziku je osnova za procese poucevanja in ucenja v vseh uénih
predmetih. Vsaka posamezna uciteljica in vsak posamezni ucitelj naj deluje v smeri poloZaju primerne rabe
uénega jezika in njegovega govornega in pisnega razvoja (pravilna raba nemskega standardnega jezika —
pravilnost jezika, govora in pisanja). U¢enke in u¢ence s pomanjkljivostmi v obvladovanju jezikovnih ravni
(besedilna kompetenca, kompetenca strokovnega diskurza) je treba primerno pospesevati v vseh uénih
predmetih. Za ocenjevanje dela v posameznih uénih predmetih so izklju¢no merodajne u¢nemu nacrtu
ustrezne zahteve (izobraZevalna in u¢na naloga, uc¢na snov) in dolo¢ila odredbe o ocenjevanju vedenja in
znanja.

Pri uéenkah in uéencih je v vseh uénih predmetih treba dajati posebno pozornost razvoju osebnih in
socialnih kompetenc.

U¢ne metode:
Pri izbiri oblik poucevanja in ucenja je treba upostevati naslednje tocke:

- Uporabiti je treba Siroko paleto u¢nih metod med instrukcijo in konstrukcijo. Posebno pozornost je
treba posvetiti razvoju metodoloske kompetence.

- Ucne metode je treba izbrati tako, da njihova uporaba vzbuja zanimanje pri u¢enkah in uc¢encih.

- Stremeti je treba k delovnim nalogam, ki so usmerjene na prakso, in k pouku, ki se usmerja v
problematiko in dejavnost (npr delo ob projektih, $tudijski primeri in simulacije).

- Ucne enote je treba oblikovati tako, da pokazejo ucenke in ucenci svoje individualne prednosti,
razvijajo svojo sposobnost samoocenjevanja in se lahko uéijo iz svojih napak. Izkoristiti je treba
vse moznosti individualnega pospesevanja.

%

- Dolociti je mogoce tematska tezi§¢a v dogovoru z institucijami gospodarstva, znanosti ali
zunajSolskimi izobrazevalnimi ustanovami. Primerne oblike Solskih prireditev in vkljucevanje
strokovnjakov iz prakse prispevajo k temu, da spoznavajo u¢enke in u¢enci medsebojne povezave
gospodarskih procesov.

- Posredovanje integriranega ucenja tujih jezikov (Content and Language Integrated Learning —
CLIL) se naj odvija integrativno tako, da podpira ucenke in ucence tako na strokovnem kakor tudi
na jezikovnem podro¢ju na eni strani pri izoblikovanju znanja in sposobnosti, na drugi strani pa
pri jezikovnih in sporazumevalnih kompetencah ter tako krepi zaposlitveno sposobnost uc¢enk in
ucencev na globalnem trgu dela.

- Organizacija umetniskih in kulturnih dejavnosti in ogled umetniskih in kulturnih prireditev in
ustanov naj motivirajo ucenke in ucence za ukvarjanje z umetnostjo in kulturo.

Business training in u¢no podjetje:

Pri ucenkah in ucencih pospesuje didakticni koncept ucnega podjetja individualizacijo in razvoj
strokovne, metodoloske, socialne in lastne kompetence. U¢no podjetje je kraj, kjer katerem se izvaja
kompetencno in prakticno usmerjeni pouk v smislu trgovskega izobrazevalnega cilja.

V gospodarskoposlovnem centru se izvaja delo v podjetju v razlicnih oddelkih in na razlicnih
pozicijah, kakr$na je praksa v realnosti. Uporaba tujih jezikov naj se podpre z ureditvijo poslovnih odnosov
z uénimi firmami v tujini.
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Der Pflichtgegenstand ,,Business Training, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies*
bildet durch seine Vernetzung mit allen anderen Unterrichtsgegenstanden die Grundlage fur die Umsetzung
des Unterrichtsprinzips Entrepreneurship Education in allen Jahrgéngen.

Unterrichtsorganisation:

Die Unterrichtsorganisation hat facheribergreifenden Unterricht, padagogisch sinnvollen
Blockunterricht, Projektunterricht und offene Lernformen zu ermdglichen. AuRerschulische Lernorte im
beruflichen Umfeld und schulfremde Expertinnen und Experten erh6hen den Praxisbezug.

Einzelne Unterrichtsgegenstande kdnnen teilweise in Form von Blockunterricht abgehalten werden.
AuBerdem konnen verschiedene Themenbereiche eines Unterrichtsgegenstandes durch verschiedene
Lehrerinnen und Lehrer unterrichtet werden, wobei eine enge Kooperation im Hinblick auf eine
gemeinsame Beurteilung der Leistungen der Schilerinnen und Schiler erforderlich ist.

Unterrichtsqualitat und Evaluation:

Die Schilerinnen und Schiiler als Personlichkeiten stehen im Mittelpunkt. Ein wertschatzender und
fordernder Umgang ist Grundvoraussetzung fir das Gelingen von Unterricht.

Lernen und Lehren stellen den Kernprozess der Schule dar. Daher ist die Unterrichtsentwicklung
zentraler Bestandteil der Schulentwicklung. Es ist dabei besonderes Augenmerk auf die Abstimmung
zwischen Zielen, MaRnahmen, Indikatoren und Evaluation zu legen.

Die Qualitat des Unterrichts sowie die systematische Forderung der Kompetenzen stehen im
Mittelpunkt der Schulentwicklung. Qualitatsziele auf Schul-, Landes- und Bundesebene unterstiitzen die
Weiterentwicklung der Qualitat des Unterrichts. Die nachvollziehbare Darstellung der Unterrichtsziele und
transparente Kriterien der Leistungsbeurteilung tragen wesentlich zur Motivation und zum guten
Schulklima bei. Eine Kultur der offenen Riickmeldung ist anzustreben.

Unterrichtstechnologie:

Zur Optimierung der Unterrichtsqualitat und des Unterrichtsertrages sowie zur Unterstlitzung des
Lernprozesses sind unterschiedliche Medien einzusetzen. Auf den Aufbau der erforderlichen
Medienkompetenz ist besonderer Wert zu legen.

Der Einsatz von Informations- und Kommunikationstechnologien ist in allen Unterrichtsgegenstédnden
anzustreben.

Worterblicher und andere Nachschlagewerke, Gesetzestexte, Formelsammlungen, elektronische
Medien sowie weitere in der Praxis tbliche Informationstréger sollen — soweit es mit den Bildungszielen,
der Bildungs- und Lehraufgabe sowie den Anforderungen der Reife- und Diplomprifung vereinbar ist —im
Unterricht und in Priifungssituationen verwendet werden.

Praxis und andere Formen des Praxiserwerbes:

Das Pflichtpraktikum ist in den Unterrichtsgegenstdnden ,,Betriebswirtschaft®, ,,Business Training,
Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies“ sowie ,Business Behaviour unter dem
Gesichtspunkt der Karriereplanung, Bezug nehmend auf das zu erstellende Praxisportfolio, vor- und
nachzubereiten. Die Schiilerinnen und Schiller haben in geeigneter Weise Aufzeichnungen zu fiihren; diese
sind in den entsprechenden Unterrichtsgegenstanden auszuwerten. Die Schilerinnen und Schiiler sind vor
dem Beginn des Pflichtpraktikums (ber ihre Rechte und Pflichten als Praktikantin oder als Praktikant zu
informieren und darauf hinzuweisen, dass sie sich bei Problemen auch an die Interessenvertretungen der
Arbeitnehmer und Arbeitnehmerinnen wenden kénnen. Die Lehrerinnen und Lehrer der entsprechenden
Unterrichtsgegenstande sollen mit den Betrieben (Praxisstéatten), in denen die Schilerinnen und Schiiler
ihre Praxis ableisten, Kontakt halten. Auslandspraktika sind in Hinblick auf (fremd)sprachliche
Kompetenzen empfehlenswert, wobei vor allem die Eignung auslandischer Praxisstellen nach Mdglichkeit
zu uberprufen ist.

Einsatz von zwei Unterrichtssprachen:

In allen Jahrgangen der zweisprachigen Handelsakademie ist der Unterricht in etwa gleichem Ausmal
in deutscher und slowenischer Sprache zu erteilen, nur in den Pflichtgegenstanden Deutsch und Slowenisch
ist die jeweilige Unterrichtssprache zu verwenden.

Bei Abschnitten, die in slowenischer Sprache unterrichtet werden, sollen die deutschen Fachausdriicke
aus den Lehrbuchern vermittelt werden. Umgekehrt, wenn Deutsch als Unterrichtssprache verwendet wird,
sollen die slowenischen Ausdriicke erarbeitet werden.
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Ta predmet tvori s svojo povezavo z vsemi drugimi u¢nimi predmeti osnovo za uresni¢itev u¢nega
nacela podjetniskega izobrazevanja v vseh letnikih.

Organizacija pouka:

Organizacija pouka naj omogo¢a medpredmetni pouk, pedagosko smiselne blok ure, projektni pouk
in oblike odprtega ucenja. ZunajSolski ucni kraji v poklicnem okolju in zunajSolski strokovnjakinje in
strokovnjaki povecajo povezavo s prakso.

Posamezne uéne predmete je mogoce delno uéiti v blok urah. Poleg tega je mogoce, da poucujejo na
razli¢nih tematskih podroc¢jih u¢nega predmeta razli¢ni uciteljice in ucitelji, pri cemer je potrebno tesno
sodelovanje glede na skupno ocenjevanje vedenja in znanja u¢enk in u¢encev

Kakovost pouka in evalvacija:

V sredis¢u je osebnost u¢enk in u¢encev. Spostljivo in pospesujoce ravnanje je osnovni pogoj, da pouk
uspe.

Poucevanje in ucenje sta jedrni proces Sole. Zato je razvoj pouka osrednji element razvoja $ole. Pri
tem je treba biti posebno pozoren na usklajevanje med cilji, ukrepi, indikatorji in evalvacijo.

Kakovost pouka in sistemati¢no pospesSevanje kompetenc sta v sredi$¢u razvoja Sole. Kakovostni cilji
na Solski, dezelni in zvezni ravni pospesujejo razvijanje kakovosti pouka. Dojemljiv prikaz uénih ciljev in
jasni kriteriji ocenjevanja bistveno prispevajo k motivaciji in k dobrim odnosom v $oli. Potruditi se je treba
za kulturno povratno sporocilo.

U¢na tehnologija:

Za izboljsanje kvalitete pouka in uénih rezultatov in za podpiranje procesa uéenja je treba uporabljati
razli¢ne medije. Posebno velik pomen je treba pripisovati razvoju potrebne medijske kompetence.

V vseh uénih predmetih je treba stremeti po rabi informacijskih in komunikacijskih tehnologij.

Pri pouku in izpitih se naj uporabljajo slovarji in drugi priro¢niki, zakonska besedila, zbirke formul,
elektronski mediji in drugi za prakso obicajni nosilci informacij — kolikor je to zdruzljivo z izobrazevalnimi
cilji, izobraZevalno in uéno nalogo in z zahtevami zrelostnega in diplomskega izpita.

Praksa in druge oblike pridobivanja prakse:

Obvezno prakso je treba pripraviti in analizirati pri uénih predmetih »Gospodarsko poslovanje«,
»Gospodarski trening, projektni menedzment, ucno podjetje in Studijski primeri« in »Poslovno vedénje«
pod vidikom kariernega naértovanja, v povezavi s portfeljem prakse, ki ga je treba pripraviti. Uéenke in
ucenci morajo v primerni obliki voditi zapiske; te je treba oceniti v ustreznih u¢nih predmetih. U€enke in
ucence je treba pred zacetkom obvezne prakse informirati o njihovih pravicah in dolznostih kot praktikantka
ali kot praktikant in jih opozoriti na to, da se ob tezavah lahko obrnejo tudi na interesna zastopstva
delojemalcev in delojemalk. U¢iteljice in uditelji ustreznih uénih predmetov naj so v stiku s podjetji (z mesti
prakse), v katerih opravljajo ucenke in ucenci svojo prakso. Priporocljiva je praksa v tujini glede na
kompetence v (tujem) jeziku, pri emer je po moznosti treba preveriti primernost mest za prakso v tujini.

Raba dveh u¢nih jezikov:

V vseh letnikih dvojezi¢ne trgovske akademije je treba v priblizno enaki meri poudevati v nemskem
in slovenskem jeziku, samo v obveznih predmetih Nems¢ina in Slovens¢ina je treba uporabljati vsakokratni
ucni jezik.

Pri poglavjih, ki se poucujejo v slovenskem jeziku, naj se posredujejo nemski strokovni izrazi iz
ucbenikov. Obratno, ¢e se uporablja nemski jezik kot u¢ni jezik, naj se usvojijo slovenski izrazi.
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Bei der Wiederholung und Festigung bereits erarbeiteter Lehrinhalte ist auf die Ausgewogenheit der
sprachlichen Kompetenz der Schillerinnen und Schiiler in beiden Sprachen zu achten.

Nach Kenntnis des Lehrstoffes in einer Sprache und nach Bearbeitung der Begriffe in der jeweiligen
anderen Sprache kann der Transfer des Wissens von einer Sprache zur anderen stattfinden.

Da die Schalerinnen und Schiler den Lehrstoff in allen Unterrichtsgegenstanden — auBer in ,,Deutsch*

und ,,Slowenisch® — in beiden Sprachen beherrschen missen, kann die Aufgabenstellung bei den
Schularbeiten in slowenischer und deutscher Sprache verfasst werden.

I11. Unterrichtsprinzipien

Die Schule hat Bildungs- und Erziehungsaufgaben, die nicht einzelnen Unterrichtsgegenstanden
zugeordnet sind. Diese sind als Unterrichtsprinzip im Unterricht sémtlicher Unterrichtsgegenstande zu
beriicksichtigen.

Diese Unterrichtsprinzipien sind inshesondere

- Entrepreneurship Education - Befahigung des Einzelnen zu Eigeninitiative und selbststandigem
Denken und Handeln als Unternehmerin und Unternehmer, Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer,
und auch als Konsumentin und Konsument, aktives und verantwortungsbewusstes Agieren und
damit Wirtschaft und Gesellschaft mitgestalten,

- Wirtschaftserziehung und Verbraucherlnnenbildung - kritisch reflexive Auseinandersetzung mit
wesentlichen Themen der Wirtschaft,

- Umwelterziehung - Sensibilisierung fur okologische Anliegen und Erfordernisse unter
Einbeziehung des Natur- und Umweltschutzes unter Beriicksichtigung der Nachhaltigkeit,

- Politische Bildung - Erziehung zu einem demokratischen und gesamteuropdischen Denken sowie
zur Weltoffenheit,

- Europapolitische Bildungsarbeit - Thematisierung aktueller europdischer Entwicklungen und
Initiativen im Bildungsbereich (Bildungsprogramme, Qualifikationsrahmen,
Anerkennungsrichtlinien, Qualitatssicherungsrahmen, Transparenzinstrumente),

- Gender Mainstreaming - Erziehung zur Gleichberechtigung von Frauen und Ménnern,

- Medienbildung - Sensibilisierung fir bewussten Umgang und kritische Auseinandersetzung mit
Medien,

- Gesundheitserziehung - Erziehung zu gesundheitsbewusstem, eigenverantwortlichem Handeln
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Pri ponavljanju in utrjevanju ze predelanih u¢nih vsebin je treba paziti na uravnovesenost jezikovne
kompetence ucenk in u€encev v obeh jezikih.

Po spoznavanju u¢ne snovi v enem jeziku in po usvojitvi izrazov v drugem jeziku lahko pride do
prenosa znanja iz enega jezika v drugega.

Ker morajo ucenke in ucenci obvladati u¢no snov v vseh ucnih predmetih — razen pri »Nems¢ini« in
»Slovens¢ini« — v obeh jezikih, je mogoce napisati delovno nalogo pri $olskih nalogah v slovenskem in
nems$kem jeziku.

II1. U¢éna nacela

Sola ima izobrazevalne in uéne naloge, ki niso dodeljene posameznim uénim predmetom. Te je treba
kot u¢no nacelo upostevati pri pouku v vseh ucnih predmetih.

Uc¢na nacela so posebno

podjetniska izobrazba — usposobljenost posameznika za lastno iniciativo in samostojno misljenje in
dejanje kot podjetnica in podjetnik, delojemalka in delojemalec in tudi kot potro$nica in potrosnik,
aktivno delovanje, ki se zaveda odgovornosti, in s tem sooblikovati gospodarstvo in druzbo,

poslovna vzgoja in potro$niska izobrazba — kriti¢no razmisljujoce ukvarjanje z bistvenimi temami
gospodarstva,

okoljska vzgoja — obcutek za ekoloske probleme in zahteve z vkljucevanjem varstva narave in
okolja ob upostevanju trajnosti,

politi¢na izobrazba — vzgoja k demokraticnemu in vseevropskemu misljenju in odprtosti svetu,

evropskopoliti¢no izobrazevalno delo — tematiziranje aktualnega evropskega razvoja in iniciativ na
izobrazevalnem podrocju (izobraZzevalni programi, kvalifikacijski okviri, programske smernice,
okviri zagotavljanja kvalitete, orodja transparence),

nacelo enakosti spolov — vzgoja k enakopravnosti zensk in moskih,
medijska izobrazba — ob&utek za zavestno ravnanje in kriti¢no ukvarjanje z mediji,
zdravstvena vzgoja — vzgoja k ravnanju, ki se zaveda zdravja in lastne odgovornosti.
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V. Stundentafel?
(Gesamtstundenzahl und StundenausmaB der einzelnen Unterrichtsgegenstéande)

Lehr-
A. Pflichtgegenstande, Verbindliche Wochenstunden ver-
Ubungen Jahrgang pflich-
tungs-

l. 1. 1. 1. V. Summe gruppe

A.1l Stammbereich?

1. Personlichkeit und Bildungskarriere 23
1.1 Religion 2 2 2 2 2 10 (UD)
1.2 Personlichkeitsbildung und soziale
Kompetenz 2 - - - - 2 11
1.3 Business Behaviour - 1 1 1 - 3 1l
1.4 Bewegung und Sport 2 2 2 1 1 8 (IvVa)
2. Sprachen und Kommunikation 54
2.1.a Deutsch 3 3 3 2 3 14 m
2.1.b  Slowenisch 3 3 3 2 3 14 0]
2.2 Englisch einschlielich
Wirtschaftssprache 3 3 2 3 3 14 |
2.3 Lebende Fremdsprache® 2 3 3 2 2 12 ()

3. Entrepreneurship — Wirtschaft und
Management 54

3.1 Betriebswirtschaft 3 3 3 3 2 14 |
3.2 Unternehmensrechnung?* 3 3 3 3 2 14 |
3.3 Business Training,

Projektmanagement, Ubungsfirma und

Case Studies* - 2 2 3 1 8 I
3.4 Wirtschaftsinformatik - 1 2 2 1 6 |
3.5 Officemanagement und angewandte

Informatik* 2 2 2 - - 6 1
3.6 Recht - - - 3 - 3 11
3.7 Volkswirtschaft - - - - 3 3 11

4. Gesellschaft und Kultur 12

4.1 Politische Bildung und Geschichte

(Wirtschafts- und Sozialgeschichte) - 1 2 2 - 5 11
4.2 Geografie (Wirtschaftsgeografie) 2 3 - - - 5 11
4.3 Internationale Wirtschafts- und

Kulturrdume - - - - 2 2 11

1 Die Stundentafel kann nach den Bestimmungen des V. Abschnittes schulautonom geandert werden.
2 Die Pflichtgegenstande des Stammbereiches sind thematisch in Cluster gruppiert.

3 In Amtsschriften ist die Bezeichnung der Fremdsprache anzufiihren.

4 Mit Computerunterstiitzung.
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IV. Predmetnik®

(Skupno stevilo ur in obseg ur posameznih uénih predmetov)

skupina
A . . . tedenske ure ucne
Obvezni predmeti, Obvezne vaje letnik obvez-

. 1. 1. 1V. V. vsota  nosti

A.1 Osnovno podroéje’

1. Osebnost in kariera izobraZevanja 23
1.1 Verouk 2 2 2 2 2 10 (n
1.2 Oblikovanje osebnosti in socialna
kompetenca 2 - - - - 2 11
1.3 Business Behaviour - 1 1 1 - 3 I
1.4 Gibanje in Sport 2 2 2 1 1 8 (1Va)
2. Jeziki in komunikacija 54
2.1.a Nems¢ina 3 3 3 2 3 14 m
2.1.b Slovens¢ina 3 3 3 2 3 14 m
2.2 Anglescina in strokovni
jezik 3 3 2 3 3 14 |
2.3 Zivi tuji jezik® 2 3 3 2 2 12 N

3. Podjetnistvo — Gospodarstvo in
menedZment 54

3.1 Gospodarsko poslovanje 3 3 3 3 2 14 |
3.2 Radunovodstvo’ 3 3 3 3 2 14 |
3.3 Gospodarski trening, projektni

menedzment, uéna firma in case

studies* - 2 2 3 1 8 I
3.4 Gospodarska informatika - 1 2 2 1 6 |
3.5 Pisarnisko poslovanje in uporabna

informatika* 2 2 2 - - 6 1
3.6 Pravo - - - 3 - 3 11
3.7 Ekonomija - - - - 3 3 11

4. Druzba in kultura 12

4.1 Politi¢na izobrazba in zgodovina
(zgodovina gospodarstva in

druzboslovja) - 1 2 2 - 5 11
4.2 Geografija (gospodarska geografija) 2 3 - - - 5 11
4.3 Mednarodni gospodarski in kulturni

prostori - - - - 2 2 11

1 Predmetnik je mogoce Solsko avtonomno spreminjati po dolo¢ilih V. poglavja.
2 Obvezni predmeti osnovnega podro¢ja so tematsko razvrséeni v sklopih.

3V uradnih dokumentih je treba navesti poimenovanje tujega jezika.

4 Z uporabo ratunalnika.
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5. Mathematik und

Naturwissenschaften 23
5.1 Mathematik und angewandte
Mathematik 2 2 2 3 2 11 |
5.2 Naturwissenschaften 3 2 3 2 - 10 11
5.3 Technologie, Okologie und Warenlehre - - - - 2 2 1"
Wochenstundenzahl Stammbereich 232 36 35 34 29 166

A.2  Schulautonomer Erweiterungsbereich?
Informations- und Kommunikations-
A2l . . - -
technologie — e-business
A.2.1.1 Vertiefungsmodul — Softwareentwicklung - -
A.2.1.2 Vertiefungsmodul — Netzwerkmanagement - -
A.2.2 Management fiir Sport und Kultur - -
A.2.2.1 Vertiefungsmodul — Entrepreneurship - -
A.2.2.2 Vertiefungsmodul — Sprachen - -
A.2.2.3 Vertiefungsmodul — Multimedia - -
A2.3 Umwe_ltm_amagement und ) _
"7 Energiewirtschaft
A.2.3.1 Seminar — Erneuerbare Energiequellen - -
A.2.3.2 Seminar — Webdesign — Umwvelt-

management - - - 2 - 2 I/111

N

/1112
I/l
|
1711
1711
1711

|
111

oo N

N NN NN
N O RMBDDRONN O

NN

A.3  Verbindliche Ubungen? - - - - - 0-18 1111

Gesamtwochenstundenzahl (max. 38 pro Jg.) 32 36 37 36 31 172

Pflichtpraktikum 300°

Freigegenstande?

Unverbindliche Ubungen!

Unterstiitzendes Sprachtraining

Deutsch 2 2 2 - - 6 1l
Kompetenzorientiertes,

eigenverantwortliches Lernen 0-5 05 05 - - 0-15 IVa

~ O|0|m

>

E. Forderunterricht

1 Schulautonome Festlegung gemaR den Bestimmungen des V. Abschnittes.

2 Schulautonome Seminare mit betriebswirtschaftlichem Schwerpunkt und Fremdsprachenseminare sind in
Lehrverpflichtungsgruppe I, die brigen Seminare in Lehrverpflichtungsgruppe 111 einzustufen.

3 Arbeitsstunden zu je 60 Minuten.
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5. Matematika in naravoslovje 23
5.1 Matematika in uporabna
matematika 2 2 2 3 2 11 |
5.2 Naravoslovje 3 2 3 2 - 10 11
5.3 Tehnologija, ekologija in poznavanje
blaga - - - - 2 2 11
Tedensko Stevilo ur osnovnega podrodja 232 36 35 34 29 166

A.2  Solskoavtonomno dodatno podrodje!

A2.1 Informac?!Jska in k(_)mumkacuska ) ) 2 2 2 6 I
tehnologija — e-business

A.2.1.1 Poglobitveni modul — Razvoj programske

opreme - - - 2 - 2 112
A2.1.2  Poglobitveni modul — Upravljanje omrezja - - 2 - - 2 /111
A.2.2 MenedZment za Sport in kulturo - - 2 2 2 6 |
A221 Poglobitveni modul — Entrepreneurship - - 2 2 - 4 I/
A2.22 Poglobitveni modul — Jeziki - - 2 2¢ - 4 I/
A.2.2.3 Poglobitveni modul — Multimedija - - 2¢ 2 - 4 /111
A23 MenedZment za okolje in ) ) 2 2 ) 6 |
energetsko gospodarstvo
A2.3.1 Seminar — Obnovljivi viri energije - - 2 - - 2 I/
A.2.3.2 Seminar — Webdesign — menedZment za
okolje - - - 2 - 2 1111
A.3 Obvezne vaje! - - - - - 0-18 1-111
Skupno $tevilo tedenskih ur (najve¢ 38 v 1.) 32 36 37 36 31 172
B. Obvezna praksa 300°
C. Prosti predmeti*
D. Neobvezne vaje!
1. Podporni jezikovni trening za
nems¢ino 2 2 2 - - 6 1l
2. Kompeten¢no usmerjeno,
samoodgovorno ucenje 0-5 05 05 - - 0-15 IVa

E. PospeSevalni pouk

1 Solsko avtonomna dologitev po dolo&ilih V. poglavja.

2 Solskoavtonomni seminarji s poslovnogospodarskim teZis¢em je treba uvrstiti v skupino uéne obveznosti I, druge
seminarje v skupino uéne obveznosti 1.

3 Delovne ure po 60 minut.
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V. Schulautonome Lehrplanbestimmungen
Allgemeine Bestimmungen
Der Pflichtgegenstand Religion ist von schulautonomen Gestaltungsméglichkeiten ausgenommen.

Schulautonome Lehrplanbestimmungen (8 6 Abs. 1 SchOG) erdffnen in dem vorgegebenen Rahmen
Freirdume im Bereich der Stundentafel, der durch den Lehrplan geregelten Inhalte des Unterrichts
(Lehrplane der einzelnen Unterrichtsgegenstande), der Lern- und Arbeitsformen sowie der
Lernorganisation. Fir eine sinnvolle Nutzung dieser Freirdume ist die Orientierung an der jeweiligen
Bedarfssituation in der Schule oder in der Klasse an einem bestimmten Schulstandort sowie an den daraus
resultierenden Wunsch- bzw. Zielvorstellungen von wesentlicher Bedeutung. Die Nutzung der
schulautonomen Freirdume bedarf eines an den Bedirfnissen der Schilerinnen und Schiler, der
Schulpartner insgesamt sowie des schulischen Umfeldes orientierten Bildungsplanes.

Schulautonome Lehrplanbestimmungen haben auf das allgemeinbildende, das fachtheoretische und
das fachpraktische Ausbildungsziel des Lehrplanes, die damit verbundenen Berechtigungen sowie auf die
Erhaltung der Ubertrittmdglichkeiten im Rahmen des Schulwesens Bedacht zu nehmen. Sie haben den zur
Verfligung stehenden Rahmen an Lehrerinnen- und Lehrerwochenstunden und die durch den vorhandenen
Raum und die vorhandene Ausstattung gegebenen Mdéglichkeiten der Schule zu beachten.

Bei Anwendung der schulautonomen Lehrplanbestimmungen ist das Bildungsziel der zweisprachigen
Handelsakademie zu beachten. Die Erreichung der im Lehrplan definierten Kompetenzen muss gesichert
bleiben.

Schulautonome Abweichungen von der Stundentafel

Die Stundentafel ist im Bereich der Pflichtgegenstdnde in fiinf Cluster gegliedert, in welchen
Unterrichtsgegenstdnde zusammengefasst sind, die sich inhaltlich und thematisch erganzen. Fir jeden der
flnf Cluster ist ein Gesamtausmal? der Wochenstunden festgelegt, das schulautonom verénderbar ist, wobei
jedoch folgende Bestimmungen zu beachten sind:

1. Der Stammbereich ist in allen Parallelklassen gleich zu gestalten, sofern nicht die Profilbildung
der Schule eine Abweichung erfordert.

2. Autonome Verschiebungen zwischen den Clustern sind nicht maglich.

3. Anstelle des schulautonom festgelegten Ausbildungsschwerpunktes koénnen die fiir diesen
vorgesehenen sechs Wochenstunden zur Erhéhung der Stundenanzahl der Pflichtgegenstédnde im
Stammbereich verwendet werden.

4. Pflichtgegenstdnde mit bis zu vier Gesamtwochenstunden durfen um hochstens eine
Wochenstunde und Pflichtgegenstdnde mit mehr als vier Gesamtwochenstunden um héchstens
zwei Wochenstunden schulautonom verdndert werden. Innerhalb eines Clusters dirfen dabei
hochstens drei Gesamtwochenstunden verdndert werden. Das gilt nicht fir den Cluster
,,Personlichkeit und Bildungskarriere”, in dem nur eine Erh6hung der Gesamtwochenstunden um
bis zu zwei Wochenstunden, welche aus dem Erweiterungsbereich zu entnehmen sind, in jedem
Unterrichtsgegenstand dieses Clusters moglich ist.

5. Der Pflichtgegenstand ,,Mathematik und angewandte Mathematik* ist ab dem ersten Jahrgang als
Pflichtgegenstand zu fihren.

6. Wird schulautonom in der Stundentafel bei einem Unterrichtsgegenstand mehr als eine
Wochenstunde verandert, ist eine Anpassung der Bildungs- und Lehraufgabe sowie des Lehrstoffes
vorzunehmen.

7. Aus jedem Cluster, ausgenommen ,,Personlichkeit und Bildungskarriere®, kdnnen bis zu drei
Wochenstunden in den schulautonomen Erweiterungsbereich zugunsten weiterer im Abschnitt VII.
Unterabschnitt A. 2. 1 vorgesehener Ausbildungsschwerpunkte zu je sechs Wochenstunden (zwei
Wochenstunden pro Schulstufe) verschoben werden.

8. Seminare kdnnen schulautonom im Gesamtausmal? von hdchstens 18 Wochenstunden (eine oder
zwei Wochenstunden pro Seminar) angeboten werden, wobei einem Kompetenzmodul gemé&R dem
VII. Abschnitt eine Wochenstunde entspricht. Seminare mit einer Wochenstunde (einem
Kompetenzmodul) kénnen ab dem Il. Jahrgang mit zwei Wochenstunden in einem Semester
geblockt werden. Im erforderlichen AusmaR sind Pflichtgegenstande des Stammbereiches (bis zu
zwolf  Wochenstunden)  zu  reduzieren  und/oder  sechs  Wochenstunden  des
Ausbildungsschwerpunktes zu verwenden.

9. Verbindliche Ubungen kénnen schulautonom im GesamtausmaR von héchstens 18
Wochenstunden angeboten werden. Im erforderlichen Ausmaf sind Pflichtgegenstande des
Stammbereiches (bis zu zwolf Wochenstunden) zu reduzieren und/oder sechs Wochenstunden des
Ausbildungsschwerpunktes zu verwenden.
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V. Dolo¢ila uénega nacrta v Solski avtonomiji

Splos$na dolocila
Obvezni predmet Verouk je izvzet iz oblikovnih moznosti Solske avtonomije.

Dolocila Solske avtonomije v u¢nem nacrtu (§ 6 odst. 1 zakona o organizaciji $ol) odpirajo v
dolocenem okviru obmocja na podrocju predmetnika, vsebin pouka, ki jih ureja ucni nacrt (ucni nacrti
posameznih u¢nih predmetov), oblik poucevanja, dela in organizacije ucenja. Bistvenega pomena za
smiselno uporabo teh obmocij so potrebe v $oli ali v razredu na dolocenem kraju Solanja in predstave o
zeljah oz. ciljih, ki izhajajo iz tega. Uporaba teh prostih obmocij zahteva izobrazevalni nacrt, ki se ravna
po zeljah in potrebah ucenk in uc¢encev, vseh Solskih partnerjev in Solskega okolja.

Dolocila Solske avtonomije v ucnem nartu morajo upostevati splo$noizobrazevalni,
strokovnoteoreticni in strokovnoprakticni izobrazevalni cilj u¢nega nacrta, z njimi povezane upravicenosti
in ohranitev moznosti prestopa v okviru Solstva. Ravnati se morajo po razpolozljivem okviru uciteljskih
tedenskih ur in po moznostih Sole glede na razpolozljivi prostor in dano opremo.

Pri uporabi dolocil Solske avtonomije v uénem nacrtu je treba upostevati izobrazevalni cilj dvojezi¢éne
trgovske akademije. Doseganje v u¢nem nacrtu dolocenih kompetenc mora ostati zagotovljeno

Odstopanja od predmetnika v Solski avtonomiji

Predmetnik je na podro¢ju obveznih predmetov razdeljen na pet sklopov, v katerih so zdruzeni u¢ni
predmeti, ki se vsebinsko in tematsko dopolnjujejo. Za vsakega teh petih sklopov je dolo¢eno skupno
Stevilo tedenskih ur, ki jih je mogoce spremeniti v Solski avtonomiji, pri cemer je treba upostevati naslednja
dolocila:

1. Osnovno podrocje je treba enako oblikovati v vseh paralelnih oddelkih, razen ¢e je za oblikovanje
Solskega profila potrebno odstopanje.

2. Avtonomni premiki med sklopi niso mogoci.

v

3. Namesto izobrazevalnega tezis¢a, ki se dolo¢i v Solski avtonomiji, je mogoCe uporabiti zanj
predvidenih Sest tedenskih ur za poviSanje Stevila ur obveznih predmetov na osnovnem podrocju.

4. Obvezni predmeti, ki imajo do §tiri skupne tedenske ure, se smejo v Solski avtonomiji spremeniti
najvec za eno tedensko uro in obvezni predmeti, ki imajo vec¢ kot §tiri skupne tedenske ure, najvec
za dve tedenski uri. Znotraj sklopa se smejo pri tem spremeniti najvec¢ tri skupne tedenske ure. To
ne velja za sklop »Osebnost in kariera izobraZevanja«, v katerem je v vsakem u¢nem predmetu
tega sklopa mogoce le povisanje skupnih tedenskih ur za najve¢ dve tedenski uri, ki ju je treba
vzeti iz dodatnega podrodja.

5. Obvezni predmet »Matematika in uporabna matematika« je treba od prvega letnika voditi kot
obvezni predmet.

6. Ce se v predmetniku uénega predmeta v olski avtonomiji spremeni ve¢ kot ena tedenska ura, je
treba opraviti prilagoditev izobrazevalne in u¢ne naloge in ucne snovi.

7. 1z vsakega sklopa, razen »Osebnost in kariera izobrazevanja«, lahko Sola avtonomno premakne do
tri tedenske ure v dodatno podrodje v prid nadaljnjim v poglavju VII. podpoglavja A. 2. 1

Nt v

predvidenim izobrazevalnim teziS¢em po Sestih tedenskih urah (dve tedenski uri na semester).

8. Seminarje je mogoce v Solski avtonomiji ponuditi v skupnem obsegu najvec¢ 18 tedenskih ur (ena
ali dve tedenski uri na seminar), pri cemer odgovarja kompetencnemu modulu po VII. odseku ena
tedenska ura. Seminarje z eno tedensko uro (enim kompeten¢nim modulom) je mogoce od II.
letnika naprej blokirati z dvema tedenskima urama v enem semestru. V' potrebnem obsegu je treba
zmanjsati obvezne predmete v osnovnem podro¢ju (do dvanajst tedenskih ur) in/ali uporabiti Sest
tedenskih ur v izobrazevalnem teziscu.

9. Obvezne vaje je mogoce v Solski avtonomiji ponuditi v skupnem obsegu najve¢ 18 tedenskih ur. V
potrebnem obsegu je treba zmanjSati obvezne predmete v osnovnem podrocju (do dvanajst
tedenskih ur) in/ali uporabiti Sest tedenskih ur v izobrazevalnem teziscu.
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10. Das Stundenausmal des Pflichtgegenstandes ,,Religion* ist nicht verénderbar.

11. Der Pflichtgegenstand ,,Lebende Fremdsprache® (mit Bezeichnung der Fremdsprache) kann auf
bis zu sechs Gesamtwochenstunden reduziert werden. Mit dem frei werdenden StundenausmaR
koénnen bis zu zwei weitere lebende Fremdsprachen vorgesehen werden.

12. Im Pflichtgegenstand ,,Business Training, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies
darf im 1V. Jahrgang die Wochenstundenzahl von drei nicht unterschritten werden.

13. Der Pflichtgegenstand ,,Politische Bildung und Geschichte (Wirtschafts- und Sozialgeschichte)
ist jedenfalls im 1. Jahrgang vorzusehen.

14. Neue Pflichtgegensténde diirfen im Stammbereich nicht geschaffen werden, aufer gemai Z 11.

15. Seminare, Verbindliche Ubungen, Freigegenstiande und Unverbindliche Ubungen kénnen von den
Schulen autonom, nach regionaler Notwendigkeit, geschaffen werden. Ein entsprechender
kompetenz- und lernergebnisorientierter Lehrplan ist zu erstellen.

16. Im Falle der schulautonomen Festlegung des Ausbildungsschwerpunktes ,,Management fiir
(schulautonomes  Geschéftsfeld) sind schulautonom ein den Ausbildungsziel der
Handelsakademie entsprechendes Geschéftsfeld sowie die entsprechenden Bildungs- und
Lehraufgaben sowie Lehrstoffe festzulegen.

Die Jahreswochenstundenzahl von 38 pro Jahrgang darf nicht berschritten werden und die
Gesamtwochenstundenzahl der Ausbildung darf héchstens 168 (ohne Freigegenstande, Unverbindliche
Ubungen und Foérderunterricht) betragen.

Gemal § 1 Abs. 4 der Eroffnungs- und Teilungszahlenverordnung, BGBI Nr. 86/1981 in der jeweils
geltenden Fassung, besteht die Mdoglichkeit, Er6ffnungs- und Teilungszahlen im Rahmen der zur
Verflgung stehenden Ressourcen (unter Bedachtnahme auf den jeweiligen Lehrplan sowie allfallige
schulautonome Veranderung der Stundentafel) schulautonom festzulegen.

Bestimmungen bezlglich integriertes Fremdsprachenlernen (Content and Language Integrated
Learning — CLIL)

Als fremdsprachlicher Schwerpunkt sind in einzelnen Pflichtgegenstanden (ausgenommen die
Pflichtgegenstinde ,,Religion”, ,,Deutsch® und ,,Englisch einschlieBlich Wirtschaftssprache®) ab dem
I11. Jahrgang mindestens 72 Unterrichtsstunden pro Jahrgang in Abstimmung mit dem Pflichtgegenstand
,Englisch einschlielich Wirtschaftssprache® in englischer Sprache zu unterrichten. Die Festlegung der
Pflichtgegenstande und des StundenausmaRes in den einzelnen Pflichtgegenstdnden und Jahrgangen hat
durch schulautonome Lehrplanbestimmungen zu erfolgen. Unberihrt bleibt die Maoglichkeit der
Anordnung der Verwendung einer lebenden Fremdsprache als Unterrichtssprache (Arbeitssprache) geman
§ 16 Abs. 3 Schulunterrichtsgesetz.

VI. Lehrplane fir den Religionsunterricht
(Bekanntmachungen gemalR § 2 Abs. 2 des Religionsunterrichtsgesetzes, BGBI. Nr. 190/1949, zuletzt
geandert durch das Bundesgesetz BGBI. | Nr. 36/2012)
1. Katholischer Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. 11 Nr. 571/2003 idF BGBI. 1l Nr. 283/2004.
2. Evangelischer Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Il Nr. 130/20009.
3. Altkatholischer Religionsunterricht

Der altkatholische Religionsunterricht wird im Allgemeinen als Gruppenunterricht gemaf § 7a des
Religionsunterrichtsgesetzes in seiner derzeit geltenden Fassung gefiihrt. DemgemaR ist der
Lehrplan fur den Religionsunterricht der Oberstufe der allgemeinbildenden héheren Schulen
anzuwenden.

4. Islamischer Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Nr. 421/1983 idF BGBI. 11 Nr. 234/2011
5. Israelitischer Religionsunterricht

Die Bekanntmachung BGBI. Nr. 88/1985 in der jeweils geltenden Fassung ist sinngemaR
anzuwenden.

6. Neuapostolischer Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Il Nr. 82/2006.
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10.0bseg ur obveznega predmeta »Verouk« ni spremenljiv.

11.0bvezni predmet »Zivi tuji jezik« (z navedbo tujega jezika) je mogoce zmanjsati do 6 skupnih
tedenskih ur. S spros¢enim obsegom ur je mogoce predvideti do dva nadaljnja tuja jezika.

12.0bvezni predmet »Gospodarski trening, projektni menedzment, uéna firma in Studijski primeri« ne
sme obsegati v IV. letniku manj kot tri tedenske ure.

13.0bvezni predmet »Politicna izobrazba (gospodarska in druzbena zgodovina)« je vsekakor treba
predvideti v 1l. letniku.

14.Novih obveznih predmetov v osnovnem podrocju, razen pod Stev. 11, se ne sme ustvariti.

15.Seminarje, obvezne vaje, proste predmete in neobvezne vaje lahko ustvari Sola avtonomno, po
regionalni potrebi. Ustrezni uéni naért, naravnan na kompetence in uéne rezultate, je treba
pripraviti.

16.V primeru, da Sola avtonomno dolo¢i izobrazevalno tezis¢e »Menedzment za (Solskoavtonomno
poslovno podro¢je)«, je treba doloditi izobrazevalnim ciljem trgovske akademije ustrezno
poslovno podrocje in ustrezne izobraZevalne in uéne naloge in uéne snovi.

Skupno letno tedensko Stevilo 38 ur na letnik se ne sme prekoraciti in skupno tedensko Stevilo
izobrazevanja sme obsegati najve¢ 168 ur (brez prostih predmetov, neobveznih vaj in pospeSevalnega
pouka).

Po 8 1 odst. 4 odredbe o Stevilu za odprtje in delitve, zzl. Stev. 86/1981 v veljavni obliki, obstaja
moznost, v Solski avtonomiji dolociti Stevilo odprtja in delitev v okviru razpolozljivih sredstev (z
upostevanjem uc¢nega nacrta in morebitne spremembe predmetnika v $olski avtonomiji).

Dolocila glede integriranega ucenja tujih jezikov (Content and Language Integrated Learning —
CLIL)

Kot tujejezicno tezisce je treba v posameznih obveznih predmetih (z izjemo obveznih predmetov
»Verouk«, »Nemsc¢ina« in »Angles¢ina in strokovni jezik«) od III. letnika naprej vsaj 72 u€nih ur na letnik
usklajeno z obveznim predmetom »Angles¢ina in strokovni jezik« uciti v angleskem jeziku. DolocCitev
obveznih predmetov in obsega ur v posameznih obveznih predmetih in letnikih se mora obraviti z dolo¢ili
ucnega nacrta v Solski avtonomiji. To ne zadeva moznosti odreditve uporabe Zivega tujega jezika kot
ucnega jezika (delovnega jezika) po § 16 odst. 3 zakona o Solskem pouku.

VI. Uéni naérti za verouk

(objave po § 2 odst. 2 Zakona o verouku, ZZL. §t. 190/1949, zadnja sprememba z zveznim zakonom ZZL. |
§t. 36/2012)

1. Katoliski verouk
Glej objavo ZZL. 11 §t. 571/2003 vvb ZZL.. 11 §t. 283/2004.
2. Evangelicanski verouk
Glej objavo ZZL. 11 §t. 130/20009.
3. Starokatoliski verouk
Starokatoliski verouk se na splosno poucuje kot skupinski pouk po § 7a Zakona o verouku v sedaj
veljavnem besedilu. Temu primerno je treba uporabiti u¢ni naért za verouk na vi§ji stopnji
splosnoizobrazevalnih visjih Sol.
4. Islamski verouk
Glej objavo ZZL.. §t. 421/1983 wwb ZZL.. 11 §t. 234/2011
5. lzraelitski verouk
Objavo ZZL. st. 88/1985 v sedaj veljavnem besedilu je treba smiselno uporabiti.
6. Novoapostolski verouk
Glej objavo ZZL. 11 st. 82/2006
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7. Religionsunterricht der Kirche Jesu Christi der Heiligen der letzten Tage
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Nr. 239/1988.
8. Orientalisch-orthodoxer Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Il Nr. 201/2004.
9. Griechisch-orientalischer (orthodoxer) Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Nr. 441/1991 zuletzt ge&ndert durch das BGBI. 1l Nr. 225/2011.
10. Buddhistischer Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Il Nr. 241/2008.
11. Freikirchlicher Religionsunterricht
Siehe die Bekanntmachung BGBI. Il Nr. 194/2014.

VII. Bildungs- und Lehraufgaben, Lehrstoffe und didaktische Grundsatze der Cluster und
Pflichtgegenstande

Im Lehrplan werden sich inhaltlich und thematisch ergédnzende Unterrichtsgegenstande zu Clustern
(Personlichkeit und Bildungskarriere, Sprachen und Kommunikation, Entrepreneurship — Wirtschaft und
Management, Gesellschaft und Kultur, Mathematik und Naturwissenschaften) zusammengefasst.
Fachibergreifendes Denken und Verstehen und fachibergreifendes Arbeiten zwischen den
Unterrichtsgegenstdnden ist im Cluster zu forcieren. Es ist auch Uber die Cluster hinaus die
Zusammenarbeit der Lehrerinnen und Lehrer zu fordern.

A. Pflichtgegenstande
A.1 Stammbereich

1. PERSONLICHKEIT UND BILDUNGSKARRIERE
Bildungsziele des Clusters ,,Personlichkeit und Bildungskarriere®:

Der Cluster ,,Personlichkeit und Bildungskarriere® umfasst Unterrichtsgegenstinde zur Entwicklung
von Persdnlichkeit und sozialer Kompetenz sowie von Verhaltensrepertoire und Einstellungen, die zu einer
erfolgreichen Gestaltung des 6ffentlichen, privaten und beruflichen Lebens beitragen. Er beinhaltet die
Unterrichtsgegenstdnde ,,Religion”, ,Personlichkeitsbildung und soziale Kompetenz®, ,Business
Behaviour” sowie ,,Bewegung und Sport™.

1.1 Religion
Siehe Abschnitt V1. (Lehrpléne fiir den Religionsunterricht)

1.2 Personlichkeitsbildung und soziale Kompetenz
I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiiler kénnen

- ihre Starken und Schwéchen einschdtzen, mit diesen umgehen und die daraus gewonnenen
Erkenntnisse zur individuellen Weiterentwicklung einsetzen,

- die Bedeutung von Regeln erkennen, sich an deren Erstellung und Umsetzung aktiv beteiligen
sowie deren Einhaltung reflektieren,

- eigene Lernprozesse organisieren, strukturieren und dokumentieren sowie ihre Lernfahigkeit
weiterentwickeln,

- an sie gestellte Arbeitsauftrage erfassen, planen, durchfiihren und das Ergebnis evaluieren,

- die Entwicklungsphasen von Gruppen feststellen sowie unterschiedliche Rollen und Funktionen
einnehmen,

- Konflikte identifizieren, ansprechen und Strategien der Konfliktlésung anwenden,

- mit anderen, personlich und in digitalen Netzwerken, lésungsorientiert und wertschétzend
kommunizieren,

7. Verouk Cerkve Jezusa Kristusa svetih iz poslednjih dni
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Glej objavo ZZL. §t. 239/1988.
8.  Orientalsko-pravoslavni verouk
Glej objavo ZZL. 1. §t. 201/2004
9.  Gr8ko-orientalski (pravoslavni) verouk
Glej objavo ZZL. §t. 441/1991, zadnja sprememba z ZZL. 11 §t. 225/2011
10. Budisti¢ni verouk
Glej objavo ZZL. 11 §t. 241/2008
11.  Verouk svobodne Cerkve
Glej objavo ZZL. II §t. 194/2014

VII. Izobrazevalne in u¢ne naloge, uc¢ne vsebine in didakti¢na nacela sklopov in
obveznih predmetov

V uénem nacrtu so ucni predmeti, ki se vsebinsko in tematsko dopolnjujejo, zdruzeni v sklopih
(osebnost in kariera izobrazevanja, jeziki in komunikacija, podjetnistvo — gospodarstvo in menedzment,
druzba in kultura, matematika in naravoslovje). Krepiti je treba medpredmetno misljenje in razumevanje in
medpredmetno delo med posameznimi u¢nimi predmeti v sklopu. Pospesevati je treba sodelovanje uditeljic
in uciteljev preko sklopov.

A. Obvezni predmeti
A.1 Osnovno podrocje

1. OSEBNOST IN IZOBRAZEVALNA POT
Izobrazevalni cilji sklopa »Osebnost in izobrazevalna pot«

Sklop »Osebnost in izobrazevalna pot« obsega ucne predmete za razvoj osebnosti in socialne
kompetence in vedenjskega repertoarja in staliS¢, ki prispevajo k uspeSnemu oblikovanju javnega in
poklicnega Zivljenja. Vsebuje uéne predmete »Verouk«, »Oblikovanje osebnosti in socialna kompetenca,
»Poslovno vedenje/Business Behaviour« in »Gibanje in Sport«.

1.1 Verouk
Glej poglavje VI. (U¢ni nacrti za Verouk)

1.2 Oblikovanje osebnosti in socialna kompetenca
I. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo

oceniti svoje prednosti in pomanjkljivosti, se ukvarjati z njimi in uporabiti iz njih dobljena
spoznanja pri individualnem nadaljnjem razvoju,

- spoznati pomen pravil, se aktivno vkljuciti v njihovo oblikovanje in uresniitev in razmisljati o

njihovem upostevanju,

- organizirati, strukturirati in dokumentirati lastne uc¢ne procese ter razvijati svojo sposobnost ucenja,

- razumeti, nacrtovati, izvesti njim dane delovne naloge in evalvirati rezultat,

- ugotoviti razvojne faze skupin ter prevzeti razli¢ne vloge in funkcije,

- prepoznati konflikte, jih nagovoriti in uporabiti strategije za reSevanje konfliktov,

- komunicirati z drugimi, osebno in v digitalnih omrezjih, usmerjeno na resitev in spostljivo,
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- mit einer Gruppe und mit Menschen unterschiedlicher Charaktere adéquat in Beziehung treten und
einen kooperativen Umgang pflegen,

- sich selbst in der Offentlichkeit positiv darstellen,
- bei individuellen Schwierigkeiten geeignete Beratungsstellen in Anspruch nehmen,
- gesellschaftliche Werte beschreiben und reflektieren.

Lehrstoff:
Personale Kompetenz:

Starken-/Schwaéchenanalyse, Selbst- und Fremdbild, Selbstwert, Selbstmotivation, Selbstwirksamkeit,
Selbstreflexion, Feedback, Umgang mit Krisen und Konflikten, Angebot Beratungsstellen

Soziale Kompetenz:

Erstellen und Einhalten von Regeln, auch Klassen- und Schulregeln, soziale Interaktion, personliche
und digitale Netzwerke, Gruppenprozesse, Rollen und Funktionen in Gruppen, Konfrontation und Kritik,
Elemente einer positiven Kommunikation, Konfliktphasen und -bewaltigung

Methodenkompetenz:

Lern- und Arbeitstechniken, Organisation des Lernumfeldes, Zeitmanagement und Kalenderfiihrung,
Informationsbeschaffung, situationsgerechtes Verhalten im schulischen Bereich

Gesellschaftliche Mitgestaltung und Verantwortung fur die Gemeinschaft:
Gesellschaftliche Unterschiede, kulturelle Vielfalt, Respekt und Akzeptanz, Werte und Wertewandel

1.3 Business Behaviour
I1. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schlerinnen und Schuler kénnen
- die Charakteristika von Unternehmen und Branchen einschétzen,
-die fur ein Unternehmen typischen Verhaltensweisen, Kommunikationsformen und
Erscheinungsmerkmale einschétzen und gestalten,
- die Angemessenheit ihres Verhaltens in unterschiedlichen Situationen des Berufslebens
einschatzen,

- das eigene Pflichtpraktikum vorbereiten und organisieren.
Lehrstoff:

Unternehmenskultur, Corporate Identity (Corporate Design, Corporate Behaviour, Corporate
Communication), Verhaltensregeln im Berufsleben

Angeleitete Vorbereitung und Organisation des Pflichtpraktikums (Auswahl eines geeigneten
Unternehmens, Erstellen  von Bewerbungsunterlagen, Vorstellungsgesprach, Zeitmanagement),
Dokumentation durch ein Portfolio

4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiiler kénnen
- Besprechungen vorbereiten, leiten und dokumentieren,
- Verkaufs- und Verhandlungstechniken anwenden,
- Produkte in verschiedenen Verkaufssituationen préasentieren.

Lehrstoff:

Vorbereitung, Leitung und Dokumentation von Besprechungen, Moderationstechniken, VVerkaufs- und
Verhandlungstechniken, Produktprasentationen

I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
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- ustrezno vzpostaviti odnos do skupine in do ljudi razli¢nih znacajev ter krepiti kooperativno
vedenje,

samega sebe pozitivno predstaviti v javnosti,

- se ob individualnih tezavah posluziti primernih svetovalnih sluzb,

- opisati druzbene vrednote in razmisljati o njih.

U¢na snov:
Osebnostna kompetenca:

Analiza moc¢nih/Sibkih strani, lastna in tuja podoba, samovrednost, samomotivacija,
samoucinkovitost, samorefleksija, povratno sporocilo, ravnanje s krizami in konflikti, ponudba svetovalnih
sluzb

Socialna kompetenca:

Doloc¢anje in upostevanje pravil, tudi razrednih in $olskih pravil, socialna interakcija, osebna in
digitalna omrezja, skupinski procesi, vloge in funkcije v skupinah, primerjava in kritika, elementi pozitivne
komunikacije, faze in premagovanje konflikta

Metodoloska kompetenca:

Ucne in delovne tehnike, organizacija u¢nega okolja, ¢asovni menedzment in vodenje koledarja,
pridobivanje informacij, polozaju primerno vedenje v $olskem okolju

Druzbeno sooblikovanje in odgovornost za skupnost:

Druzbene razlike, kulturna raznolikost, spostovanje in sprejemanje, vrednote in spreminjanje
vrednot

1.3 Business Behaviour
. letnik:
3. semester — kompetencni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo

- presoditi znacilnosti podjetij in panog,

- presoditi in oblikovati za doloCeno podjetje znacilne nacine vedenja, komunikacijske oblike in
znacilnosti podobe,

- presoditi primernost svojega vedenja v razli¢nih polozajih poklicnega Zivljenja,
- pripraviti in organizirati lastno obvezno prakso.
Ué¢na snov:

Podjetniska kultura, podjetniska identiteta (podjetnisko oblikovanje, podjetnisko vedenje,
podjetnisko komuniciranje), bonton in pravila vedenja v poklicnem Zzivljenju

Vodena priprava in organizacija obvezne prakse (izbor primernega podjetja, priprava podlag za
prosnjo za delo, predstavitveni pogovor, casovni menedzment), dokumentiranje v portfelju

4. semester — kompetenc¢ni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo

- pripraviti, voditi in dokumentirati sestanke,

- uporabiti tehnike prodajanja in pogajanja,

- predstaviti proizvode v razli¢nih prodajnih polozajih.
U¢na snov:

Priprava, vodstvo in dokumentacija sestankov, moderacijske tehnike, tehnike prodajanja in
pogajanja, predstavitve proizvodov

I, letnik:
5. semester — kompetencni modul 5:
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Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiler kdnnen
- unterschiedliche Kundentypen klassifizieren und mit ihnen adaquat umgehen,
- sich auf die Besonderheiten verschiedener Kundengruppen einstellen,
- Verkaufsgesprache strukturiert und kundenzentriert fihren,
- besondere Situationen im Umgang mit Kunden bewéltigen,
- Malinahmen zur Erhaltung und Erweiterung des Kundenstocks planen und durchfiihren.
Lehrstoff:
Kundentypen, Kundengruppen, Verkaufsgesprache, Customer Relationship Management,

Konfliktmanagement, Behandlung von Reklamationen und Beschwerde, Kundenberatung und
Produktprésentationen, auch in einer Fremdsprache

6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen
- Verkaufsgesprache und Produktprésentationen in einer Fremdsprache durchfiihren,
- die Chancen und Schwierigkeiten vom Arbeiten und Studieren im Ausland abschétzen,

- ihre Einstellung zur Verschiedenheit von Menschen analysieren und in ihrem Umgang
beriicksichtigen,

- Diversity Management im beruflichen Leben anwenden.
Lehrstoff:
Fachsprache fur die Kundenberatung und Produktprésentation in einer Fremdsprache, Formen der

Verschiedenheit und deren gesellschaftliche Relevanz, Diversity-Management, Wohnen und Arbeiten im
Ausland, Kulturschock und Reintegration

V. Jahrgang
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kdnnen

- Unterschiede in den Werten und Verhaltensregeln wichtiger internationaler Handelspartner
wahrnehmen und in ihr Verhaltensrepertoire einbauen,

- Besprechungen und Verhandlungen in einer Fremdsprache vorbereiten, leiten und dokumentieren.
Lehrstoff:

Gesellschaft, Kultur und Verhaltensregeln in wichtigen Import- und Exportlandern Osterreichs,
Fachsprache fiir Verhandlungsfilhrung und Moderation in einer Fremdsprache

8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiler kénnen

- die Tétigkeitsfelder und Anforderungen verschiedener Berufe unter Einbeziehung der Erfahrungen
im Pflichtpraktikum beschreiben und mit den eigenen Fahigkeiten und Erwartungen in Beziehung
setzen,

- Entwicklungen am Arbeitsmarkt beobachten und fiir die Planung der eigenen Berufskarriere
nutzen,

- mit nationalen und internationalen Bewerbungssituationen sowohl im Beruf als auch im Studium
professionell umgehen,

- geeignete MafRinahmen zur Erhaltung der Berufsfahigkeit ergreifen.
Lehrstoff:

Berufsfelder und deren typische Anforderungen und Tatigkeiten, Arbeitsmarktsituation
und -entwicklung, Studienangebote, Bewerbung und Assessment in Beruf und Studium, Work-Life-
Balance
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IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo

- oznaditi razli¢ne tipe strank in primerno ravnati z njimi,

- se prilagoditi posebnostim razli¢nih skupin strank,

- voditi prodajne pogovore strukturirano in z osredoto¢enjem na stranko,

- obvladati posebne poloZzaje v ravnanju s strankami,

- nacrtovati in izpeljati ukrepe za ohranjanje in razsirjanje kroga stalnih strank.

Uc¢na snov:

Tipi strank, skupine strank, prodajni pogovori, upravljanje odnosov s strankami, konfliktni
menedzment, ravnanje z reklamacijami in pritozbami, svetovanje strankam in predstavljanje proizvodov,
tudi v tujem jeziku

6. semester — kompetenéni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo
- v tujem jeziku opraviti prodajne pogovore in predstavitve proizvodov,
- presoditi moznosti in tezave pri delu in Studiju v tujini,
- analizirati svoje stali§¢e o razli¢nosti ljudi in to upostevati pri svojem ravnanju z drugimi,
- udejanjiti upravljanje razli¢nosti v poklicnem zivljenju.
Ué¢na snov:

Strokovni jezik za svetovanje strankam in predstavitev proizvodov v tujem jeziku, oblike
razli¢nosti in njihova druzbena pomembnost, upravljanje z razli¢nostjo, ziveti in delati v tujini, kulturni ok
in reintegracija

1V. letnik:

7. semester — kompetencni modul 7:

IzobraZevalna in u¢na naloga:
Uc€enke in ucenci znajo

- opaziti razlike v vrednotah in pravilih vedenja pomembnih mednarodnih trgovskih partnerjev in jih
vkljuciti v svoj repertoar vedenja,
- pripraviti, voditi in dokumentirati sestanke in pogajanja v tujem jeziku.

Uc¢na snov:

Druzba, kultura in pravila vedenja v pomembnih uvoznih in izvoznih dezelah Avstrije, strokovni
jezik za vodenje pogajanj in moderacijo v tujem jeziku

8. semester — kompetencni modul §:

IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo

- opisati podrocja delovanja in zahteve razlicnih poklicev z upostevanjem izkusen;j iz obvezne prakse
ter jih povezati z lastnimi sposobnostmi in pri¢akovanji,
opazovati razvoj na trgu dela in to uporabiti za nacrtovanje lastne poklicne kariere,

se profesionalno sooc€iti z nacionalnimi in mednarodnimi polozaji pri prosnji za sluzbo tako v
poklicu kakor tudi pri $tudiju,

- priceti z ustreznimi ukrepi za ohranjanje zaposljivosti.

Uc¢na snov:

Poklicna podrocja, njihove znacilne zahteve in dejavnosti, polozaj in razvoj na trgu dela, Studijske
ponudbe, prosnja za sluzbo in ocenjevalni postopek v poklicu in Studiju, ravnovesje med poklicnim in
zasebnim zivljenjem
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Nachbereitung der Erfahrungen aus dem Pflichtpraktikum unter den Gesichtspunkten von
Avrbeitsplatzbeschreibung, Tatigkeitsfelder, Rechtsform, Organisation, Produktpalette, rechtliche
Rahmenbedingungen des Dienstverhaltnisses

1.4 Bewegung und Sport
Siehe BGBI. Nr. 37/1989 zuletzt geéndert durch die Verordnung BGBI. Il Nr. 284/2006.

2. SPRACHEN UND KOMMUNIKATION
Bildungsziele des Clusters ,,Sprachen und Kommunikation*:

Der Cluster ,,Sprachen und Kommunikation® beinhaltet die Unterrichtsgegenstinde ,,.Deutsch®,
»Slowenisch®, , Englisch einschlieBlich Wirtschaftssprache® und ,,Lebende Fremdsprache*

Die Schilerinnen und Schuler

- gebrauchen die Unterrichtssprachen Deutsch und Slowenisch als Basis fur Lernprozesse in allen
Unterrichtsgegenstanden und nutzen die Sprache fir die gesamte Lernkarriere,

- verstehen den Aufbau von Sprachkompetenz als Erweiterung des kulturellen Horizonts und der
geistigen Entwicklung sowie als unabdingbare Voraussetzung fir eine aktive und reflektierte
Teilnahme am gesellschaftlichen und beruflichen Leben,

- kénnen in den Unterrichtssprachen in unterschiedlichen Lebens- und Arbeitsverhaltnissen
situationsadaquat schriftlich und mindlich kommunizieren (Sprachregister),

- kénnen Informationen aus verschiedenen Lebensbereichen aufnehmen, verarbeiten sowie kritisch
bewerten und daraus Entscheidungen und Handlungen ableiten (Methodenkompetenz,
Quellenkritik),

- kénnen Uber die Unterrichtssprachen hinaus in mindestens zwei Fremdsprachen auf dem Niveau
Bl (Lebende Fremdsprache(n)) bzw. auf dem Niveau B2 (Englisch einschlieBlich
Wirtschaftssprache) laut GER (Empfehlung des Ministerkomitees des Europarates an die
Mitgliedstaaten Nr. R (98) 6 vom 17. Marz 1989 zum Gemeinsamen Europdischen
Referenzrahmen fiir Sprachen) situationsadéquat schriftlich und mindlich kommunizieren,

- zeigen interkulturelles Verstandnis, indem sie Gemeinsamkeiten sowie unterschiedliche
Sichtweisen zwischen der eigenen Kultur und anderen Kulturen erkennen und respektieren sowie
situationsadaquat handeln (Interkulturelle Kompetenz),

- kénnen den Wert von Sprachen erkennen und zeigen Bereitschaft, Sprachkenntnisse zu vertiefen
bzw. weitere Sprachen zu erlernen,

- verstehen den Einsatz von Sprachen als Bereicherung und als wichtiges Kommunikationsmittel in
einer globalisierten Welt sowie in einer plurikulturellen Gesellschaft,

- erkennen die Notwendigkeit von Mehrsprachigkeit fur die berufliche Entwicklung.
Englisch einschlieflich Wirtschaftssprache:

Die Schlerinnen und Schuler

- kdnnen Spracherwerbsstrategien und ein hinreichend breites Spektrum sprachlicher Mittel
anwenden, um sich Klar auszudriicken und auch als Sprachmittlerin und Sprachmittler zu agieren,

- kénnen Gemeinsamkeiten mit und Unterschiede zu anderen Sprachen erkennen, um diese fiir das
eigene Sprachlernen zu nutzen,

- konnen kulturelle, gesellschaftliche, politische und wirtschaftliche Gemeinsamkeiten bzw.
Unterschiede zwischen Osterreich und anderen Landern erkennen, um plurikulturelles Verstandnis
zu entwickeln,

- zeigen interkulturelles Verstandnis, indem sie sich der wesentlichen Gemeinsamkeiten mit und den
Unterschieden zwischen der eigenen und fremden Kultur bewusst sind und kénnen
situationsadaquat reagieren und agieren.

Die Schalerinnen und Schiler verfligen im Bereich ,,Kommunikative Sprachkompetenz® iiber

- ausreichende sprachliche Mittel, um sich in der jeweiligen Situation und den betreffenden Personen
gegeniiber angemessen und Kklar auszudriicken,

- ein hinreichend breites Spektrum sprachlicher Mittel, um klare Beschreibungen und Standpunkte
darzulegen
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Obravnava izkuSenj po uéni praksi pod vidikom opisa delovnega mesta, delovnih podro¢ij, pravne
oblike, organizacije, Siroke ponudbe proizvodov, pravnih okvirnih pogojev zaposlitve

1.4 Gibanje in Sport

Glej zvzl. §t. 37/1989, zadnja sprememba z odredbo v zvzl. 11 §t. 284/2006.

2. JEZIKI IN KOMUNIKACIA

Izobrazevalni cilji sklopa »Jeziki in komunikacija«

Sklop »Jeziki in komunikacija« vsebuje ucne predmete »Nemscina«, »Slovens€ina«, »Angles¢ina in
strokovni jezik« in »Zivi tuji jezik«.

Ucenke in ucenci

uporabljajo u¢na jezika slovens¢ino in nemsc¢ino kot osnovo za uéne procese v vseh uénih predmetih
in koristijo jezika na svoji izobrazevalni poti,

razumejo razvoj jezikovne kompetence kot razsiritev kulturnega obzorja in duhovnega razvoja in
kot neobhoden pogoj za aktivno in premisljeno sodelovanje v druzbenem in poklicnem Zzivljenju,

se znajo pisno in ustno sporazumevati v ucnih jezikih v razliénih zivljenjskih in delovnih odnosih,
kot to zahteva polozaj (jezikovni register),

sprejemajo, predelujejo in kritiéno ocenjujejo informacije z razliénih Zivljenjskih podroc¢ij in
sklepajo iz tega odlocitve in dejanja (kompetenca metod, kriti¢nost do virov),

se znajo preko uénih jezikov sporazumevati v vsaj dveh tujih jezikih, kot to zahteva dani poloZaj
na ravni B1 (Zivi tuji jezik(i)) oz. na ravni B2 (Angle$¢ina in strokovni jezik) SEJO (priporo¢ilo
ministrskega komiteja Evropskega sveta drzavam ¢lanicam §t. R (98) 6 17. marca 1989 o Skupnem
evropskem referen¢nem okviru za jezike),

kazejo interkulturno razumevanje s tem, da spoznavajo in spostujejo bistvene podobnosti in razli¢ne
nazore med lastno kulturo in drugimi kulturami in so dejavni, kot to zahteva polozaj (interkulturna
kompetenca),

znajo spoznavati vrednost jezikov in kazejo pripravljenost poglabljati jezikovno znanje oz. se uéiti
nadaljnjih jezikov,

razumejo rabo jezikov kot obogatitev in pomembno sporazumevalno sredstvo v globaliziranem
svetu in plurikulturni druzbi,

spoznavajo potrebo ve¢jezi¢nosti za poklicni razvoj.

Anglesc¢ina in strokovni jezik

Ucenke in ucenci znajo

uporabljati strategije pridobivanja jezikov in dovolj Sirok spekter jezikovnih sredstev, da se jasno
izrazajo in lahko tudi delujejo kot jezikovna posrednica in jezikovni posrednik,

spoznavati podobnosti v drugih jezikih in razlike z drugimi jeziki, da jih koristijo za lastno uéenje
jezikov,

spoznavati kulturne, druzbene, politicne in gospodarske podobnosti oz. razlike med Avstrijo in
drugimi dezelami, da razvijajo plurikulturno razumevanje in

kaZejo interkulturno razumevanje s tem, da se zavedajo bistvenih podobnosti in razlik med lastno
in drugo kulturo in znajo reagirati ter delovati, kot to zahteva polozaj.

Ucenke in u€enci razpolagajo na podroc¢ju »Sporazumevalna jezikovna kompetenca«

z dovolj jezikovnimi sredstvi, da se ustrezno in jasno izrazajo v danem polozaju in glede na
udeleZene osebe,

z dovolj Siroko paleto jezikovnih sredstev, da lahko razlozijo jasne opise in stalisca,
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- einen groRen Wortschatz in ihrem Sachgebiet und in den meisten allgemeinen Themenbereichen.
Sie kdnnen Formulierungen variieren, um haufige Wiederholungen zu vermeiden,

- ein ausreichendes Spektrum an grammatischen Strukturen, um auf dem Niveau B2 angemessen
schriftlich und mindlich kommunizieren zu kénnen,

- eine klare, natlrliche Aussprache und Intonation.

Die Schiilerinnen und Schiiler konnen in der Fertigkeit ,,Héren

- die Hauptaussagen von inhaltlich und sprachlich komplexen Redebeitrdgen zu konkreten und
abstrakten Themen Présentationen verstehen, wenn Standardsprache gesprochen wird,

- Fachdiskussionen im eigenen Ausbildungsbereich und beruflichen Umfeld verstehen,

- langeren Redebeitrdgen und komplexer Argumentation folgen, sofern die Thematik einigermal3en
vertraut ist und der Rede- oder Gespréachsverlauf durch explizite Signale gekennzeichnet ist,

- audiovisuelle Aufnahmen, Redebeitrdge, Diskussionen, Dokumentationen, Prasentationen in
Standardsprache verstehen, denen man im beruflichen Leben oder in der Ausbildung begegnet,
und sie erfassen dabei nicht nur den Informationsgehalt, sondern auch Standpunkte und Einstellung
der Sprechenden.

Die Schiilerinnen und Schiiler konnen in der Fertigkeit ,,.Lesen*

- selbststandig lesen, Lesestil und —tempo verschiedenen Texten und Zwecken anpassen und
geeignete Nachschlagewerke selektiv beniutzen und sie verfiigen tiber einen entsprechend grof3en
Lesewortschatz,

- Texte zu aktuellen Fragen lesen und verstehen, in denen eine bestimmte Haltung oder ein
bestimmter Standpunkt vertreten wird,

- berufsbezogene  Korrespondenz  und komplexe Texte durchsuchen und wichtige
Einzelinformationen auffinden, Inhalt und Wichtigkeit von Nachrichten, Artikeln und Berichten
zu einem breiten Spektrum allgemeiner und berufsbezogener Themen erfassen,

- komplexe Anleitungen im eigenen Fachgebiet und detaillierte Vorschriften oder Warnungen
verstehen, sofern schwierige Passagen mehrmals gelesen werden kdnnen.

Die Schiilerinnen und Schiiler konnen in der Fertigkeit ,,An Gespréichen teilnehmen*

- die Sprache flieRend, korrekt und wirkungsvoll (ber ein breites Spektrum allgemeiner und
berufsbezogener Themen einsetzen und dabei Zusammenhénge zwischen Ideen und Gedanken
deutlich machen, wobei der Grad der Formalitat den Umstédnden anzupassen ist,

- sich so spontan und flieend verstandigen, dass ein Gesprach und anhaltende Beziehungen zu
Gespréchspartnern und auch Muttersprachlern ohne gréRRere Anstrengungen auf beiden Seiten gut
maglich ist,

- die Bedeutung von Ereignissen und Erfahrungen fiir sich selbst hervorheben und Standpunkte
durch relevante Erklarungen und Argumente klar begriinden und verteidigen,

- aktiv an routinemé&Bigen allgemeinen und berufsbezogenen formellen Diskussionen teilnehmen
und dabei ihre Gedanken und Meinungen prézise ausdriicken, (iberzeugend argumentieren und auf
komplexe Argumentationen anderer situations- und adressatenadaquat reagieren,

- wirksam und flieBend ein Interview bzw. Gespréach fuhren, von vorbereiteten Fragen abweichen,
auf interessante Antworten néher eingehen und nachfragen,

- ein Alltagsproblem oder ein berufsbezogenes Problem erldutern und zielorientierte Gespréche
fuhren, in denen es darum geht, eine Losung herbeizufuhren.

Die Schiilerinnen und Schiiler konnen in der Fertigkeit ,,Zusammenhéngend sprechen*

- zu vielen Themen aus ihren Interessens- und Fachgebieten eine klare und detaillierte Darstellung
geben, einen Standpunkt zu einer aktuellen Frage erldutern sowie Vor- und Nachteile
verschiedener Mdglichkeiten angeben,

- in gleichmé&Rigem Tempo sprechen, auch wobei kaum aufféllig lange Pausen entstehen, auch wenn
sie nach Strukturen oder Wortern suchen,

- etwas klar beschreiben oder erzéhlen und dabei wichtige Aspekte anfilhren sowie mit relevanten
Details und Beispielen stitzen,

- eine Anzahl von Verkniipfungsmitteln verwenden, um ihre AuRerungen zu einem Klaren,
zusammenhangenden Text zu verbinden, vorbereitete berufsbezogene Présentationen gut
strukturiert und sprachlich klar gestalten, sodass fiir Zuhérerinnen und Zuhérer die Hauptpunkte
und wichtige unterstiitzende Details eindeutig erkennbar sind und dabei auch spontan auf
Nachfragen reagieren
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z obSirnim besedi$¢em na svojem strokovnem podrocju in v vecini splo$nih tem. Lahko variirajo
formulacije, da preprecujejo veckratno ponavljanje,

z dovolj $iroko paleto slovni¢nih struktur, da se morejo primerno pisno in ustno sporazumevati na
ravni B2,

Z jasno, naravno izgovarjavo in intonacijo.

Ucenke in ucenci znajo pri spretnosti »Poslusanje«

razumeti glavne izpovedi vsebinsko in jezikovno zapletenih govornih prispevkov o konkretnih in
abstraktnih tematskih prezentacijah, ¢e se govori v standardnem jeziku,

razumeti strokovne diskusije s podro¢ja lastnega izobraZevanja in poklicnega okolja,

slediti dalj§im govornim prispevkom in zapleteni argumentaciji, kolikor so s tematiko seznanjeni v
dobrsni meri in je potek govora ali pogovora oznacen z jasnimi signali,

razumeti avdio-vizualne posnetke, govorne prispevke, diskusije, dokumentacije, prezentacije v
standardnem jeziku, s katerimi se srecujemo v poklicnem Zzivljenju ali v izobrazevanju, in pri tem
ne zajemajo le vsebine informacij, temve¢ tudi stali$¢a in nazore govore¢ih.

Ucenke in u€enci znajo pri spretnosti »Branje«

samostojno brati, prilagoditi nacin in hitrost branja razli¢nim besedilom in namenom in selektivno
uporabljati ustrezne priro¢nike ter imajo ustrezno veliko bralno besedisce,

brati in razumeti besedila o aktualnih vprasanjih, v katerih se zastopa dolocena smer ali dolo¢eno
staliSce,

predelati korespondenco in zapletenejsa besedila, ki so povezani s poklicem, in najti pomembne
posamezne informacije, razumeti vsebino in pomembnost porocil in ¢lankov o Sirokem spektru
splosnih in s poklicem povezanih tem,

razumeti kompleksna navodila na lastnem strokovnem podroc¢ju in podrobne predpise ali opozorila,
¢e je mogoce tezje odlomke veckrat prebrati.

Ucenke in uéenci znajo pri spretnosti »Pogovarjanje«

uporabljati jezik tekocCe, pravilno in ucinkovito glede na Sirok spekter splo$nih in s poklicem
povezanih tem in pri tem jasno poudariti povezave med idejami in mislimi, pri ¢emer je treba
prilagoditi stopnjo formalnosti na dane razmere,

se sporazumevati tako spontano in tekoCe, da sta mogoca pogovor in neprekinjen odnos s
pogovornimi partnerji in tudi govorci jezika brez vec¢jih naporov z obeh strani,

izpostaviti pomembnost dogodkov in izkuSenj za njih same in jasno utemeljiti in ubraniti staliS¢a z
relevantnimi razlagami in argumenti,

aktivno sodelovati pri rutinskih, splo$nih in s poklicem povezanih formalnih diskusijah in pri tem
natan¢no izrazati svoje misli in staliSCa, prepricljivo argumentirati in reagirati na kompleksno
utemeljevanje drugih glede na polozaj in naslovnika,

ucinkovito in tekoCe voditi intervju oz. pogovor, se oddaljiti od pripravljenih vprasanj, se
podrobneje posvetiti zanimivim odgovorom in ponovno vprasati,

razloziti vsakdanji problem ali s poklicem povezan problem in voditi ciljno usmerjene pogovore,
pri katerih pridemo do resSitve.

Ucenke in u€enci znajo pri spretnosti »Govorjenje pred drugimi«

podati jasen in podroben prikaz o mnogih temah svojih interesnih in strokovnih podrocij, razloziti
staliS¢e do aktualnega vpraSanja ter predstaviti prednosti in pomanjkljivosti razli¢nih moznosti,

govoriti v enakomerni hitrosti, pri ¢emer tudi ne nastanejo ocitni dolgi premori, tudi ¢e iScejo
strukture in besede,

nekaj jasno opisati ali o ¢em pripovedovati in pri tem navesti pomembne vidike in jih podpreti z
relevantnimi podrobnostmi in primeri,

uporabljati Stevilna sredstva povezovanja, da povezujejo svoje izpovedi v jasno, povezano besedilo;
dobro strukturirano, jezikovno jasno oblikovati pripravljene, s poklicem povezane prezentacije,
tako da so za poslusalke in poslusalce jasno spoznavne glavne tocke in za razumevanje pomembne
podrobnosti, pri cemer pa tudi spontano reagirajo na vmesna vprasanja,
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- verschiedenste Abléufe beschreiben, Regeln erkldren, detaillierte Arbeitsanleitungen oder
Anweisungen geben, sodass andere danach handeln kénnen
Die Schiilerinnen und Schiiler konnen in der Fertigkeit ,,Schreiben®

- strukturierte Berichte, Artikel und argumentative Texte zu verschiedenen Themen aus dem eigenen
Interessens- und Fachgebiet verfassen und dabei zentrale Punkte hervorheben, Standpunkte
angemessen darstellen und durch geeignete Beispiele und/oder Begriindungen stiitzen sowie die
Vor- und Nachteile verschiedener Optionen erldutern,

- zusammenhéngend und klar verstidndlich schreiben und dabei die Ublichen Konventionen der
Gestaltung und der Gliederung in Absétze einhalten,

-sich in den fur das Fachgebiet wesentlichen Bereichen der berufsbezogenen schriftlichen
Kommunikation praxisgerecht ausdricken wund sich angemessen auf die jeweiligen
Adressateninnen und Adressaten beziehen,

- berufliche Korrespondenz und Protokolle, die sich auf ein vertrautes Aufgabengebiet beziehen,
klar formulieren, wobei sie die Regeln der entsprechenden Textsorten beachten.
Lebende Fremdsprache:

Die Schilerinnen und Schiler

- kdnnen Spracherwerbsstrategien anwenden, um sich klar auszudriicken und auch als
Sprachmittlerin und Sprachmittler zu agieren,

- kénnen Gemeinsamkeiten mit und Unterschiede zu anderen Sprachen erkennen, um diese fur das
eigene Sprachlernen zu nutzen,

- konnen kulturelle, gesellschaftliche, politische und wirtschaftliche Gemeinsamkeiten bzw.
Unterschiede zwischen Osterreich und anderen Landern erkennen, um plurikulturelles Verstandnis
zu entwickeln,

- zeigen interkulturelles Versténdnis, indem sie sich der wesentlichen Gemeinsamkeiten mit und den
Unterschieden zwischen der eigenen und fremden Kultur bewusst sind und koénnen
situationsadaquat reagieren und agieren.

Die Schiilerinnen und Schiiler verfiigen im Bereich ,,Kommunikative Sprachkompetenz* iiber

- einen ausreichend groRen Wortschatz, um sich mit Hilfe von Umschreibungen tber Themen des
eigenen Alltagslebens &uliern zu kénnen,

- einen guten Grundwortschatz,

- ein ausreichendes Spektrum an grammatischen Strukturen, um auf dem Niveau B1 angemessen
schriftlich und miindlich kommunizieren zu kénnen,

- eine verstandliche Aussprache,
- sprachliche Mittel, um ein ausreichendes Spektrum von Sprachfunktionen zu realisieren und auf
sie zu reagieren.
Die Schulerinnen und Schiiler kénnen in der Fertigkeit ,,Horen*

- den Hauptpunkten von l&ngeren Gesprachen folgen, sofern deutlich artikuliert und in
Standardsprache gesprochen wird,

- verstehen, was in einem Alltagsgesprach gesagt wird,

- das Wesentliche von kurzen und klar strukturierten Berichten, Présentationen, Vortrdgen und
Reden zu vertrauten Themen aus dem beruflichen Bereich verstehen, wenn deutlich und in
Standardsprache gesprochen wird,

- Anweisungen, Auskinfte, Nachrichten und Mitteilungen sowie 6ffentliche Durchsagen in Alltags-
, Ausbildungs- und Berufssituationen sowie auf Reisen verstehen.
Die Schiilerinnen und Schiiler kdnnen in der Fertigkeit ,,Lesen*
- einen Klar strukturierten und sprachlich nicht zu komplexen Text global verstehen,

-in Texten aus dem privaten und beruflichen Alltag wichtige Informationen auffinden und
verstehen,

- in langeren Texten relevante Informationen auffinden, um eine bestimmte Aufgabe zu I6sen,

- klar strukturierte berufliche Standardkorrespondenz, die sich auf vertraute Situationen bezieht, gut
genug verstehen, um angemessen zu reagieren.

Die Schiilerinnen und Schiiler kdnnen in der Fertigkeit ,,An Gesprichen teilnehmen
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opisati razlicne poteke, razloziti pravila, dati podrobna delovna navodila in naloge, da jim lahko
drugi sledijo.

Ucenke in ucenci znajo pri spretnosti »Pisanje«

napisati strukturirana porocila, ¢lanke in argumentativna besedila o razli¢nih temah svojega
lastnega interesnega in strokovnega podrocja in pri tem izpostaviti osrednje tocke, primerno
razloziti stali$¢a in jih z ustreznimi primeri in/ali utemeljitvami podpreti ter prikazati prednosti in
pomanjkljivosti razliénih moZnosti,

povezano in jasno razumljivo pisati in se pri tem drzati navadnih dogovorov o oblikovanju in
¢lenitvi na odstavke,

se ustrezno praksi izrazati na podrocjih, ki so za strokovno podrocje bistvena, se odzvati na pisno
komunikacijo, ki je povezana s poklicem, in se primerno ozirati na vsakokratne naslovnice in
naslovnike,

jasno oblikovati poslovno korespondenco in zapisnike, ki se nanasajo na znano podrocje nalog, pri
¢emer upostevajo pravila ustreznih besedilnih vrst.

Zivi tuji jezik:

Ucenke in uéenci znajo

uporabljati strategije pridobivanja jezikov, da se jasno izrazajo in lahko tudi delujejo kot jezikovna
posrednica in jezikovni posrednik,

spoznavati podobnosti v drugih jezikih in razlike z drugimi jeziki, da jih izkori$€ajo za lastno uéenje
jezikov,

spoznavati kulturne, druzbene, politi¢ne in gospodarske podobnosti oz. razlike med Avstrijo in
drugimi dezelami, da razvijajo plurikulturno razumevanje, in

kazejo interkulturno razumevanje s tem, da se zavedajo bistvenih podobnosti in razlik med lastno
in drugo kulturo ter znajo reagirati in delovati, kot to zahteva polozaj.

Ucenke in uéenci razpolagajo na podro¢ju »Sporazumevalna jezikovna kompetenca«

z dovolj velikim besedis¢em, da lahko kaj povedo — po potrebi tudi z opisom — o temah iz lastnega
vsakdanjega zivljenja,

z dobrim osnovnim besedi$¢em,

z dovolj veliko paleto slovni¢nih struktur, da se morejo primerno pisno in ustno sporazumevati na
ravni B1,

z razumljivo izgovarjavo,

z jezikovnimi sredstvi, da uresni¢ujejo dovolj Sirok spekter jezikovnih funkcij in reagirajo nanje.

Ucenke in ucenci znajo pri spretnosti »Poslusanje«

slediti glavnim to¢kam dalj$ih pogovorov, ¢e so jasno artikulirani in se govori v standardnem jeziku,
razumeti, kar se pove v vsakdanjem pogovoru,

razumeti bistvo kratkih in jasno strukturiranih porodil, prezentacij, predavanj in govorov o znanih
temah s poklicnega podrocja, ¢e se govori jasno in v standardnem jeziku,

razumeti navodila, informacije, poro¢ila in sporod¢ila in javne napovedi v vsakdanjih situacijah, pri
izobrazevanju in v poklicu in na potovanjih.

Ucenke in u€ence znajo pri spretnosti »Branje«

globalno razumeti jasno strukturirano in jezikovno ne preveé zapleteno besedilo,
najti in razumeti informacije v besedilih iz zasebnega in poklicnega vsakdanjika,
v daljsih besedilih najti relevantne informacije, da resijo doloceno nalogo,

dovolj dobro razumeti jasno strukturirano poklicno standardno korespondenco, ki se nanasa na
znano situacijo, v kateri primerno reagirajo.

Ucenke in u€enci znajo pri spretnosti »Pogovarjanje«
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- Gespréche in vertrauten beruflichen Standardsituationen beginnen, in Gang halten und beenden,
- sich aktiv an formellen und informellen Gesprachen und Diskussionen beteiligen.

Die Schiilerinnen und Schiiler konnen in der Fertigkeit ,,Zusammenhdngend sprechen*

- Erlebnisse, Sachverhalte und Ablaufe im privaten und beruflichen Umfeld einfach, aber
strukturiert beschreiben, erklaren oder zusammenfassen,

- vorbereitete, unkomplizierte Présentationen zu einem vertrauten Thema vortragen.
Die Schiilerinnen und Schiiler kénnen in der Fertigkeit ,,Schreiben*
- Texte Uber Ereignisse, Erfahrungen und Erlebnisse verfassen,
- die eigene Meinung angemessen darstellen und durch geeignete Beispiele und Begriindungen
illustrieren,
- berufsbezogene schriftliche Kommunikation in vertrauten Bereichen erfolgreich bewaltigen,
- einfache Présentationen im beruflichen Bereich erstellen.

2.1.a Deutsch
Didaktische Grundsatze:

Der Unterricht ist so zu gestalten, dass die Schiilerinnen und Schiiler in den Bereichen ,,Zuhdren®,
»Sprechen®, ,Lesen®, ,,Schreiben®, ,,Sprachbewusstsein® und ,,Reflexion iiber gesellschaftliche Realitat*
die furr den Beruf, das Studium, die Weiterbildung und die individuelle Entwicklung notwendige rezeptive
und produktive Sprachkompetenz erwerben.

I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Zuhd6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie aktiv zuhdren.

Bereich Sprechen
- Sprache situationsangemessen gebrauchen,
- Gesprache fuhren, indem sie sich konstruktiv an Gesprachen und Diskussionen beteiligen sowie
passende Gesprachsformen in beruflichen Sprechsituationen anwenden.
Bereich Lesen

- unterschiedliche Lesetechniken anwenden, indem sie sowohl still sinnerfassend als auch laut
gestaltend lesen,

- Texte formal und inhaltlich erschlieen, indem sie Texten Informationen entnehmen und relevante
von irrelevanten Informationen unterscheiden.
Bereich Schreiben
- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen,
- Texte adressatenadaquat formulieren,
- Texte redigieren, indem sie Texte formal iberarbeiten,
- Schreiben als Hilfsmittel einsetzen, indem sie relevante Informationen strukturiert schriftlich
wiedergeben.
Bereich Reflexion uber gesellschaftliche Realitat
- Einblicke in unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten gewinnen,
- Uber Aspekte der eigenen Lebenswelt reflektieren.

Bereich Sprachbewusstsein

- grundlegende Sprachnormen sowie grundlegende Regeln der Orthographie und Zeichensetzung
erkennen und anwenden,

- einen umfassenden Wortschatz anwenden und Begriffe definieren,
- mit Fehlern konstruktiv umgehen und haufige Fehlerquellen erkennen.

Lehrstoff:
Zuhdren und Sprechen:
Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien
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- zaceti, nadaljevati in koncati pogovore v znanih poklicnih standardnih situacijah,
- se aktivno udeleziti formalnih in neformalnih pogovorov in razprav.

Ucenke in u¢enci znajo pri spretnosti »Govorjenje pred drugimi«

- enostavno, pa vendar strukturirano opisati, razlagati ali povzeti doZivetja, dejanska stanja ali poteke
v zasebnem in poklicnem okolju,

- predstaviti pripravljene, nezapletene prezentacije o znani temi.

Ucenke in u€enci znajo pri sposobnosti »Pisanje«

e napisati besedila o dogodkih, izkusnjah in dozivetjih,

e primerno prikazati lastno mnenje in ga dopolniti z ustreznimi primeri in utemeljitvami,
e uspesno oblikovati s poklicem povezano pisno komunikacijo na znanih podrocjih,

e oblikovati enostavne prezentacije s poklicnega podrocja.

2.1.a Nems$cina
Didakti¢na nacela:

Pouk je treba oblikovati tako, da pridobivajo ucenke in ucenci ob upostevanju vidika jezikovnega
posredovanja na podrodjih »Poslusanje«, »Govorjenje«, »Branje«, »Pisanje«, »Jezikovno zavedanje« in
»Sooc¢anje z druzbeno stvarnostjo« receptivno in produktivno jezikovno kompetenco, ki je potrebna za
poklic, $tudij, nadaljnje izobrazevanje in individualni razvoj.

I. letnik (1. in 2. semester):
Izobrazevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Poslusanje

e slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da aktivno poslusajo.

Govorjenje
e uporabljati polozaju ustrezen jezik,
e voditi pogovore, tako da se konstruktivno udelezujejo pogovorov in diskusij ter uporabljajo
ustrezne pogovorne oblike v zasebnih in poklicnih govornih polozajih.
Branje

e uporabljati razli¢ne tehnike branja, pri ¢emer berejo tako tiho in razumevajoce kakor tudi glasno in

interpretativno,

e obdelati obliko in vsebino besedil, tako da pridobivajo informacije iz besedil in razlikujejo

pomembne in nepomembne informacije.
Pisanje

e napisati besedila z razlicnim namenom,

o oblikovati besedila glede na naslovnico in naslovnika,

e popravljati besedila, tako da jih oblikovno preoblikujejo,

e uporabljati pisanje kot pomo¢, tako da strukturirano pisno obnovijo pomembne informacije.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo

e pridobivati vpoglede v razli¢ne kulture in Zivljenjska okolja,

e razmiSljati o vidikih lastnega Zivljenjskega okolja.

Jezikovno zavedanje

e spoznavati in upoStevati osnovne jezikovne norme in osnovna pravila pravopisa in stave lo¢il,

e uporabljati obsirno besedisce in definirati pojme,

o se konstruktivno ukvarjati z napakami in spoznati izvor pogostih napak.

Uc¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v pogovornih poloZzajih in pri recepciji medijev
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Grundlagen der Kommunikation, Sprechen in der Standardsprache, Kommunizieren auf
verschiedenen Sprachebenen, Darstellung von Sachverhalten, Gesprachsfihrung, praxisbezogene
Gespréchssituationen (Bewerbungsgespréch, Telefonat, Rollenspiel, Kundengesprach), Feedbackkultur

Sprechhandlungen: Zusammenfassen, Présentieren

Lesen:

Steigerung der Lesekompetenz und Lesemotivation, Lesetechniken und Lesestrategien (punktuelles
Lesen, kursorisches Lesen, Querlesen und Parallellesen), sinnerfassendes, stilles und lautes, gestaltendes
Lesen, Informationsheschaffung und -auswertung

Bereich Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben (Planen, Formulieren, Aufschreiben und Uberpriifen), informierende
und praxisbezogene Textsorten (Nacherz&hlung, Inhaltsangabe, Exzerpt, Zusammenfassung, Bericht,
Présentationen), kreative Textformen

Gestaltung der Texte mit informationstechnologischen Mitteln
Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Erzéhlen, Beschreiben, Berichten
Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat:

Sachliche Auseinandersetzung mit Problemen aus Gesellschaft und Arbeitswelt, Entwickeln von
Medienkompetenz, unterschiedliche Lebenswelten und Kulturen, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:

Anwenden von Sprachstrukturen wie Wortarten, Satzglieder, Satzarten, Textgrammatik, Erweiterung
des Wortschatzes, korrekte Anwendung haufiger Fremdworter, Rechtschreibregeln und Zeichensetzung,
Fehleranalyse, Gebrauch von Woérterbiichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Zwei einstiindige Schularbeiten
Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Zuh6ren
- miindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Kerninformationen entnehmen.

Bereich Sprechen

- Sprache partnergerecht gebrauchen, indem sie sprachsensibel formulieren und Gestaltungsmittel
angemessen einsetzen,

- Gesprache fiihren, indem sie praxishezogene Informationen einholen und weitergeben, indem sie
eigene Anliegen sprachlich differenziert vorbringen.
Bereich Lesen

- Texte formal und inhaltlich erschlieBen, indem sie verschiedene Techniken der Texterfassung
einsetzen,

-sich in der Medienlandschaft sowohl rezeptiv als auch produktiv orientieren, indem sie
Medienangebote nutzen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die textsortenspezifischen Merkmale gezielt
einsetzen,

- Texte situationshezogen sowie sachlich richtig verfassen,
- Texte redigieren, indem sie diese formal bearbeiten.
Bereich Reflexion uber gesellschaftliche Realitat
- unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten beschreiben
- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,
- zu Problemen aus Gesellschaft, Politik und Wirtschaft Stellung nehmen.
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Osnove sporazumevanja, govorjenje v standardnem jeziku, spoznavanje razli¢nih jezikovnih ravni in
sporazumevanje z njimi, prikazovanje dejanskega stanja, vodenje pogovora, s prakso povezani pogovorni
polozaji (predstavitveni pogovor, telefoniranje, igra vlog, pogovor s stranko), kultura povratnega sporocila

Govorna dejanja: povzemanje, prezentiranje
Branje:

Povecanje bralne kompetence in bralne motivacije, bralne tehnike in bralne strategije (tockovno
branje, kurzori¢no branje, diagonalno branje in paralelno branje), razumevajoce, tiho in glasno,
interpretativno branje, pridobivanje in ovrednotenje informacij
Pisanje:

Proces pisanja (nacrtovati, formulirati, napisati in preveriti), besedilne vrste, ki informirajo in so
povezane s prakso (obnova, strnjena obnova, izpisek, povzetek, poroéilo, prezentacije), kreativne besedilne
oblike

Oblikovanje besedil s sredstvi informacijske tehnologije

Pisne dejavnosti: povzemanje, pripovedovanje, opisovanje, poro¢anje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Stvarno ukvarjanje s problemi druzbe in sveta dela, razvijanje medijske kompetence, razli¢na
zivljenjska okolja, razli¢ne kulture, kulturni portfelj (skupaj z u¢nim predmetom »Slovenséina«)
Jezikovno zavedanje:

Uporaba jezikovnih struktur, kot so besedne vrste, stavéni ¢leni, stavéni nakloni, besedilna
gramatika, Sirjenje besediSca, pravilna raba pogostih tujk, pravopisna pravila in stava locil, analiza napak,
raba slovarjev, priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:
Dve enourni Solski nalogi

. letnik:
3. semester — kompetencni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Poslusanje

e slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da izlus¢ijo bistvene informacije.
Govorjenje

e uporabljati jezik glede na sogovorca, tako da sporo¢ajo z obcutkom za jezik in uporabljajo primerna
oblikovna sredstva,

¢ voditi pogovore, tako da pridobivajo in posredujejo s prakso povezane informacije in da jezikovno
diferencirano predstavljajo lastne Zelje.
Branje

e razumeti besedila oblikovno in vsebinsko, tako da uporabljajo razli¢ne tehnike razumevanja
besedil,

e se orientirati na podro¢ju medijev tako receptivno kakor tudi produktivno, tako da izkoristijo
medijsko ponudbo.
Pisanje
e napisati besedila z razliénim namenom in premisljeno uporabljati zna¢ilnosti besedilne vrste,
¢ oblikovati besedila glede na situacijo in stvarno pravilno,
e popravljati besedila, tako da jih oblikovno obdelajo.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo
e opisati razli¢ne kulture in razli¢na zivljenjska okolja,
e razmisljati o vidikih sveta poklica in dela,
e zavzeti staliS¢e do problemov druzbe, politike in gospodarstva.
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Bereich Sprachbewusstsein

- grundlegende Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und
Satzgrammatik sowie der Formenlehre zeigen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie
grundlegende Regeln der Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- einen umfassenden Wortschatz anwenden und Begriffe definieren, Worterbicher und andere
Hilfsmittel verwenden,

- Strategien zur Fehlervermeidung anwenden.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:
Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien

Grundlagen der Rhetorik wie Sprechtechnik, Aufbau und Inhalt einer Prasentation, Einsatz von
Présentationsmedien

Sprechhandlungen: Présentieren, Referieren, Diskutieren
Lesen:

Lesetraining, Steigerung des Textverstandnisses, Rezeption von Sach- und Gebrauchstexten (lineare
und nichtlineare Texte), Entwickeln eines Bewusstseins fur Textsorten, Erkennen, Filtern, Sammeln,
Festhalten und Strukturieren relevanter Inhalte und Kernaussagen

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Protokoll,
Zusammenfassung, Textanalyse, Analyse von Infografiken, Blog, Posting; Redigieren von Texten

Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Informieren, Dokumentieren, Analysieren, Argumentieren
Reflexion liber gesellschaftliche Realitat:

Entwicklung von Kulturbewusstsein, Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und
Arbeitswelt anhand von Sachtexten und ausgewéhlten literarischen Texten, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:

Sprachstrukturen wie Wortarten, Satzglieder, Satzarten, Erweiterung des Wortschatzes, Verbesserung
der Ausdrucksmoglichkeiten, Rechtschreibnormen und Zeichensetzung, Fehleranalyse, Gebrauch von
Wodrterblichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiiler kbnnen im

Bereich Zuh6ren
- miindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Kerninformationen entnehmen
und Redeabsichten erkennen.
Bereich Sprechen

- Sprache partnergerecht gebrauchen, indem sie Stil- und Sprachebenen erkennen, sprachsensibel
formulieren, Gestaltungsmittel angemessen einsetzen und Feedback geben,

- Gesprache fiihren, indem sie praxisbezogene Informationen einholen und weitergeben, indem sie
eigene Anliegen sprachlich differenziert vorbringen.
Bereich Lesen

- Texte formal und inhaltlich erschlieen, indem sie verschiedene Techniken der Texterfassung
einsetzen sowie Textsorten und deren strukturelle Merkmale erkennen,

-sich in der Medienlandschaft sowohl rezeptiv als auch produktiv orientieren, indem sie
Medienangebote nutzen und eine bedirfnisgerechte Auswahl treffen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die textsortenspezifischen Merkmale gezielt
einsetzen,

- Texte situationsbezogen sowie sachlich richtig verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
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Jezikovno zavedanje

- upoSstevati osnovne jezikovne norme, tako da kazejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila
pravopisa in stave lo¢il,

- uporabljati obsirno besedisce in definirati pojme, uporabiti slovarje in druge pripomocke,
- uporabljati strategije izogibanja napakam.
Ucna snov:
Poslusanje in govorjenje:
Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev
Osnove retorike, kot so govorna tehnika, zgradba in vsebina prezentacije, uporaba prezentacijskih
medijev
Govorna dejanja: predstavljanje, poro¢anje, razpravljanje
Branje:

Bralne vaje, Sirjenje bralnega razumevanja, recepcija stvarnih in uporabnih besedil (linearna in
nelinearna besedila), razvijanje zavesti o besedilnih vrstah, spoznavanje, izloCevanje, zbiranje, zapisovanje
in strukturiranje relevantnih vsebin in bistvenih izpovedi

Pisanje:
Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so zapisnik, povzetek,
besedilna analiza, analiza info grafikonov, blog, objavljanje; popravljanje besedil
Pisne dejavnosti: povzemanje, informiranje, dokumentiranje, analiziranje, utemeljevanje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Razvijanje kulturne zavesti, ukvarjanje s temami druzbe, politike in dela ob stvarnih besedilih in
izbranih knjizevnih besedilih, kulturni portfelj (skupaj z u¢nim predmetom »Slovens¢ina«)

Jezikovno zavedanje:

Jezikovne strukture, kot so besedne vrste, stavéni ¢leni, stavéni nakloni, Sirjenje besedisca,
izboljSanje izraznih moznosti, pravopisna pravila in stava locil, analiza napak, raba slovarjev, priro¢nikov
in elektronskih pravopisnih programov
Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga
4. semester — Kompetenéni modul 4:

IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju

PoslusSanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da izlus¢ijo bistvene informacije in spoznajo namen
govora.
Govorjenje
- uporabljati jezik glede na sogovorca, tako da spoznajo stilne in jezikovne ravni, oblikujejo sporocila
z obcutkom za jezik, primerno uporabljajo oblikovna sredstva in dajo povratno sporo¢ilo,
- voditi pogovore, tako da pridobijo in posredujejo s prakso povezane informacije in jezikovno
diferencirano predstavijo lastne Zelje.
Branje

- razumeti besedila oblikovno in vsebinsko, tako da uporabljajo razli¢ne tehnike razumevanja besedil
in spoznavajo besedilne vrste in njihove strukturne znacilnosti,

- se orientirajo na podro¢ju medijev tako receptivno kakor tudi produktivno, tako da izkoristijo
medijsko ponudbo in napravijo potrebam primeren izbor.

Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in premisljeno uporabljati znacilnosti besedilne vrste,
- oblikovati besedila glede na polozaj in stvarno pravilno se izrazati z upoStevanjem vloge spolov,

- Texte redigieren, indem sie diese formal bearbeiten.
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Bereich Reflexion tber gesellschaftliche Realitét
- Einblicke in unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten beschreiben,
- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,
- zu Problemen aus Gesellschaft, Politik und Wirtschaft Stellung nehmen,
- den Einfluss von Medien in gesellschaftlicher, wirtschaftlicher und politischer Hinsicht erkennen.
Bereich Sprachbewusstsein
- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre zeigen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie grundlegende Regeln
der Orthographie und Zeichensetzung anwenden,
- einen umfassenden Wortschatz einschlieBlich der relevanten Fachsprachen anwenden und Begriffe
definieren; Worterblicher und andere Hilfsmittel verwenden,

- Strategien zur Fehlervermeidung einsetzen.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gespréachssituationen und bei der Rezeption von Medien, Erkennen von
Redeabsichten, Fragetechniken

Sprechhandlungen: Argumentieren, Diskutieren
Lesen:

Rezeption von literarischen Texten und Sachtexten, Wahrnehmen von Textintention und Textwirkung,
Erkennen von Textsorten und Textgattungen, Sammeln und Verarbeiten von Informationen aus
verschiedenen Medien

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Manuskript flr
Prasentation oder Referat, Handout, Leserbrief, kreative Textformen, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Informieren, Analysieren, Kommentieren, Argumentieren,
Appellieren

Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat:

Erwerb interkultureller Kompetenz, Beschaftigung mit gesellschaftsrelevanten Themen anhand von
Beispielen aus Literatur, Kunst und Medien, literarisches Lernen durch die Auseinandersetzung mit
ausgewabhlten literarischen Texten, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:

Sprachstrukturen wie Satzarten und Textgrammatik, Erweiterung des Wortschatzes, Verbesserung der
Ausdrucksmoglichkeiten, korrekte Anwendung von Fremdwdrtern, Rechtschreibnormen und
Zeichensetzung, Fehleranalyse, Gebrauch von Worterblichern, Lexika und elektronischen
Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schalerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Zuhéren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen.
Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie Stil- und Sprachebenen unterscheiden, in
unterschiedlichen Gesprachssituationen sachgerecht argumentieren,

- offentlich sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung présentieren.
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno obdelajo.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo
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- opisati vpoglede v razli¢ne kulture in razli¢na zivljenjska okolja,

- razmisljati o vidikih sveta poklica in dela,

- zavzeti staliS¢e do problemov druzbe, politike in gospodarstva,

- spoznati vpliv medijev glede na druzbo, gospodarstvo in politiko.
Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da kazejo sposobnosti in znanja v besedilni in staveni gramatiki
in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila pravopisa in
stave locil,

- uporabljati obsSirno besedis¢e skupaj z relevantnimi strokovnimi jeziki in definirati pojme,
uporabljati slovarje in druge pripomocke,
- uporabljati strategije izogibanja napakam.
Ué¢na snov:

Poslusanje in govorjenje:
Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, spoznavanje namenov
govora, tehnike sprasevanja

Govorni dejanji: argumentiranje, diskutiranje
Branje:

Recepcija knjizevnih in stvarnih besedil, zaznavanje besedilnega namena in uéinka, spoznavanje
besedilnih vrst in besedilnih zvrsti, zbiranje in obdelovanje informacij iz razli¢nih medijev

Pisanje:

Proces pisanja; besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so izrocki za prezentacijo ali
referat, izroCek, pismo bralke/bralca, kreativne besedilne vrste, popravljanje in urejanje lastnih in tujih
besedil

Pisne dejavnosti: povzemanje, informiranje, analiziranje, komentiranje, argumentiranje, apeliranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Pridobivanje interkulturne zavesti, ukvarjanje s temami, ki so za druzbo pomembne, ob primerih
iz knjizevnosti, umetnosti in medijev, pridobivanje knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi
knjizevnimi besedili; kulturni portfelj

Jezikovno zavedanje:

Jezikovne strukture, kot so stavcni nakloni in besedilna gramatika, Sirjenje besedisca, izboljSanje
izraznih moznosti, pravilna raba tujk, pravopisna pravila in stava locil, analiza napak, raba slovarjev,
priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:

Ena dvourna $olska naloga

1. letnik:

5. semester — Kompeten¢ni modul 5:
Izobrazevalna in u¢na naloga:
Ucenke in u€enci znajo na podrocju

PosluSanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora.
Govorjenje
- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da razlikujejo stilne in jezikovne ravni, stvarno
primerno argumentirajo v razlicnih govornih polozajih,
- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomocjo medijev.
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Bereich Lesen

- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie diese auf ihre
Intention hin analysieren,

- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemal ihrer Funktion verfassen,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten.

Bereich Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat
- unterschiedlich Kulturen und Lebenswelten beschreiben,
- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,
- zu Problemen aus Gesellschaft, Politik und Wirtschaft Stellung nehmen,
- den Einfluss von Medien in gesellschaftlicher, wirtschaftlicher und politischer Hinsicht bewerten.

Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,
- Strategien zur Fehlervermeidung einsetzen.

Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhodren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien, Anwendung von
rhetorischen Kenntnissen in Sprech- und Prasentationssituationen unter besonderer Berlicksichtigung von
para- und nonverbalen AuBerungen

Sprechhandlungen: Présentieren, Referieren, Diskutieren, Moderieren
Lesen:

Sicherung der Lesekompetenz und des Textsortenwissens, Lesestrategien
Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Offener Brief,
Kommentar, Textanalyse, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Informieren, Analysieren, Argumentieren, Kommentieren
Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat:

Sachlich kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und Arbeitswelt mithilfe
unterschiedlicher Medien, Entwickeln eines eigenen Standpunktes, literarisches Lernen anhand von
ausgewabhlten literarischen Texten, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:

Sicherung der grammatischen, orthographischen und stilistischen Kenntnisse, Beherrschung der
grundlegenden Kommaregeln, Erweiterung des Wortschatzes unter Berlicksichtigung der Fachsprache,
sicherer Umgang mit Fremdwdrtern, Fehleranalyse, Gebrauch von Worterblichern, Lexika und
elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit
6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiller kbnnen im

Bereich Zuh6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte zuordnen.
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Branje
- se kriticno ukvarjati z literarnimi in stvarnimi besedili, tako da jih analizirajo glede na njihov
namen,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili.
Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
VIste,

- oblikovati besedila po njihovi funkciji,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- opisati razli¢ne kulture in razli¢na zivljenjska okolja,
- razmiSljati o vidikih sveta poklica in dela,
- zavzeti stali$¢e do problemov druzbe, politike in gospodarstva,
- oceniti vpliv medijev glede na druzbo, gospodarstvo in politiko.

Jezikovno zavedanje

- upoSstevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila
pravopisa in stave lo€il,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,
- uporabljati strategije izogibanja napakam.

Uc¢na snov:

Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v govornih polozajih in pri recepciji medijev, uporaba retorinega znanja v
govornih in predstavitvenih polozajih s posebnim upostevanjem para- in nebesednega izrazanja

Govorna dejanja: predstavljanje, poroCanje, razpravljanje, vodenje
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, bralne strategije
Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot sta odprto pismo, komentar,
besedilna analiza, popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: informiranje, analiziranje, argumentiranje, komentiranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Stvarno kriti¢no ukvarjanje s temami druzbe, politike in sveta dela s pomocjo razliénih medijev,
razvijanje lastnega staliS¢a, pridobivanje knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi knjizevnimi
besedili, kulturni portfelj

Jezikovno zavedanje:

Utrjevanje slovni¢nega, pravopisnega znanja in rabe izraznih sredstev, obvladovanje osnovnih
pravil pisanja vejice, Sirjenje besedi$¢a z upostevanjem strokovnega jezika, spretna raba tujk, analiza napak,
raba slovarjev, priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga

6. semester — Kompeten¢ni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in u€enci znajo na podrocju

PosluSanje

- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvrscajo vsebine.
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Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie Stil- und Sprachebenen differenziert
einsetzen, in unterschiedlichen Gespréchssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerichtet
appellieren, Gestaltungsmittel angemessen einsetzen,

- offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstiitzung préasentieren und
Kommunikationsmittel gezielt einsetzen.
Bereich Lesen

- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie diese auf ihre
Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.

Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemaB ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal bearbeiten.

Bereich Reflexion lber gesellschaftliche Realitat
- unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten beschreiben und analysieren,
- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,

- gesellschaftliche, politische und wirtschaftliche Phanomene zu Interessen und Wertvorstellungen
in Beziehung setzen,

- den Informations-, Bildungs- und Unterhaltungswert von Medien erkennen.

Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,
- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphédnomene erkennen.

Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Gestaltungsmittel unterschiedlicher Stil- und Sprachebenen verstehen, auf Gesprachsbeitrage
angemessen reagieren, Sach- und Beziehungsebene unterscheiden, gegensétzliche Standpunkte vorbringen
und verteidigen

Sprechhandlungen: Argumentieren, Kommentieren, Gesprache moderieren
Lesen:

Sicherung der Lese- und Textsortenkompetenz, Lesestrategien, produktorientierte Textarbeit
(TexterschlieBung), Informationsbeschaffung

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Kommentar,
offener Brief, kreative Textformen, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Kommentieren, Argumentieren, Appellieren
Reflexion liber gesellschaftliche Realitét:

Sachlich kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und Arbeitswelt mit Hilfe
unterschiedlicher Medien, Entwickeln eines eigenen Standpunktes, Beitrdge fiir Medien gestalten,
literarisches Lernen anhand von ausgewahlten literarischen Texten, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:

Vertiefung der grammatischen, orthographischen und stilistischen Kenntnisse, Erkennen von
Satzstrukturen, Beherrschung der Zeichensetzung, Einsatz des Wortschatzes unter Beriicksichtigung der
Fachsprache

Schularbeiten:
Eine zweistiindige Schularbeit

www.ris.bka.gv.at



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 46 von 301

Govorjenje
- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni,
stvarno primerno argumentirajo v razli€nih govornih polozajih in ciljno usmerjeno pozivajo
poslusalke in poslusalce, primerno uporabljajo oblikovna sredstva,

- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomocjo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva.
Branje
- se kriti¢no ukvarjati z literarnimi in stvarnimi besedili, tako da jih analizirajo glede na njihov namen
in ovrednotijo izpovedi besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili in s svojimi izku$njami.
Pisanje
- napisati besedila z razli¢nim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno obdelajo.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- opisati in analizirati razli¢ne kulture in razli¢na zivljenjska okolja in njihovo zgodovinsko ozadje,
- razmisljati o vidikih sveta poklica in dela,
- povezovati druzbene, politicne in gospodarske pojave z interesi in predstavami o vrednotah,
- spoznavati informacijsko, izobraZzevalno in zabavno vrednost medijev.
Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila
pravopisa in stave lo¢il,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,
- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliseje in pojave jezikovnega razvoja.

Ué¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Razumevanje oblikovnih sredstev na razli¢nih stilnih in jezikovnih ravneh, primerno odzivanje na
govorne prispevke, razlikovanje stvarne in odnosnostne ravni, artikulirati nasprotujoca stali$¢a in jih braniti

Govorna dejanja: utemeljevanje, komentiranje, vodenje pogovorov
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, bralne strategije, delo z besedili
(razumevanije besedila), pridobivanje informacij

Pisanje:
Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot sta komentar, odprto pismo,
kreativne besedilne oblike, popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: komentiranje, argumentiranje, apeliranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Stvarno kriticno ukvarjanje s temami druzbe, politike in sveta dela s pomocjo razli¢énih medijev,
razvijanje lastnega staliSca, oblikovanje prispevkov za medije, pridobivanje knjizevnega znanja preko
ukvarjanja z izbranimi knjiZzevnimi besedili, kulturni portfelj

Jezikovno zavedanje:

Poglabljanje slovni¢nega, pravopisnega in stilisticnega znanja, spoznavanje stavénih struktur,
obvladovanje stave locil, raba besedi$¢a z upostevanjem strokovnega jezika

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga
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V. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Zuhé6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte zuordnen und Zusammenhdnge herstellen.
Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie geschlechter- und minderheitengerechte
Formulierungen verwenden, Gestaltungsmittel angemessen einsetzen und sachliche Kritik au3ern,

- offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung prasentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Zielgruppenorientierung einsetzen.
Bereich Lesen
-sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf ihre Intention
hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Bezilige zu anderen Texten, zum eigenen Weltwissen sowie zu ihren
Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemadRB ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten.

Bereich Reflexion lber gesellschaftliche Realitat
- unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten beschreiben und analysieren,
- gesellschaftliche, politische und wirtschaftliche Phdnomene zu Interessen und Wertvorstellungen
in Beziehung setzen,
- Uber den Informations-, Bildungs- und Unterhaltungswert von Medien reflektieren,
- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten.
Bereich Sprachbewusstsein
- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdanomene erkennen.
Lehrstoff:
Zuhdren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gespréchssituationen und bei der Rezeption von Medien, Gestaltungsmittel
unterschiedlicher Stil- und Sprachebenen einsetzen, sprachliche Register (Standard-, Umgangssprache,
Dialekte, Soziolekte) nitzen, Sach- und Beziehungsebene unterscheiden, Argumente abwagen,
Argumentationsstrategien entwickeln

Sprechhandlungen: Argumentieren, Kommentieren, Interpretieren
Lesen:

Sicherung der Lese- und Textsortenkompetenz, produktorientierte Textarbeit (TexterschlieBung),
Informationsbeschaffung und -auswertung

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Textanalyse,
Erdrterung, offener Brief, kreative Textformen, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Analysieren, Erértern, Argumentieren, Appellieren
V. letnik:
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7. semester — Kompetenéni modul 7:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju

PosluSanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvrScajo vsebine in ustvarjajo povezave.
Govorjenje
- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da uporabljajo izraze, primerne vlogi spolov in
manj$inam, ustrezno uporabljajo oblikovna sredstva in izrazajo stvarno kritiko,
- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomo¢jo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmerjenostjo na ciljne skupine.
Branje
- se kriti¢no ukvarjati s knjizevnimi in Stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med

oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, analizirajo besedila glede na njihov namen in ovrednotijo
izpovedi besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu in s svojimi
izku$njami.
Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo

- opisati in analizirati razlicne kulture in razli¢na zivljenjska okolja in njihovo zgodovinsko in
aktualno ozadje,

povezovati druZbene, politi¢ne in gospodarske pojave z interesi in predstavami o vrednotah,
razmisljati o informacijski, izobrazevalni in zabavni vrednosti medijev,
izluséiti tipi¢ne znadilnosti zvrsti in stilnih tokov ob zglednih primerih.

Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila
pravopisa in stave locil,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,
- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliSeje in pojave jezikovnega razvoja.

Ué¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, raba oblikovnih sredstev na
razli¢nih stilnih in jezikovnih ravneh, uporaba jezikovnih registrov (zborni jezik, pogovorni jezik, narecje,
socialne zvrsti), razlikovanje stvarne ravni in odnosov, presojati argumente, razvijati argumentacijske
strategije

Govorna dejanja: argumentiranje, komentiranje, interpretiranje
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, delo z besedili (razumevanje
besedila), pridobivanje in ovrednotenje informacij

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so besedilna analiza, razprava,
odprto pismo, kreativne besedilne oblike, redigiranje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: analiziranje, razpravljanje, utemeljevanje, pozivanje
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Reflexion lber gesellschaftliche Realitét:

Entwickeln eines eigenen Standpunktes, literarisches Lernen anhand von ausgewahlten Texten unter
besonderer Beriicksichtigung der dsterreichischen Literatur, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:

Beherrschung komplexer Satzstrukturen, Vertiefung von Ausdruck und Stil, sicherer Umgang mit
verschiedenen Mitteln der Redewiedergabe, Fehleranalyse, Gebrauch von Worterbiichern, Lexika und
elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Zuhé6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte ihrem Weltwissen zuordnen und Zusammenhéange
herstellen.

Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie mit belasteten Begriffen und abwertenden
Bezeichnungen kritisch umgehen, Stil- und Sprachebenen differenziert einsetzen, in
unterschiedlichen Gesprachssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerecht appellieren,
Gestaltungsmittel angemessen einsetzen und sachliche Kritik auern,

- Offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung présentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Kundenorientierung gezielt einsetzen.
Bereich Lesen

- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen, sprachlichen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf
ihre Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten, zum eigenen Welt-, Sach- und Fachwissen
sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfllen,

- Texte gemaR ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten und dafir
informationstechnologische Mittel einsetzen.
Bereich Reflexion lUber gesellschaftliche Realitat

- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten sowie die daraus erkennbaren Haltungen und Intentionen erfassen,

- zu kinstlerischen, insbesondere zu literarischen Werken und Erscheinungen sowie Entwicklungen
Stellung nehmen,

- durch die Beschaftigung mit Kunstwerken Einblick in unterschiedliche Kunstformen gewinnen,
- Medien, Kunst- und Literaturbetrieb als Institutionen und Wirtschaftsfaktoren verstehen,
- den Kunst- und Literaturbetrieb als Mittel der 6ffentlichen Meinungsbildung reflektieren.

Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadaquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdnomene erkennen,

- innere und &ullere Mehrsprachigkeit in ihrer Bedeutung erfassen,

- die deutsche Sprache und ihre Varietiten im Verhaltnis zu anderen Sprachen betrachten.
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Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Razvijanje lastnega stali§¢a, pridobivanje knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi
knjizevnimi besedili s posebnim upostevanjem slovenske knjizevnosti, kulturni portfelj

Jezikovno zavedanje:

Obvladovanje zapletenejsih stavénih struktur, poglabljanje izrazja in sloga, spretna raba razliénih
sredstev poroCanega govora, analiza napak, raba slovarjev, prirocnikov in elektronskih pravopisnih
programov

Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
8. semester — Kompetenc¢ni modul 8:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Poslusanje

- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvrScajo vsebine glede na svoje znanje 0 svetu in ustvarjajo povezave.

Govorjenje

- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da se kriti¢no ukvarjajo s spornimi pojmi in slabsalnimi
poimenovanji, diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni, stvari primerno argumentirajo
Vv razlicnih govornih polozajih in apelirajo na poslusalce in poslusalke, primerno uporabljajo
oblikovna sredstva in izrazajo stvarno kritiko,

- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomoc¢jo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmeritvijo na stranko.

Branje

- se kriti¢no ukvarjati s knjizevnimi in stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med
oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, analizirajo besedila glede na njihov namen in ovrednotijo
besedila,

razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu, stroki in s
svojimi izku$njami
Pisanje
- napisati besedila z razli¢cnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znaéilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,

- urejati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo in za to uporabljajo sredstva
informacijske tehnologije.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo

- odkriti tipi¢ne znadilnosti zvrsti in stilnih tokov ob izbranih delih in razumeti njihov namen,

- zavzeti staliS¢e do umetniskih, posebno do knjizevnih del in pojavov in razvojnih tokov,

- ukvarjati se z umetniskimi deli in s tem pridobiti vpogled v razli¢ne oblike umetnosti,

- razumeti medije, umetnost in literaturo kot ustanove in gospodarske dejavnike,

- razmiSljati o umetniskem in knjizevnem podrocju, ki je sredstvo za oblikovanje javnega mnenja.
Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresni¢ujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja, pravila pravopisa in
stave locil,

- uporabljati strokovno besedje, kot to zahtevata besedilo in poloZzaj,
- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliseje in pojave jezikovnega razvoja,
razumeti notranjo in zunanjo ve¢jezi¢nost in njen pomen

- raziskovati nemski jezik in njegove razli¢ice v odnosu do drugih jezikov.
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Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien, Gestaltungsmittel
unterschiedlicher Stil- und Sprachebenen anwenden, sprachliche Register (Standard-, Umgangssprache,
Dialekte, Soziolekte) gezielt einsetzen, Kommunikations- und Argumentationsstrategien anwenden

Sprechhandlungen: Argumentieren, Kommentieren, Appellieren
Lesen:

Sicherung der Lese- und Textsortenkompetenz, produktorientierte Textarbeit (TexterschlieRung)
Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Erérterung,
Textinterpretation, Meinungsrede, kreative Textformen, Einflihren in das wissenschaftliche Schreiben
(Umgang mit Fachsprache, richtiges Zitieren, Anwenden elaborierter Schreibstrategien, Einsatz

wissenschaftlicher Textsorten wie Exzerpt, wissenschaftliches Protokoll, Rezension, Mitschrift usw.),
Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Erortern, Interpretieren, Argumentieren, Appellieren
Reflexion liber gesellschaftliche Realitat:

Medienkompetenz, sachlich kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Kunst und Kultur,
literarisches Lernen anhand von ausgewdhlten Texten unter Beriicksichtigung der deutschsprachigen
Literatur des 20. Jahrhunderts, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:
Einsatz von Wissenschaftssprache, sicherer Umgang mit Ausdruck und Stil, Fehleranalyse, Gebrauch
von Wdrterbiichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen
Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiler kdnnen im
Bereich Zuhdren

- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte ihrem Welt-, Sach- und Fachwissen zuordnen und
Zusammenhénge herstellen.

Bereich Sprechen
- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie geschlechter- und minderheitengerechte
Formulierungen verwenden, sie mit belasteten Begriffen und abwertenden Bezeichnungen kritisch
umgehen, Stil- und Sprachebenen unterscheiden und differenziert einsetzen, in unterschiedlichen
Gespréchssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerichtet appellieren, Gestaltungsmittel
angemessen einsetzen und sachliche Kritik &uf3ern,
- Offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung préasentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Zielgruppen- und Kundenorientierung gezielt einsetzen.
Bereich Lesen
- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen, sprachlichen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf
ihre Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,
- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten, zum eigenen Welt-, Sach- und Fachwissen
sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben
- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,
- Texte gemal ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
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Ué¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v govornih polozajih in pri recepciji medijev, raba oblikovnih sredstev na razli¢nih
stilnih in jezikovnih ravneh, premisljeno uporabljati jezikovne registre (zborni jezik, pogovorni jezik,
narecje, socialne zvrsti), raba komunikacijskih in argumentacijskih strategij

Govorna dejanja: argumentiranje, komentiranje, apeliranje
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, na produkt usmerjeno delo z besedili
(razumevanje besedila)

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so razprava, interpretacija
besedila, govor, kreativne besedilne oblike, uvajanje v znanstveno pisanje (raba strokovnega jezika,
pravilno citiranje, uporaba elaboriranih pisnih strategij, raba znanstvenih besedilnih vrst, kot so ekscerpt,
znanstveni zapisnik, recenzija, zapiski itd.), popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: razpravljanje, interpretiranje, argumentiranje, apeliranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Medijska kompetenca, stvarno kriti¢no ukvarjanje s temami umetnosti in kulture, pridobivanje
knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi knjizevnimi besedili z upostevanjem nemske
knjizevnosti 20. stoletja, kulturni portfelj

Jezikovno zavedanje:

Uporaba znanstvenega jezika, spretna raba izraza in sloga, analiza napak, raba slovarjev,
priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
V. letnik — Kompetenéni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Poslusanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvrScajo vsebine glede na svoje znanje o svetu, stvari in stroki in ustvarjajo povezave.
Govorjenje
- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da uporabljajo izraze z ozirom na vlogo spolov in
manjsin, se kriticno ukvarjajo s spornimi pojmi in slabsalnimi poimenovanji, razlikujejo in
diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni, v razli¢nih govornih polozajih argumentirajo
stvari primerno in apelirajo na sogovorce ciljno usmerjeno, primerno uporabljajo oblikovna
sredstva in izrazajo stvarno kritiko,
- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomoc¢jo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmerjanjem k ciljni skupini in stranki.
Branje
- se kritiéno ukvarjati s knjizevnimi in stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med
oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, besedila analizirajo glede na njihov namen in ovrednotijo
izpovedi besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu, stroki in
s svojimi izkuSnjami.
Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,
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- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten und dafir
informationstechnologische Mittel einsetzen.
Bereich Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat

- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten sowie die daraus erkennbaren Haltungen und Intentionen erfassen,

- zu kinstlerischen, insbesondere zu literarischen Werken und Erscheinungen sowie Entwicklungen
Stellung nehmen,

- durch die Beschaftigung mit Kunstwerken Einblick in unterschiedliche Kunstformen gewinnen,

- Medien, Kunst- und Literaturbetrieb als Institutionen und Wirtschaftsfaktoren verstehen,

- den Kunst- und Literaturbetrieb als Mittel der 6ffentlichen Meinungsbildung reflektieren.
Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdnomene erkennen,

- innere und &ullere Mehrsprachigkeit in ihrer Bedeutung erfassen,

- die deutsche Sprache und ihre Varietaten im Verhéltnis zu anderen Sprachen betrachten.

Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives  Zuhoren in  Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien,
Argumentationsstrategien gezielt einsetzen

Sprechhandlungen: Analysieren, Interpretieren, Kommentieren, Argumentieren
Lesen:

Beherrschen von Lesestrategien, Sicherung der produktorientierten Textarbeit, Ausbildung und
Anreicherung von Wissensstrukturen durch Leseprozesse, Wahrnehmung asthetischer Textkomponenten

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Textanalyse,
Textinterpretation, Leserbrief, Offener Brief, Zusammenfassung, Kommentar, Empfehlung, kreative
Textformen, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Analysieren, Interpretieren, Erdrtern, Kommentieren,
Argumentieren, Appellieren

Reflexion Uber gesellschaftliche Realitét:

Kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Kunst und Kultur, literarisches Lernen anhand von
ausgewahlten Texten unter besonderer Beriicksichtigung der 0&sterreichischen Literatur des
20. Jahrhunderts, Kulturportfolio

Sprachbewusstsein:

Sicherung der grammatischen, orthographischen wund stilistischen Kenntnisse sowie der
Kommasetzung, sicherer Umgang mit Fachsprache, Anwendung von Strategien zur Fehlervermeidung,
Gebrauch von Woérterbiichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)
10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiller kbnnen im

Bereich Zuhoren

- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte ihrem Welt-, Sach- und Fachwissen zuordnen und
Zusammenhange herstellen.
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- popravljati in urejati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo in za to uporabljajo
sredstva informacijske tehnologije.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo

- odkriti tipi¢ne znacilnosti zvrsti in stilnih tokov ob izbranih delih in razumeti njihov namen,

- zavzeti staliS¢e do umetniskih, posebno do knjizevnih del in pojavov in razvojnih tokov,

- ukvarjati se z umetniSkimi deli in s tem pridobiti vpogled v razli¢ne oblike umetnosti,

- razumevati medije, podrocje umetnosti in knjizevnosti, da so institucije in gospodarski dejavniki,

- razmiSljati o umetniSkem in knjizevnem podrocju, ki je sredstvo oblikovanja javnega mnenja.
Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in pravila pravopisa
in stave lo¢il,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,
- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliSeje in pojave jezikovnega razvoja,
- razumeti notranjo in zunanjo vecjezi¢nost in njen pomen,
- raziskovati nemski jezik in njegove razliCice v odnosu do drugih jezikov.
Uc¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, premisljena raba argumentacijskih
strategij

Govorna dejanja: analiziranje, interpretiranje, komentiranje, argumentiranje
Branje:

Obvladovanje bralnih strategij, utrjevanje dela z besedili, izoblikovanje in $irjenje struktur znanja
preko bralnih procesov, zaznavanje estetskih besedilnih sestavnih delov

Pisanje:
Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so besedilna analiza,

interpretacija besedila, pismo bralke/bralca, povzetek, priporocilo, kreativne besedilne oblike, popravljanje
lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: povzemanje, analiza, interpretiranje, razpravljanje, komentiranje,
argumentiranje, apeliranje

Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Kriticno ukvarjanje s temami umetnosti in kulture, pridobivanje knjizevnega znanja preko
ukvarjanja z izbranimi knjizevnimi besedili s posebnim upostevanjem avstrijske knjizevnosti 20. stoletja,
kulturni portfelj

Jezikovno zavedanje:

Utrjevanje slovni¢nega, pravopisnega in stilisticnega znanja in pisanja vejic, spretna raba
strokovnega jezika, uporaba strategij izogibanja napakam, raba slovarjev, priro¢nikov in elektronskih
pravopisnih programov

Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
10. semester:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podroc¢ju

PosluSanje

- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvr$¢ajo vsebine glede na svoje znanje o svetu, stroki in ustvarjajo povezave.
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Bereich Sprechen
- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie geschlechter- und minderheitengerechte
Formulierungen verwenden, sie mit belasteten Begriffen und abwertenden Bezeichnungen kritisch
umgehen, Stil- und Sprachebenen unterscheiden und differenziert einsetzen, in unterschiedlichen
Gespréchssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerichtet appellieren, Gestaltungsmittel
angemessen einsetzen und sachliche Kritik dulern,
- offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstiitzung prasentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Zielgruppen- und Kundenorientierung gezielt einsetzen.
Bereich Lesen
- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen, sprachlichen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf
ihre Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten, zum eigenen Welt-, Sach- und Fachwissen
sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemadRB ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten und dafir
informationstechnologische Mittel einsetzen.
Bereich Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat

- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten sowie die daraus erkennbaren Haltungen und Intentionen erfassen,

- zu kiuinstlerischen, insbesondere zu literarischen Werken und Erscheinungen sowie Entwicklungen
Stellung nehmen,

- durch die Beschaftigung mit Kunstwerken Einblick in unterschiedliche Kunstformen gewinnen,

- Medien, Kunst- und Literaturbetrieb als Institutionen und Wirtschaftsfaktoren verstehen,

- den Kunst- und Literaturbetrieb als Mittel der 6ffentlichen Meinungsbildung reflektieren.

Bereich Sprachbewusstsein
- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdanomene erkennen,

- innere und duBere Mehrsprachigkeit in ihrer Bedeutung erfassen,

- die deutsche Sprache und ihre Varietaten im Verhaltnis zu anderen Sprachen betrachten.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien, gezielter Einsatz von
Kommunikations- und Présentationstechniken

Sprechhandlungen: Analysieren, Interpretieren, Kommentieren, Argumentieren, Prasentieren
Lesen:

Sicherung der produktorientierten Textarbeit, Wahrnehmung dsthetischer Textkomponenten,
Informationsbeschaffung und -auswertung

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, Wiederholung relevanter informierender und meinungsbildender
Textsorten, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Erértern, Kommentieren, Argumentieren, Appellieren
Reflexion liber gesellschaftliche Realitat:

Kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und Arbeitswelt sowie aus Kunst
und Kultur, Kulturportfolio
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Govorjenje
- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da uporabljajo izraze z ozirom na vlogo spolov in
manjsin, se kritiéno ukvarjajo s spornimi pojmi in slabsalnimi poimenovanji, razlikujejo in
diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni, v razli¢nih pogovornih polozajih argumentirajo
stvari primerno in apelirajo na sogovorce, primerno uporabljajo oblikovna sredstva in izrazajo
stvarno kritiko,

- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomocjo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmerjanjem k izbrani ciljni skupini in stranki.
Branje
- se kriticno ukvarjati s knjizevnimi in stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med

oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, besedila analizirajo glede na njihov namen in ovrednotijo
besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu, stroki in
s svojimi izkusnjami.
Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,
- popravljati in urejati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo in za to uporabljajo
sredstva informacijske tehnologije.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- odkriti tipiéne znadéilnosti zvrsti in stilnih tokov ob zglednih primerih in odkriti v njih namen,
- zavzeti staliS¢e do umetniskih, posebno do knjizevnih del in pojavov in razvojnih tokov,
- ukvarjati se z umetniskimi deli in s tem pridobiti vpogled v razli¢ne oblike umetnosti,
- razumevati medije, podro¢je umetnosti in knjizevnosti, ki so ustanove in gospodarski dejavniki,
- razmis$ljati o umetni$kem in knjizevnem podro¢ju, ki je sredstvo oblikovanja javnega mnenja.
Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresnicujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in pravila pravopisa
in stave lo¢il,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,

- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliseje in pojave jezikovnega razvoja,
- razumeti notranjo in zunanjo vecjezi¢nost in njen pomen,

- raziskovati nemski jezik in njegove razli¢ice v odnosu do drugih jezikov.

Ué¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, premisljena raba
argumentacijskih in predstavitvenih tehnik
Govorna dejanja: analiziranje, interpretiranje, komentiranje, argumentiranje, prezentiranje
Branje:

Obvladovanje bralnih strategij, utrjevanje dela z besedili, izoblikovanje in §irjenje struktur znanja
preko bralnih procesov, zaznavanje estetskih besedilnih sestavnih delov, pridobivanje in ovrednotenje
informacij

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so razprava, komentar, odprto
pismo, govor, kreativne besedilne oblike, popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: razpravljanje, komentiranje, argumentiranje, apeliranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:
Kritiéno ukvarjanje s temami druzbe, politike in sveta dela in umetnosti in kulture, kulturni portfelj
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Sprachbewusstsein:

Sicherung der grammatischen, orthographischen und stilistischen Kenntnisse sowie der
Kommasetzung, sicherer Umgang mit Fachsprache, Anwendung von Strategien zur Fehlervermeidung,
Gebrauch von Worterbiichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Eine dreistiindige Schularbeit

2.1.b Slowenisch
Didaktische Grundsétze:

Der Unterricht ist so zu gestalten, dass die Schiilerinnen und Schiiler unter Einbeziehung der Aspekte
der Sprachmittlung in den Bereichen ,,Zuhoren®, ,,Sprechen®, ,,Lesen®, ,,Schreiben®, ,,Sprachbewusstsein®
und ,,Reflexion liber gesellschaftliche Realitdt* die fiir den Beruf, das Studium, die Weiterbildung und die
individuelle Entwicklung in einer zwei- und mehrsprachigen Gesellschaft mit Slowenisch als Sprache der
slowenischen Volksgruppe in Osterreich und als Nachbarsprache notwendige rezeptive und produktive
Sprachkompetenz erwerben. Im Unterricht werden die bei den Schilerinnen und Schillern manifesten
Unterschiede in der Sprachbeherrschung als Basis eines differenzierenden und individualisierten
Unterrichts genommen.

I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schler kénnen im

Bereich Zuh6ren

- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie aktiv zuhéren.
Bereich Sprechen

- Sprache situationsangemessen gebrauchen,

- Gesprache fiihren, indem sie sich konstruktiv an Gespréchen und Diskussionen beteiligen sowie

passende Gesprachsformen in privaten und beruflichen Sprechsituationen anwenden.

Bereich Lesen

- unterschiedliche Lesetechniken anwenden, indem sie sowohl still sinnerfassend als auch laut
gestaltend lesen,

- Texte formal und inhaltlich erschlieRen, indem sie Texten Informationen entnehmen und relevante
von irrelevanten Informationen unterscheiden.
Bereich Schreiben
- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen,
- Texte adressatenadaquat formulieren,
- Texte redigieren, indem sie Texte formal (berarbeiten,
- Schreiben als Hilfsmittel einsetzen, indem sie relevante Informationen strukturiert schriftlich
wiedergeben.
Bereich Reflexion uber gesellschaftliche Realitét
- Einblicke in unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten gewinnen,
- Uber Aspekte der eigenen Lebenswelt reflektieren.
Bereich Sprachbewusstsein

- grundlegende Sprachnormen sowie grundlegende Regeln der Orthographie und Zeichensetzung
erkennen und anwenden,

- einen umfassenden Wortschatz anwenden und Begriffe definieren,

- strukturelle Unterschiede zwischen Slowenisch und Deutsch erkennen und sprachliche
Interferenzen vermeiden,

- mit Fehlern konstruktiv umgehen und haufige Fehlerquellen erkennen.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:
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Jezikovno zavedanje:

Utrjevanje slovni¢nega, pravopisnega in stilisti¢nega znanja in pisanja vejic, spretna raba strokovnega
jezika, uporaba strategij izogibanja napakam, raba slovarjev, prirocnikov in elektronskih pravopisnih
programov

Solske naloge:

Ena triurna Solska naloga

2.1.b Slovens¢ina
Didakti¢na nacela:

Pouk je treba oblikovati tako, da pridobivajo u¢enke in uéenci ob uposStevanju vidika jezikovnega
posredovanja na podrocjih »Poslusanje«, »Govorjenje«, »Branje«, »Pisanje«, »Jezikovno zavedanje« in
»Sooclanje z druzbeno stvarnostjo« receptivno in produktivno jezikovno kompetenco, ki je potrebna za
poklic, studij, nadaljnje izobrazevanje in individualni razvoj v dvo- in vec¢jezi¢ni druzbi s slovens¢ino kot
jezikom slovenske narodne skupnosti v Avstriji in jezikom soseda. Pri pouku sluzijo vidne razlike v
obvladovanju jezika pri u¢enkah in u¢encih kot osnova za diferencirani in individualizirani pouk.

I. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Poslusanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da aktivno poslusajo.
Govorjenje
- uporabljati polozaju ustrezen jezik,
- voditi pogovore, tako da se konstruktivno udelezujejo pogovorov in diskusij ter uporabljajo
ustrezne pogovorne oblike v zasebnih in poklicnih govornih polozajih.
Branje

- uporabljati razli¢ne tehnike branja, pri cemer berejo tako tiho in razumevajoce kakor tudi glasno
in interpretativno,

- obdelati obliko in vsebino besedil, tako da pridobivajo informacije iz besedil in razlikujejo
pomembne in nepomembne informacije.
Pisanje
- napisati besedila z razli¢nim namenom,
- oblikovati besedila glede na naslovnico in naslovnika,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno preoblikujejo,
- uporabljati pisanje kot pomo¢, tako da strukturirano pisno obnovijo pomembne informacije.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- pridobivati vpoglede v razli¢ne kulture in zZivljenjska okolja,
- razmiSljati o vidikih lastnega Zivljenjskega okolja.
Jezikovno zavedanje
- spoznavati in upostevati osnovne jezikovne norme in osnovna pravila pravopisa in stave lo¢il,
- uporabljati obsirno besedisce in definirati pojme,

- spoznavati strukturne razlike med sloven$¢ino in nems¢ino in se izogibati jezikovnim
interferencam,

- se konstruktivno ukvarjati z napakami in spoznati izvor pogostih napak.
U¢na snov:

Poslusanje in govorjenje:
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Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien

Grundlagen der Kommunikation, Sprechen in der Standardsprache, Erkennen von und
Kommunizieren auf verschiedenen Sprachebenen, Darstellung von Sachverhalten, Gesprachsfihrung,
praxisbezogene Gespréchssituationen (Bewerbungsgesprach, Telefonat, Rollenspiel, Kundengespréch),
Feedbackkultur

Sprechhandlungen: Zusammenfassen, Prasentieren
Lesen:

Steigerung der Lesekompetenz und Lesemotivation, Lesetechniken und Lesestrategien (punktuelles
Lesen, kursorisches Lesen, Querlesen und Parallellesen), sinnerfassendes, stilles und lautes, gestaltendes
Lesen, Informationsheschaffung und -auswertung

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben (Planen, Formulieren, Aufschreiben und Uberpriifen), informierende
und praxisbezogene Textsorten (Nacherz&hlung, Inhaltsangabe, Exzerpt, Zusammenfassung, Bericht,
Prasentationen), kreative Textformen

Gestaltung der Texte mit informationstechnologischen Mitteln
Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Erzéhlen, Beschreiben, Berichten
Reflexion lber gesellschaftliche Realitét:

Sachliche Auseinandersetzung mit Problemen aus Gesellschaft und Arbeitswelt, Entwickeln von
Medienkompetenz, unterschiedliche Lebenswelten und Kulturen, Kulturportfolio (gemeinsam mit dem
Unterrichtsgegenstand ,,Deutsch®)

Sprachbewusstsein:

Anwenden von Sprachstrukturen wie Wortarten, Satzglieder, Satzarten, Textgrammatik, Erweiterung
des Wortschatzes, korrekte Anwendung haufiger Fremdworter, Rechtschreibregeln und Zeichensetzung,
Fehleranalyse, Gebrauch von ein- und zweisprachigen Woérterbiichern, Lexika und elektronischen
Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Zwei einstindige Schularbeiten
I1. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiiler kénnen im

Bereich Zuhdren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Kerninformationen entnehmen.

Bereich Sprechen

- Sprache partnergerecht gebrauchen, indem sie sprachsensibel formulieren und Gestaltungsmittel
angemessen einsetzen,

- Gesprache fiihren, indem sie praxisbezogene Informationen einholen und weitergeben, indem sie
eigene Anliegen sprachlich differenziert vorbringen.
Bereich Lesen

- Texte formal und inhaltlich erschlieen, indem sie verschiedene Techniken der Texterfassung
einsetzen,

-sich in der Medienlandschaft sowohl rezeptiv als auch produktiv orientieren, indem sie
Medienangebote nutzen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die textsortenspezifischen Merkmale gezielt
einsetzen,

- Texte situationsbezogen sowie sachlich richtig verfassen,

- Texte redigieren, indem sie diese formal bearbeiten.
Bereich Reflexion uber gesellschaftliche Realitét

- unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten beschreiben
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Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev

Osnove sporazumevanja, govorjenje v standardnem jeziku, spoznavanje razli¢nih jezikovnih ravni
in sporazumevanje z njimi, prikazovanje dejanskega stanja, vodenje pogovora, s prakso povezani pogovorni
polozaji (predstavitveni pogovor, telefoniranje, igra vlog, pogovor s stranko), kultura povratnega sporocila

Govorna dejanja: povzemanje, prezentiranje
Branje:

Povecanje bralne kompetence in bralne motivacije, bralne tehnike in bralne strategije (tockovno
branje, kurzori¢no branje, diagonalno branje in paralelno branje), razumevajoce, tiho in glasno,
interpretativno branje, pridobivanje in ovrednotenje informacij

Pisanje:
Proces pisanja (nacrtovati, formulirati, napisati in preveriti), besedilne vrste, ki informirajo in so

povezane s prakso (obnova, strnjena obnova, izpisek, povzetek, poro¢ilo, prezentacije), kreativne besedilne
oblike

Oblikovanje besedil s sredstvi informacijske tehnologije
Pisne dejavnosti: povzemanje, pripovedovanje, opisovanje, porocanje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Stvarno ukvarjanje s problemi druzbe in sveta dela, razvijanje medijske kompetence, razli¢na
zivljenjska okolja, razli¢ne kulture, kulturni portfelj (skupaj z u¢nim predmetom »Nems¢ina«)

Jezikovno zavedanje:

Uporaba jezikovnih struktur, kot so besedne vrste, stavéni Cleni, stavéni nakloni, besedilna
gramatika, Sirjenje besediSca, pravilna raba pogostih tujk, pravopisna pravila in stava locil, analiza napak,
raba eno- in dvojezi¢nih slovarjev, priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:
Dve enourni Solski nalogi
. letnik:
3. semester — kompetencni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Poslusanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da izlus¢ijo bistvene informacije.

Govorjenje

- uporabljati jezik glede na sogovorca, tako da sporocajo z obCutkom za jezik in uporabljajo
primerna oblikovna sredstva,

- voditi pogovore, tako da pridobivajo in posredujejo s prakso povezane informacije in da jezikovno
diferencirano predstavljajo lastne Zelje.

- razumeti besedila oblikovno in vsebinsko, tako da uporabljajo razli¢ne tehnike razumevanja
besedil,

- se orientirati na podro¢ju medijev tako receptivno kakor tudi produktivno, tako da izkoristijo
medijsko ponudbo.

Pisanje
- napisati besedila z razli¢nim namenom in premi$ljeno uporabljati znacilnosti besedilne vrste,
- oblikovati besedila glede na situacijo in stvarno pravilno,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno obdelajo.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo

- opisati razli¢ne kulture in razli¢na zZivljenjska okolja,
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- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,
- zu Problemen aus Gesellschaft, Politik und Wirtschaft Stellung nehmen.
Bereich Sprachbewusstsein

- grundlegende Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und
Satzgrammatik sowie der Formenlehre zeigen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie
grundlegende Regeln der Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- einen umfassenden Wortschatz anwenden und Begriffe definieren, Worterbiicher und andere
Hilfsmittel verwenden,

- strukturelle Unterschiede zwischen Slowenisch und deutsch erkennen und sprachliche
Interferenzen vermeiden,

- Strategien zur Fehlervermeidung anwenden.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:
Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien

Grundlagen der Rhetorik wie Sprechtechnik, Aufbau und Inhalt einer Présentation, Einsatz von
Préasentationsmedien

Sprechhandlungen: Prasentieren, Referieren, Diskutieren
Lesen:

Lesetraining, Steigerung des Textverstdndnisses, Rezeption von Sach- und Gebrauchstexten (lineare
und nichtlineare Texte), Entwickeln eines Bewusstseins flir Textsorten, Erkennen, Filtern, Sammeln,
Festhalten und Strukturieren relevanter Inhalte und Kernaussagen

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Protokoll,
Zusammenfassung, Textanalyse, Analyse von Infografiken, Blog, Posting; Redigieren von Texten

Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Informieren, Dokumentieren, Analysieren, Argumentieren
Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat:

Entwicklung von Kulturbewusstsein, Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und
Arbeitswelt anhand von Sachtexten und ausgewéhlten literarischen Texten, Kulturportfolio (gemeinsam
mit dem Unterrichtsgegenstand ,,Deutsch*)

Sprachbewusstsein:

Sprachstrukturen wie Wortarten, Satzglieder, Satzarten, Erweiterung des Wortschatzes, Verbesserung
der Ausdrucksmoglichkeiten, Rechtschreibnormen und Zeichensetzung, Fehleranalyse, Gebrauch von ein-
und zweisprachigen Worterblichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiiler kénnen im

Bereich Zuhdren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Kerninformationen entnehmen
und Redeabsichten erkennen.
Bereich Sprechen

- Sprache partnergerecht gebrauchen, indem sie Stil- und Sprachebenen erkennen, sprachsensibel
formulieren, Gestaltungsmittel angemessen einsetzen und Feedback geben,

- Gesprache fiihren, indem sie praxisbezogene Informationen einholen und weitergeben, indem sie
eigene Anliegen sprachlich differenziert vorbringen.
Bereich Lesen

- Texte formal und inhaltlich erschlielen, indem sie verschiedene Techniken der Texterfassung
einsetzen sowie Textsorten und deren strukturelle Merkmale erkennen,

www.ris.bka.gv.at



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 62 von 301

- razmiSljati o vidikih sveta poklica in dela,
- zavzeti stali$¢e do problemov druzbe, politike in gospodarstva.
Jezikovno zavedanje

- upostevati osnovne jezikovne norme, tako da kazejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila
pravopisa in stave lo€il,

- uporabljati obSirno besedisce in definirati pojme, uporabiti slovarje in druge pripomocke,
- spoznavati strukturne razlike med sloven$¢ino in nems¢ino in se izogniti jezikovnim
interferencam,

- uporabljati strategije izogibanja napakam.
Ué¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:
Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev
Osnove retorike, kot so govorna tehnika, zgradba in vsebina prezentacije, uporaba prezentacijskih
medijev
Govorna dejanja: predstavljanje, porocanje, razpravljanje
Branje:

Bralne vaje, Sirjenje bralnega razumevanja, recepcija stvarnih in uporabnih besedil (linearna in
nelinearna besedila), razvijanje zavesti o besedilnih vrstah, spoznavanje, izloCevanje, zbiranje, zapisovanje
in strukturiranje relevantnih vsebin in bistvenih izpovedi

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so zapisnik, povzetek,
besedilna analiza, analiza info grafikonov, blog, objavljanje; popravljanje besedil

Pisne dejavnosti: povzemanje, informiranje, dokumentiranje, analiziranje, utemeljevanje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Razvijanje kulturne zavesti, ukvarjanje s temami druzbe, politike in dela ob stvarnih besedilih in
izbranih knjizevnih besedilih, kulturni portfelj (skupaj z ué¢nim predmetom »Nems¢ina«)

Jezikovno zavedanje:

Jezikovne strukture, kot so besedne vrste, stavéni ¢leni, stavéni nakloni, Sirjenje besedisca,
izbolj$anje izraznih mozZnosti, pravopisna pravila in stava lo¢il, analiza napak, raba eno- in dvojezi¢nih
slovarjev, priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga

4. semester — Kompetenéni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podroc¢ju
PosluSanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da izlusc¢ijo bistvene informacije in spoznajo namen
govora.
Govorjenje
- uporabljati jezik glede na sogovorca, tako da spoznajo stilne in jezikovne ravni, oblikujejo
sporocila z obcCutkom za jezik, primerno uporabljajo oblikovna sredstva in dajo povratno
sporocilo,
- voditi pogovore, tako da pridobijo in posredujejo s prakso povezane informacije in jezikovno
diferencirano predstavijo lastne Zelje.
Branje

- razumeti besedila oblikovno in vsebinsko, tako da uporabljajo razlicne tehnike razumevanja
besedil in spoznavajo besedilne vrste in njihove strukturne znacilnosti,
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- sich in der Medienlandschaft sowohl rezeptiv als auch produktiv orientieren, indem sie
Medienangebote nutzen und eine bedurfnisgerechte Auswahl treffen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die textsortenspezifischen Merkmale gezielt
einsetzen,

- Texte situationsbezogen sowie sachlich richtig verfassen und geschlechtergerecht formulieren,

- Texte redigieren, indem sie diese formal bearbeiten.
Bereich Reflexion tber gesellschaftliche Realitéat

- Einblicke in unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten beschreiben,

- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,

- zu Problemen aus Gesellschaft, Politik und Wirtschaft Stellung nehmen,

- den Einfluss von Medien in gesellschaftlicher, wirtschaftlicher und politischer Hinsicht erkennen.
Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre zeigen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie grundlegende Regeln
der Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- einen umfassenden Wortschatz einschlielich der relevanten Fachsprachen anwenden und Begriffe
definieren; ein- und zweisprachige Worterbucher und andere Hilfsmittel verwenden,

- Strategien zur Fehlervermeidung einsetzen.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gespréachssituationen und bei der Rezeption von Medien, Erkennen von
Redeabsichten, Fragetechniken

Sprechhandlungen: Argumentieren, Diskutieren
Lesen:

Rezeption von literarischen Texten und Sachtexten, Wahrnehmen von Textintention und Textwirkung,
Erkennen von Textsorten und Textgattungen, Sammeln und Verarbeiten von Informationen aus
verschiedenen Medien

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Manuskript fur
Prasentation oder Referat, Handout, Leserbrief,, kreative Textformen, Redigieren eigener und fremder
Texte

Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Informieren, Analysieren, Kommentieren, Argumentieren,
Appellieren

Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat:

Erwerb interkultureller Kompetenz, Beschaftigung mit gesellschaftsrelevanten Themen anhand von
Beispielen aus Literatur, Kunst und Medien, literarisches Lernen durch die Auseinandersetzung mit
ausgewahlten literarischen Texten, Kulturportfolio (gemeinsam mit dem Unterrichtsgegenstand ,,Deutsch*)

Sprachbewusstsein:

Sprachstrukturen wie Satzarten und Textgrammatik, Erweiterung des Wortschatzes, Verbesserung der
Ausdrucksmoglichkeiten, korrekte Anwendung von Fremdwdrtern, Rechtschreibnormen und
Zeichensetzung, Fehleranalyse, Gebrauch von Worterblichern, Lexika und elektronischen
Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiiler kénnen im
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- se orientirajo na podro¢ju medijev tako receptivno kakor tudi produktivno, tako da izkoristijo
medijsko ponudbo in napravijo potrebam primeren izbor.

Pisanje
- napisati besedila z razliénim namenom in premisljeno uporabljati znacilnosti besedilne vrste,
- oblikovati besedila glede na polozaj in stvarno pravilno se izrazati z upostevanjem vloge spolov,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno obdelajo.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- opisati vpoglede v razli¢ne kulture in razli¢na zivljenjska okolja,
- razmiSljati o vidikih sveta poklica in dela,
- zavzeti stali$¢e do problemov druzbe, politike in gospodarstva,
spoznati vpliv medijev glede na druzbo, gospodarstvo in politiko

Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da kazejo sposobnosti in znanja v besedilni in stav¢ni gramatiki
in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila pravopisa in
stave locil,

- uporabljati obSirno besedisc¢e skupaj z relevantnimi strokovnimi jeziki in definirati pojme,
uporabljati slovarje in druge pripomocke,
- uporabljati strategije izogibanja napakam.

U¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, spoznavanje namenov govora,
tehnike sprasevanja

Govorni dejanji: argumentiranje, diskutiranje
Branje:

Recepcija knjiZevnih in stvarnih besedil, zaznavanje besedilnega namena in u¢inka, spoznavanje
besedilnih vrst in besedilnih zvrsti, zbiranje in obdelovanje informacij iz razli¢nih medijev

Pisanje:

Proces pisanja; besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so izrocki za prezentacijo ali
referat, izro¢ek, pismo bralke/bralca, kreativne besedilne vrste, popravljanje in urejanje lastnih in tujih
besedil

Pisne dejavnosti: povzemanje, informiranje, analiziranje, argumentiranje, apeliranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Pridobivanje interkulturne zavesti, ukvarjanje s temami, ki so za druzbo pomembne, ob primerih
iz knjizevnosti, umetnosti in medijev, pridobivanje knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi
knjizevnimi besedili; kulturni portfelj (skupaj z uénim predmetom »Nemscina«)

Jezikovno zavedanje:

Jezikovne strukture, kot so stav¢éni nakloni in besedilna gramatika, Sirjenje besedisca, izboljSanje
izraznih moznosti, pravilna raba tujk, pravopisna pravila in stava lo¢il, analiza napak, raba eno- in
dvojezi¢nih slovarjev, priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga

111, letnik:

5. semester — Kompeten¢ni modul 5:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
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Bereich Zuhé6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen.
Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie Stil- und Sprachebenen unterscheiden, in
unterschiedlichen Gesprachssituationen sachgerecht argumentieren,

- 6ffentlich sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstiitzung présentieren.

Bereich Lesen

- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie diese auf ihre
Intention hin analysieren,

- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemal ihrer Funktion verfassen,

- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten.
Bereich Reflexion uber gesellschaftliche Realitét

- unterschiedlich Kulturen und Lebenswelten beschreiben,

- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,

- zu Problemen aus Gesellschaft, Politik und Wirtschaft Stellung nehmen,

- den Einfluss von Medien in gesellschaftlicher, wirtschaftlicher und politischer Hinsicht bewerten.
Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,
- Strategien zur Fehlervermeidung einsetzen.

Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien, Anwendung von
rhetorischen Kenntnissen in Sprech- und Présentationssituationen unter besonderer Berlcksichtigung von
para- und nonverbalen AuBerungen

Sprechhandlungen: Présentieren, Referieren, Diskutieren, Moderieren
Lesen:

Sicherung der Lesekompetenz und des Textsortenwissens, Lesestrategien
Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Offener Brief,
Kommentar, Textanalyse, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Informieren, Analysieren, Argumentieren, Kommentieren
Reflexion liber gesellschaftliche Realitat:

Sachlich kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und Arbeitswelt mithilfe
unterschiedlicher Medien, Entwickeln eines eigenen Standpunktes, literarisches Lernen anhand von
ausgewabhlten literarischen Texten, Kulturportfolio (gemeinsam mit dem Unterrichtsgegenstand Deutsch)

Sprachbewusstsein:

Sicherung der grammatischen, orthographischen und stilistischen Kenntnisse, Beherrschung der
grundlegenden Kommaregeln, Erweiterung des Wortschatzes unter Beriicksichtigung der Fachsprache,
sicherer Umgang mit Fremdwdrtern, Fehleranalyse, Gebrauch von Worterblichern, Lexika und
elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit
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Poslusanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora.
Govorjenje

- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da razlikujejo stilne in jezikovne ravni, stvarno
primerno argumentirajo v razliénih govornih poloZzajih,

- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomocjo medijev.
Branje

- se kriti¢no ukvarjati z literarnimi in stvarnimi besedili, tako da jih analizirajo glede na njihov
namen,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili.
Pisanje

- napisati besedila z razli¢nim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne

vrste,

- oblikovati besedila po njihovi funkciji,

- popravljati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo

- opisati razli¢ne kulture in razlicna zivljenjska okolja,

- razmiSljati o vidikih sveta poklica in dela,

- zavzeti stali$¢e do problemov druzbe, politike in gospodarstva,

- oceniti vpliv medijev glede na druzbo, gospodarstvo in politiko.
Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavcni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila
pravopisa in stave lo¢il,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in poloZzaj,
- uporabljati strategije izogibanja napakam.

Uc¢na snov:

Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v govornih polozajih in pri recepciji medijev, uporaba retoriénega znanja v
govornih in predstavitvenih polozajih s posebnim upostevanjem meta- in nebesednega izrazanja

Govorna dejanja: predstavljanje, porocanje, razpravljanje, vodenje
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, bralne strategije
Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot sta odprto pismo, komentar,
besedilna analiza, popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: informiranje, analiziranje, argumentiranje, komentiranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Stvarno kriticno ukvarjanje s temami druzbe, politike in sveta dela s pomocjo razlicnih medijev,
razvijanje lastnega stali¢a, pridobivanje knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi knjizevnimi
besedili, kulturni portfelj (skupaj z uénim predmetom »Nems¢ina«)

Jezikovno zavedanje:

Utrjevanje slovni¢nega, pravopisnega znanja in rabe izraznih sredstev, obvladovanje osnovnih
pravil pisanja vejice, Sirjenje besedisca z upostevanjem strokovnega jezika, spretna raba tujk, analiza napak,
raba slovarjev, priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga
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6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiiler kénnen im

Bereich Zuhé6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte zuordnen.
Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie Stil- und Sprachebenen differenziert
einsetzen, in unterschiedlichen Gesprachssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerichtet
appellieren, Gestaltungsmittel angemessen einsetzen,

- Offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung présentieren und
Kommunikationsmittel gezielt einsetzen.
Bereich Lesen

- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie diese auf ihre
Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Bezlige zu anderen Texten sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.

Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemadRB ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal bearbeiten.
Bereich Reflexion uber gesellschaftliche Realitét

- unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten und ihr historisches Umfeld beschreiben und
analysieren,

- Uber Aspekte der Berufs- und Arbeitswelt reflektieren,

- gesellschaftliche, politische und wirtschaftliche Phdanomene zu Interessen und Wertvorstellungen
in Beziehung setzen,

- den Informations-, Bildungs- und Unterhaltungswert von Medien erkennen.

Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,
- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdanomene erkennen.

Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Gestaltungsmittel unterschiedlicher Stil- und Sprachebenen verstehen, auf Gesprachsbeitrage
angemessen reagieren, Sach- und Beziehungsebene unterscheiden, gegensatzliche Standpunkte vorbringen
und verteidigen

Sprechhandlungen: Argumentieren, Kommentieren, Gesprache moderieren
Lesen:

Sicherung der Lese- und Textsortenkompetenz, Lesestrategien, produktorientierte Textarbeit
(TexterschlieBung), Informationsbeschaffung

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Kommentar,
offener Brief, kreative Textformen, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Kommentieren, Argumentieren, Appellieren
Reflexion (iber gesellschaftliche Realitét:

Sachlich kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und Arbeitswelt mit Hilfe
unterschiedlicher Medien, Entwickeln eines eigenen Standpunktes, Beitrdge fiir Medien gestalten,
literarisches Lernen anhand von ausgewahlten literarischen Texten, Kulturportfolio
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6. semester — Kompetené¢ni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju

PosluSanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvrScajo vsebine.
Govorjenje
- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni,
stvarno primerno argumentirajo v razliénih govornih polozajih in ciljno usmerjeno pozivajo
poslusalke in poslusalce, primerno uporabljajo oblikovna sredstva,
- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomoc¢jo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva.
Branje

- se kritiCno ukvarjati z literarnimi in stvarnimi besedili, tako da jih analizirajo glede na njihov
namen in ovrednotijo izpovedi besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili in s svojimi izku$njami.
Pisanje
- napisati besedila z razliénim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znaéilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno obdelajo.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- opisati in analizirati razlicne kulture in razli¢na zivljenjska okolja in njihovo zgodovinsko ozadje,
- razmisljati o vidikih sveta poklica in dela,
- povezovati druzbene, politi¢ne in gospodarske pojave z interesi in predstavami o vrednotah,
- spoznavati informacijsko, izobraZevalno in zabavno vrednost medijev.
Jezikovno zavedanje

- upoStevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in osnovna pravila
pravopisa in stave locil,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,
- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliSeje in pojave jezikovnega razvoja.

U¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Razumevanje oblikovnih sredstev na razli¢nih stilnih in jezikovnih ravneh, primerno odzivanje
na govorne prispevke, razlikovanje stvarne in odnosnostne ravni, artikulirati nasprotujoca stalis¢a in jih
braniti

Govorna dejanja: utemeljevanje, komentiranje, vodenje pogovorov
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, bralne strategije, delo z besedili
(razumevanje besedila), pridobivanje informacij

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot sta komentar, odprto pismo,
kreativne besedilne oblike, popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: komentiranje, argumentiranje, apeliranje
Sooc¢anje z druzbeno stvarnostjo:

Stvarno kriti¢no ukvarjanje s temami druzbe, politike in sveta dela s pomocjo razlicnih medijev,
razvijanje lastnega staliSca, oblikovanje prispevkov za medije, pridobivanje knjizevnega znanja preko
ukvarjanja z izbranimi knjiZevnimi besedili, kulturni portfelj

Sprachbewusstsein:
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Vertiefung der grammatischen, orthographischen und stilistischen Kenntnisse, Erkennen von
Satzstrukturen, Beherrschung der Zeichensetzung, Einsatz des Wortschatzes unter Berticksichtigung der
Fachsprache

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit
1V. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schler kénnen im

Bereich Zuhdren
- miindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte zuordnen und Zusammenhange herstellen.
im Bereich ,Sprechen®

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie geschlechter- und minderheitengerechte
Formulierungen verwenden, Gestaltungsmittel angemessen einsetzen und sachliche Kritik duern,

- Offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung présentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Zielgruppenorientierung einsetzen.
Bereich Lesen
-sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf ihre Intention
hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,
- Texte verstehen, indem sie Bezlige zu anderen Texten, zum eigenen Weltwissen sowie zu ihren
Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfllen,

- Texte gemaR ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten.

Bereich Reflexion lUber gesellschaftliche Realitéat

- unterschiedliche Kulturen und Lebenswelten und ihr historisches und aktuelles Umfeld
beschreiben und analysieren,

- gesellschaftliche, politische und wirtschaftliche Phanomene zu Interessen und Wertvorstellungen
in Beziehung setzen,

- Uber den Informations-, Bildungs- und Unterhaltungswert von Medien reflektieren,
- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten.
Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphanomene erkennen.
Lehrstoff:
Zuhdren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gespréchssituationen und bei der Rezeption von Medien, Gestaltungsmittel
unterschiedlicher Stil- und Sprachebenen einsetzen, sprachliche Register (Standard-, Umgangssprache,
Dialekte, Soziolekte) nitzen, Sach- und Beziehungsebene unterscheiden, Argumente abwagen,
Argumentationsstrategien entwickeln

Jezikovno zavedanje:
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Poglabljanje slovni¢nega, pravopisnega in stilisticnega znanja, spoznavanje stavénih struktur,
obvladovanje stave locil, raba besedi$¢a z uposStevanjem strokovnega jezika

Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga
IV. letnik:
7. semester — Kompetenéni modul 7:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju

PosluSanje

slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora ter
razvrscajo vsebine in ustvarjajo povezave.

Govorjenje

- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da uporabljajo izraze, primerne vlogi spolov in
manjSinam, ustrezno uporabljajo oblikovna sredstva in izraZajo stvarno kritiko,

- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomo¢jo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmerjenostjo na ciljne skupine.

Branje

- se kriticno ukvarjati s knjiZzevnimi in stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med
oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, analizirajo besedila glede na njihov namen in ovrednotijo
izpovedi besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu in s svojimi
izkusnjami.
Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,
- popravljati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo

- opisati in analizirati razliéne kulture in razli¢na Zivljenjska okolja in njihovo zgodovinsko in
aktualno ozadje,

- povezovati druzbene, politicne in gospodarske pojave z interesi in predstavami o vrednotah,
- razmiSljati o informacijski, izobraZevalni in zabavni vrednosti medijev,
- izlu§diti tipi¢ne znadilnosti zvrsti in stilnih tokov ob zglednih primerih.

Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in oshovna pravila
pravopisa in stave locil,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in poloZzaj,

- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliseje in pojave jezikovnega razvoja.

U¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, raba oblikovnih sredstev na
razli¢nih stilnih in jezikovnih ravneh, uporaba jezikovnih registrov (zborni jezik, pogovorni jezik, narecje,
socialne zvrsti), razlikovanje stvarne ravni in odnosov, presojati argumente, razvijati argumentacijske
strategije
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Sprechhandlungen: Argumentieren, Kommentieren, Interpretieren
Lesen:

Sicherung der Lese- und Textsortenkompetenz, produktorientierte Textarbeit (TexterschlieBung),
Informationsbeschaffung und -auswertung

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Textanalyse,
Erdrterung, offener Brief, kreative Textformen, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Analysieren, Erértern, Argumentieren, Appellieren
Reflexion (iber gesellschaftliche Realitét:

Entwickeln eines eigenen Standpunktes, literarisches Lernen anhand von ausgewahlten Texten unter
besonderer Beriicksichtigung der slowenischsprachigen Literatur, Kulturportfolio (gemeinsam mit dem
Unterrichtsgegenstand ,,Deutsch®)

Sprachbewusstsein:

Beherrschung komplexer Satzstrukturen, Vertiefung von Ausdruck und Stil, sicherer Umgang mit
verschiedenen Mitteln der Redewiedergabe, Fehleranalyse, Gebrauch von Worterblchern, Lexika und
elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistiindig)
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiiler kénnen im

Bereich Zuhd6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte ihrem Weltwissen zuordnen und Zusammenhénge
herstellen.

Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie mit belasteten Begriffen und abwertenden
Bezeichnungen kritisch umgehen, Stil- und Sprachebenen differenziert einsetzen, in
unterschiedlichen Gespréachssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerecht appellieren,
Gestaltungsmittel angemessen einsetzen und sachliche Kritik aufiern,

- offentlich  sprechen, indem sie |Inhalte mit Medienunterstitzung présentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Kundenorientierung gezielt einsetzen.
Bereich Lesen

- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen, sprachlichen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf
ihre Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Bezige zu anderen Texten, zum eigenen Welt-, Sach- und Fachwissen
sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemal ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten und dafir
informationstechnologische Mittel einsetzen.
Bereich Reflexion uber gesellschaftliche Realitét

- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten sowie die daraus erkennbaren Haltungen und Intentionen erfassen,

- zu kiuinstlerischen, insbesondere zu literarischen Werken und Erscheinungen sowie Entwicklungen
Stellung nehmen,

- durch die Beschaftigung mit Kunstwerken Einblick in unterschiedliche Kunstformen gewinnen,
- Medien, Kunst- und Literaturbetrieb als Institutionen und Wirtschaftsfaktoren verstehen,
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Govorna dejanja: argumentiranje, komentiranje, interpretiranje
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, delo z besedili (razumevanje
besedila), pridobivanje in ovrednotenje informacij

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so besedilna analiza, razprava,
odprto pismo, kreativne besedilne oblike, redigiranje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: analiziranje, razpravljanje, utemeljevanje, pozivanje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Razvijanje lastnega stali§¢a, pridobivanje knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi
knjizevnimi besedili s posebnim upostevanjem slovenske knjizevnosti, kulturni portfelj (skupaj z uénim
predmetom »Nem§¢ina«)

Jezikovno zavedanje:

Obvladovanje zapletenejsih stavénih struktur, poglabljanje izrazja in sloga, spretna raba razli¢nih
sredstev poroCanega govora, analiza napak, raba slovarjev, prirocnikov in elektronskih pravopisnih
programov

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)

8. semester — Kompetenéni modul 8:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju

PosluSanje
- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvrScajo vsebine glede na svoje znanje o svetu in ustvarjajo povezave.
Govorjenje
- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da se kriticno ukvarjajo s spornimi pojmi in
slabSalnimi poimenovanji, diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni, stvari primerno
argumentirajo v razlicnih govornih polozajih in apelirajo na poslusalce in poslusalke, primerno
uporabljajo oblikovna sredstva in izrazajo stvarno kritiko,
- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomocjo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmeritvijo na stranko.
Branje

- se kriticno ukvarjati s knjiZzevnimi in stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med
oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, analizirajo besedila glede na njihov namen in ovrednotijo
besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu, stroki in
s svojimi izku$njami.
Pisanje
- napisati besedila z razliénim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,

- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izraZati z ozirom na vlogo spolov,

- urejati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo in za to uporabljajo sredstva
informacijske tehnologije.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- odkriti tipi¢ne zna&ilnosti zvrsti in stilnih tokov ob izbranih delih in razumeti njihov namen,
- zavzeti staliS¢e do umetniskih, posebno do knjizevnih del in pojavov in razvojnih tokov,
- ukvarjati se z umetniskimi deli in s tem pridobiti vpogled v razli¢ne oblike umetnosti,

- razumeti medije, delo na podro¢ju umetnosti in knjizevnosti kot ustanove in gospodarski dejavnik,
- den Kunst- und Literaturbetrieb als Mittel der 6ffentlichen Meinungsbildung reflektieren.
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Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsaddquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdnomene erkennen,

- innere und &ulere Mehrsprachigkeit in ihrer Bedeutung erfassen,

- die slowenische Sprache und ihre Varietaten im Verhaltnis zu anderen Sprachen betrachten.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhoren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien, Gestaltungsmittel
unterschiedlicher Stil- und Sprachebenen anwenden, sprachliche Register (Standard-, Umgangssprache,
Dialekte, Soziolekte) gezielt einsetzen, Kommunikations- und Argumentationsstrategien anwenden

Sprechhandlungen: Argumentieren, Kommentieren, Appellieren
Lesen:

Sicherung der Lese- und Textsortenkompetenz, produktorientierte Textarbeit (Texterschlielung)
Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Erérterung,
Textinterpretation, Meinungsrede, kreative Textformen, Einfihren in das wissenschaftliche Schreiben
(Umgang mit Fachsprache, richtiges Zitieren, Anwenden elaborierter Schreibstrategien, Einsatz
wissenschaftlicher Textsorten wie Exzerpt, wissenschaftliches Protokoll, Rezension, Mitschrift usw.),
Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Erortern, Interpretieren, Argumentieren, Appellieren
Reflexion Uber gesellschaftliche Realitat:

Medienkompetenz, sachlich kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Kunst und Kultur,
literarisches Lernen anhand von ausgewahlten Texten unter Berlicksichtigung der slowenischsprachigen
Literatur vornehmlich des 19. Und 20. Jahrhunderts, Kulturportfolio (gemeinsam mit dem
Unterrichtsgegenstand ,,Deutsch®)

Sprachbewusstsein:

Einsatz von Wissenschaftssprache, sicherer Umgang mit Ausdruck und Stil, Fehleranalyse, Gebrauch
von Wdrterbiichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistiindig)
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Zuhoren

- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte ihrem Welt-, Sach- und Fachwissen zuordnen und
Zusammenhange herstellen.

Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie geschlechter- und minderheitengerechte
Formulierungen verwenden, sie mit belasteten Begriffen und abwertenden Bezeichnungen kritisch
umgehen, Stil- und Sprachebenen unterscheiden und differenziert einsetzen, in unterschiedlichen
Gespréchssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerichtet appellieren, Gestaltungsmittel
angemessen einsetzen und sachliche Kritik dulern,

- Offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung présentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Zielgruppen- und Kundenorientierung gezielt einsetzen.
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- razmiSljati o umetni§kem in knjiZevnem podrodju, ki je sredstvo za oblikovanje javnega mnenja.

Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavcni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja, pravila pravopisa in
stave locil,

- uporabljati strokovno besedje, kot to zahtevata besedilo in polozaj,

- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliSeje in pojave jezikovnega razvoja,

- razumeti notranjo in zunanjo vec¢jezi¢nost in njen pomen,

- raziskovati slovenski jezik in njegove razli¢ice v odnosu do drugih jezikov.

Ué¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v govornih polozajih in pri recepciji medijev, raba oblikovnih sredstev na razlicnih
stilnih in jezikovnih ravneh, premisljeno uporabljati jezikovne registre (zborni jezik, pogovorni jezik,
narecje, socialne zvrsti), raba komunikacijskih in argumentacijskih strategij

Govorna dejanja: argumentiranje, komentiranje, apeliranje
Branje:

Utrjevanje bralne kompetence in znanja o besedilnih vrstah, na produkt usmerjeno delo z besedili
(razumevanije besedila)

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so razprava, interpretacija
besedila, govor, kreativne besedilne oblike, uvajanje v znanstveno pisanje (raba strokovnega jezika,
pravilno citiranje, uporaba elaboriranih pisnih strategij, raba znanstvenih besedilnih vrst, kot so ekscerpt,
znanstveni zapisnik, recenzija, zapiski itd.), popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: razpravljanje, interpretiranje, argumentiranje, apeliranje
Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Medijska kompetenca, stvarno kriticno ukvarjanje s temami umetnosti in kulture, pridobivanje
knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi knjizevnimi besedili s posebnim upostevanjem slovenske
knjizevnosti predvsem 19. in 20. stoletja, kulturni portfelj (skupaj z uénim predmetom »Nemséina«)
Jezikovno zavedanje:

Uporaba znanstvenega jezika, spretna raba izraza in sloga, analiza napak, raba slovarjev,
priro¢nikov in elektronskih pravopisnih programov
Solske naloge:

Ena dvourna $olska naloga (po potrebi triurna)

V. letnik — Kompetené¢ni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

- Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju
PosluSanje

- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora

ter razvrScajo vsebine glede na svoje znanje o svetu, stvari in stroki in ustvarjajo povezave.
Govorjenje

- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da uporabljajo izraze z ozirom na vlogo spolov in

manjsin, se kriticno ukvarjajo s spornimi pojmi in slabSalnimi poimenovanji, razlikujejo in

diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni, v razli¢nih govornih polozajih argumentirajo

stvari primerno in apelirajo na sogovorce ciljno usmerjeno, primerno uporabljajo oblikovna
sredstva in izraZajo stvarno Kritiko,

- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomo¢jo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmerjanjem K ciljni skupini in stranki.
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Bereich Lesen

-sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen, sprachlichen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf
ihre Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten, zum eigenen Welt-, Sach- und Fachwissen
sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfillen,

- Texte gemaR ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten und dafur
informationstechnologische Mittel einsetzen.
Bereich Reflexion lUber gesellschaftliche Realitéat

- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten sowie die daraus erkennbaren Haltungen und Intentionen erfassen,

- zu kunstlerischen, insbesondere zu literarischen Werken und Erscheinungen sowie Entwicklungen
Stellung nehmen,

- durch die Beschaftigung mit Kunstwerken Einblick in unterschiedliche Kunstformen gewinnen,

- Medien, Kunst- und Literaturbetrieb als Institutionen und Wirtschaftsfaktoren verstehen,

- den Kunst- und Literaturbetrieb als Mittel der 6ffentlichen Meinungsbildung reflektieren.
Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdnomene erkennen,

- innere und &ullere Mehrsprachigkeit in ihrer Bedeutung erfassen,

- die slowenische Sprache und ihre Varietaten im Verhaltnis zu anderen Sprachen betrachten.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives  Zuhoren in  Gespréachssituationen und bei der Rezeption von Medien,
Argumentationsstrategien gezielt einsetzen

Sprechhandlungen: Analysieren, Interpretieren, Kommentieren, Argumentieren
Lesen:

Beherrschen von Lesestrategien, Sicherung der produktorientierten Textarbeit, Ausbildung und
Anreicherung von Wissensstrukturen durch Leseprozesse, Wahrnehmung asthetischer Textkomponenten

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Textanalyse,
Textinterpretation, Leserbrief, Zusammenfassung, Empfehlung, kreative Textformen, Redigieren eigener
und fremder Texte

Schreibhandlungen: Zusammenfassen, Analysieren, Interpretieren, Erdrtern, Kommentieren,
Argumentieren, Appellieren

Reflexion liber gesellschaftliche Realitat:

Kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Kunst und Kultur, literarisches Lernen anhand von
ausgewahlten Texten unter besonderer Beriicksichtigung der slowenischsprachige Literatur des
20. Jahrhunderts, Kulturportfolio (gemeinsam mit dem Unterrichtsgegenstand ,,Deutsch*)

Sprachbewusstsein:

Sicherung der grammatischen, orthographischen und stilistischen Kenntnisse sowie der
Kommasetzung, sicherer Umgang mit Fachsprache, Anwendung von Strategien zur Fehlervermeidung,
Gebrauch von Worterbiichern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen
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Branje
- se kriticno ukvarjati s knjizevnimi in stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med
oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, besedila analizirajo glede na njihov namen in ovrednotijo
izpovedi besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu, stroki in
s svojimi izku$njami.
Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,
- popravljati in urejati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo in za to uporabljajo
sredstva informacijske tehnologije.
Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- odkriti tipi¢ne znacilnosti zvrsti in stilnih tokov ob izbranih delih in razumeti njihov namen,
- zavzeti stali$¢e do umetniskih, posebno do knjizevnih del in pojavov in razvojnih tokov,
- ukvarjati se z umetniSkimi deli in s tem pridobiti vpogled v razli¢ne oblike umetnosti,
- razumevati medije, podrocje umetnosti in knjizevnosti, ki so institucije in gospodarski dejavniki,
- razmiSljati o umetniSkem in knjizevnem podrodju, ki je sredstvo oblikovanja javnega mnenja.

Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresniCujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in pravila pravopisa
in stave lo¢il,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,

- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliSeje in pojave jezikovnega razvoja,
- razumeti notranjo in zunanjo vecjezi¢nost in njen pomen,

- raziskovati slovenski jezik in njegove razli¢ice v odnosu do drugih jezikov.

U¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno poslusanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, premisljena raba argumentacijskih
strategij

Govorna dejanja: analiziranje, interpretiranje, komentiranje, argumentiranje
Branje:

Obvladovanje bralnih strategij, utrjevanje dela z besedili, izoblikovanje in $irjenje struktur znanja
preko bralnih procesov, zaznavanje estetskih besedilnih sestavnih delov

Pisanje:
Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so besedilna analiza,

interpretacija besedila, pismo bralke/bralca, povzetek, priporocilo, kreativne besedilne oblike, popravljanje
lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: povzemanje, analiza, interpretiranje, razpravljanje, komentiranje,
argumentiranje, apeliranje

Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Kriticno ukvarjanje s temami umetnosti in kulture, pridobivanje knjizevnega znanja preko
ukvarjanja z izbranimi knjizevnimi besedili s posebnim upostevanjem slovenske knjizevnosti predvsem 20.
stoletja, kulturni portfelj (skupaj z u¢nim predmetom »Nems¢ina)

Jezikovno zavedanje:

Utrjevanje slovni¢nega, pravopisnega in stilisticnega znanja in pisanja vejic, spretna raba
strokovnega jezika, uporaba strategij izogibanja napakam, raba slovarjev, priro¢nikov in elektronskih
pravopisnih programov
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Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)
10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiiler kénnen im

Bereich Zuhé6ren
- mindlichen Darstellungen folgen und diese verstehen, indem sie Gestaltungsmittel und
Redeabsichten erkennen sowie Inhalte ihrem Welt-, Sach- und Fachwissen zuordnen und
Zusammenhange herstellen.
Bereich Sprechen

- Sprache sozial verantwortlich gebrauchen, indem sie geschlechter- und minderheitengerechte
Formulierungen verwenden, sie mit belasteten Begriffen und abwertenden Bezeichnungen kritisch
umgehen, Stil- und Sprachebenen unterscheiden und differenziert einsetzen, in unterschiedlichen
Gespréchssituationen sachgerecht argumentieren und zielgerichtet appellieren, Gestaltungsmittel
angemessen einsetzen und sachliche Kritik duern,

- Offentlich  sprechen, indem sie Inhalte mit Medienunterstitzung présentieren und
Kommunikationsmittel hinsichtlich Zielgruppen- und Kundenorientierung gezielt einsetzen.
Bereich Lesen

- sich kritisch mit literarischen Texten und Sachtexten auseinandersetzen, indem sie einen
Zusammenhang zwischen formalen, sprachlichen und inhaltlichen Aspekten erkennen, Texte auf
ihre Intention hin analysieren sowie Textaussagen bewerten,

- Texte verstehen, indem sie Beziige zu anderen Texten, zum eigenen Welt-, Sach- und Fachwissen
sowie zu ihren Erfahrungen herstellen.
Bereich Schreiben

- Texte mit unterschiedlicher Intention verfassen und die Schreibhandlungen im Sinne der
textsortenspezifischen Merkmale erfllen,

- Texte gemal3 ihrer Funktion verfassen und geschlechtergerecht formulieren,
- Texte redigieren, indem sie diese formal und inhaltlich bearbeiten und dafir
informationstechnologische Mittel einsetzen.
Bereich Reflexion lUber gesellschaftliche Realitéat

- typische Merkmale von Gattungen und Stilrichtungen anhand von exemplarischen Werken
herausarbeiten sowie die daraus erkennbaren Haltungen und Intentionen erfassen,

- zu kunstlerischen, insbesondere zu literarischen Werken und Erscheinungen sowie Entwicklungen
Stellung nehmen,

- durch die Beschaftigung mit Kunstwerken Einblick in unterschiedliche Kunstformen gewinnen,
- Medien, Kunst- und Literaturbetrieb als Institutionen und Wirtschaftsfaktoren verstehen,
- den Kunst- und Literaturbetrieb als Mittel der 6ffentlichen Meinungsbildung reflektieren.

Bereich Sprachbewusstsein

- Sprachnormen anwenden, indem sie Fertigkeiten und Kenntnisse in der Text- und Satzgrammatik
sowie der Formenlehre umsetzen, Wortarten und Wortbildungsmuster sowie Regeln der
Orthographie und Zeichensetzung anwenden,

- Fachtermini text- und situationsadéquat einsetzen,

- Sprachmuster, Sprachklischees sowie Sprachwandelphdnomene erkennen,

- innere und &ulRere Mehrsprachigkeit in ihrer Bedeutung erfassen,

- die slowenische Sprache und ihre Varietaten im Verhdltnis zu anderen Sprachen betrachten.
Lehrstoff:
Zuhoren und Sprechen:

Aktives Zuhdren in Gesprachssituationen und bei der Rezeption von Medien, gezielter Einsatz von
Kommunikations- und Présentationstechniken

Sprechhandlungen: Analysieren, Interpretieren, Kommentieren, Argumentieren, Prasentieren
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Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
10. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju
PosluSanje

- slediti ustnim prikazom in jih razumeti, tako da spoznavajo oblikovna sredstva in namene govora
ter razvrScajo vsebine glede na svoje znanje o svetu, stroki in ustvarjajo povezave.

Govorjenje

- druzbeno odgovorno uporabljati jezik, tako da uporabljajo izraze z ozirom na vlogo spolov in
manjsin, se kritiéno ukvarjajo s spornimi pojmi in slab$alnimi poimenovanji, razlikujejo in
diferencirano uporabljajo stilne in jezikovne ravni, v razliénih pogovornih poloZajih argumentirajo
stvari primerno in apelirajo na sogovorce, primerno uporabljajo oblikovna sredstva in izrazajo
stvarno kritiko,

- govoriti v javnosti, tako da predstavljajo vsebine s pomoc¢jo medijev in premisljeno uporabljajo
komunikacijska sredstva z usmerjanjem k izbrani ciljni skupini in stranki.

Branje

- se kritiéno ukvarjati s knjizevnimi in stvarnimi besedili, tako da spoznavajo povezavo med
oblikovnimi in vsebinskimi vidiki, besedila analizirajo glede na njihov namen in ovrednotijo
besedila,

- razumeti besedila, tako da jih povezujejo z drugimi besedili, z lastnim znanjem o svetu, stroki in
s svojimi izku$njami.
Pisanje
- napisati besedila z razlicnim namenom in opraviti pisne dejavnosti v smislu znacilnosti besedilne
vrste,
- oblikovati besedila po njihovi funkciji in se izrazati z ozirom na vlogo spolov,

- popravljati in urejati besedila, tako da jih oblikovno in vsebinsko obdelajo in za to uporabljajo
sredstva informacijske tehnologije.

Soocanje z druzbeno stvarnostjo
- odkriti tipi¢ne znacilnosti zvrsti in stilnih tokov ob zglednih primerih in odkriti v njih namen,
- zavzeti staliS¢e do umetniskih, posebno do knjizevnih del in pojavov in razvojnih tokov,
- ukvarjati se z umetni$kimi deli in s tem pridobiti vpogled v razli¢ne oblike umetnosti,
- razumevati medije, podro¢je umetnosti in knjizevnosti, ki so ustanove in gospodarski dejavniki,
- razmisljati o umetni§kem in knjizevnem podro¢ju, ki je sredstvo oblikovanja javnega mnenja.
Jezikovno zavedanje

- upostevati jezikovne norme, tako da uresni¢ujejo sposobnosti in znanja v besedilni in stavéni
gramatiki in oblikoslovju, uporabljati besedne vrste in modele besedotvorja in pravila pravopisa
in stave locil,

- uporabljati strokovno besedje, kakor to zahtevata besedilo in polozaj,
- spoznavati jezikovne modele, jezikovne kliseje in pojave jezikovnega razvoja,
- razumeti notranjo in zunanjo vec¢jezi¢nost in njen pomen,
- raziskovati slovenski jezik in njegove razli¢ice v odnosu do drugih jezikov.
Uc¢na snov:
Poslusanje in govorjenje:

Aktivno posluSanje v pogovornih polozajih in pri recepciji medijev, premisljena raba argumentacijskih
in predstavitvenih tehnik

Govorna dejanja: analiziranje, interpretiranje, komentiranje, argumentiranje, prezentiranje
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Lesen:

Beherrschen von Lesestrategien, Sicherung der produktorientierten Textarbeit, Ausbildung und
Anreicherung von Wissensstrukturen durch Leseprozesse, Wahrnehmung &sthetischer Textkomponenten,
Informationsbeschaffung und -auswertung

Schreiben:

Prozessorientiertes Schreiben, informierende und meinungsbildende Textsorten wie Erdrterung,
Kommentar, offener Brief, Meinungsrede, kreative Textformen, Redigieren eigener und fremder Texte

Schreibhandlungen: Erértern, Kommentieren, Argumentieren, Appellieren
Reflexion (iber gesellschaftliche Realitét:

Kritische Auseinandersetzung mit Themen aus Gesellschaft, Politik und Arbeitswelt sowie aus Kunst
und Kultur, literarisches Lernen anhand von ausgewéhlten Texten unter besonderer Beriicksichtigung der
slowenischsprachigen Gegenwartsliteratur, Kulturportfolio (gemeinsam mit dem Unterrichtsgegenstand
»Deutsch®)

Sprachbewusstsein:

Sicherung der grammatischen, orthographischen wund stilistischen Kenntnisse sowie der
Kommasetzung, sicherer Umgang mit Fachsprache, Anwendung von Strategien zur Fehlervermeidung,
Gebrauch von Worterblchern, Lexika und elektronischen Rechtschreibprogrammen

Schularbeiten:
Eine dreistiindige Schularbeit

2.2 Englisch einschliefl3lich Wirtschaftssprache
Didaktische Grundsétze:

Der Unterricht ist so zu gestalten, dass die Schillerinnen und Schiiler sowohl in den rezeptiven als auch
in den produktiven Fertigkeiten das Niveau des Independent Users B2 des Gemeinsamen Europdischen
Referenzrahmens fur Sprachen, entsprechend der Empfehlung des Ministerkomitees des Europarates an die
Mitgliedstaaten Nr. R (98) 6 vom 17. Mérz 1998 zum Gemeinsamen Européaischen Referenzrahmen fir
Sprachen (GER), erreichen. Der Sprachunterricht ist darauf auszurichten, dass die finf Fertigkeiten des
GER ausgewogen trainiert werden und jegliche sprachliche Kommunikation im Rahmen der 6ffentlichen
und beruflichen Doméne (Lebensbereich) stattfindet. Der Bezug zur Ubungsfirma findet sich in der
beruflichen Domane. Es ist zu beachten, dass trotz einer guten Beherrschung der grammatischen Strukturen
gelegentlich Fehler vorkommen kénnen.

I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler

- kénnen einfache sprachliche Strukturen anwenden,

- beherrschen einen begrenzten Wortschatz zur Bewaltigung konkreter Alltagssituationen im
Rahmen mindlicher und schriftlicher Kommunikation,

- verstehen einfache, alltagliche und vertraute mindliche Kommunikation, wenn langsam, klar und
deutlich gesprochen wird,

- verstehen einfache und kurze Alltagstexte,
- kénnen sich in einfachen routinemaRigen Sprachsituationen verstandigen,
- kdnnen einfache Texte zu vertrauten Themen verfassen,

- kénnen sowohl schriftlich als auch mindlich Menschen, Lebensbedingungen, Alltagsroutine,
Vorlieben oder Abneigungen usw. in einfachen Satzen beschreiben sowie Uber Erlebnisse und
Erfahrungen berichten.

Lehrstoff:
Festigung aller Fertigkeiten anhand folgender Doménen:
Privater und Offentlicher Bereich:

Alltagsleben, Schule, Umfeld, Freizeit und Hobbys, Bekleidung, Wohnen, Essen und Trinken,
Meinungen, Erfahrungen, Unterhaltung, Medien, interkulturelle Beziehungen, Einkaufen, Gewohnheiten,
Gesundheit, Ferien und Feiertage, Leben in der Gesellschaft
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Branje:

Obvladovanje bralnih strategij, utrjevanje dela z besedili, izoblikovanje in $irjenje struktur znanja
preko bralnih procesov, zaznavanje estetskih besedilnih sestavnih delov, pridobivanje in ovrednotenje
informacij

Pisanje:

Proces pisanja, besedilne vrste, ki informirajo in tvorijo mnenje, kot so razprava, komentar, odprto
pismo, govor, kreativne besedilne oblike, popravljanje lastnih in tujih besedil

Pisne dejavnosti: razpravljanje, komentiranje, argumentiranje, apeliranje

Soocanje z druzbeno stvarnostjo:

Kriti¢no ukvarjanje s temami druzbe, politike in sveta dela in umetnosti in kulture, pridobivanje
knjizevnega znanja preko ukvarjanja z izbranimi knjizevnimi besedili s posebnim upostevanjem sodobne
slovenske knjizevnosti, kulturni portfelj (skupaj z uénim predmetom »Nemsc¢ina«)

Jezikovno zavedanje:

Utrjevanje slovni¢nega, pravopisnega in stilisticnega znanja in pisanja vejic, spretna raba
strokovnega jezika, uporaba strategij izogibanja napakam, raba slovarjev, priro¢nikov in elektronskih
pravopisnih programov
Solske naloge:

Ena triurna Solska naloga

2.2 Angle$¢ina in strokovni jezik
Didakti¢na nacela:

Pouk je treba oblikovati tako, da dosegajo ucenke in ucenci tako pri receptivnih kakor tudi pri
produktivnih sposobnostih raven neodvisnega uporabnika (Independent User) B2 SEJO (priporo¢ilo
ministrskega komiteja Evropskega sveta drzavam ¢lanicam §t. R (98) 6 17. marca 1989 o Skupnem
evropskem referencnem okviru za jezike). Jezikovni pouk je treba usmerjati tako, da se izenac¢eno vadi vseh
pet sposobnosti SEJO in se dogaja vsakr$no jezikovno sporazumevanje v okviru javnega in poklicnega
podrocja (zivljenjskega podrocja). Povezava z u¢no firmo je na poklicnem podrocju. Upostevati je treba,
da lahko pride kljub dobremu obvladanju slovni¢nih struktur ob¢asno do napak.

1. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci
- znajo uporabljati enostavne jezikovne strukture,
- obvladajo omejeno besedi$ée in se znajdejo v konkretnih vsakdanjih polozajih v okviru ustnega
in pisnega sporazumevanja,
- razumejo enostavno, vsakdanjo in znano ustno komunikacijo, ¢e se govori pocasi, jasno in
razlo¢no,
- razumejo enostavna in kratka vsakdanja besedila,
- se znajo sporazumevati v vsakdanjih jezikovnih polozajih,
- znajo napisati enostavna besedila o znanih temah,
- znajo opisovati tako ustno kakor tudi pisno ljudi, Zivljenjske razmere, vsakdanje navade, kaj imajo
radi in Cesar ne marajo itd.; to zapiSejo v enostavnih stavkih in poroc¢ajo o dozivetjih in izku$njah.
U¢na snov:
Utrjevanje vseh sposobnosti ob teh podrocjih:

Zasebno in javno podrocje:

vsakdanje zivljenje, Sola, okolje, prosti ¢as in hobiji, obleka, stanovanje, hrana in pijac¢a, mnenja,
izkusnje, zabava, mediji, interkulturni odnosi, nakupovanje, navade, zdravje, po€itnice in prazniki, Zivljenje
v druzbi
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Beruflicher Bereich:

Ubungsfirmenbezug (Junior-, Minitibungs- sowie Ubungsfirma)
Mindliche Kommunikation:

Doménenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Brief, E-Mail, Blog, Textmessage, Notiz, Leaflet, Erlebnisbericht, Ausfullen eines Formulars, private
Einladung, Beschreibung, einfache Prasentation

Kommunikationsrelevante grammatische Strukturen:

Present Tenses, Past Tenses, Present Perfect Tenses, Past Perfect Tenses, Future Tenses, Modalverben,
Passiv, Wortarten (Pronomen, Nomen, Adjektiv, Adverb, Prapositionen), Syntax

Schularbeiten:
Zwei einstindige Schularbeiten
I1. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schlerinnen und Schuler
- kdnnen einfache sprachliche Strukturen anwenden,

- beherrschen einen begrenzten Wortschatz zur Bewdltigung konkreter Alltagssituationen im
Rahmen mindlicher und schriftlicher Kommunikation,

- verstehen einfache, alltdgliche und vertraute berufsrelevante mindliche Kommunikation, wenn
langsam, klar und deutlich gesprochen wird,

- verstehen Texte, in denen vor allem einfache Alltags- oder Berufssprache vorkommt,

- kénnen sich in einfachen, routinemé&Rigen Situationen verstidndigen, in denen es um einen
unkomplizierten und direkten Austausch von Informationen geht,

- kénnen sich in einfachen routineméRigen berufsrelevanten Sprachsituationen verstandigen,

- kdnnen Texte zu vertrauten Themen verfassen,

- kénnen sowohl schriftlich als auch miindlich Menschen, Alltags- und einfache Berufsroutine,
Vorlieben oder Abneigungen usw. in einfachen Satzen beschreiben sowie (ber Ereignisse,
Erlebnisse und Erfahrungen berichten.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich:

Erndhrung, soziale Netzwerke, Leben in der Gesellschaft, Aushildung, Einkaufsmdglichkeiten,
Unterhaltungsangebote, Freizeiteinrichtungen, interkulturelle Beziehungen

Beruflicher Bereich:

_ Erste Erfahrungen in der Arbeitswelt, routinemaRige Birotatigkeiten, Buroausstattung,
Ubungsfirmenbezug

Mindliche Kommunikation:
Domanenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Brief, E-Mail, Blog, Textmessage, Memo, Notiz, Leaflet, einfache Prasentation, Erlebnisbericht,
Ausflllen eines Formulars, Beschreibung, Hand-out, Ausfilllen eines Fragebogens

Kommunikationsrelevante grammatische Strukturen:
Konditionalsétze, Infinitivkonstruktionen, indirekte Rede
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
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Poklicno podrogje:

Povezava z u¢nim podjetjem (juniorsko, mini in u¢no podjetje)
Ustno sporazumevanje:

Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

pismo, e-posta, blog, besedilno sporoéilo, zapis, zgibanka, dozivljajsko poro¢ilo, izpolnjevanje
obrazca, zasebno vabilo, opis, enostavna prezentacija

Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:

Present Tenses, Past Tenses, Present Perfect Tenses, Past Perfect Tenses, Future Tenses, modalni
glagoli, trpnik, besedne vrste (zaimek, samostalnik, pridevnik, prislov, predlogi), skladnja

Solski nalogi:
Dve enourni Solski nalogi
. letnik:
3. semester — kompetenéni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci

- znajo uporabljati enostavne jezikovne strukture,

- obvladajo omejeno besedisce, da se znajdejo v konkretnih vsakdanjih polozajih v okviru ustnega
IN pisnega sporazumevanja,

- razumejo enostavno, vsakdanjo in znano ustno komunikacijo za poklic, ¢e se govori pocasi, jasno
in razlo¢no,

- razumejo besedila, v katerih se pojavlja predvsem enostaven vsakdanji ali poklicni jezik,

- se znajo sporazumevati v vsakdanjih jezikovnih polozajih, v katerih gre za nezapleteno in
neposredno izmenjavo informacij,

- se znajo sporazumevati v vsakdanjih jezikovnih polozajih v poklicu,

- znajo napisati besedila o znanih temabh,

- znajo jasno opisovati tako ustno kakor tudi pisno ljudi, vsakdanjo in enostavno poklicno rutino,
kaj imajo radi in Cesar ne marajo itd.; to zapiSejo v enostavnih stavkih in poroc¢ajo o dogodkih,
dozivetjih in izkusnjah.

Uc¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje po sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podrogje:

prehrana, socialna omrezja, zivljenje v druzbi, izobrazevanje, moznosti nakupovanja, ponudba
zabave, prosto¢asne ponudbe, interkulturni odnosi

Poklicno podrocje:

Prve izkusSnje v svetu dela, rutinske pisarniske dejavnosti, pisarniska oprema, povezava z ucno
firmo

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

pismo, e-posta, blog, besedilno sporo¢ilo, dopis, zapis, zgibanka, enostavna prezentacija,
dozivljajsko porocilo, izpolnjevanje obrazca, opis, izrocek, izpolnjevanje vprasalnika

Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:
Pogojni stavki, nedolo¢niske konstrukcije, odvisni govor
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga
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4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schlerinnen und Schuler
- kdnnen grundlegende sprachliche Strukturen anwenden,

- beherrschen einen ausreichenden Wortschatz zur Bewadltigung von Alltagssituationen, zum
strukturierten Berichten und Beschreiben von Erfahrungen und Ereignissen, eigener Geflihle und
Reaktionen,

- kommen milhelos in den meisten einfachen Routinegesprachen zurecht, kénnen Fragen stellen und
beantworten und in vorhersehbaren Alltagssituationen Gedanken und Informationen austauschen,

- verstehen einfache, alltdgliche und vertraute berufsrelevante miindliche Kommunikation, wenn
klar und deutlich gesprochen wird,

- verstehen Texte, in denen vor allem Alltags- oder einfache Berufssprache vorkommt und erkennen
die wesentlichen Informationen,

- verstehen einfache berufsrelevante Sachtexte,
- verstehen einfache berufsbezogene Korrespondenz,

- kénnen sowohl schriftlich als auch miindlich eine detaillierte Beschreibung von Menschen,
Lebens- und Arbeitsbedingungen, Alltags- und einfache Berufsroutine, Vorlieben oder
Abneigungen usw. geben sowie iber Ereignisse, Erlebnisse und Erfahrungen berichten,

- kénnen auf einfache berufsbezogene Korrespondenz situationsadéquat reagieren.
Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und 6ffentlicher Bereich:
Soziale Netzwerke, Medien, Fremdenverkehr, Transportmittel, Ausbildung
Beruflicher Bereich:

Erfahrungen in der Arbeitswelt, Berufe, einfache berufshezogene schriftliche und miindliche
Kommunikation in der Ubungsfirma, Strukturen einer Ubungsfirma

Mindliche Kommunikation:
Doménenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Aufbau und Layout eines Geschéftsbriefes, erste routinemaRige schriftliche Geschaftskommunikation
(Anfrage und Angebot), E-Mail, Blog, Textmessage, Memo, Notiz, Leaflet, Prasentation, Erlebnisbericht,
Ausflllen eines Formulars, einfache Anweisung, Beschreibung, Hand-out, Ausfiillen eines Fragebogens

Kommunikationsrelevante grammatische Strukturen:
Gerundium, Partizipialkonstruktionen
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schalerinnen und Schiiler

- beherrschen grundlegende sprachliche Strukturen gut,

- beherrschen einen ausreichend grofRen Wortschatz zur Bewdltigung von Alltagssituationen und
routinemaRiger berufsrelevanter miindlicher und schriftlicher Kommunikation,

- verstehen alltdgliche und vertraute berufsrelevante Kommunikation, wenn klar und deutlich
gesprochen wird,

- verstehen Texte, in denen vor allem Alltags- oder einfache Berufssprache vorkommt und kénnen
diese auf ihre Relevanz untersuchen,
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4. semester — kompetencni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci
- znajo uporabljati osnovne jezikovne strukture,

- obvladajo zadostno besediS¢e, da se znajdejo v vsakdanjih govornih polozajih, da lahko
strukturirano porocajo in opisujejo izkusnje in dogodke, lastne obcutke in odzive,

- se brez tezav znajdejo v vecini vsakdanjih pogovorov, znajo postavljati vprasanja in odgovarjati
na njih ter izmenjavati misli in informacije,

- razumejo enostavno, vsakdanjo in ustno komunikacijo v poklicu, ¢e se govori jasno in razlo¢no,

- razumejo besedila, v katerih se uporablja predvsem vsakdanji in enostaven poklicni jezik, ter
odkrivajo bistvene informacije,

- razumejo enostavna stvarna besedila, pomembna za poklic,

- razumejo enostavno s poklicem povezano korespondenco,

- znajo natan¢no opisovati tako ustno kakor tudi pisno ljudi, Zivljenjske in poklicne razmere,
vsakdanje in s poklicem povezane opravke, kaj imajo radi in ¢esa ne marajo itd. in porocati o
dogodkih, dozivetjih in izku$njah,

- se znajo polozaju primerno odzivati na enostavno, s poklicem povezano korespondenco.

Ué¢na snov:

Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podroc¢jih:
Zasebno in javno podrogje:

socialna omrezja, mediji, turizem, prometna sredstva, izobrazevanje
Poklicno podrogje:

Izkusnje v svetu dela, poklici, enostavna, s poklicem povezana pisna in ustna komunikacija v u¢ni
firmi, strukture u¢ne firme

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Zgradba in oblika poslovnega pisma, prvo rutinsko pisno poslovno dopisovanje (povprasevanje in
ponudba), e-posta, blog, besedilno sporoéilo, dopis, zapis, zgibanka, prezentacija, doZivljajsko poroéilo,
izpolnjevanje obrazca, enostavno navodilo, opis, izrocek, izpolnjevanje vprasalnika

Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:
Glagolnik, delezniske konstrukcije
Solske naloge:
Enaenourna Solska naloga
1. letnik:
5. semester — kompetencni modul 5:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci
- dobro obvladajo osnovne jezikovne strukture,
- obvladajo zadostno besedi$ée, da se znajdejo v vsakdanjih govornih poloZajih, ustno in pisno
komunicirajo v povezavi s poklicem,
- razumejo vsakdanjo in znano, s poklicem povezano ustno komunikacijo, ¢e se govori jasno in
razlo¢no,

- razumejo besedila, v katerih se uporablja predvsem vsakdanji ali enostaven poklicni jezik in jih
znajo obdelati glede na njihovo pomembnost,
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- verstehen einfache berufsrelevante Sachtexte, die Bilder und Infografiken enthalten und kénnen
diesen die wesentlichen Informationen entnehmen,

- verstehen einfache berufshezogene Korrespondenz,
- bewadltigen einfache routinemaRige berufsrelevante miindliche und schriftliche Kommunikation,

- kénnen in einer kurzen und vorbereiteten Présentation ein Thema aus ihrem Alltag und ihrer
Ausbildung vorstellen,

- kdnnen sowohl schriftlich als auch miindlich eine detaillierte Beschreibung zu verschiedenen
vertrauten Themen geben, detailliert ber Lebens- und Arbeitsbedingungen, Alltags- und
Berufsroutine, Vorlieben oder Abneigungen usw. berichten, Ereignisse, Erlebnisse und
Erfahrungen detailliert beschreiben,

- kénnen auf einfache berufsbezogene Korrespondenz adressaten- und situationsadaquat reagieren.
Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich:
Diversitét in der Gesellschaft, Tourismus, Medien
Beruflicher Bereich:

Arbeitsablaufe in der Ubungsfirma, einfache berufsbezogene schriftliche und mindliche
Kommunikation, Unternehmensformen, Firmenprofile, Infografiken

Mindliche Kommunikation:
Doménenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

StandardmaRige Geschaftskorrespondenz (Bestellung), E-Mail, Blog, Textmessage, Memo, Notiz,
Leaflet, Présentation, Rundschreiben, Hand-out, Ausfillen eines Fragebogens, Bewerbungsschreiben,
Lebenslauf

Kommunikationsrelevante Sprachstrukturen:

Festigung und Erweiterung, situations- und adressatenadéquate registerspezifische Anwendung der
Sprache

Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schlerinnen und Schuler
- beherrschen ein Repertoire an elementaren sprachlichen Mitteln, das es ihnen ermdglicht,
Alltagssituationen und berufliche Situationen mit voraussagbaren Inhalten zu bewaltigen,
- beherrschen einen ausreichend grofRen Wortschatz, um sich mit Hilfe von einigen Umschreibungen
uber die meisten Themen des eigenen Alltagslebens duBRern zu kénnen,
- kénnen die grammatischen Strukturen anwenden, wobei Fehler vorkommen konnen, aber klar
bleibt, was ausgedriickt werden soll,

- verstehen berufsrelevante Vortrédge oder Reden, wenn die Thematik vertraut und die Darstellung
unkompliziert und klar strukturiert ist,

- verstehen die Hauptpunkte in einer Kommunikationssituation, wenn in deutlich artikulierter
Standardsprache iber vertraute Dinge gesprochen wird, denen man normalerweise im Berufsleben,
in der Ausbildung oder der Freizeit begegnet,

- verstehen unkomplizierte Sachtexte und Infografiken, die mit den eigenen Interessen und
berufsrelevanten Themen in Zusammenhang stehen,

- verstehen berufsbezogene Standardsituationen und berufsbezogene Korrespondenz,

- kénnen eine vorbereitete Prasentation zu einem vertrauten berufsrelevanten oder allgemeinen
Thema, in der die Hauptpunkte hinreichend prézise erlautert werden, durchfiihren,

- kdnnen auf einfache berufsbezogene Korrespondenz adressaten- und situationsadaquat reagieren,
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razumejo enostavna s poklicem povezana stvarna besedila, ki vsebujejo slike in informacijske
grafikone in razbirajo iz njih bistvene informacije,

razumejo enostavno s poklicem povezano korespondenco,

se znajdejo v enostavni rutinski, za poklic pomembni ustni in pisni komunikaciji,

znajo predstaviti v kratki in pripravljeni prezentaciji temo iz svojega vsakdanjika in izobrazevanja,
znajo natancno opisovati tako ustno kakor tudi pisno razli¢ne znane teme, natancno porocati o
zivljenjskih in poklicnih pogojih, vsakdanjih in poklicnih navadah, o tem, kaj imajo radi in ¢esa
ne marajo itd. in natan¢no opisovati dogodke, dozivetja in izkusnje,

se znajo naslovniku in poloZaju primerno odzivati na enostavno korespondenco, ki je povezana z
njihovim poklicem.

Uc¢na snov:

Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:

Zasebno in javno podrocje:

raznolikost v druzbi, turizem, mediji

Poklicno podrocje:

Delovni procesi v u¢ni firmi, enostavna, s poklicem povezana pisna in ustna komunikacija, oblike

podjetij, profili podjetij, infografikoni
Ustno sporazumevanje:

Monoloski in dialoski govor glede na podrocje

Pisne besedilne vrste in oblike:

Standardno poslovno dopisovanje (narocilo), e-posta, blog, besedilno sporocilo, dopis, zapis,

zgibanka, prezentacija, okroznica, izrocek, izpolnjevanje obrazca, prosnja za sluzbo, zivljenjepis

Za sporazumevanje merodajne slovni¢ne strukture:

Utrjevanje in razsirjanje, poloZaju in naslovniku primerna raba specifi¢nih jezikovnih registrov

Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)

6. semester — kompetenéni modul 6:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci

obvladajo repertoar elementarnih jezikovnih sredstev, ki jim omogoca, da se znajdejo v vsakdanjih
polozajih in poklicnih polozajih z napovedljivimi vsebinami,

obvladajo dovolj besedis¢a, da se lahko izrazijo s pomo¢jo besednega opisovanja o vecini tem iz
lastnega vsakdanjika,

znajo uporabljati slovni¢ne strukture, pri ¢emer se lahko pojavijo napake, a ostane jasno, kaj so
zeleli izraziti,

razumejo pomembna predavanja in govore v povezavi s poklicem, ¢e je tematika znana in je prikaz
nezapleten in jasno strukturiran,

razumejo glavne to¢ke pogovorne situacije, ¢e se govori v jasno izgovorjenem standardnem jeziku
o znanih stvareh, s katerimi se po navadi sreCujemo v poklicnem Zivljenju, v izobrazevanju ali v
prostem casu,

razumejo nezapletena stvarna besedila in informacijske grafikone, ki so v zvezi z lastnimi interesi
in s poklicem povezanimi temami,

razumejo pomembne standardne polozaje in korespondenco, ki so povezani s poklicem,

znajo realizirati pripravljeno prezentacijo o znani, s poklicem povezani ali splosni temi, v kateri
se glavne toc¢ke dovolj natan¢no razlozijo,

se znajo naslovniku in polozaju primerno odzivati na enostavno, s poklicem povezano
korespondenco,
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- kdnnen detaillierte Texte zu vertrauten Themen verfassen.
Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich:
Politik und Gesellschaft, EU, Werbung, Transportwesen, Umwelt, interkulturelle Beziehungen
Beruflicher Bereich:

Firmen, Dienstleistungen, Produkte, Business Etikette, Geschaftsreisen (Reservierung, Stornierung),
berufsbezogene schriftliche und mindliche Kommunikation, Ubungsfirmenbezug

Mindliche Kommunikation:
Domaénenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

StandardmaRige Geschaftskorrespondenz (Auftragsbestitigung), E-Mail, Memo, Notiz, Leaflet,
Prasentation, Leserbrief, Hand-out, einfache Broschiire, Blog

Kommunikationsrelevante Sprachstrukturen:

Festigung und Erweiterung, situations- und adressatenaddquate registerspezifische Anwendung der
Sprache

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
IV. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schuler

- kénnen ein Repertoire an hinreichend sprachlichen Mitteln anwenden, das es ihnen ermdglicht,
Alltagssituationen und berufliche Situationen mit voraussagbaren Inhalten zu bewdltigen und
setzen einige komplexe Satzstrukturen ein,

- beherrschen einen ausreichend grofRen allgemeinen und grundlegenden berufsrelevanten
Wortschatz, wobei Liicken im Wortschatz noch Umschreibungen notwendig machen,

- kénnen die grammatischen Strukturen anwenden, wobei Fehler vorkommen kdénnen, aber klar
bleibt, was ausgedriickt werden soll,

- kénnen routinemalige berufsrelevante Sprachsituationen durchfiihren,

- verstehen Standardsprache im direkten Kontakt und in den Medien, wenn es um vertraute oder
auch weniger vertraute Themen des gesellschaftlichen, beruflichen Lebens und der Ausbildung
geht,

- verstehen Texte Uber aktuelle Themen, in denen eine bestimmte Haltung oder ein bestimmter
Standpunkt vertreten wird,

- verstehen miihelos vertraute berufshezogene Korrespondenz,

- kénnen sowohl schriftlich als auch mindlich zu einer Reihe von vertrauten Themen Standpunkte
darlegen, diese durch relevante Erklarungen und Argumente begriinden und adressatenaddquat
appellieren und Empfehlungen abgeben,

- kénnen vorbereitete Prasentationen durchfiihren und auf Fragen reagieren,

- kénnen detaillierte Texte zu vertrauten Themen aus Alltag und Berufswelt verfassen,

- kénnen auf vertraute berufshezogene Korrespondenz adressaten- und situationsadéquat reagieren.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich:

Diversitat in der Gesellschaft, nationale und internationale gesellschaftliche Zusammenhange und
Entwicklungen (NPOs, NGOs, Interessenvertretungen, humanitare Organisationen)
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- znajo napisati natan¢na besedila o znanih temah.
Uc¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podrogjih:
Zasebno in javno podrogje:
Politika in druzba, EU, oglaSevanje, transport, okolje, interkulturni odnosi
Poklicno podrogje:

Podjetja, storitve, proizvodi, poslovni bonton, poslovno potovanje (rezervacija, storniranje), s
poklicem povezana pisna in ustna komunikacija, povezava z u¢no firmo

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Standardno poslovno dopisovanje (potrdilo narocila), e-posta, dopis, zapis, zgibanka, prezentacija,
pismo bralke/bralca, izrocek, enostavna brosura, blog

Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:

Utrjevanje in razsirjanje, poloZaju in naslovniku primerna raba specifiénih jezikovnih registrov
Solske naloge:

Ena enourna $olska naloga (po potrebi dvourna)

V. letnik:
7. semester — kompetenéni modul 7:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci

- obvladajo repertoar jezikovnih sredstev, ki jim omogoca, da se znajdejo v vsakdanjih in poklicnih
govornih polozajih z napovedljivimi vsebinami in uporabljajo nekaj zapletenejSih staveénih
struktur,

- obvladajo zadostno splosno in osnovno s poklicem povezano besedi$Ce, pri katerem so zaradi
pomanjkanja ustreznih besed $e potrebni opisi,

- znajo uporabljati slovni¢ne strukture, pri ¢emer se lahko pojavijo napake, a ostane jasno, kaj so
zeleli izraziti,

- znajo se soociti z rutinskimi jezikovnimi poloZzaji v poklicu,

- razumejo standardni jezik v neposrednem stiku in v medijih, ¢e gre za znane ali tudi manj znane
teme druzbenega, poklicnega zivljenja in izobrazevanja,

- razumejo besedila o aktualnih temah, v katerih se izraza doloceno stalisce,
- brez teZav razumejo znano s poklicem povezano korespondenco,

- znajo razloziti staliS¢a tako pisno kakor tudi ustno do vrste znanih tem, jih utemeljevati z
relevantnimi razlagami in argumenti, apelirati glede na naslovnika apelirati ter dajati priporocila,

- znajo realizirati pripravljene prezentacije in se odzivati na vprasanja,
- znajo napisati natan¢na besedila o znanih temah iz vsakdanjega in poklicnega sveta,
- se znajo naslovniku in poloZaju primerno odzivati na znano s poklicem povezano korespondenco.

U¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podroc¢jih:
Zasebno in javno podrodje:

Raznolikost v druzbi, drZzavne in mednarodne druzbene povezave in trendi (neprofitne
organizacije, nevladne organizacije, interesna zastopstva, humanitarne organizacije)
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Beruflicher Bereich:
Entrepreneurship, Nationale und internationale wirtschaftliche Organisationen, berufsbezogene

schriftliche und mindliche Kommunikation, Beschreibung und Analyse von Infografiken, Messen und
Ausstellungen

Mindliche Kommunikation:
Domanenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

StandardmaRige Geschaftskorrespondenz (Lieferverzug, Versandanzeige), Memo, Notiz, Proposal,
Présentation, Erstellen einfacher Werbematerialien wie Leaflet, Hand-out, Erstellen eines Fragebogens,
Blog

Kommunikationsrelevante Sprachstrukturen:

Festigung und Erweiterung, situations- und adressatenadaquate registerspezifische Anwendung der
Sprache

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler

- kénnen ein Repertoire an hinreichend sprachlichen Mitteln anwenden, das es ihnen ermdglicht,
Alltagssituationen und berufliche Situationen zu bewéltigen,

- verfugen Uber einen ausreichend grofen allgemeinen und grundlegenden berufsrelevanten
Wortschatz,

- kdnnen komplexere grammatische Strukturen anwenden, wobei Fehler vorkommen dirfen, aber
klar bleibt, was ausgedriickt werden soll,

- verstehen Standardsprache im direkten Kontakt und in den Medien, wenn es um vertraute oder
auch weniger vertraute Themen des gesellschaftlichen, beruflichen Lebens und der Ausbildung
geht,

- verstehen Sachtexte und Texte zu allgemeinen Themen, in denen eine bestimmte Haltung oder ein
bestimmter Standpunkt vertreten wird,

- verstehen mihelos vertraute berufsbezogene Korrespondenz,

- kénnen auf vertraute berufsbezogene Korrespondenz adressaten- und situationsadaquat reagieren,

- kénnen routinemalige berufsrelevante Sprachsituationen durchftihren,

- kénnen sowohl schriftlich als auch mundlich zu einem breiten Spektrum an vertrauten Themen
Informationen austauschen, die eigenen Absichten erkldren sowie Standpunkte durch relevante
Erklarungen und Argumente darlegen, verteidigen, adressatenadédquat appellieren und
Empfehlungen abgeben,

- kénnen vorbereitete Prasentationen durchflihren und spontan auf Fragen reagieren,

- kénnen klare und strukturierte Texte zu einem breiten Spektrum an vertrauten Themen aus Alltag
und Berufswelt verfassen und dabei die fir die jeweilige Textsorte relevanten Kriterien anwenden.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich:

Gesellschaftliche Entwicklungen und Trends, Diversitét in der Gesellschaft, Wirtschaft und Okologie,
Corporate Social Responsibility

Beruflicher Bereich:

_ Bankwesen, berufsbezogene schriftliche und mundliche Kommunikation zur Arbeit in der
Ubungsfirma, Ubungsfirmenmesse, Karriere und Karriereplanung (Letter of Motivation), Corporate Blogs

Mindliche Kommunikation:
Domanenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen

Poklicno podrogje:
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Podjetnistvo, drzavne in mednarodne gospodarske organizacije, s poklicem povezana pisna in
ustna komunikacija, opisovanje in analiza infografikonov, sejmi in razstave

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Standardno poslovno dopisovanje (zamujanje dobave, informacija o posiljki), dopis, zapis,
ponudba/predlog, prezentacija, oblikovanje enostavnih reklamnih materialov kot zgibanka, izrocek,
sestavljanje vprasalnika, blog

Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:

Utrjevanje in razsirjanje, polozaju in naslovniku primerna raba specifi¢nih jezikovnih registrov

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga
8. semester — kompetenéni modul 8:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci

- znajo uporabljati repertoar jezikovnih sredstev, ki jim omogoca, da se znajdejo v vsakdanjih in
poklicnih polozajih,

- obvladajo dovolj splosnega in osnovnega s poklicem povezanega besedisca,

- znajo uporabljati zapletenejse slovni¢ne strukture, pri ¢emer se smejo pojavljati napake, a ostane
jasno, kaj so zeleli izraziti,

- razumejo standardni jezik v neposrednem stiku in v medijih, ¢e gre za znane ali tudi manj znane
teme druzbenega, poklicnega Zivljenja in izobrazevanja,

- razumejo stvarna besedila in besedila o splosnih temah, v katerih se izraza dolo¢eno stalisce,

- brez tezav razumejo znano s poklicem povezano korespondenco,

- se znajo naslovniku in poloZaju primerno odzivati na znano s poklicem povezano korespondenco,

- znajo izmenjavati informacije tako pisno kakor tudi ustno o Sirokem spektru tem, razloziti svoje
namene, ubraniti staliS¢e z relevantnimi razlagami in argumenti ter glede na naslovnika apelirati
in dajati priporocila,

- znajo realizirati pripravljene prezentacije in spontano reagirati na vprasanja,

- znajo napisati jasna in strukturirana besedila o Sirokem spektru znanih tem iz vsakdanjega in
poklicnega sveta in pri tem uporabljati za besedilno vrsto pomembne kriterije.

U¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podroc¢jih:
Zasebno in javno podrocje:

Druzbeni razvoji in trendi, raznolikost v druzbi, gospodarstvu in ekologiji, druzbena odgovornost
podjetij

Poklicno podrocje:

Banc¢nistvo, s poklicem povezana pisna in ustna komunikacija pri delu z u¢no firmo, sejem ucnih
firm, kariera in karierno naértovanje (Letter of Motivation), korporativni blogi

Ustno sporazumevanje:

Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Schriftliche Textsorten und —formate:
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StandardmaRige Geschaftskorrespondenz (Zahlungsverzug, Méngelriige, Beschwerde), E-Mail,
Memo, Notiz, Prasentation, Report, Artikel, Kommentar, Erstellen von Werbematerialien wie Leaflet

Kommunikationsrelevante Sprachstrukturen:

Festigung und Erweiterung, situations- und adressatenaddquate registerspezifische Anwendung der
Sprache

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistiindig)
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler

- beherrschen ein breites Repertoire an sprachlichen Mitteln und einige komplexe Satzstrukturen,
die es ihnen ermdglichen, klare Beschreibungen zu geben, Standpunkte auszudriicken und etwas
zu erortern,

- beherrschen einen groflen Wortschatz in berufsrelevanten und in den meisten allgemeinen
Themenbereichen, indem sie Formulierungen variieren, um haufige Wiederholungen zu
vermeiden,

- beherrschen die Grammatik gut und machen keine Fehler, die zu Missverstandnissen flhren,

- verstehen einen Vortrag oder ein Gesprach zu einem berufsrelevanten Thema oder einer
beruflichen Situation, soweit der Beitrag klar vorgetragen wird,

- verstehen Texte Uber allgemeine und berufsrelevante Themen, in denen eine bestimmte Haltung
oder ein bestimmter Standpunkt vertreten wird,

- verstehen anspruchsvollere Sachtexte und entscheiden beim raschen Lesen, welche Informationen
fur einen bestimmten Zweck relevant sind,

- verstehen milhelos vertraute berufsbezogene Korrespondenz,
- kénnen routinemaRige berufsrelevante Sprachsituationen bewéltigen,

- kénnen eine klare und systematisch angelegte Prasentation verfassen und vortragen, indem sie die
wesentlichen Punkte hervorheben und spontan auf Nachfragen reagieren,

- kénnen auf berufsbezogene Korrespondenz adressaten- und situationsadaquat reagieren,

- kénnen sowohl schriftlich als auch miindlich zu einem breiten Spektrum an vertrauten Themen
Informationen austauschen, die eigenen Absichten erkldren sowie Standpunkte durch relevante
Erklarungen und Argumente darlegen, verteidigen, adressatenadédquat appellieren und
Empfehlungen abgeben,

- kénnen klare und strukturierte Texte zu einem breiten Spektrum an vertrauten Themen aus Alltag
und Berufswelt verfassen und dabei die fir die jeweilige Textsorte relevanten Kriterien adaquat
anwenden.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich:
Werbemittel, Werbestrategien, Marketing, Public Relations
Beruflicher Bereich:
Internationale Wirtschaft, Global Players, Customer Relations, unregelmaRiger Geschéaftsfall
Mindliche Kommunikation:
Doménenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:
StandardméRige Geschaftskorrespondenz, Memo, Notiz, Leaflet, Prasentation, Presseaussendung,

Kommentar, Report, Artikel, Rundschreiben, Werbetexte, Corporate Blogs
Kommunikationsrelevante Sprachstrukturen:

Pisne besedilne vrste in oblike:
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Standardno poslovno dopisovanje (zamujanje placila, prijava pomanjkljivosti, reklamacija), e-
posta, dopis, zapis, prezentacija, poroCilo, ¢lanek, komentar, oblikovanje reklamnih materialov kot
zgibanka

Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:
Utrjevanje in razsirjanje, poloZaju in naslovniku primerna raba specifi¢nih jezikovnih registrov
Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)

V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci

- obvladajo obSiren repertoar jezikovnih sredstev in nekaj zapletenejsih stavénih struktur, ki jim
omogocajo dajati jasne opise, izraZati staliS¢a in o dolo¢eni stvari razpravljati,

- obvladajo obsirno besedis¢e pomembnih poklicnih in veine splo$nih podrocij s tem, da variirajo
formulacije, da se izogibajo pogostega ponavljanja,

- dobro obvladajo slovnico in ne delajo napak, ki bi privedle do nesporazumov,

- razumejo predavanje ali pogovor o pomembni poklicni temi ali v poklicnem poloZzaju, kolikor je
prispevek jasno podan,

- razumejo besedila o splosnih in pomembnih poklicnih temah, v katerih se izraza dolo¢eno stalisce,

- razumejo zahtevnejSa stvarna besedila in odlocajo pri hitrem branju, katere informacije so za kateri
namen pomembne,

- brez tezav razumejo znano s poklicem povezano korespondenco,

- se znajo znajti v rutinskih poklicnih jezikovnih polozajih,

- znajo pripraviti in prikazati jasno in sistemati¢no zastavljeno prezentacijo, tako da izpostavijo
bistvene tocke in se spontano odzivajo na morebitna vprasanja,

- se znajo naslovniku in poloZaju primerno odzivati na korespondenco, povezano s poklicem,

- znajo izmenjavati informacije tako pisno kakor tudi ustno o Sirokem spektru tem, razloziti svoje
namene in razloZiti, ubraniti stali§¢e z relevantnimi razlagami in argumenti ter apelirati glede na
naslovnika in dajati priporocila,

- znajo napisati jasna in strukturirana besedila o Sirokem spektru znanih tem iz vsakdanjega in
poklicnega sveta in pri tem uporabljati za izbrano besedilno vrsto pomembne kriterije.

Uc¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podrogje:
Oglasevalna sredstva, oglasevalne strategije, trzenje, odnosi z javnostjo
Poklicno podrocje:

Mednarodno gospodarstvo, globalni igralci/udelezenci, odnosi s strankami, izreden poslovni
primer

Ustno sporazumevanje:

Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Standardno poslovno dopisovanje, dopis, zapis, zgibanka, prezentacija, tiskovna izjava, komentar,
porocilo, ¢lanek, okroznica, reklamna besedila, korporativni blogi

Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:

Festigung und Erweiterung, situations- und adressatenaddquate registerspezifische Anwendung der
Sprache
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Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistiindig)
10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schlerinnen und Schuler
- beherrschen ein breites Repertoire an sprachlichen Mitteln und einige komplexe Satzstrukturen,
die es ihnen ermdglichen, klare Beschreibungen zu geben, Standpunkte auszudriicken und etwas
zu erortern,

- beherrschen einen groRBen Wortschatz in berufsrelevanten und in den meisten allgemeinen
Themenbereichen, indem sie Formulierungen variieren, um hadufige Wiederholungen zu
vermeiden,

- beherrschen die Grammatik gut und machen keine Fehler, die zu Missverstandnissen fiihren,

- verstehen einen Vortrag oder ein Gesprach zu einem berufsrelevanten Thema oder einer
beruflichen Situation, soweit der Beitrag klar vorgetragen wird,

- verstehen Texte Uber allgemeine und berufsrelevante Themen, in denen eine bestimmte Haltung
oder ein bestimmter Standpunkt vertreten wird,

- verstehen anspruchsvollere Sachtexte und entscheiden beim raschen Lesen, welche Informationen
fur einen bestimmten Zweck relevant sind,

- verstehen muhelos vertraute berufshezogene Korrespondenz,
- kénnen routinemaRige berufsrelevante Sprachsituationen bewéltigen,

- kénnen eine klare und systematisch angelegte Prasentation verfassen und vortragen, indem sie die
wesentlichen Punkte hervorheben und spontan auf Nachfragen reagieren,

- kénnen auf berufshezogene Korrespondenz adressaten- und situationsadaquat reagieren,

- kénnen sowohl schriftlich als auch mundlich zu einem breiten Spektrum an vertrauten Themen
Informationen austauschen, die eigenen Absichten erkldren sowie Standpunkte durch relevante
Erklarungen und Argumente darlegen, verteidigen, adressatenaddquat appellieren und
Empfehlungen abgeben,

- kénnen klare und strukturierte Texte zu einem breiten Spektrum an vertrauten Themen aus Alltag
und Berufswelt verfassen und dabei die fiir die jeweilige Textsorte relevanten Kriterien adaquat
anwenden.

Lehrstoff:
Festigung der Fertigkeiten anhand folgender Domé&nen:
Privater und Offentlicher Bereich:

Verantwortung des einzelnen Birgers in der Gesellschaft auf nationaler und internationaler Ebene
Beruflicher Bereich:

Arbeitsmarkt, Weiterbildung, Leben und Arbeiten im Ausland
Mindliche Kommunikation:

Domanenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Festigung der schriftlichen Textsorten und -formate
Kommunikationsrelevante Sprachstrukturen:

Festigung und Erweiterung, situations- und adressatenadaquate registerspezifische Anwendung der
Sprache

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)
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Utrjevanje in razsirjanje, poloZaju in naslovniku primerna raba specifi¢nih jezikovnih registrov
Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
10. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci

- obvladajo obSiren repertoar jezikovnih sredstev in nekaj zapletenejSih stavenih struktur, ki jim
omogocajo dajati jasne opise, izrazati staliS¢a in o dolo€eni stvari razpravljati,

- obvladajo obsirno besedis¢e pomembnih poklicnih in vecine splosnih podrocij s tem, da variirajo
formulacije, da se izogibajo pogostega ponavljanja,

- dobro obvladajo slovnico in ne delajo napak, ki bi privedle do nesporazumov,

- razumejo predavanje ali pogovor o pomembni poklicni temi ali v poklicnem poloZzaju, kolikor je
prispevek jasno podan,

- razumejo besedila o splosnih in pomembnih poklicnih temah, v katerih se izraza doloc¢eno stalisce,

- razumejo zahtevnejSa stvarna besedila in odlocajo pri hitrem branju, katere informacije so za kateri
namen pomembne,

- brez tezav razumejo znano s poklicem povezano korespondenco,

- se znajo znajti v rutinskih poklicnih jezikovnih polozajih,

- znajo pripraviti in prikazati jasno in sistemati¢no zastavljeno prezentacijo, tako da izpostavijo
bistvene tocke in se spontano odzivajo na morebitna vprasanja,

- se znajo naslovniku in polozaju primerno odzivati na korespondenco, povezano s poklicem,

- znajo izmenjavati informacije tako pisno kakor tudi ustno o Sirokem spektru tem, razloziti svoje
namene in razloziti, ubraniti stali$¢e z relevantnimi razlagami in argumenti ter apelirati glede na
naslovnika in dajati priporo¢ila,

- znajo napisati jasna in strukturirana besedila o Sirokem spektru znanih tem iz vsakdanjega in
poklicnega sveta in pri tem uporabljati za izbrano besedilno vrsto pomembne kriterije.

Uc¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podrogje:

Odgovornost posameznega drzavljana v druzbi na drzavni in mednarodni ravni
Poklicno podrogje:

Delovni trg, nadaljnje izobrazevanje, Ziveti in delati v tujini
Ustno sporazumevanje:

Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Utrjevanje pisnih besedilnih vrst in oblik
Slovni¢ne strukture pri sporazumevanju:

Utrjevanje in razsirjanje, polozaju in naslovniku primerna raba specifi¢nih jezikovnih registrov
Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
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2.3 Lebende Fremdsprache
Didaktische Grundsétze:

Der Unterricht ist so zu gestalten, dass die Schiilerinnen und Schiiler sowohl in den rezeptiven als auch
in den produktiven Fertigkeiten das Niveau des Independent Users B1 gemdR GER erreichen. Der
Sprachunterricht ist darauf hin auszurichten, dass die finf Fertigkeiten laut GER ausgewogen trainiert
werden. Sprachliche Kommunikation findet im Rahmen der privaten, 6ffentlichen und beruflichen
Domanen (Lebensbereiche) und der Doméane Bildung statt. Die Lebens- und Erfahrungswelt von
Jugendlichen ist zu beriicksichtigen. Die im Ubungsfirmenunterricht erworbenen Kompetenzen sind im
Fremdsprachenunterricht in der beruflichen Doméne einzusetzen.

Die sprachlichen Aktivititen sind so zu waéhlen, dass die Schilerinnen und Schiler ausreichende
sprachliche Mittel erwerben, um sich in vertrauten Situationen angemessen und ausreichend korrekt
verstandigen zu konnen. Dabei kénnen Fehler vorkommen, aber es bleibt klar, was ausgedriickt wird.

Im Sinne der gelebten Internationalitdt sollen Auslandskontakte wie Schulpartnerschaften,
internationale Projekte, Praktika, Projektwochen usw. gefordert werden.

I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler
- verstehen vertraute Wérter und einfache Sétze, wenn langsam und deutlich gesprochen wird,

- verstehen ganz einfache, kurze Texte und schriftliche Mitteilungen in vertrauten Alltagssituationen
(Schilder, Annoncen, Formulare, einfache Prospekte usw.),

- verstdndigen sich auf sehr einfache Art in vertrauten Alltagsgesprachen, wenn die
Gesprachspartner sich auch um das Gelingen des Gespréachs bemiihen,

- kénnen elementare Informationen (ber sich und andere schriftlich und mandlich weitergeben,

- kénnen elementare sprachliche Strukturen anwenden,

- kénnen ein sehr elementares Spektrum einfacher Wendungen in Bezug auf Dinge und Bedrfnisse
konkreter Art anwenden,

- kdnnen zu einigen wenigen Alltagsthemen mit formelhaften Wendungen kurze, einfache Texte
schreiben oder ergénzen.

Lehrstoff:

Aufbau der Fertigkeiten ,,Lesen, ,,Horen®, ,,An Gespriachen teilnehmen®, ,,Zusammenhidngendes
Sprechen® und ,,Schreiben® und der fiir das Kompetenzniveau kommunikationsrelevanten grammatischen
Strukturen

Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:

Themen aus dem Umfeld wie Familie, Freunde und soziale Beziehungen, Schule, Berufe, Freizeit,
Hobbys und Vorlieben, Wohnen und Umgebung, Einkaufen, Essen und Trinken, Tagesablauf

Mindliche Kommunikation:
Doménenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:
Kurze einfache Texte in sozialen Netzwerken, kurze Mitteilungen und Notizen
Schularbeiten:
Zwei einstundige Schularbeiten
Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schlerinnen und Schuler
- verstehen Fragen und Auskinfte, einfache Dialoge Uber vertraute Themen, wenn deutlich
gesprochen wird,
- verstehen einfache Anleitungen und Vorschriften, kurze Briefe, E-Mails, Postings, und kénnen
vertrauten Alltagstexten die wichtigsten Informationen entnehmen,
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2.3 Zivi tuji jezik
Didakti¢na nacela:

Pouk je treba oblikovati tako, da dosegajo ucenke in ucenci tako pri receptivnih kakor tudi pri
produktivnih sposobnostih raven neodvisnega uporabnika (Independent User) B1 SEJO (priporoéilo
ministrskega komiteja Evropskega sveta drzavam ¢lanicam §t. R (98) 6 17. marca 1989 o Skupnem
evropskem referencnem okviru za jezike). Jezikovni pouk je treba usmerjati tako, da se izenaceno vadi vseh
pet sposobnosti po priporoé¢ilu SEJO. Jezikovno sporazumevanje se dogaja v okviru javnega, zasebnega in
poklicnega podrocja (zivljenjska podrocja). Upostevati je treba zivljenjski in izkuSenjski svet mladih.
Kompetence, ki jih pridobivajo pri pouku v u¢nem podjetju, je treba v pouku tujega jezika realizirati na
poklicnem podrocju.

Jezikovne dejavnosti je treba izbrati tako, da pridobijo u¢enke in uc¢enci dovolj jezikovnih sredstev, da
se znajo v znanih polozajih primerno in dovolj pravilno sporazumevati. Pri tem se lahko pojavljajo napake,
a ostaja jasno, kaj so zeleli povedati.

V smislu zive mednarodnosti se naj pospesujejo stiki s tujino, kot so Solska partnerstva, mednarodni
projekti, praksa, projektni tedni itd.

1. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci
- razumejo znane besede in enostavne stavke, ¢e se govori pocasi in razlocno,

- razumejo zelo enostavna, kratka besedila in pisna sporo¢ila v znanih vsakdanjih polozajih (napisi,
oglasi, obrazci, enostavni prospekti itd.),

- se sporazumevajo na zelo enostaven nacin v znanih vsakdanjih pogovorih, &e se pogovorni
partnerji trudijo za to, da pogovor tudi uspe,

- znajo pisno in ustno posredovati osnovne informacije o sebi in drugih,

- znajo uporabljati osnovne jezikovne strukture,

- znajo uporabljati zelo osnoven spekter enostavnih fraz glede na stvari in potrebe konkretnega
znacaja,

- znajo o nekaterih malostevilnih vsakdanjih temah s stalnimi frazami napisati ali dopolniti kratka,
enostavna besedila.

Uc¢na snov:

Razvijanje sposobnosti »Branje«, »Poslusanje«, »Sodelovanje pri pogovorih«, »Monolosko
govorjenje« in »Pisanje« slovni¢nih struktur, ki so pomembne za kompeten¢no komunikacijsko raven

Zasebno in javno podrocje, izobrazevanje:

Teme iz okolja kot druzina, prijatelji in druZbeni odnosi, $ola, poklici, prosti ¢as, hobiji in interesi,
stanovanje in okolje, nakupovanje, hrana in pijaca, potek dneva

Ustno sporazumevanije:

Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Kratka enostavna besedila v socialnih omrezjih, kratka sporocila in zapiski
Solske naloge:

Dve enourni Solski nalogi

. letnik:
3. semester — kompetenéni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci
- razumejo vpraSanja in informacije, enostavne pogovore o znanih temah, ¢e se govori razlo¢no,

- razumejo enostavna navodila in predpise, kratka pisma, e-posto, e-objave, in znajo iz znanih
vsakdanjih besedil razbrati najpomembnejSe informacije,
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- kénnen einfache Informationen Uber sich und andere in einem erweiterten Themenspektrum
schriftlich wie miindlich austauschen und wiedergeben,

- kdnnen Gegenwartiges und Vergangenes in einfacher Form schriftlich wie mindlich wiedergeben,

- kdénnen kurze, einfache Texte zu Themen des Alltags verfassen, wobei oft formelhafte Wendungen
eingesetzt werden und Aussagen mit einfachen Bindewdrtern verkniipft werden,

- kdnnen einfache sprachliche Strukturen anwenden,

- kdnnen einen begrenzten Wortschatz zur Bewaltigung konkreter vertrauter Alltagssituationen
anwenden.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:

Vertiefung der im I. Jahrgang erarbeiteten Themen unter Einbeziehung von Einkaufen, Bekleidung
und Aussehen

Mindliche Kommunikation:
Doménenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:
Einfache Alltags- und Sachtexte (Prospekte, Anzeigen, kurze einfache Texte in sozialen Netzwerken)
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schuler

- verstehen Fragen und Ausknfte, einfache Dialoge Uber vertraute Themen und einfache Texte auf
Tontragern, wenn Kklar und deutlich gesprochen wird,

- verstehen im Groften und Ganzen kurze einfache Briefe, Karten, E-Mails, SMS, kurze sachliche
Mitteilungen und einfache Berichte, besonders wenn Bilder dabei helfen,

- kénnen Uber einige Themen des taglichen Leben in mehreren Sétzen Auskunft geben,
- kénnen Uber Gegenwartiges, Vergangenes und Zukunftiges sprechen,

- kdnnen mit einem begrenzten Wortschatz und einfachen Satzmustern kurze, zusammenhéngende
Texte zu Themen des unmittelbaren Alltags verfassen.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:

Vertiefung der im I. Jahrgang erarbeiteten Themen unter Einbeziehung von, Einkaufen, Kérper und
Aussehen, Verkehrsmittel, Reisen

Erlebnisse und Erfahrungen
Mindliche Kommunikation:

Domanenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Einfache Alltags- und Sachtexte (Prospekte, Anzeigen, Notizen, kurze einfache Texte in sozialen
Netzwerken und Zeitschriften)

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
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- znajo izmenjavati in obnavljati enostavne informacije o sebi in drugih v razsirjenem tematskem
spektru pisno in tudi ustno,

- zZnajo pisno in ustno obnavljati sedanje in pretekle dogodke v enostavni obliki,

- znajo napisati kratka, enostavna besedila o vsakdanjih temah, pri éemer uporabljajo stalne besedne
zveze in povezujejo povedi z enostavnimi vezniki,

- znajo uporabljati enostavne jezikovne strukture,
- znajo uporabljati omejeno besedisce, da se znajdejo v konkretnih znanih vsakdanjih polozajih.

Ucna snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podrocjih:
Zasebno in javno podrocje, izobrazevanje:

Poglabljanje tem, ki so bile predelane v 1. letniku, z upoStevanjem tem nakupovanje, obleka in
izgled

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:
Enostavna vsakdanja in stvarna besedila (prospekti, oglasi, kratka enostavna besedila v socialnih
omrezjih)
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga
4. semester — kompetenéni modul 4:
Izobrazevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci

- razumejo vpraSanja in informacije, enostavne dialoge o znanih temah in enostavna posneta
besedila, ki se govorijo jasno in razlo¢no,

- na splos$no razumejo kratka enostavna pisma, razglednice, e-posto, sms, kratka stvarna sporocila
in enostavna poro¢ila, predvsem ¢e pri tem pomagajo slike,

- znajo v ve¢ stavkih dajati informacijo o nekaterih temah vsakdanjega zivljenja,
- znajo govoriti o sedanjem, preteklem in prihodnjem casu,

- znajo napisati z omejenim besediS¢em in enostavnimi stavénimi modeli kratka, povezana besedila
o temah iz vsakdanjega zivljenja.

Ué¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podroéje, izobrazevanje:

Poglabljanje tem, ki so bile predelane v I. letniku, z upostevanjem tem nakupovanje, telo in izgled,
prometna sredstva, potovanja

Dozivetja in izku$nje
Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:
Enostavna vsakdanja in stvarna besedila (prospekti, oglasi, kratka enostavna besedila v socialnih
omrezjih in ¢asopisih)
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga
1. letnik:

5. semester — kompeten¢ni modul 5:
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Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiler

- verstehen Gespréche Uber vertraute Themen und auch Einzelheiten in einfachen Texten, wenn das
Thema bekannt ist und langsam und deutlich gesprochen wird,

- verstehen einfache Texte, wenn das Thema vertraut ist und kdnnen einfachen Alltags- und
Sachtexten, die sich auf vertraute Situationen beziehen, die wichtigsten Informationen entnehmen,

- kdnnen sich in einfachen routinemaRigen Situationen in privaten wie berufsrelevanten Bereichen
verstandigen, wenn es um einen direkten Austausch von Informationen und um vertraute Themen
und Tétigkeiten handelt,

- kdnnen eine einfache Geschichte verfassen, wenn Stichworter und Bilder helfen,

- kdnnen mit einem begrenzten Wortschatz zu vertrauten Themen kurze, zusammenhéngende Texte
verfassen, Ereignisse, vergangene Handlungen und Erfahrungen beschreiben und dabei einfache
Strukturen korrekt verwenden.

Lehrstoff:
Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:
Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:
Leben in der Gesellschaft, Schule, Berufe, Freizeit und Hobbys, Kérper, Gesundheit und Aussehen,
Verkehrsmittel, Reisen
Erlebnisse und Erfahrungen
Medien
Beruflicher Bereich:
Informationsbeschaffung (Preise, Verfligbarkeit, Reservierungen)
Mindliche Kommunikation:
Domanenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:
Alltags- und Sachtexte (Prospekte, Anzeigen, kurze einfache Texte in sozialen Netzwerken und
Zeitschriften)
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler

- verstehen Anweisungen, Fragen, Auskiinfte und Mitteilungen in Alltags-, Ausbildungs- und
Berufssituationen und kdnnen einfachen Beschreibungen von Vorgangen und Arbeitsablaufen
folgen,

- verstehen einfache Sachtexte, wenn Bilder oder Grafiken den Inhalt unterstiitzen und einfache
berufliche Standardkorrespondenz, die einem haufig verwendeten Schema folgt und sich auf
vertraute Situationen bezieht,

- kdnnen an einfachen kurzen Gesprachen oder Interviews teilnehmen, Interesse dafir ausdriicken,
was jemand sagt, zustimmen, widersprechen und andere Vorschldge machen sowie
Vereinbarungen treffen,

- kdnnen Ratschldge annehmen und erteilen, Einladungen annehmen oder ablehnen,

- kdnnen uber Pléne, Ereignisse und Vorfalle schriftlich und mindlich berichten,

- kénnen kurze Ausschnitte aus gelesenen Texten in einfachen Satzen wiedergeben,

- kénnen mit einem ausreichend groflen Wortschatz und relativ einfachen Strukturen vertraute
Themen routinemé&Rig erledigen und einfache, konkrete Bedurfnisse erfillen,

- kénnen sowohl schriftlich als auch miindlich eine einfache Beschreibung von Menschen, Lebens-
und Arbeitsbedingungen, Alltagsroutinen, Vorlieben oder Abneigungen geben.
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IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci

- razumejo pogovore o znanih temah in tudi podrobnosti v enostavnih besedilih, ¢e je tema znana
in se govori jasno in razlo¢no,

- razumejo enostavna besedila, Ce je tema znana, in znajo razbrati najpomembnejse informacije v
enostavnih vsakdanjih in stvarnih besedilih, ki se nanaSajo na znane poloZaje,

- se znajo sporazumevati v enostavnih rutinskih polozajih na zasebnih in pomembnih poklicnih
podrocjih, ¢e gre za neposredno izmenjavo informacij in za znane teme in dejavnosti,

- znajo napisati enostavno zgodbo s pomog¢jo izto¢nic in slik,

- znajo napisati z omejenim besedis¢em kratka povezana besedila o znanih temah, opisovati pretekla
dogajanja in izkuSnje ter pri tem pravilno uporabljati enostavne strukture.

Uc¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podrocje, izobrazevanje:

Zivljenje v druzbi, Sola, poklici, prosti ¢as in hobiji, zdravje in izgled, prometna sredstva,
potovanja

Dozivetja in izkusnje
Mediji
Poklicno podrogje:
Pridobivanje informacij (cene, razpoloZljivost, rezervacije)
Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:
Vsakdanja in stvarna besedila (prospekti, oglasi, kratka enostavna besedila v socialnih omrezjih in
Casopisih)
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
6. semester — kompetencni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci

- razumejo navodila, vprasanja, informacije in sporocila v vsakdanjih, izobrazevalnih in poklicnih
polozajih ter znajo slediti enostavnim opisom (delovnih) potekov,

- razumejo enostavna besedila, ¢e podpirajo vsebino slike ali grafikoni, in enostavno poklicno
standardno korespondenco, ki sledi pogosto rabljenemu vzorcu in se nanasa na znane polozaje,

- znajo sodelovati v enostavnih kratkih pogovorih in intervjujih, izrazati interes za to, kar kdo pove,
se strinjati, ugovarjati in predlagati kaj drugega ter se dogovarijati,

- znajo sprejemati in dajati nasvete, sprejemati ali odklanjati vabila,
- znajo pisno in ustno porocati o nacrtih, dogodkih in pripetljajih,
- znajo obnavljati kratke odlomke iz prebranih besedil v preprostih stavkih,

- se znajo rutinsko odzivati na znane teme z zadostnim besedi§¢éem in relativno enostavnimi
strukturami ter zadovoljiti enostavne, konkretne potrebe,

- znajo tako pisno kakor tudi ustno na enostaven nacin opisovati ljudi, zivljenjske in delovne pogoje,
vsakdanje navade, kar imajo radi in ¢esa ne marajo.
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Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Domanen:

Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:
Leben in der Gesellschaft, Schule, Berufe, Reisen
Erlebnisse und Erfahrungen, Plane
Medien

Beruflicher Bereich:

Informationsbeschaffung (Preise, Verfugbarkeit, Reservierungen), Arbeitswelt (Bewerbung,
Arbeitssuche, Arbeitserfahrung, Arbeitsplatzbeschreibung), Geschéftsreise

Mindliche Kommunikation:
Domaénenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Alltags- und Sachtexte (Prospekte, Anzeigen, kurze einfache Texte in sozialen Netzwerken, kurze
Acrtikel in Zeitschriften, Internetseiten), einfache berufliche Mails und Briefe

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
IV. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schuler

- verstehen Fragen und Auskinfte zu verschiedenen Themen des Alltags und beruflichen Umfelds,
mit denen sie gut vertraut sind sowie Geschichten und Erzahlungen aus dem Alltag und beruflichen
Umfeld, wenn es sich um vertraute Themenbereiche handelt und deutlich gesprochen wird,

- verstehen im GroRen und Ganzen Texte, in denen Geflihle, Winsche und Erlebnisse beschrieben
werden und Texte aus dem beruflichen Alltag, wenn es um vertraute Themen geht,

- kénnen mit einfachen Mitteln vertraute Gegensténde im beruflichen Bereich kurz beschreiben und
vergleichen,

- kénnen kurze eingelbte Présentationen vortragen und einige einfache Nachfragen dazu
beantworten,

- kénnen (ber ein reales oder fiktives Ereignis berichten, ausfihrliche Briefe und E-Mails schreiben
und darin auch uber Ereignisse, Erfahrungen und Geflihle berichten und Vermutungen aufRern,

- kdnnen einfache Texte zu vertrauten Themen verfassen und dabei Satze mit einer Auswahl an
Konnektoren verbinden,

- kénnen in einfachen Gesprachen zwischen zwei Personen die Rolle der Sprachmittlerin und des
Sprachmittlers Gbernehmen.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:

Leben in der Gesellschaft, Schule und Ausbildung, Freizeit und Feste, Hobbys und Vorlieben, Wohnen
und Umwelt, Bekleidung und Mode, Gesundheit und Ernéhrung

Erlebnisse und Erfahrungen

Vorfélle, Plane

Medien und Werbung
Beruflicher Bereich:
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Ucna snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podrogjih:
Zasebno in javno podroéje, izobrazevanje:
Zivljenje v druzbi, $ola, poklici, potovanja
Dozivetja in izku$nje, nacrti
Mediji
Poklicno podrocje:

Pridobivanje informacij (cene, razpolozljivost, rezervacije), svet dela (prosnja za sluzbo, iskanje
sluzbe, delovne izkus$nje, opis delovnega mesta), poslovno potovanje

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Vsakdanja in stvarna besedila (prospekti, oglasi, kratka enostavna besedila v socialnih omrezjih,
kratki ¢lanki v revijah, spletne strani), enostavna poklicna e-posta in pisma

Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
V. letnik:
7. semester — kompetenéni modul 7:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci

- razumejo vprasanja, informacije in sporocila o razli¢nih vsakdanjih in poklicnih temah, s katerimi
so dobro seznanjeni, in zgodbe in pripovedi, e gre za znana tematska podroc¢ja in se govori
razlo¢no,

- na splosno razumejo besedila, v katerih se opisujejo Custva, zelje in dozivetja, in besedila iz
vsakdanjega poklicnega sveta, ¢e gre za znane teme,

- znajo z enostavnimi sredstvi na kratko opisati in primerjati znane predmete s poklicnega podrodja,

- znajo predstavljati kratke prezentacije, ki so jih vadili, in odgovarjati na nekaj enostavnih vprasanj
o njih,

- znajo porocati o realnem ali fiktivnem dogodku, pisati izérpna pisma in e-posto in v njih porocati
o dogodkih, izkusnjah in ¢ustvih in izrazati domneve,

- znajo napisati enostavna besedila o znanih temah in pri tem povezovati stavke z izborom razli¢nih
veznikov,

- znajo prevzeti v enostavnih pogovorih dveh ljudi vlogo jezikovne posrednice in jezikovnega
posrednika.

U¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podroc¢jih:
Zasebno in javno podrocje, izobraZevanje:

Zivljenje v druzbi, $ola in izobrazevanje, prosti &as in praznovanja, hobiji in interesi, stanovanje
in okolje, obleka in moda, zdravje in prehrana

Dozivetja in izku$nje

Pripetljaji, nacrti

Mediji in oglaSevanje
Poklicno podrocje:
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Informationsbeschaffung tiber Firmen, Produkte, Geschaftskonditionen, Arbeitswelt und Biroroutine,
Geschéftsreise

Mindliche Kommunikation:
Domanenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen.
Schriftliche Textsorten und —formate:
Kommunikation in sozialen Netzwerken, Korrespondenz, Artikel in Zeitschriften und Internetblogs
Anfrage, Memo, Présentationen, Reservierung, Mail, Rundschreiben, Einladung, Telefonnotizen
Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schuler

- verstehen in Gespréchen in direktem Kontakt und in den Medien das Wichtigste Uber vertraute
Themen, wenn deutlich gesprochen wird, und kdnnen dabei Fakten und Meinungen von Sprechern
unterscheiden, wenn dies deutlich zum Ausdruck gebracht wird,

- verstehen klar strukturierte Standardkorrespondenz, die sich auf vertraute Situationen bezieht,

- kénnen einfachen Zeitungs- und Zeitschriftenartikeln, die klar gegliedert sind, die wichtigsten
Informationen entnehmen,

- kénnen Uber vertraute Themen auch Gefiihle ausdriicken und auf GefiihlsauRerungen reagieren,

- kénnen ohne Vorbereitung zu vertrauten Themen Fragen stellen oder beantworten sowie ihre
Meinung sagen und begriinden,

- kénnen Pléne, Ziele, Trdume, Hoffnungen, Wiinsche, Annahmen beschreiben,
- kénnen Vorhaben, Termine und Treffen vereinbaren,
- kénnen Diagramme, Umfrageergebnisse beschreiben,

- kénnen Uber ein reales oder fiktives Ereignis berichten, ausfiihrliche auch berufsbezogene Briefe
und E-Mails schreiben.

Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:

Leben in der Gesellschaft, Schule und Ausbildung, Umwelt und Lebensqualitat, Medien und Werbung,
gesellschaftliche Trends und Entwicklungen

Beruflicher Bereich:

Arbeitswelt und Buiroroutine, Kundenkontakt, Geschéaftsreise, Unternehmen, Produkte und
Dienstleistungen

Mindliche Kommunikation:
Doménenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Kommunikation in sozialen Netzwerken, Korrespondenz, Erlebnisbericht, Beschreibung von
Infografiken usw.

Anfrage, Angebot, PR-Texte (Flyer, Newsletter, Homepage, Rundschreiben usw.), Beschreibung von
Infografiken, Memo

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
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Pridobivanje informacij o podjetjih, proizvodih, poslovnih pogojih, svet dela in pisarniska rutina,
poslovno potovanje

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Komunikacija v socialnih omrezjih, korespondenca, ¢lanki v revijah in internetnih blogih,
povpraSevanje, dopis, prezentacije, rezervacija, e-posta, okroznica, vabilo, telefonski zapiski

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga
8. semester — kompetenéni modul §:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci

- razumejo v pogovorih v neposrednem stiku in v medijih najpomembnejSe o znanih temah, Ce se
govori razloéno, in znajo pri tem razlikovati dejstva in mnenje govorcev, ¢e je to razlo¢no
izrazeno,

- razumejo jasno strukturirano standardno korespondenco, ki se nana$a na znane polozaje,

- znajo iz enostavnih casopisnih in revijalnih ¢lankov, ki so jasno raz€lenjeni, razbrati
najpomembnejse informacije,

- znajo o znanih temah izrazati tudi ¢ustva in se odzivati na izrazena Custva,

- znajo brez priprave o znanih temah postavljati vprasanja ali na njih odgovarjati ter povedati in
utemeljiti svoje mnenje,

- znajo opisovati nadrte, cilje, sanje, upanje, Zelje, domneve,

- se znajo dogovoriti za naérte, termine in sre¢anja,

- znajo opisovati diagrame, rezultate povprasevanja,

- znajo porocati o realnem ali fiktivnem dogodku, pisati iz¢rpna, tudi s poklicem povezana pisma in
e-posto.

Uc¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podroéje, izobrazevanje:

Zivljenje v druzbi, $ola in izobrazevanje, okolje in Zivljenjska kvaliteta, mediji in oglasevanje,
druzbeni trendi in razvoj

Poklicno podro¢je:
Svet dela in pisarniSka rutina, stik s strankami, poslovno potovanje, podjetja, proizvodi in storitve
Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Komunikacija v socialnih omrezjih, korespondenca, porocilo o dozivetju, opis informacijskih
grafikonov itd.

Povprasevanje, ponudba, reklamna besedila (zgibanka, e-novice, spletna stran, okroznica itd.), opis
informacijskih grafikonov, dopis

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga
V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
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Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler

- verstehen umfassendere Anweisungen, Fragen, Auskinfte in Alltags-, Ausbildungs- und
Berufssituationen sowie auf Reisen die wesentlichen Punkte in Medien tber aktuelle Ereignisse,

- kdnnen Informationen in verschiedenen langeren Texten oder Textteilen finden, die sie brauchen,
um im privaten und beruflichen Alltag bestimmte Aufgaben zu I6sen und in klar strukturierten
argumentativen Texten die wesentlichen Schlussfolgerungen erkennen,

- kdnnen zu vertrauten beruflichen Themen die eigene Meinung einbringen und auf einfache Art
begriinden, Vor- und Nachteile eines Sachverhalts angeben, zustimmen oder widersprechen und
andere Vorschlage einbringen,

- kdnnen eine Rolle Ubernehmen und dabei einen Standpunkt vertreten, der nicht ihrer eigenen
Meinung entspricht,

- kénnen im privaten wie beruflichen Bereich Arbeitsablaufe, Sachverhalte usw. detailliert
beschreiben, ein berufliches Gesprach beginnen, in Gang halten und beenden,

- kdnnen Prasentationen iber Firmen, Produkte, Arbeitsablaufe usw. halten und ihnen folgen,
- kénnen detaillierte zusammenhéngende Texte in verschiedenen Textsorten zu einer Reihe von
Themen verfassen, die vertraut oder von Interesse sind.
Lehrstoff:

Festigung und kontinuierliche Progression in den Fertigkeiten anhand folgender
Doménen:

Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:

Leben in der Gesellschaft, Schule und Ausbildung, Umwelt und Lebensqualitat, Mode, Gesundheit
und Erndhrung, Erlebnisse und Erfahrungen, Vorfélle, Beschwerden, Plane, Medien und Werbung,
gesellschaftliche Trends und Entwicklungen

Beruflicher Bereich:

Arbeitswelt und Biroroutine, Kundenkontakt, Geschéaftsreise, Unternehmen, Produkte und
Dienstleistungen, Messeteilnahme

Mindliche Kommunikation:
Domaénenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Kommunikation in sozialen Netzwerken, Korrespondenz, Leserbrief, Artikel, Anzeigen und Inserate,
Erlebnisbericht, Beschreibung von Infografiken usw.

Anfrage, Angebot, Bestellung, Auftragsbestatigung, PR-Texte (Flyer, Newsletter, Homepage,
Rundschreiben usw.), Beschreibung von Infografiken, Bericht, Memo

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistiindig)
10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schuler

- verstehen umfassendere Anweisungen, Fragen, Auskiinfte in Alltags-, Ausbildungs- und
Berufssituationen sowie auf Reisen die wesentlichen Punkte in Medien uber aktuelle Ereignisse,

- kdnnen Informationen in verschiedenen l&ngeren Texten oder Textteilen finden, die sie brauchen,
um im privaten und beruflichen Alltag bestimmte Aufgaben zu I6sen und in klar strukturierten
argumentativen Texten die wesentlichen Schlussfolgerungen erkennen,

- kénnen zu vertrauten privaten wie beruflichen Themen die eigene Meinung einbringen und auf
einfache Art begrinden, Vor- und Nachteile eines Sachverhalts angeben, zustimmen oder
widersprechen und andere Vorschlége einbringen,

- kénnen eine Rolle ubernehmen und dabei einen Standpunkt vertreten, der nicht ihrer eigenen
Meinung entspricht,

- kénnen im privaten wie beruflichen Bereich Arbeitsablaufe, Sachverhalte usw. detailliert
beschreiben, ein privates oder berufliches Gesprach beginnen, in Gang halten und beenden,
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IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci

- razumejo obSirnejS$a navodila, vprasanja, informacije v vsakdanjih, izobrazevalnih in poklicnih
polozajih in na potovanjih, bistvene tocke v medijih o aktualnem dogajanju,

- znajo poiskati informacije v razli¢nih daljsih besedilih ali besedilnih odlomkih, ki jih potrebujejo,
da resijo dolocene naloge v zasebnem in poklicnem zivljenju in spoznavajo bistvene sklepe v jasno
raz¢lenjenih utemeljevalnih besedilih,

- znajo dodajati k znanim poklicnim temam lastno mnenje in na enostaven naéin utemeljiti, navesti
dobre in slabe strani nekega dejanskega stanja, se strinjati ali ugovarjati ter predlagati kaj drugega,

- znajo prevzeti neko vlogo in pri tem zastopati staliSCe, ki ne odgovarja njihovemu lastnemu
mnenju,
- znajo na zasebnem in poklicnem podro¢ju podrobno opisovati delovne poteke, dejanska stanja
ipd., zaCeti pogovor, ga voditi in koncati,
- znajo prezentirati podjetja, proizvode, poteke dela itd. in jim slediti,
- znajo napisati izérpna povezana besedila razli¢nih besedilnih vrst o temah, Ki so jim znane ali ki
jih zanimajo.
Uc¢na snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podrocje, izobrazevanje:
Zivljenje v druzbi, $ola in izobraZevanje, okolje in Zivljenjska kvaliteta, moda, zdravje in prehrana,
dozivetja in izkusnje, pripetljaji, reklamacije, nacrti, mediji in oglasevanje, druzbeni trendi in razvoj
Poklicno podrocje:

Svet dela in pisarniska rutina, stik s strankami, poslovno potovanje, podjetja, proizvodi in storitve,
sodelovanje na sejmu

Ustno sporazumevanje:
Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Komunikacija v socialnih omrezjih, korespondenca, pismo bralke/bralca, ¢lanek, oglasi in objave,
porocilo o dozivetju, opis informacijskih grafikonov itd.

Povpra$evanje, ponudba, narocilo, potrdilo naroéila, reklamna besedila (zgibanka, e-novice, spletna
stran, okroznica itd.), opis informacijskih grafikonov, poro¢ilo, dopis
Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
10. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in u€enci

- razumejo obSirnejSa navodila, vprasanja, informacije v vsakdanjih, izobrazevalnih in poklicnih
polozajih in na potovanjih, bistvene tocke v medijih o aktualnem dogajanju,

- znajo poiskati informacije v razli¢nih daljsih besedilih ali besedilnih odlomkih, ki jih potrebujejo,
da resijo dolocene naloge v zasebnem in poklicnem zivljenju in spoznavajo bistvene sklepe v jasno
raz¢lenjenih utemeljevalnih besedilih,

- znajo dodajati k znanim poklicnim temam lastno mnenje in na enostaven na¢in utemeljiti, navesti
dobre in slabe strani nekega dejanskega stanja, se strinjati ali ugovarjati ter predlagati kaj drugega,

- znajo prevzeti neko vlogo in pri tem zastopati staliSCe, ki ne odgovarja njihovemu lastnemu
mnenju,

- znajo na zasebnem in poklicnem podro¢ju podrobno opisovati delovne poteke, dejanska stanja
ipd., zaceti pogovor, ga voditi in koncati,
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- kdnnen Prasentationen tber Firmen, Produkte, Arbeitsablaufe usw. halten und ihnen folgen,
- kdnnen detaillierte zusammenhéangende Texte in verschiedenen Textsorten zu einer Reihe von
Themen verfassen, die vertraut oder von Interesse sind.
Lehrstoff:
Festigung in den Fertigkeiten anhand folgender Doménen:
Privater und Offentlicher Bereich, Bildung:
Leben in der Gesellschaft, Schule und Ausbildung, Vorfalle, Beschwerden, Plane, Medien und

Werbung, gesellschaftliche Trends und Entwicklungen
Beruflicher Bereich:

Arbeitswelt und Buroroutine, Kundenkontakt, Geschéaftsreise, Unternehmen, Produkte und
Dienstleistungen, Messeteilnahme

Mindliche Kommunikation:
Domaénenbezogenes monologisches und dialogisches Sprechen
Schriftliche Textsorten und —formate:

Kommunikation in sozialen Netzwerken, Korrespondenz, Leserbrief, Artikel, Anzeigen und Inserate,
Erlebnisbericht

Anfrage, Angebot, Bestellung, Auftragsbestatigung, PR-Texte (Flyer, Newsletter, Homepage,
Rundschreiben), Beschreibung von Infografiken usw., Bericht, Memo

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)

3. ENTREPRENEURSHIP — WIRTSCHAFT UND MANAGEMENT

Bildungsziele des Clusters ,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*:
Der Cluster steht fur den Aufbau von praxisorientierter Wirtschaftskompetenz auf hohem Niveau.

Die Orientierung an nationalen und europdischen Standards der Berufshildung befahigt sowohl zur
Anpassung an die wechselnden Anforderungen des Arbeitsmarktes als auch zur Bewadltigung der
Anforderungen weiterfiihrender Bildungsinstitutionen.

Der Cluster beinhaltet die Unterriqhtsgegensténde ,Betriebswirtschaft”, ,,Unternehmensrechnung®,
,,Businesstraining, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies®, ,,Wirtschaftsinformatik®, ,,Office
Management und angewandte Informatik®, ,,Recht” sowie ,,Volkswirtschaft®.

Die Schiilerinnen und Schiiler kénnen im

Bereich Personale und soziale Kompetenzen
- die Auswirkungen wirtschaftlicher Entscheidungen auf ihr Umfeld kritisch reflektieren,
- die Grundsétze und Instrumente kundenorientierten Handelns anwenden,
- sich in wirtschaftlichen, betrieblichen und gesellschaftlichen Situationen addquat verhalten und
zielorientiert agieren,
- eigenverantwortlich handeln und Verantwortung fiir sich, andere und Ressourcen tibernehmen,
- sich selbst Ziele setzen sowie eigene und vorgegebene Ziele konsequent verfolgen.

Bereich Arbeitstechniken
- fachspezifische Informationen beschaffen, bewerten und vernetzt verarbeiten,
- sich selbst und ihr Arbeitsumfeld organisieren,

- Projekte nach den Methoden des Projektmanagements anbahnen, planen, durchfiihren und
abschlieRen,

- Arbeitsergebnisse situationsbezogen und zielgruppenorientiert présentieren und argumentieren.
Bereich Entrepreneurship

- die Wichtigkeit von Innovationen fur die wirtschaftliche und gesellschaftliche Entwicklung
einschatzen und reflektieren,

- eine Geschaftsidee entwickeln und auf ihre Realisierbarkeit beurteilen,
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- znajo prezentirati podjetja, proizvode, poteke dela itd. in jim slediti,
- znajo napisati izCrpna povezana besedila razli¢nih besedilnih vrst o temah, ki so jim znane ali ki
jih zanimajo.
Ucna snov:
Utrjevanje in stalno napredovanje pri sposobnostih na teh podro¢jih:
Zasebno in javno podroéje, izobrazevanje:
Zivljenje v druzbi, $ola in izobraZevanje, pripetljaji, reklamacije, naérti, mediji in oglasevanje,
druzbeni trendi in razvoj
Poklicno podrogje:

Svet dela in pisarniSka rutina, stik s strankami, poslovno potovanje, podjetja, proizvodi in storitve,
sodelovanje na sejmu

Ustno sporazumevanje:

Monoloski in dialoski govor glede na podrocje
Pisne besedilne vrste in oblike:

Komunikacija v socialnih omrezjih, korespondenca, pismo bralke/bralca, ¢lanek, oglasi in objave,

porocilo o dozivetju

Povprasevanje, ponudba, narocilo, potrdilo narocila, reklamna besedila (zgibanka, e-novice, spletna
stran, okroznica itd.), opis informacijskih grafikonov, poro¢ilo, dopis
Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)

3. ENTREPRENEURSHIP — GOSPODARSTVO IN MENEDZMENT

Izobrazevalni cilji sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedZzment«
Sklop je usmerjen na prakso tako, da se pridobijo gospodarske kompetence na visokem nivoju.

Orientiranost po drzavnih in evropskih standardih poklicnega izobrazevanja usposablja tako k
prilagoditvi na spreminjajoce se zahteve delovnega trga kakor tudi k opravljanju zahtev nadaljevalnih
izobrazevalnih ustanov.

Sklop vsebuje ucne predmete »Gospodarsko poslovanje«, »Racunovodstvo«, »Gospodarski trening,
projektni menedzment, u¢na firma in case studies«, »Gospodarska informatika«, »Pisarnisko poslovanje in
uporabna informatika«, »Pravo« in »Ekonomija.

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Osebne in druzbene kompetence
- kriti¢no razmisljati o posledicah gospodarskih odlocitev na njihovo okolje,
- uporabljati nacela in instrumente ravnanja, ki so prilagojeni potrebam strank,
- se primerno vesti in ciljno usmerjeno delovati v gospodarskih in druzbenih poloZzajih,
- ravnati samoodgovorno in prevzemati odgovornost zase, za druge in za sredstva,
- si postavljati cilje in dosledno slediti lastnim in danim ciljem.
Delovne tehnike
- pridobivati strokovno specificne informacije, jih ovrednotiti in v mrezi predelovati,
- znati organizirati sebe in svoje delovno okolje,
- uvesti, nacrtovati, izpeljati in zakljuciti projekte po metodah projektnega menedzmenta,
- prezentirati in argumentirati delovne rezultate glede na poloZzaj in usmerjeno na ciljno skupino.
Podjetnistvo (Entrepreneurship)
- ocenjevati pomembnost inovacij za gospodarski in druzbeni razvoj in razmisljati o njih,
- razviti poslovno idejo in jo oceniti glede na uresnicljivost,
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- die wesentlichen Merkmale der Rechtsformen von Unternehmen anfiihren und deren Vor- und
Nachteile beurteilen,

- einen Businessplan erstellen und analysieren,

- rechtliche Bestimmungen im Zusammenhang mit Unternehmensgrindung und -fuhrung
anwenden,

- Chancen und Risiken der unternehmerischen Selbststandigkeit einschatzen und interpretieren,
- unternehmerisch denken und handeln.

Bereich Management

- die Risiken betriebswirtschaftlicher Entscheidungen identifizieren, bewerten und geeignete
risikopolitische MaBnahmen einsetzen,

- die Grundsétze und Methoden des kontinuierlichen Verbesserungsprozesses umsetzen,

- die Merkmale verschiedener Fihrungsstile im Hinblick auf ihre Stirken und Schwéchen
beurteilen,

- betriebliche Abl&ufe planen und organisieren,
- unternehmerische Zielbiindel entwickeln,

- aufgrund vorliegender Informationen strategische und operative Entscheidungen treffen und
argumentieren,

- die in der Praxis relevanten Qualitdtsmanagement-Systeme nennen und die Bedeutung von
Qualitdtsmanagement beurteilen,

- Managementtechniken anwenden.
Bereich Leistungserstellung und -verwertung
- strategische und operative Marketinginstrumente anwenden,
- Beschaffungsvorgange anbahnen und abwickeln,
- Absatzvorgénge anbahnen und abwickeln.
Bereich Personalmanagement
- Lohn- und Gehaltsabrechnungen abwickeln und interpretieren,
- rechtliche Aspekte im Zusammenhang mit Dienstverhaltnissen beurteilen,
- Methoden der Personalauswahl im Hinblick auf ihre VVor- und Nachteile beurteilen,
- Ziele, Methoden und Bedeutung der Personalentwicklung und des Personaleinsatzes erklaren,
- sich in geeigneter Form bewerben und im Bewerbungsverfahren zielorientiert agieren.
Bereich Finanzierung und Investition
- Investitionsentscheidungen treffen und argumentieren,

- die wesentlichen Arten der Unternehmensfinanzierung im Hinblick auf deren Vor- und Nachteile
beurteilen,

- Finanzierungsentscheidungen treffen und argumentieren,
- Finanzpléne erstellen und interpretieren.
Bereich Unternehmensrechnung

- laufende Geschéftsfélle auf der Grundlage von Originalbelegen in der Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung und der Doppelten Buchfiihrung verbuchen,

- unternehmensrelevante Steuern und Abgaben berechnen und deren Abfuhr abwickeln,

- den Gewinn oder Verlust von Unternehmen mit Hilfe der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
ermitteln,

- Jahresabschlisse erstellen,

- den Jahresabschluss eines Unternehmens interpretieren und beurteilen,

- Kosten- und Preiskalkulationen durchfiihren,

- Deckungsbeitrage ermitteln und auf deren Grundlage unternehmerische Entscheidungen treffen,
- eine Betriebsabrechnung durchfiihren,

- Kosten analysieren und deren Auswirkungen auf Preise und Betriebsergebnis beurteilen,

- die wesentlichen Steuern anfuhren und deren Auswirkungen erlautern.

Bereich Recht
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navesti bistvene znacilnosti pravnih oblik podjetij in presoditi njihove prednosti in
pomanjkljivosti,

pripraviti in analizirati poslovni naért (Businessplan),

uporabljati pravna dolocila v zvezi z ustanovitvijo in vodenjem podjetja,

presoditi in interpretirati moznosti in tveganja podjetniske samostojnosti,

podjetnisko misliti in delovati.

Menedzment

identificirati tveganja poslovnogospodarskih odlocitev, jih oceniti in izvesti ukrepe pri rizi¢ni
politiki,

udejanjiti nacela in metode stalnega procesa izbolj$anja,

oceniti znacilnosti razli¢nih nacinov vodenja glede na prednosti in pomanjkljivosti,

nadrtovati in organizirati poteke v podjetju,

razvijati sklope podjetniskih ciljev,

sprejemati strateSke in operativne odlo¢itve na osnovi danih informacij in jih argumentirati,

navesti sisteme kakovostnega menedzmenta, ki so pomembni v praksi, in oceniti pomen
kakovostnega menedzmenta,

uporabljati tehnike menedzmenta.

Ustvarjanje dobrin in storitev

uporabljati instrumente strateSkega in operativnega trzenja,
pripraviti in opravljati procese nabave,
pripraviti in opravljati procese prodaje.

Kadrovski menedzment

opravljati in interpretirati obracun osebnih dohodkov delavcev in delavk, nastavljencev in
nastavljenk,

ocenjevati pravne vidike v zvezi z delovnimi razmerji,

presojati metode izbire osebja glede na prednosti in pomanjkljivosti,

razloziti cilje, metode in pomen razvoja in dodelitve osebja,

v primerni obliki zaprosati za sluzbo in ciljno usmerjeno delovati v postopku izbire.

Financiranje in nalozba

sprejemati in argumentirati odlo¢itve o nalozbah,

presojati bistvene oblike financiranja podjetij glede na njihove prednosti in pomanjkljivosti,
sprejemati in argumentirati odlo¢itve o financiranju,

pripraviti in interpretirati finan¢ne nacrte.

Racunovodstvo

Pravo

ey

in v dvojnem knjigovodstvu,

za podjetje izraunati pomembne davke in dajatve in opravljati njihovo poravnavo,
ugotavljati dobicek ali izgubo podjetja s pomocjo izratuna dohodkov in izdatkov,
pripraviti letni zakljucek,

izdelati, interpretirati in oceniti letne zakljucke,

opravljati kalkulacijo stroskov in cene,

ugotavljati prispevke za kritje in na njihovi podlagi sprejemati podjetniske odlocitve,
opravljati obratni obracun,

analizirati stroske in oceniti njihov vpliv na cene in rezultat poslovanja,

navesti bistvene davke in razloziti njihove ucinke.
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- einfache Rechtsfragen aus Sicht der Unternehmerin und des Unternehmers, Arbeitnehmerin und
Arbeitsnehmers und Konsumentin und Konsumenten kléren.
Bereich Informations- und Kommunikationstechnologie

- Informatiksysteme einsetzen (Hardware unterscheiden und beurteilen, das Betriebssystem
konfigurieren und sinnvoll einsetzen, Netzwerk nutzen),

- mit Publikation und Kommunikation (Textverarbeitung, Prasentation, E-Mail Kommunikation,
Internet, Desktop-Publishing) betriebliche Arbeitsablaufe umsetzen,

- kaufmannische  Problemstellungen  mit einem  Tabellenkalkulationsprogramm  l6sen
(Berechnungen durchfiihren, Daten visualisieren, Daten auswerten),

- eine Datenbank zur Lésung kaufméannischer Problemstellungen einsetzen,

- im Bereich ,,Informationstechnologie, Mensch und Gesellschaft Daten sichern und schiitzen,
E-Business-Anwendungen nutzen und IT-Rechtsbestimmungen beriicksichtigen.

3.1 Betriebswirtschaft
Didaktische Grundsatze:

Im Rahmen der Umsetzung des Prinzips Entrepreneurship Education ist ein umfassend interdisziplinér
vernetztes, betriebswirtschaftliches Wissen zu entwickeln sowie der Aufbau von entsprechend reflektierten
Haltungen und Werten zu férdern.

Bei der Erarbeitung von Inhalten ist stets auf die Entwicklung einer ganzheitlichen Sichtweise auf das
Unternehmen und sein Umfeld sowie auf eine Betrachtung aus unterschiedlichen Perspektiven
(Unternehmer, Arbeitnehmer, Konsument) zu achten. Besonderes Augenmerk ist zudem auf Aspekte der
O6konomischen, dkologischen sowie sozialen Nachhaltigkeit zu legen.

Aufgabenstellungen sind in praktische Kontexte einzubetten. Die Anwendung des erworbenen
Wissens und der Kompetenzen erfolgt in der Ubungsfirma und im Pflichtpraktikum. Diese stellen sowohl
Perspektive als auch Ressource fiir Lernanlasse dar.

Anleitende und offene Lehr- und Lernmethoden sind im Sinne des Kompetenzaufbaus gleichermalien
einzusetzen. Die Verwendung moderner Informations- und Kommunikationstechnologien zur Bewaltigung
betriebswirtschaftlicher Aufgabenstellungen ist einzuplanen.

I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiiler kdnnen im
Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- Wirtschaftssektoren und Betriebsarten unterscheiden,

- die Wechselwirkungen zwischen Betrieb und Umfeld interpretieren und Konsequenzen daraus
ableiten,

- unternehmerische, 6konomische, ékologische und soziale Wechselwirkungen darstellen,

- Sachverhalte aus unterschiedlichen Perspektiven (Arbeitnehmerin  und Arbeitnehmer,
Unternehmerin und Unternehmer, Konsumentin und Konsument) bewerten.

Bereich Businessplan

- eine Geschéftsidee fur einen Businessplan entwickeln,

- die rechtlichen Grundlagen eines Unternehmens in Bezug auf die Rechtsform des
Einzelunternehmens darstellen,

- den Grindungsvorgang eines Einzelunternehmens aufzeigen.
Bereich Vertragswesen

- Bedingungen fir das Zustandekommen von Vertragen erlautern,

- die Bedeutung und Konsequenzen von Vertragen kennen,

- die Vertragstypen ,,Werkvertrag”, ,Dienstvertrag®, ,,Kaufvertrag” sowie andere Vertragstypen
(Mietvertrag, Versicherungsvertrag usw.) miteinander vergleichen,

- einen Dienstzettel lesen und Inhalte — aus Arbeitnehmerinnen- und Arbeitnehmersicht — erklaren.

Bereich Kaufvertrag einschlieBlich Schriftverkehr
- gesetzliche und kaufménnische Bestandteile in kaufvertragsrelevanten Schriftstiicken bestimmen,
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- razjasniti enostavna pravna vprasanja z vidika podjetnice in podjetnika, delojemalke in
delojemalca, potro$nice in potrosnika.
Informacijska in komunikacijska tehnologija
- uporabljati informacijske sisteme (razlikovati hardver in ga oceniti, konfigurirati in smiselno
uporabljati operacijski sistem, izkoriscati omrezje),
- opravljati podjetniske delovne procese s publikacijo in komunikacijo (besedilni programi,
komuniciranje z e-posto, splet, namizno zalozni$tvo),

- reSevati poslovnogospodarske problemske naloge s programom za kalkulacijo v tabelah (izpeljati
izraCune, prikazovati podatke, ovrednotiti podatke),

- uporabljati podatkovno bazo za reSevanje poslovnogospodarskih problemskih nalog,

- na podro¢ju »Informacijska tehnologija, ¢lovek in druzba« zavarovati in obvarovati podatke,
uporabljati programe elektronskega poslovanja in upostevati pravna dolocila za informacijsko
tehnologijo.

3.1 Gospodarsko poslovanje
Didakti¢na nacela:

V okviru uresni¢evanja nacela izobrazbe podjetnistva (Entrepreneurship Education) je treba razvijati
obsezno interdisciplinarno mrezo poslovnogospodarskega znanja ter pospesevati misljenjski razvoj drz in
vrednot.

Pri obdelavi vsebin je treba vedno paziti na razvoj celostnega gledanja na podjetje in njegovo okolje
in na pogled z raznih vidikov (podjetnik, delojemalec, potro$nik). Posebno pozornost je poleg tega treba
posvetiti vidikom ekonomske, ekoloske in socialne trajnosti.

Delovne naloge je treba postaviti znotraj prakti¢nega konteksta. Uporaba pridobljenega znanja in
kompetenc se dogaja v uénem podjetju in v obvezni praksi. V teh se predstavlja tako perspektiva kakor tudi
vir za u¢ne primere.

V smislu razvoja kompetenc se uporabljajo tako razlagalne kot odprte metode pouka in uéenja. V
nacrte je treba vkljuciti tudi rabo modernih informacijskih in komunikacijskih tehnologij pri reSevanju
poslovnogospodarskih nalog.

I. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju

Gospodarstvo in druzba
- razlikovati gospodarske sektorje in vrste podjetij,
- interpretirati medsebojne vplive med podjetjem in okoljem in iz tega izlusciti posledice,
- prikazovati podjetniske, ekonomske, ekoloske in socialne medsebojne vplive,
- presojati dejanska stanja z razli¢nih vidikov (delojemalka in delojemalec, podjetnica in podjetnik,
potro$nica in potrosnik).
Poslovni nac¢rt (Businessplan)
- razviti poslovno idejo za poslovni nacrt,
- prikazovati pravne podlage podjetja glede na pravno obliko posameznega podjetja,
- nakazovati potek ustanovitve samostojnega podjetja.

Pogodbe
- razloziti pogoje za nastanek pogodb,
- poznati pomen in posledice pogodb,

- primerjati med seboj pogodbene oblike »Podjemna pogodba«, »Delovna pogodba«, »Kupoprodajna
pogodba« in druge pogodbe (najemna pogodba, zavarovalna pogodba itd.),

- brati delovno pogodbo in razloziti vsebine — z vidika delojemalke in delojemalca.
Kupoprodajna pogodba vkljuc¢no z dopisovanjem
- dolo¢iti pravne in poslovne elemente v dokumentih, ki so pomembni za kupoprodajno pogodbo,
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- Ein- und Verkaufsprozesse rechtlich korrekt und betriebswirtschaftlich reflektiert durchfihren,

- Grundlagen des Marketings und der Beschaffung flr die Anbahnung und Abwicklung von
Kaufvertrdagen fir ein Unternehmen umsetzen,

- alle Schritte zur ordnungsgemafen Erfillung des Kaufvertrags aus Sicht des Unternehmens und
der Konsumenten und des Konsumenten umsetzen sowie situationsadaquat kommunizieren,

- die vertragswidrige Erfullung des Kaufvertrags aus Sicht des Unternehmens und der Konsumentin
und des Konsumenten analysieren sowie ndtige MaRnahmen ableiten und situationsaddquat
kommunizieren.

durch den Einsatz von Fallstudien

- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.
Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:

Unternehmerisches Umfeld (Wirtschaftsordnung, gesamtwirtschaftliche Ziele,
Wirtschaftsteilnehmerinnen und Wirtschaftsteilnehmer), Unternehmen (Unternehmensziele, Stakeholder,
Funktionsbereiche), Wechselwirkungen zwischen Unternehmen und Umfeld

Rechtliche Grundlagen:
Unternehmerinnen und Unternehmer und Unternehmen, Einzelunternehmen
Businessplan:
Geschéftsidee, rechtlicher Rahmen
Vertragswesen:
Vertragstypen
Kaufvertrag einschliellich Schriftverkehr:

Bedingungen fir das Zustandekommen eines Kaufvertrags, Inhalte des Kaufvertrags (rechtliche und
sonstige kaufménnische Bestandteile), Anbahnung eines Kaufvertrags inkl. Grundziige des
Absatzmarketings (Produkt, Preis, Distribution, Kommunikation), Grundzlge der Materialwirtschaft
(inshesondere Beschaffungsplanung, Beschaffungsmarketing, Lieferantenauswahl (inkl. Kalkulation),
Logistikbetriebe), ordnungsgemafe Erfullung des Kaufvertrags (Lieferung, Annahme, Zahlung),
einschlieBlich Korrespondenz, vertragswidrige Erfillung des Kaufvertrags (Lieferverzug, mangelhafte
Lieferung, mangelhafte Rechnungen, Annahmeverzug, Zahlungsverzug), einschlieBlich Korrespondenz

Fallstudien:

Einfache betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknipfung zu anderen Unterrichtsgegensténden,
insbesondere den Unterrichtsgegenstdnden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

Schularbeiten:
Zwei einstiindige Schularbeiten
Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiller kbnnen im

Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- die Marktorientierung als Leitidee der Betriebswirtschaft aus der Perspektive der
Unternehmerinnen und  Unternehmer,  Arbeitnehmerinnen und  Arbeitnehmer  sowie
Konsumentinnen und Konsumenten kritisch hinterfragen:

- Leistungserstellung und Marketing unter Berticksichtigung von Aspekten der Ethik und
Nachhaltigkeit aus der Sicht von Unternehmen und Konsumentinnen und Konsumenten kritisch
analysieren und beurteilen,

- die Aspekte von nachhaltigem Handeln erkl&ren.
Bereich Rechtliche Grundlagen des Unternehmens

- fir Unternehmen eine begriindete Rechtsformwahl treffen: Unterschiede zwischen
Einzelunternehmen, Personen- und Kapitalgesellschaften anhand verschiedener Kriterien
beschreiben,

- izpeljati procese nakupa in prodaje pravno pravilno in poslovnogospodarsko premisljeno,
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- udejanjiti osnove trzenja (marketinga) in nabave za navezavo in izpeljavo kupoprodajnih pogodb
za neko podjetje,

- udejanjiti vse korake za izpolnitev kupoprodajne pogodbe, ki so skladni s predpisi, z vidika
podjetja, potroSnice in potroSnika ter polozaju primerno komunicirati,

- analizirati protipogodbeno izpolnitev kupne pogodbe z vidika podjetja, potrosnice in potrosnika
ter izpeljati potrebne ukrepe in polozaju primerno komunicirati.

Z obdelavo Studijskih primerov znajo
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Ucna snov:
Gospodarstvo in druzba:

Podjetnisko okolje (gospodarski red, narodnogospodarski cilji, sodelujoée in sodelujodi v
gospodarstvu), podjetje (cilji podjetja, partnerji podjetja (stakeholderji), funkcijska podroc¢ja), medsebojni
vpliv med podjetjem in okoljem
Pravne osnove:

Podjetnice, podjetniki in podjetja, samostojno podjetje
Poslovni nacrt (Businessplan):

Poslovna ideja, pravni okvir
Pogodbe:

Vrste pogodb
Kupoprodajna pogodba vkljuéno z dopisovanjem:

Pogoji za nastanek kupoprodajnih pogodb, vsebine kupoprodajnih pogodb (pravni in drugi
trgovski sestavni deli), pripravljanje kupoprodajne pogodbe vklj. z osnovami prodajnega trzenja
(marketinga) (proizvod, cena, distribucija, komunikacija), osnove materialnega poslovanja (predvsem
naértovanje nabave, nabavni marketing, izbor dobaviteljev (vklj. s kalkulacijo), logisti¢na podjetja), s
predpisi skladna izvr$itev kupoprodajne pogodbe (dobava, prevzem, plaéilo), vkljuéno z dopisovanjem,
protipogodbena izpolnitev kupne pogodbe (zamujanje pri dobavi, pomanjkljiva dobava, pomanijkljivi
ra¢uni, zamujanje pri prevzemu, zamujanje pri placilu), vkljuéno z dopisovanjem.

Studijski primeri:

Enostavni poslovnogospodarski $tudijski primeri v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s

predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedzment«

Solske naloge:

Dve enourni Solski nalogi

. letnik:
3. semester — kompetencni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci znajo na podrocju

Gospodarstvo in druzba

- se kriticno ukvarjati s trzenjem kot vodilno idejo gospodarskega poslovanja z vidika podjetnic in
podjetnikov, delojemalk in delojemalcev, potrosnic in potrosnikov:

- kriti¢no analizirati in presoditi ustvarjanje dobrin in trzenja z upostevanjem vidikov etike in
trajnosti s stali¢a podjetij, potrosnic in potrosnikov,
- razloziti vidike trajnostnega delovanja.
Pravne osnove podjetja

- utemeljeno izbrati pravno obliko podjetij: opisovati razlike med samostojnimi podjetji, osebnimi
in kapitalskimi druzbami na osnovi razli¢nih kriterijev,
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- fur Unternehmen eine begriindete Entscheidung hinsichtlich Firmenbezeichnung und Eintragung
ins Firmenbuch treffen sowie einem realen Firmenbuchauszug wesentliche Informationen
entnehmen,

- in konkreten Fallen die Befugnisse von Bevollméchtigten und Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern
eines Unternehmens erléutern,

- wesentliche Punkte eines Dienstvertrages aus Arbeitgebersicht beurteilen.

Bereich Kaufvertrag

- die in der internationalen Geschaftstatigkeit notwendigen Dokumente erldutern und realen
Dokumenten wesentliche Informationen entnehmen,

- die wichtigsten Liefer- und Zahlungsbedingungen in der internationalen Geschéftstatigkeit
erklaren und anwenden.

Bereich Marketing
- fur Produkte ein stimmiges Marketingkonzept erstellen:
- Methoden der Marktanalyse einsetzen,
- eine Marketingstrategie entwickeln und Marketingziele operationalisieren,

- verschiedene MaRnahmen des Produkt-, Kontrahierungs-, Kommunikations- und
Distributionsmanagements zielgruppenorientiert darstellen,

- einen Marketing-Mix aus Sicht der Konsumentin und des Konsumenten kritisch hinterfragen.

Bereich Leistungserstellung im Handel und Fertigungsbetrieb

- die betrieblichen Leistungsfaktoren sowie deren Zusammenspiel und Stellenwert in Unternehmen
analysieren und bewerten.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:

Marktorientierung, Ethik und Nachhaltigkeit in Leistungserstellung und Marketing
Rechtliche Grundlagen:

Rechtsformen, Firma, Firmenbuch, Prokura und Handlungsvollmacht, Dienstvertrag aus
Arbeitgebersicht

Kaufvertrag:
Dokumente sowie Liefer- und Zahlungsbedingungen in der internationalen Geschaftstatigkeit
Marketing:

Ziele des Marketings, Arten und Instrumente der Marktforschung, Marktsegmentierung,
Zielmarktfestlegung und Marktpositionierung, Produkt-, Kontrahierungs-, Distributions- und
Kommunikationsmanagement

Leistungserstellung im Handel und Fertigungsbetrieb:
Betriebliche Leistungsfaktoren, Kennzahlen der Leistungserstellung
Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknipfung zu anderen Unterrichtsgegenstanden,
insbesondere den Unterrichtsgegenstanden des Clusters ,.Entrepreneurship — Wirtschaft und Management™

Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schalerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- Materialwirtschaft und Logistik unter Beriicksichtigung von Aspekten der Ethik und
Nachhaltigkeit aus der Sicht von Unternehmen und Konsumenten analysieren und beurteilen.
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- zapodjetje sprejeti utemeljeno odlocitev glede poimenovanja firme in vpisa v seznam podjetij ter
razbrati bistvene informacije z dejanskega izvle¢ka seznama podjetij,

- v konkretnih primerih razloziti pravice in dolznosti pooblasencev in sodelavk in sodelavcev
nekega podjetja,
- presoditi bistvene tocke delovne pogodbe z vidika delodajalca.
Kupoprodajna pogodba
- razloziti v mednarodni trgovini potrebne dokumente in razbrati bistvene informacije iz dejanskih
dokumentov,

- razloziti in udejanjiti najpomembnej$e dobavne in placilne pogoje v mednarodni trgovini.
Trzenje
- pripraviti za proizvode skladen koncept trzenja:
- uporabiti metode trzne analize,
- razviti marketinSko strategijo in operacionalizirati cilje marketinga,
- prikazati razlicne ukrepe menedzmenta proizvodov, kontrahiranja, komunikacije in
distribucije, ki so usmerjeni na ciljno skupino,
- kriti¢no se ukvarjati z marketing mixom z vidika potrosnice in potro$nika.
Ustvarjanje dobrin v trgovini in proizvodnem podjetju
analizirati proizvodne dejavnike v podjetju in oceniti njihovo interakcijo in pomembnost v podjetjih.
Z obdelavo Studijskih primerov znajo

- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.
Uc¢na snov:
Gospodarstvo in druzba:
TrzZna orientiranost, etika in trajnost v ustvarjanju dobrin in trZzenju
Pravne osnove:

Pravne oblike, firma, seznam firm, prokura in poslovno pooblastilo, delovna pogodba z vidika
delodajalca

Kupoprodajna pogodba:
Dokumenti in dobavni in plaéilni pogoji v mednarodni trgovini
Trzenje:

Cilji trzenja, nac¢ini in instrumenti raziskovanja trga, segmentiranje trga, dolocitev ciljnega trga in
pozicioniranje na trgu, menedZment proizvodov, kontrahiranja, distribucije in komunikacije

Ustvarjanje dobrin in storitev v trgovini in proizvodnem podjetju
Proizvodni dejavniki v podjetju, kazalniki storilnosti
Studijski primeri:
Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s
predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga
4. semester — kompetenc¢ni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podroc¢ju

Gospodarstvo in druzba

- analizirati in presoditi materialno poslovanje in logistiko z upoStevanjem vidikov etike in trajnosti
s stali§¢a podjetij, potrosnic in potrosnikov.
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Bereich Materialwirtschaft
- Ziele der Materialwirtschaft operationalisieren,
- Beschaffungsprozesse optimieren,
- ein Beschaffungsmarketingkonzept erstellen,
- verschiedene Strategien der Beschaffung und Lagerorganisation unterscheiden,
- die wesentlichen Kostenarten der Materialwirtschaft und deren Zusammenhange beschreiben,

- eine Lageranalyse mit Hilfe geeigneter Kennzahlen und Methoden durchfiihren und aus den
Ergebnissen Schlussfolgerungen zur Optimierung ziehen.

Bereich Logistik und Supply-Chain Management
- MaRnahmen im Rahmen einer Wertschépfungskette analysieren.

Bereich Logistikbetriebe
- das Angebot verschiedener Logistikbetriebe analysieren,
- die Transportmittelwahl unter verschiedenen Aspekten analysieren,

- die wichtigsten Dokumente im Frachtverkehr beschreiben und realen Dokumenten wesentliche
Informationen entnehmen.

Bereich Handel
- die verschiedenen Funktionsbereiche des Handels darstellen,
- die verschiedenen Betriebsformen im Handel und ihre Unterscheidungsmerkmale erldutern,
- die Bedeutung des Handels im 6konomischen, d6kologischen und sozialen Kontext einschatzen,
- Entwicklungstendenzen im Handel beschreiben.

Bereich Businessplan

- auf der Basis einer Geschéftsidee die Bereiche Materialwirtschaft, Leistungserstellung und
Marketing fiir einen konkreten Businessplan unter Berticksichtigung der Standortfaktoren fiir einen
Handels- oder Fertigungsbetrieb ausarbeiten.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:

Ethik und Nachhaltigkeit in der Materialwirtschaft und Logistik
Materialwirtschaft:

Ziele der Materialwirtschaft, Beschaffungsprozesse, Strategien der Beschaffung und
Lagerorganisation, Kosten der Materialwirtschaft, Lageranalyse, Kennzahlen der Materialwirtschaft

Logistik und Supply-Chain Management:

Logistik, Supply-Chain Management
Logistikbetriebe:

Logistikbetriebe, Transportmittel, Dokumente im Frachtverkehr
Handel:

Funktionen und Betriebsformen, Besonderheiten von Materialwirtschaft, Leistungserstellung und
Marketing

Businessplan:
Bausteine eines Businessplans, einfacher Businessplan, Standortfaktoren
Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknipfung zu anderen Unterrichtsgegenstanden,
insbesondere den Unterrichtsgegenstanden des Clusters ,.Entrepreneurship — Wirtschaft und Management™

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
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Materialno poslovanje
- operacionalizirati cilje materialnega poslovanja,
- izboljsati procese nabave,
- pripraviti koncept nabavnega trzenja,
- razlikovati razli¢ne strategije nabave in organizacije skladis¢enja,
- razlikovati bistvene vrste stroSkov materialnega poslovanja in opisovati njihove povezave,

- opraviti analizo skladis¢a s pomocjo ustreznih indikatorjev in metod in izlus¢iti iz rezultatov
sklepe za izboljsanje.

Logistika in menedZment oskrbovalne verige (Supply Chain Management)
- analizirati ukrepe v okviru verige ustvarjanja vrednosti.

Logisti¢na podjetja
- analizirati ponudbo razli¢nih logisti¢nih podjetij,
- analizirati izbor prevoznega sredstva pod razli¢nimi vidiki,

- opisati najpomembnej$e dokumente v transportnem prometu in razbrati bistvene informacije iz
realnih dokumentov.

Trgovina
- prikazovati razli¢na funkcijska podrocja trgovine,
- razloziti razli¢ne oblike podjetij v trgovini in njihove razlikovalne znacilnosti,
- presoditi pomen trgovine v ekonomskem, ekoloskem in socialnem kontekstu,
- opisovati razvojne tendence v trgovini.

Poslovni nadrt

- izdelati na osnovi poslovne ideje podro¢ja materialnega gospodarstva, ustvarjanja dobrin in
storitev in trzenja za konkretni poslovni nacrt z uposStevanjem lokacijskih faktorjev za trgovsko in
proizvodno podjetje.

Z obdelavo Studijskih primerov znajo
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.
Ué¢na snov:
Gospodarstvo in druzba:
Etika in trajnost v materialnem poslovanju in logistiki
Materialno poslovanje:

Cilji materialnega gospodarstva, nabavni procesi, strategije za nabavo in organizacijo skladisc,
stro8ki materialnega gospodarstva, analiza skladi$¢enja, kazalniki materialnega poslovanja

Logistika in menedzment oskrbovalne verige:
Logistika, menedzment oskrbovalne verige (Supply Chain Management)
Logisti¢na podjetja:
Logisti¢na podjetja, transportna sredstva, dokumenti v transportnem prometu
Trgovina:
Funkcije in oblike podjetij, posebnosti materialnega poslovanja, ustvarjanje dobrin in storitev in
trzenje
Poslovni nacrt:
Elementi poslovnega nacrta, enostaven poslovni nacrt, lokacijski faktorji
Studijski primeri:
Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s
predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga
1. letnik:
5. semester — kompetencni modul 5:
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Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schiilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- MaRnahmen in der Fiihrung eines Unternehmens unter den Gesichtspunkten der Ethik und der
Nachhaltigkeit kritisch bewerten,

- MaRnahmen im Personalmanagement aus der Sicht von Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern
sowie Arbeitgeberinnen und Arbeitgebern hinterfragen,

- in verschiedenen Rollen (Unternehmerin und Unternehmer, Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer
und Konsumentin und Konsument) und gegebenen Strukturen nachhaltige Entscheidungen treffen
und nachhaltig handeln.

Bereich Management

- die normative Management-Ebene hinsichtlich Bedeutung sowie Grenzen und Reichweiten der
Umsetzung reflektieren:

- Inhalte des normativen Managements charakterisieren,
- die Bedeutung von Unternehmenskultur diskutieren,
- den Zusammenhang zwischen normativem, strategischem und operativem Management darstellen.
Bereich Planung
- den Planungsprozess eines Unternehmens modellhaft abbilden:

- die strategische Ausgangslage eines Unternehmens mit Hilfe verschiedener Instrumente des
strategischen Managements bestimmen,

- Prognosen mit verschiedenen Instrumenten erstellen,
- strategische und operative Ziele fir ein Unternehmen formulieren,

- die Strategieentwicklung eines Unternehmens mit Hilfe verschiedener Instrumente des
strategischen Managements durchfiihren,

- die Bedeutung eines Budgets fir ein Unternehmen anhand eines konkreten Beispiels erkennen.
Bereich Personalmanagement
- verschiedene Motivationstheorien reflektieren,
- die Humanisierung der Arbeit kritisch hinterfragen,

- Personalbeurteilung und Personalentwicklung als wichtige Steuerungsinstrumente des
Personalmanagements reflektieren,

- Aufgaben aus dem Personalmanagement eines Unternehmens ausfiihren:;
- die Aufgaben des Personalmanagements erlautern,

- verschiedene rechtliche Aspekte im Arbeitgeberinnen-Arbeitnehmerinnen-Verhéltnis und
Arbeitgeber-Arbeitnehmer-Verhaltnis erléutern,

- verschiedene Entlohnungsmodelle voneinander abgrenzen,
- Methoden der Personalplanung und —freisetzung erlautern,
- Methoden der Personalanwerbung und -auswabhl einsetzen,

- Kenntnisse (ber Methoden der Personalanwerbung und -auswahl fir erfolgversprechende
Bewerbungen nutzen.

Bereich Fuhrung
- verschiedene Fuhrungstheorien identifizieren,
- verschiedene Fuhrungskonzepte darstellen und reflektieren.

Bereich Organisation

- MaRnahmen fir die Organisation eines Unternehmens anhand verschiedener Kriterien reflektiert
entwickeln:

- Elemente der Aufbauorganisation analysieren,

- Organisationsgrundsétze und Prinzipien beurteilen,

- Aspekte informeller Organisation und Kommunikation reflektieren,

- verschiedene Leitungssysteme fiir Unternehmen gestalten,

- den Zusammenhang zwischen Ablauforganisation und Aufbauorganisation erldautern,
- die Prozesse eines Unternehmens beschreiben.

Bereich Kontrolle
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IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci znajo na podrocju

Gospodarstvo in druzba

Menedzment

Nacrtovanje

kriti€no ovrednotiti ukrepe vodstva nekega podjetja z vidikov etike in trajnosti,

preverjati ukrepe kadrovskega menedZmenta z vidika delojemalk in delojemalcev, delodajalk in
delodajalcev,

sprejemati trajnostne odlocitve v razli¢nih vlogah (podjetnica in podjetnik, delojemalka in
delojemalec, potro$nica in potro$nik) in danih strukturah ter trajnostno delovati.

razmi$ljati o normativni ravni menedzmenta glede pomena, mej in obsega uresnicitve:

karakterizirati vsebine normativnega menedzmenta,
diskutirati pomen podjetniske kulture,

prikazovati povezavo med normativnim, strateSkim in operativnim menedzmentom.

prikazati proces nacrtovanja v nekem podjetju v obliki modela:

dolo¢iti strateski izhodis¢ni polozaj podjetja s pomocjo razlicnih instrumentov
strate$kega menedZmenta,

pripraviti napovedi z razli¢nimi instrumenti,

oblikovati strateske in operativne cilje podjetja,

opravljati strateski razvoj podjetja s pomo¢jo razliénih instrumentov in strateskega
menedZmenta,

spoznati pomen proracuna za podjetje ob konkretnem primeru.

Kadrovski menedzment:

razmi$ljati o razliénih teorijah motiviranja,

kriti¢no se soociti s humanizacijo dela,

razmi$ljati o ocenjevanju in razvijanju kadrov kot pomembnem instrumentu vodenja v
kadrovskem menedzmentu,

opravljati naloge kadrovskega menedzmenta nekega podjetja:

razloziti naloge kadrovskega menedzmenta,

razloziti razlicne vidike v odnosu delodajalk in delojemalk in delodajalcev in
delojemalcev,

med seboj razmejiti razli¢ne plaéne modele,
razloziti metode kadrovskega nacrtovanja in odpuscanja,
uporabiti metode razpisov in izbiranja osebja,

uporabljati znanje o metodah razpisov in izbiranja osebja za ¢im bolj uspesnjo proSnjo za delo.

Vodenje:
identificirati razli¢ne teorije vodenja,

Organizacija:

prikazovati razlicne koncepte vodenja in razmisljati o njih.

premisljeno razvijati ukrepe za organizacijo nekega podjetja na osnovi razli¢nih kriterijev:

Kontrola:
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analizirati elemente organizacijske strukture,

oceniti osnove in nacela organizacije,

razmisljati o vidikih neformalne organizacije in komunikacije,
oblikovati razlicne sisteme vodenja podjetij,

razloZiti povezavo med organizacijo poteka in organizacijsko strukturo,
opisovati procese v podjetju.



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 121 von 301

- Kontrollinstrumente situationsadéquat einsetzen und ihre Bedeutung im Rahmen des PDCA-
Prozesses beschreiben.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:

Ethik in der Unternehmensfiihrung
Management:

Managementlehre, Normatives Management wie das St. Galler Management-Modell
Planung:

Instrumente des strategischen Managements, Instrumente des operativen Managements
Personalmanagement:

Personalplanung, Personalanwerbung und —auswahl, Arbeitsrecht, Motivation, Personalbeurteilung,
Personalentwicklung, Humanisierung der Arbeit, Entlohnung

Fuhrung:
Fuhrungstheorien, Flihrungskonzepte
Organisation:

Zusammenhang zwischen Ablauf- und Aufbauorganisation, Elemente, Organisationsgrundsatze und
Prinzipien der Aufbauorganisation, Leitungssysteme, Prozessmanagement

Kontrolle:
Bereiche und Instrumente der Kontrolle
Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknipfung zu anderen Unterrichtsgegenstdnden
insbesondere den Unterrichtsgegenstinden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- Produktionsbedingungen in einem Unternehmen unter den Gesichtspunkten der Ethik und der
Nachhaltigkeit kritisch bewerten,

- Uberlegungen zur Standortwahl von Fertigungsbetrieben kritisch reflektieren,

- in verschiedenen Rollen (Konsumentin und Konsumenten, Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer und
Unternehmerin und Unternehmer) und gegebenen Strukturen nachhaltige Entscheidungen treffen
und nachhaltig handeln.

Bereich Fertigungsbetriebe

- das Management und die Funktionsbereiche reflektieren:
- Fertigungsverfahren begriindet empfehlen,
- die Bedeutung von Forschung und Entwicklung fiir Fertigungsbetriebe erlautern,
- die Bedeutung der Materialwirtschaft im Fertigungsbetrieb darstellen,
- die Leistungserstellung im Fertigungsbetrieb charakterisieren,
- das Marketing im Fertigungsbetrieb darstellen,
- die Bedeutung von Qualitdtsmanagement im Fertigungsbetrieb erldutern,

- die Bedeutung des Fertigungssektors fir die Wirtschaft einschétzen,

- Fertigungsbetriebe nach verschiedenen Kriterien systematisieren.

Bereich Finanzmanagement
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- polozaju primerno uporabljati kontrolne instrumente in opisati njihov pomen za proces stalnih
izboljsav PDCA

Z obdelavo §tudijskih primerov znajo
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Ucna snov:
Gospodarstvo in druzba:

Etika v vodenju podjetij
Menedzment:

Nauk o menedZmentu, normativni menedZzment po menedZmentskem modelu iz St. Gallena
Nacrtovanje:

Instrumenti strateSkega menedzmenta, instrumenti operativnega menedzmenta
Kadrovski menedzment:

Kadrovsko nacrtovanje, metode razpisa in izbiranja osebja, delovno pravo, ocenjevanje osebja,
razvoj osebja, humanizacija dela, placevanje

Vodenje:
Teorije vodenja, koncepti vodenja
Organizacija:
Povezava med organizacijo poteka in organizacijsko strukturo, elementi, organizacijske osnove in
nacela organizacije strukture, sistemi vodenja, procesni menedzment
Kontrola:
Podro¢ja in instrumenti kontrole
Studijski primeri:
Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s
predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
6. semester — kompetencni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Gospodarstvo in druzba
- kriticno ovrednotiti proizvodne pogoje nekega podjetja z vidikov etike in trajnosti,
- kriti¢no razpravljati o razmisljanjih glede izbire lokacije proizvodnih podijetij,

- sprejemati trajnostne odloCitve v razlicnih vlogah (podjetnica in podjetnik, delojemalka in
delojemalec, potro$nica in potro$nik) in danih strukturah ter trajnostno delovati.

Proizvodna podjetja
- razmiSljati o menedZzmentu in funkcijskih podrog¢jih:
- utemeljeno priporociti produkcijske postopke,
- razloziti pomen raziskovanja in razvoja za proizvodna podjetja,
- prikazovati pomen materialnega poslovanja v proizvodnem podjetju,
- oznaditi ustvarjanje dobrin in storitev v proizvodnem podjetju,
- prikazovati trzenje v proizvodnem podjetju,
- razloziti pomen kakovostnega menedzmenta v proizvodnem podjetju,
- presoditi pomen proizvodnega sektorja za gospodarstvo,
- sistematizirati proizvodna podjetja po razli¢nih kriterijih.

Finanéni menedZment
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- finanzwirtschaftliche MaBnahmen fiir ein Unternehmen reflektiert entwickeln:
- die Einhaltung von Finanzierungsregeln eines Unternehmens beurteilen,
- Finanzierungskennzahlen eines Unternehmens interpretieren,

- Bedeutung und Mdglichkeiten der Innenfinanzierung und AuRenfinanzierung eines
Unternehmens beurteilen,

- die Kreditprifung durch Kreditgeber (Lieferantinnen und Lieferanten und Banken) nach
verschiedenen Kriterien analysieren und reflektieren sowie Kreditsicherheiten nach
unterschiedlichen Uberlegungen klassifizieren,

- einen einfachen Finanzplan fur ein Unternehmen erstellen,
- Kenntnisse aus der Unternehmensfinanzierung im Privatbereich anwenden:
- eine Einnahmen-Ausgaben-Rechnung fur den privaten Bereich erstellen,
- Finanzierungsmdglichkeiten von Privathaushalten darstellen,
- Kreditgespréche mit einer Bank vorbereiten und durchfthren.
Bereich Investitionsmanagement
- Grundlagen fur Investitionsentscheidungen im Unternehmens- und Privatbereich aufbereiten,
- Entscheidungen aufgrund qualitativer Methoden (Scoringmethode usw.) begriindet treffen,
- Grenzen und Reichweiten der Ergebnisse statischer Investitionsrechenverfahren reflektieren:

- Investitionsentscheidungen mit statischen Investitionsrechenverfahren durchfithren und
argumentieren,

- den Zusammenhang zwischen Unternehmensfiihrung und Investition erlautern,
- Arten der Investitionen unterscheiden,
- Investitionen steuern und kontrollieren.

Bereich Businessplan

- die Umsetzbarkeit eines Businessplans auf Basis seiner Finanz- und Investitionsplanung
beurteilen,

- die Finanz- und Investitionsplanung fiir einen Businessplan vornehmen und nachvollziehbare
Planungen im Hinblick auf die Kosten- und Leistungsrechnung anstellen,

- als Entrepreneur nachhaltig wirksame Strukturen schaffen und Prozesse reflektiert gestalten.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:

Ethik und Nachhaltigkeit in der Fertigung sowie im Investitions- und Finanzmanagement
Fertigungsbetriebe:

Fertigungsbetriebe, Leistungsbereiche der Fertigungsbetriebe, Qualitditsmanagement in den
Fertigungsbetrieben

Finanzmanagement:

Anlésse der Finanzierung, Arten der Finanzierung, einfacher Finanzplan, Finanzkennzahlen,
Kreditprifung

Investitionsmanagement:

Arten der Investitionen, qualitative und quantitative Entscheidungsmethoden
Businessplan:

Finanz- und Investitionsplanung
Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknupfung zu anderen Unterrichtsgegenstdnden
insbesondere den Gegenstianden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
1V. Jahrgang:
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- premiSljeno razvijati finanénogospodarske ukrepe za podjetje:

- oceniti upostevanje pravil financiranja podjetja,

- interpretirati kazalnike financiranja podjetja,

- oceniti pomen in moznosti notranjega in zunanjega financiranja podjetja,

- po razliénih kriterijih analizirati oceno kreditne sposobnosti, ki jo izvede kreditor
(dobaviteljice in dobavitelji in banke) in razmisljati o tem ter urediti kreditne varnosti po
razli¢nih premislekih,

- pripraviti enostaven finan¢ni naért za podjetje,

- udejanjiti znanje financiranja podjetij v zasebnem okolju:

- pripraviti raéun dohodkov in izdatkov za zasebno okolje,

- prikazati moznosti financiranja za privatna gospodinjstva,

- pripraviti in opraviti pogovore o posojilu z banko.

Investicijski menedzment
- pripraviti osnove za investicijske odlo¢itve na podjetniskem in zasebnem podro¢ju,
- utemeljeno sprejemati odlocitve na osnovi kvalitativnih metod (metoda scoringa itd.),
- pokazati obSirnost in meje rezultatov statisti¢nih investicijskih racunskih postopkov:

- udejanjiti in utemeljiti investicijske odloCitve s staticnimi investicijskimi racunskimi
postopki,

- razloziti povezavo med vodenjem podjetja in investicijami,

- razlikovati oblike investicij,

- urpavljati in kontrolirati investicije.

Poslovni nacrt
- oceniti uresni¢ljivost poslovnega nacrta na osnovi njegovega nacrta financiranja in investiranja,

- opraviti nadrtovanje financiranja in investiranja za poslovni naért in narediti razumljive nacrte
glede na izracun stroskov in dosezkov,

- kot podjetnik (Entrepreneur) ustvariti trajno ucinkujoce strukture in premisljeno oblikovati
procese.

Z obdelavo Studijskih primerov znajo
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Ucna snov:
Gospodarstvo in druzba:

Etika in trajnost v proizvodnji in v menedzmentu financiranja in investiranja
Proizvodna podjetja:

Proizvodna podjetja, funkcijska podro¢ja proizvodnih podjetij, kakovostni menedzment v
proizvodnih podjetjih

Finan¢ni menedZzment:

Vzgibi financiranja, vrste financiranja, enostaven finan¢ni nacrt, finan¢ni kazalniki, ocena kreditne
sposobnosti

Investicijski menedzment:
Oblike investicij, kvalitativne in kvantitativne metode odlocanja
Poslovni nacrt:
Nacrtovanje financiranja in investiranja
Studijski primeri:
Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s
predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
IV. letnik:
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7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schalerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- Wechselwirkungen zwischen Gesellschaft und Wirtschaft und einzelnen Unternehmen erkennen,
kritisch reflektieren und Bereitschaft zur Ubernahme von Verantwortung fir die aktive Gestaltung
dieser Beziehungen im unmittelbaren Umfeld entwickeln,

- die Wechselwirkung von Okonomie und Okologie und die okonomischen Effekte von
umweltspezifischen MalRnahmen beurteilen,

- Chancen und Risiken der Globalisierung und deren Auswirkungen auf Unternehmen,
Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer sowie Konsumentinnen und Konsumenten beurteilen.
Bereich Internationale Geschaftstatigkeit

- Chancen und Risiken sowie hemmende und fordernde Faktoren der internationalen
Geschéftstatigkeit einschétzen,

- Auswirkungen der Globalisierung auf das Unternehmen sowie die Gestaltung der
Funktionsbereiche eines Unternehmens in der Folge unterschiedlicher
Internationalisierungsstrategien ableiten,

- Besonderheiten des Managements internationaler Geschaftstatigkeit unter Berlcksichtigung
kultureller Unterschiede reflektieren,

- finanz- und risikopolitische MaRnahmen fiir die internationale Geschéftstatigkeit eines
Unternehmens empfehlen,

- die fur die internationale Geschaftstatigkeit notwendigen Dokumente analysieren,
- die volkswirtschaftliche Bedeutung der internationalen Geschaftstatigkeit fiir Osterreich
interpretieren.
Bereich Dienstleistungsbhetriebe
- die Bedeutung des Dienstleistungssektors fur die Wirtschaft einschétzen.

Bereich Bank- und Versicherungsbetriebe
- die betrieblichen Funktionsbereiche von Banken- und Versicherungsbetrieben unterscheiden:

- das Leistungsangebot von Bank- und Versicherungsbetrieben darstellen und aus der Sicht von
Unternehmen und Konsumentinnen und Konsumenten bewerten,

- die Bedeutung des Ratings erlautern,

- den Jahresabschluss von Bank- und Versicherungsbetrieben von anderen Branchen abgrenzen,
- die Besonderheiten von Kredit- und Versicherungsvertragen erkléren,
- die Abwicklung von Schadensfallen sowie die damit verbundene Kommunikation erledigen,

- die Funktion und Rolle von Bank- bzw. Versicherungsbetrieben in der Volkswirtschaft
uberblicksmaRig skizzieren,

- die Rolle der OeNB und der européischen Zentralbank im Bankensektor darstellen.
Bereich Risikomanagement

- risikopolitische MaRnahmen fir ein Unternehmen empfehlen,

- das Instrumentarium des Risikomanagements fir ein Unternehmen umsetzen,

- die Grundlagen des Risikomanagements beschreiben.

Bereich Wertpapiere, Derivate und Borse

- eine Veranlagungsstrategie in Abhéngigkeit vom Veranlagungsprofil eines Anlegers entwickeln:
das Veranlagungsprofil eines Anlegers nach verschiedenen Kriterien bestimmen,

- Wertpapiere und Derivate nach Kriterien analysieren:
- verschiedene Formen der Veranlagung nach Kriterien klassifizieren,
- verschiedene Wertpapierarten erldutern,
- Derivate charakterisieren,

- das Borsengeschaft erlautern,

- Arten der Borse unterscheiden.

durch den Einsatz von Fallstudien
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7. semester — kompetenéni modul 7:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci znajo na podrocju
Gospodarstvo in druzba

spoznati medsebojno vplivanje druzbe in gospodarstva in posameznih podjetij, kriticno
razmiSljajo o njih in razvijajo pripravljenost za prevzem odgovornosti za aktivno oblikovanje teh
odnosov v neposrednem okolju,

ovrednotiti medsebojni vpliv ekonomije in ekologije, ekonomske ucinke specifiénih okoljskih
ukrepov,

ovrednotiti moznosti in nevarnosti globalizacije in njenih uc¢inkov na podjetja, delojemalke in
delojemalce, potrosnice in potrosnike.

Mednarodno poslovanje

presoditi moZnosti in nevarnosti, pomankljivosti in prednosti mednarodnega poslovanja,

raziskovati uc¢inke globalizacije na podjetje in na oblikovanje funkcijskih podrocij podjetja kot
posledica razli¢nih strategij internacionalizacije,

razmisljati o posebnostih menedzmenta v mednarodnem poslovanju z upostevanjem kulturnih
razlik,

priporo¢iti finan¢ne in riziéne ukrepe za mednarodno poslovanje nekega podjetja,
analizirati dokumente, ki so potrebni za mednarodno poslovanje,
interpretirati narodnoekonomski pomen mednarodnega poslovanja za Avstrijo.

Storitvena podjetja

presoditi pomen storitvenega sektorja za gospodarstvo.

Banc¢na in zavarovalni§ka podjetja

razlikovati poslovna funkcijska podro¢ja ban¢nih in zavarovalniskih podjetij:
- prikazati ponudbo storitev ban¢nih in zavarovalniSkih podjetij ter jo oceniti z vidika
podjetij, potro$nic in potrosnikov,
- razloziti pomen ocenjevanja (ratinga),
- razmejiti letno bilanco ban¢nih in zavarovalniskih podjetij v primerjavi z drugimi
panogami,
razloziti posebnosti kreditnih in zavarovalniskih pogodb,
opraviti urejanje Skodnega primera in z njim povezano komunikacijo,
v pregledu predstaviti funkcijo in vlogo bancnih oz. zavarovalniskih podjetij za narodno
ekonomijo,

prikazati vlogo avstrijske in evropske centralne banke v ban¢nem sektorju.

Rizi¢ni menedzment

priporo¢iti riziéne ukrepe za podjetje,
udejanjiti orodja rizi¢nega menedZmenta za podjetje,
opisati osnove rizicnega menedZmenta.

Vrednostni papirji, derivati in borza

razviti strategijo nalaganja v odvisnosti od nalozbenega profila investitorke/investitorja: dolo¢iti
nalozbeni profil investitorke/investitorja po razli¢nih kriterijih,

analizirati vrednostne papirje in derivate po kriterijih:
- razvrstiti razli¢ne oblike nalozb po kriterijih,
- razloziti razli¢ne vrste vrednostnih papirjev,
- oznaditi derivate,

razloziti borzno poslovanje,

razlikovati vrste borz.

Z obdelavo $tudijskih primerov znajo
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- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.
Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:

Bedeutung des AufRenhandels fiir die Wirtschaft, Globalisierung, ethische Geldanlage
Internationale Geschéftstatigkeit:

Exportquote, Handelsbilanz, Leistungsbilanz, Zahlungsbilanz, Risiken im AufRenhandel, Absatzwege,
Aufbauorganisation, Marketing und Beschaffung, Hemmende und férdernde Faktoren der internationalen
Geschéftstatigkeit (Exportforderung, Verzollung), Cross-cultural Management, Transportdokumente,
Okologische Aspekte der Transportwirtschaft
Dienstleistungsbetriebe:

Dienstleistung,  Beschaffung, Leistungserstellung und  Marketing im Rahmen von
Dienstleistungsbetrieben, CRM

Bank- und Versicherungsbetriebe:

Funktionen und wirtschaftliche Bedeutung, Beschaffung, Leistungserstellung und Marketing von
Banken- und Versicherungsbetrieben, Kredit- und Versicherungsvertrag, Produktportfolio von Banken und
Versicherungen, Abwicklung von Schadensfalle, Trends im Bank- und Versicherungswesen, Funktionen
der osterreichischen Nationalbank und der Europdischen Zentralbank, Ratingagenturen

Risikomanagement:
Risiko und Risikomanagement, Instrumente des Risikomanagements
Wertpapiere, Derivate und Borse:

Wertpapiere, Derivate und sonstige Instrumente der Vermdgensveranlagung, Rendite, Kapitalmarkt,
Arten der Borse

Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknupfung zu anderen Unterrichtsgegenstanden
insbesondere den Unterrichtsgegenstdnden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- sich der Rolle als aktive Biirgerin und aktiver Blrger in der Gestaltung von gesellschaftlichen
Prozessen bewusst sein und diese reflektieren,

- die aktive Beteiligung von Non-Profit-Organisationen an der Erfullung gesellschaftlicher
Aufgaben erkennen und reflektieren,

- die Bedeutung von 6kologischen MalRnahmen in einzelnen Betrieben und ihr langfristig positiven
Effekte auf die Gesamtwirtschaft reflektieren.
Bereich Non-Profit-Organisationen und Offentliche Verwaltung

- die Funktionsbereiche von Non-Profit-Organisationen im Zusammenhang mit den Besonderheiten
der Leistungserstellung von Non-Profit-Organisationen reflektieren,

- die Bedeutung und Ziele von Non-Profit-Organisationen bzw. der Offentlichen Verwaltung
erlautern,

- moderne Informations- und Kommunikationstechnologien in der Offentlichen Verwaltung
(E-Government) flr betriebliche und private Zwecke nutzen,

- Beschaffungsprozesse in der Offentlichen Verwaltung und in privaten Unternehmen
unterscheiden.
Bereich Finanz- und Investitionsmanagement

- Investitionsentscheidungen mit dynamischen Investitionsrechenverfahren durchfihren und
argumentieren;
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- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.
Ué¢na snov:
Gospodarstvo in druzba:
Pomen zunanje trgovine za gospodarstvo, globalizacija, eti¢no nalaganje denarja
Mednarodno poslovanje:

Izvozna kvota, zunanjetrgovinska bilanca, placilna bilanca, nevarnosti v zunanji trgovini, prodajne
poti, razvojna organizacija/organizacijske strukture, trzenje in nabava, ovirajoci in pospesujoci dejavniki
mednarodnega poslovanja (izvozne podpore, carinjenje), trans-kulturni menedzment (Cross-cultural
Management), transportni dokumenti, ekoloski vidiki transportnega gospodarstva
Storitvena podjetja:

Storitev, nabava, ustvarjanje dobrin in trZzenje v storitvenih podjetjih, upravljanje odnosov s
strankami (CRM)

Bancna in zavarovalniska podjetja:

Funkcija in gospodarski pomen, nabava, ustvarjanje dobrin in storitev in trzenje ban¢nih in
zavarovalniSkih podjetij, kreditna in zavarovalna pogodba, produktni portfelj bank in zavarovalnic, urejanje
Skodnega primera, trendi v ban¢nistvu in zavarovalniStvu, funkcija avstrijske nacionalne banke in evropske
centralne banke, ocenjevalne (rating) agencije
Rizi¢ni menedzment:

Riziko in rizi¢ni menedzment, orodja riziénega menedzmenta
Vrednostni papirji, derivati in borza:

Vrednostni papirji, derivati in druga orodja premozenjskih nalozb, donos, trg kapitala, vrste borz
Studijski primeri:

Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s
predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedzment«

Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)

8. semester — kompetenéni modul 8:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju

Gospodarstvo in druzba
- se zavedati vloge aktivne drzavljanke in aktivnega drzavljana pri oblikovanju druzbenih procesov
in razmisljati o njej,
- spoznati aktivnho sodelovanje neprofitnih organizacij pri izpolnjevanju druzbenih nalog in
razmi$ljati o njem,
- razmi$ljati o pomenu ekoloskih ukrepov v posameznih podjetjih in njihovem dolgoroc¢no
pozitivnem u¢inku na celotno gospodarstvo.
Neprofitne organizacije in javna uprava
- razmi$ljati o funkcijskih podrocjih neprofitnih organizacij v zvezi s posebnostmi ustvarjanja
dobrin in storitev neprofitnih organizacij,
- razloziti pomen in cilje neprofitnih organizacij 0z. javne uprave,
- koristiti sodobne informacijske in komunikacijske tehnologije v javni upravi (e-vladanje/E-
Government),
- razlikovati nabavne postopke v javni upravi in v zasebnih podjetjih.

Finan¢ni in investicijski menedzment
- izpeljati in utemeljiti investicijske odlo¢itve z dinami¢nimi investicijskimi ra¢unskimi postopki:
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- Grenzen und Reichweiten der Ergebnisse von Investitionsrechenverfahren erlautern,
- den Unterschied zwischen statischen und dynamischen Investitionsrechenverfahren erlautern,
- Informationen aus der Unternehmensplanung auf Zahlenebene in der Form einer integrierten
Unternehmensplanung abbilden: Zusammenhénge zwischen Plankosten, Plan-GuV-Rechnung,
Planbilanz und Cashflow Statement darstellen.
Bereich Freizeitwirtschaft und Tourismus
- Management und betriebliche Funktionsbereiche von Betrieben der Freizeitwirtschaft und
Tourismusbetrieben beschreiben:

- Marketingstrategien entwickeln,
- die wirtschaftliche Bedeutung der Freizeitwirtschaft und des Tourismus in Osterreich und
weltweit darstellen.
Bereich Okomanagement und Qualitdtsmanagement

- MaBnahmen in den Bereichen Oko- und Qualitdtsmanagement unter einzelwirtschaftlicher und
gesamtwirtschaftlicher Perspektive reflektieren,

- Mallnahmen eines Unternehmens in Bezug auf ihre Nachhaltigkeit und 6kologische
Vertraglichkeit beurteilen,
- Maltnahmen eines Unternehmens in Bezug auf einen umfassenden Qualitatsbegriff beurteilen:
- die Grundsétze und Methoden des kontinuierlichen Verbesserungsprozesses umsetzen,
- Moglichkeiten zur Gestaltung des Oko- und Qualitdtsmanagements in einem Unternehmen
beschreiben,
- Grenzen von unternehmerischen Entscheidungen auf Basis von ¢konomisch orientierten und
rechnerisch ermittelten Ergebnissen aufzeigen.

Bereich Businessplan

- die fur die Internationalisierung nétige Markt- und Risikoanalyse durchfiihren und deren
Ergebnisse kritisch reflektieren,
- einen Businessplan im Rahmen der Internationalisierungsstrategie eines Unternehmens erganzen.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:

Ethik und Nachhaltigkeit bei unternehmerischen und privaten Entscheidungen
Non-Profit-Organisationen und Offentliche Verwaltung:

Bedeutung und Funktion von NPOs und der 6ffentlichen Verwaltung, Arten von NPOs, Funktion und
Bedeutung, E-Government, elektronischer Amtsweg, 6ffentliche Ausschreibungen

Finanz- und Investitionsmanagement:

Dynamische Investitionsrechenverfahren, integrierte Unternehmensplanung (Leistungsbudget,
Cashflow Statement, Plan-G&YV, Plan-Bilanz)

Freizeitwirtschaft und Tourismus:

Arten von Betrieben der Freizeitwirtschaft und Tourismusbetrieben, Kennzahlen, Bedeutung fir die
Wirtschaft, Entwicklungstendenzen, 6kologische Aspekte

Okomanagement und Qualitdtsmanagement:
Begriff der Nachhaltigkeit, Corporate Social Responsibility, Instrumente des Okomanagements
PDCA-Zyklus, Qualitdtsmanagementinstrumente

Businessplan:

Vertiefter Businessplan unter Berlcksichtigung besonderer Situationen im Unternehmen
(Markteintrittsstrategien, Absatzwege im Aulenhandel), Risiken im AuRenhandel, Strategische
Planungsinstrumente (Marktselektion)

Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verkniipfung zu anderen Unterrichtsgegenstdnden insbesondere
den Unterrichtsgegenstéinden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*
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- razloziti meje in obsege rezultatov investicijskih ra¢unskih postopkov,
- razloziti razliko med stati€nimi in dinami¢nimi investicijskimi racunskimi postopki,

- upodobiti informacije poslovnega planiranja na Steviléni ravni v obliki integriranega poslovnega
planiranja: prikazati povezave med nacrtovanimi stroski, izraCunom plana (dobicek ali izguba),
plansko bilanco in denarnim tokom (Cashflow statement).

Gospodarstvo, ki se ukvarja s prosto¢asnimi dejavnostmi, in turizem

- opisati menedzment in funkcijska podro¢ja v podjetjih, ki se ukvarjajo s prostocasnimi

dejavnostmi, in turisticnih podjetjih:

- razviti marketinSke strategije,

- prikazati gospodarski pomen prosto¢asnega gospodarstva in turizma v Avstriji in po svetu.
EkomenedZzment in kakovostni menedzment

- razmi$ljati o ukrepih na podrocjih ekoloskega in kakovostnega menedzmenta pod vidikom
posamicnega in narodnega gospodarstva,
- oceniti ukrepe podjetja glede na trajnost in ekolosko sprejemljivost,
- oceniti ukrepe podjetja glede na celostni pojem kakovosti:
- udejanjiti nacela in metode stalnega procesa izboljSevanja,
- opisati moznosti za oblikovanje ekoloskega in kakovostnega menedzmenta v podjetju,
- pokazati meje podjetniskih odlo¢itev na osnovi ekonomske orientiranosti in ratunsko
dobljenih rezultatov.

Poslovni nacért

- opraviti za internacionalizacijo potrebno trzno in rizi¢no analizo in kriti¢no razmisljati o njenih
rezultatih,

- dopolniti poslovni naért v okviru strategije internacionalizacije podjetja.

Z obdelavo Studijskih primerov znajo
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Uc¢na snov:
Gospodarstvo in druzba:

Etika in trajnost pri podjetniskih in zasebnih odlocitvah
Neprofitne organizacije in javna uprava:

Pomen in funkcija NPO in javne uprave, vrste NPO, funkcija in pomen, e-vladanje (e-
government), elektronski upravni postopek, javni razpisi

Finanéni in investicijski menedzment:

Dinamic¢ni investicijski racunski postopki, integrirano poslovno planiranje (budget ponudbe,
denarni tok (Cashflow statement), izraCunom plana (dobi¢ek ali izguba), planska bilanca)

Prostocasno gospodarstvo in turizem:

Vrste podjetij, ki se ukvarjajo s prostocasnimi dejavnostmi, in turisticnih podjetij, kazalniki,
pomen za gospodarstvo, razvojne tendence, ekoloski vidiki

EkomenedZzment in kakovostni menedZzment:

Pojem trajnosti, druzbena odgovornost podjetij (Corporate Social Responsibility), orodja
ekomenedzmenta, cikel PDCA, orodja kakovostnega menedzmenta

Poslovni nacrt:

Poglobljen poslovni nacrt z upostevanjem posebnih polozajev v podjetju (strategije trznega vstopa,
prodajne poti v zunanji trgovini), riziko v zunanji trgovini, orodja strateskega planiranja (trzna selekcija)

Studijski primeri:
Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s
predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedZment«
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Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im
Bereich Wirtschaft und Gesellschaft

- Steuerungsvorgange in Unternehmen (Grindung, Zusammenschlisse, Krisenmanagement,
Auflésung) aus unterschiedlichen  Perspektiven  (Unternehmerin  und  Unternehmer,
Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer, Konsumentin und Konsument) bewerten und die
Konsequenzen daraus fur Wirtschaft und Gesellschaft beschreiben,

- die Bedeutung von Corporate Governance-Konzepten darstellen.

Bereich Businessplan
einen komplexen Businessplan fiir eine Geschaftsidee erstellen und bewerten.
Bereich Unternehmensgrindung

- die fur die Grlndung eines Unternehmens notwendigen rechtlichen und betriebswirtschaftlichen
Schritte beschreiben,

- Moglichkeiten des Starts einer unternehmerischen Tétigkeit (Neugriindung, Franchising,
Unternehmensiibernahme) miteinander vergleichen und fiir einen konkreten Unternehmenszweck

bewerten,
- situativ Rechtsform- und Standortentscheidungen begriindet treffen.

Bereich Unternehmenssteuerung

- Controllinginstrumente der jeweiligen unternehmerischen Entscheidungssituation angepasst

auswahlen und anwenden,
- Krisen in Unternehmen erkennen und passende Krisenmanagementtools beschreiben,
- Arten der Unternehmenskooperation und -zusammenschliisse beschreiben und vergleichen,
- die Prozesse der freiwilligen und zwangsweisen Auflésung von Unternehmen beschreiben.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Wirtschaft und Gesellschaft:
Stakeholder-Management, Corporate Governance-Konzepte
Businessplan:
Komplexer Businessplan (Unternehmensiibernahme, Unternehmenszusammenschliisse usw.)
Unternehmensgriindung:
Neugriindung, Unternehmensiibernahme
Unternehmenssteuerung:

Controlling, Controllinginstrumente, Krisenmanagement, Unternehmenskooperationen

und -zusammenschlisse, Unternehmensauflésung
Fallstudien:

Komplexe betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknipfung zu anderen Unterrichtsgegenstanden

inshesondere den Gegenstinden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*
Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)
10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schler kénnen
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Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Gospodarstvo in druzba
- oceniti postopke kmriljenja v podjetju (ustanovitev, zdruzitve, krizni menedzment, razpustitev) z
razli¢nih vidikov (podjetnica in podjetnik, delojemalka in delojemalec, potrosnica in potro$nik) in
opisati iz tega narejene sklepe za gospodarstvo in druzbo,
- prikazati pomen konceptov upravljanja podjetja (Corporate Governance).

Poslovni nacrt
narediti in oceniti kompleksen poslovni nacrt.

Ustanovitev podjetja
- opisati za ustanovitev podjetja potrebne pravne in gospodarskoposlovne korake,
- med seboj primerjati moznosti zacetka podjetniske dejavnosti (nova ustanovitev, franSizing,
prevzem podjetja) in jih oceniti za konkretni namen podjetja,
- utemeljeno sprejeti v situaciji odlocitve glede na pravne oblike in lokacije.
Krmiljenje podjetij
- izbrati in uporabljati orodja kontrolinga, prilagojena vsakokratnemu polozaju podjetniskega
odloc¢anja,
- spoznati krize v podjetju in opisati ustrezna orodja kriznega menedZmenta,
- opisati in primerjati vrste podjetniskega sodelovanja in zdruzevanja,
- opisati postopke prostovoljne in prisilne razpustitve podjetja.
Z obdelavo Studijskih primerov znajo
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.
U¢na snov:
Gospodarstvo in druzba:

Menedzment za upravljanje odnosov s partnerji (Stakeholder Management), koncepti upravljanja
podjetij (Corporate Governance)

Poslovni nadrt:

Zapleten poslovni nacrt (prevzem podjetja, zdruzitev podjetij itd.)
Ustanovitev podjetja:

Nova ustanovitev, prevzem podjetja
Krmiljenje podjetja:

Kontroling, orodja kontrolinga, krizni menedZment, sodelovanje in zdruZevanje podjetij, razpust

podjetja
Studijski primeri:
Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem s

predmeti sklopa »Entrepreneurship — gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)
10. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo
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durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:

Wiederholende Aufgabenstellungen unter Einbeziehung des Lehrstoffes aller Jahrgénge sowie
Einbeziehung aller Perspektiven (Unternehmerin und Unternehmen, Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer,
Konsumentin und Konsumenten), Aktualisierung.

Komplexe betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknipfung zu anderen Unterrichtsgegenstanden
insbesondere den Unterrichtsgegenstidnden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistlindig)

3.2 Unternehmensrechnung
Didaktische Grundsatze:

Entrepreneurship Education sowie der Einsatz moderner IT-Techniken zur L&sung der
Aufgabenstellungen  sind  wesentliche Bestandteile von Lernarrangements.  Praxisorientierte
Aufgabenstellungen und kompetenzorientierter Unterricht sollen die Schulerinnen und Schiiler zu
logischem, kreativem und vernetztem Denken, zum genauen und ausdauernden Arbeiten, selbststandig und
im Team sowie zum verantwortungsbewussten Entscheiden und Handeln fiihren.

So weit wie moglich sind zwischen den verschiedenen Unterrichtsgegenstanden, insbesondere
zwischen den Unterrichtsgegenstéinden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*
Beziehungen herzustellen, um den Aufbau fachertibergreifender Kompetenzen zu fordern.

Samtliche Lehrplaninhalte bilden die Grundlage fiir die Ubungsfirmenarbeit.
I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Wirtschaftliches Rechnen
- Grundrechnungsarten sicher anwenden,
- Ergebnisse schatzen und deren Plausibilitat beurteilen,
- einfache Schlussrechnungen, Kettensatz, Prozentrechnungen und Zinsenrechnungen von Hundert
sowie Wahrungsumrechnungen durchfiihren.
Bereich Grundlagen des Rechnungswesen

- die Gliederung und Aufgaben des Rechnungswesens erlautern sowie die rechtlichen Grundlagen
der Buchflihrung nennen,

- Buchfilhrungs- und Aufzeichnungsvorschriften nennen sowie deren Folgen fir einzelne
Unternehmen abschétzen.
Bereich Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
- grundlegende gesetzlichen Bestimmungen des Umsatzsteuerrechts anwenden,

- Belege erkennen, priifen, bearbeiten und in einer Einnahmen-Ausgaben-Rechnung erfassen und
ablegen,

- eine Einnahmen-Ausgaben-Rechnung flr den privaten Bereich fuhren, die Belege priifen und
aufbewahren,

- Geschéftsfalle anhand von Belegen unter Berlicksichtigung von Vorsteuer und Umsatzsteuer
erfassen,

- die Zahllast ermitteln und die Umsatzsteuervoranmeldung erstellen,

- die vorgeschriebenen Aufzeichnungen der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung filhren,
- die mit der Erfolgsermittlung zusammenh&ngenden Abschreibungen berechnen,

- den Erfolg ermitteln.

Bereich Doppelte Buchfiihrung in der Praxis
- die Systematik der Doppelten Buchfiihrung anwenden,
- den Kontenrahmen und Kontenplan anwenden,

z obdelavo Studijskih primerov
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- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.
Ué¢na snov:

Primeri nalog za ponavljanje z vklju¢evanjem ucne snovi vseh letnikov in vklju¢evanjem vseh
vidikov (podjetnica in podjetnik, delojemalka in delojemalec, potro$nica in potrosnik), aktualizacija.

Zapleteni Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi predmeti, predvsem
s predmeti sklopa »Podjetnistvo — gospodarstvo in menedzment«

Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)

3.2 Racunovodstvo
Didakti¢na nacela:

Izobrazevanje podjetni$tva (Entrepreneurship Education) in raba sodobnih tehnik informacijske
tehnologie za reSevanje danih nalog so bistveni elementi uénih primerov. Dane naloge, usmerjene na
prakso, in kompetenéno usmerjeni pouk naj pripeljejo uéenke in uéence do logi¢nega, kreativnega in
povezanega misljenja, do natan¢nega in vztrajnega dela, samostojno in v timu, tako da se zavedajo
odgovornosti pri odlo¢anju in ravnanju.

Kolikor je mogoce, je treba vzpostaviti povezave med razliénimi u¢nimi predmeti, predvsem med
ucnimi predmeti sklopa »PodjetniStvo — gospodarstvo in menedZment«, da se pospeSuje razvoj
medpredmetnih kompetenc.

Vse vsebine uénega naérta tvorijo osnovo za delo v uénem podjetju.
I. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Gospodarsko radunanje
- zanesljivo uporabljati osnovne racunske postopke,
- oceniti pricakovane rezultate in ovrednotiti njihovo veljavnost,
- izraCunati sklepne raCune, verizne raCune, procentne racune in obrestne racune od sto in
preracunavanje valut in deviz.
Osnove radunovodstva
- razloziti strukturo in naloge raCunovodstva ter navesti pravne osnove ra¢unovodstva,
- navesti predpise vodenja ra¢unov in zapisov ter presoditi njihove posledice za posamezna podjetja.

Obracun dohodkov in izdatkov
- uporabljati osnovna zakonska dolo¢ila prometnodavéne zakonodaje,
- spoznati, preveriti, obdelati racune in jih zajeti ter odloziti v obra¢unu dohodkov in izdatkov,
- voditi obracun dohodkov in izdatkov na zasebnem podrocju, preveriti in shraniti racune,
- beleziti poslovne primere na osnovi racunov z upostevanjem prometnega davka pri nakupu in
prodaji,
- izracunati pladilni dolg in pripraviti najavo prometnega davka,
- voditi predpisane zapise obracuna dohodkov in izdatkov,
- izracunati odpise, povezane z ugotovitvijo uspeha,
- ugotoviti uspeh.
Dvostavno knjigovodstvo v praksi
- uporabljati sistematiko dvostavnega knjigovodstva,
- uporabljati kontni okvir in kontni nacrt,
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- Wareneinkéufe, Warenverkdufe und Warenriicksendungen sowie den Rechnungsausgleich durch
Barzahlung und Bankiiberweisung in der Buchftihrung erfassen.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Wirtschaftliches Rechnen:

Grundlagen des wirtschaftlichen Rechnens, Rechenfertigkeiten und Zahlenverstandnis (Schatzen),
Schlussrechnung, Kettensatz, Prozentrechnungen, Zinsenrechnung von Hundert, Wahrungsumrechnungen

Grundlagen des Rechnungswesens:

Begriff, Gliederung und Aufgaben des Rechnungswesens, Buchfiihrungssysteme, rechtliche
Grundlagen der Buchfiihrung, Buchfiihrungs- und Aufzeichnungsvorschriften

Einnahmen-Ausgaben-Rechnung:

Rechtliche Bestimmungen, Funktionsweise der Umsatzsteuer, Belegwesen, Belegorganisation in
Verschrankung zum Kaufvertrag in Betriebswirtschaft

Vorgeschriebene Aufzeichnungen anhand von Belegen inkl. Umesatzsteuer,
Umsatzsteuervoranmeldung, Erfolgsermittlung, Einkommensteuererklérung

Erfassung von laufenden Geschéftsfallen in der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung anhand einer
Belegsammlung einschlieBlich Erstellung der erforderlichen Auswertungen

Doppelte Buchfiihrung in der Praxis:
Systematik der doppelten Buchfiihrung
Kontenrahmen (OPW2Z) und Kontenplan

Verbuchung von Einkéufen, Verkdaufen und dem Rechnungsausgleich anhand von Belegen unter
Berucksichtigung der Umsatzsteuer

Fallstudien:

Einfache betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknlpfung zu anderen Unterrichtsgegenstanden
insbesondere den Unterrichtsgegenstdnden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*
Schularbeiten:

Zwei einstindige Schularbeiten
I1. Jahrgang:

3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiler kdnnen im

Bereich Doppelte Buchfihrung in der Praxis

- den Kauf von Anlagegtern inkl. geringwertiger Wirtschaftsgter in der Buchfiihrung erfassen, die
Verbuchung von sonstigen Einkaufen und Verkdufen durchfiihren,

- Bezugs- und Versandkosten verbuchen,
- Preisnachlasse in der Buchfiihrung erfassen,

- den Rechnungsausgleich unter Beriicksichtigung von Mahnspesen, Verzugszinsen sowie Skonto
verbuchen,

- die Verbuchung von Kraftfahrzeug-Betriebskosten vornehmen,
- Steuern und Umlagen in der Buchfiihrung erfassen,
- die Summen- und Saldenbilanz, Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung ermitteln.
Bereich Sonstige Geschéaftsfalle
- die Verbuchung von Anzahlungen, Emballagen sowie von Ein- und Verk&ufen von Aktien und
Anleihen auf Basis der Bankabrechnungen vornehmen.
durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.
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- v knjigovodstvu registrirati nakup blaga, prodajo blaga in vrnitev blaga in izravnavo racuna s
placilom v gotovini in z ban¢nim nakazilom.

z obdelavo Studijskih primerov
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Ué¢na snov:
Poslovno ra¢unanje:

Osnove poslovnega raCunanja, racunske spretnosti in razumevanje Stevil (vnaprejSnja ocenitev
rezultata), sklepni racuni, verizni stavek, procentni racuni, obrestni racuni od sto, prera¢unavanje valut in
deviz

Osnove rac¢unovodstva:

Pojem, struktura in naloge ra¢unovodstva, racunovodski sistemi, pravne osnove racunovodstva,
predpisi vodenja racunov in zapisov

Obracun dohodkov in izdatkov

Pravna dolo¢ila, na¢in delovanja prometnega davka, dokazila, urejevanje dokazil in povezanost s
kupoprodajno pogodbo v gospodarskem poslovanju

Predpisani zapisi na podlagi dokazil vklj. s prometnim davkom, najava prometnega davka,
ugotovitev uspeha, napoved davka na dohodke

Registracija tekocih poslov v obra¢unu dohodkov in izdatkov na osnovi zbirke dokazil vkljuéno s
potrebnimi izrac¢uni

Dvostavno knjigovodstvo v praksi
Sistematika dvostavnega knjigovodstva
Kontni okvir (OPWZ) in kontni na¢rt

Knjizba nakupov, prodaje in izravnava racunov na osnovi dokazil z upoStevanjem prometnega
davka

Studijski primeri
Enostavni Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja s povezavo z drugimi ué¢nimi predmeti,

predvsem z ué¢nimi predmeti sklopa »Podjetnistvo — gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:

Dve enourni Solski nalogi
. letnik:
3. semester — kompetenéni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Dvojno knjigovodstvo v praksi

- v knjigovodstvu registrirati nakup investicijskega blaga vklj. z manjvrednim gospodarskim
blagom, opraviti knjizbo drugih nakupov in prodaje,
- vknjigovodstvu registrirati cenovne popuste,
- knjiziti izravnavo racuna z upostevanjem stroskov opomina, zamudnih obresti in skonta,
- opraviti knjizbo obratovalnih stroskov motornih vozil,
- izraCunati bilanco vsote in saldov, bilanco stanja in bilanco uspeha.
Drugi poslovni primeri
- opraviti knjizbo naplacil, embaliranja, nakupa, prodaje delnic in obveznic na osnovi ban¢nih
obracunov.
Z obdelavo Studijskih primerov
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.
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Lehrstoff:
Doppelte Buchfiihrung in der Praxis:

Verbuchung weiterer laufender Geschéaftsfalle anhand von Belegen unter Berticksichtigung der
Umsatzsteuer, Summen- und Saldenbilanz, Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung

Zusammenhédngende Geschéftsfalle anhand von Belegen inkl. Summen- und Saldenbilanz, Bilanz
sowie Gewinn- und Verlustrechnung

Sonstige Geschaftsfalle:
Anzahlungen, Emballagen, Leasing, Aktien und Anleihen
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Waren- und Zahlungsverkehr mit dem Ausland
- die Verbuchung von laufenden Geschéftsfallen, die den Warenverkehr mit dem Ausland betreffen,
durchflhren.
Bereich Personalverrechnung

- laufende Bezlige (Gehélter, Léhne, Lehrlingsentschadigungen, geringfligig Beschaftigte, Zulagen
und Zuschlége, Sachbeziige, Aufwandsentschadigungen) und sonstige Beziige abrechnen,

- Abrechnungen bei Beendigung von Dienstverhéltnissen vornehmen,

- auBerbetriebliche Abrechnungen durchfihren,

- die erforderlichen Aufzeichnungen flhren,

- die Verbuchung von Lohn- und Gehaltszahlungen sowie Aufwandsentschadigungen vornehmen,
- die Arbeitnehmerveranlagung mittels FinanzOnline durchflhren,

- den Schriftverkehr mit Sozialversicherung und Finanzamt abwickeln.

Bereich Computerunterstiutztes Rechnungswesen
- die Stammdatenpflege durchfiihren,

- laufende Geschéaftsfalle anhand einer Belegsammlung mit einer kaufménnischen Standardsoftware
verbuchen, die USt-Zahllast ermitteln, die Lagerbuchhaltung flihren, fakturieren, offene Posten
verwalten, ein Anlagenverzeichnis fiihren,

- einfache Lohn- und Gehaltsabrechnungen mit einer kaufménnischen Standardsoftware
durchfihren, die lohn- und gehaltsabhdngigen Abgaben ermitteln und die erforderlichen
Buchungen vornehmen,

- die Auswirkung der Buchungen auf die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung erkennen,
- die erforderlichen Auswertungen erstellen und interpretieren,
- Datensicherung vornehmen.

Bereich Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Waren- und Zahlungsverkehr mit dem Ausland:

Verbuchung von Auslandsgeschéaften mit Verschrankung zur internationalen Geschéftstatigkeit in
Betriebswirtschaft

Personalverrechnung:

Abrechnung von laufenden und sonstigen Bezligen, Verrechnung mit der Krankenkasse, dem
Finanzamt und der Gemeinde, Lohnkonto und sonstige gesetzlich erforderliche Aufzeichnungen,
Arbeitnehmerveranlagung mit FinanzOnline, Schriftverkehr, VVerbuchung

Computerunterstiitztes Rechnungswesen:

Verbuchung von laufenden Geschaftsfallen einschlieBlich Lager- und Anlagenbuchfiihrung anhand
einer Belegsammlung
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U¢na snov:
Dvostavno knjigovodstvo v praksi:

Knjizba nadaljnjih tekocih poslov na osnovi dokazil z upostevanjem prometnega davka, bilance
vsot in saldov, bilance stanja in bilance uspeha

Povezani poslovni primeri na osnovi dokazil vklj. z bilanco vsot in saldov, bilanco stanja in bilanco
uspeha

Drugi poslovni primeri
Naplacila, embaliranje, lizing, delnice in obveznice
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga
4. semester — kompetenc¢ni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Blagovni in placéilni promet s tujino
- opraviti knjizbo tekogih poslov, ki zadevajo blagovni promet s tujino.
Obracun plac

- obracunati tekoCe place za nastavljence/nastavljenke in za delavce/delavke (osebni dohodki,
vajeniSka odskodnina, delno zaposleni, doklade in pribitki, stvarni dohodki, povracilo stroskov)
in druge osebne dohodke,

- opraviti obrac¢une ob ukinitvi sluzbenega razmerja,
- izpeljati izvenobratne obracune,
- voditi potrebne zapise,

- opraviti knjizbo pla¢evanja osebnih dohodkov delavcev/delavk in nastavljencev/nastavljenk in
povracila stroskov,

- opraviti dohodninsko napoved preko portala FinanzOnline,
- opraviti korespondenco s socialno zavarovalnico in finanénim uradom.

Racunalni§ko podprto raéunovodstvo
- skrbeti za osnovne podatke,

JRon

- knjiziti tekoCe posle na osnovi zbirke dokazil s standardnim poslovnim ra¢unalni§kim programom,
izraCunati prometnodavéni dolg, voditi skladis¢no knjigovodstvo, fakturirati, upravljati odprte
racune, voditi seznam nalozb,

- izpeljati enostavne obracune osebnih dohodkov s standardnim poslovnim ra¢unalniskim
programom, izracunati odvisne dajatve od osebnih dohodkov ter opraviti potrebne knjizbe,

- spoznati u¢inek knjizb na bilanco stanja in bilanco uspeha,
- narediti in interpretirati potrebne ocenitve,
- izvesti shranjevanje podatkov.

Z obdelavo Studijskih primerov
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Uc¢na snov:
Blagovni in placilni promet s tujino:

Knjizenje tujih poslov povezano z mednarodnim poslovanjem v predmetu Gospodarsko
poslovanje

Obracun plac¢

Obracun tekoc¢ih pla¢ in drugih osebnih dohodkov, obracun z bolnisko zavarovalnico, finanénim
uradom in ob¢ino, konto za place in drugi zakonsko zahtevani zapisi, dohodninska napoved preko portala
FinanzOnline, korespondenca, knjizenje

Racunalnisko podprto racunovodstvo

Knjizenje tekocih poslov vkljuéno s skladis¢nim knjigovodstvom in nalozbenim knjigovodstvom
na osnovi zbirke dokazil
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Abrechnung laufender und sonstiger Bezlige

Auswertungen

Stammdatenpflege, Datensicherung
Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknlpfung zu anderen Unterrichtsgegenstdnden
insbesondere den Gegenstédnden des Clusters ,,Wirtschaft und Management*

Schularbeiten:
Zwei einstiindige Schularbeiten (davon eine aus dem Teilbereich ,,Computerunterstiitztes
Rechnungswesen®)
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im
Bereich Grundlagen der
- Aufgabenbereiche der Kostenrechnung erldutern und Teilbereiche der Kostenrechnung nennen,
- die Stellung der Kostenrechnung im Rechnungswesen erkennen,
- Kostenrechnungssysteme unterscheiden.

Bereich Kostenrechnung als Grundlage der Preisbildung

- die Schritte von der Ermittlung des Einstandspreises tber die Leistungserstellung zur Errechnung
des Verkaufspreises erlautern,

- mit der Bezugskalkulation den Einstandspreis ermitteln und die entsprechenden Buchungen
vornehmen,

- Aufwendungen zu Kosten und Ertrége zu Leistungen Uberleiten,

- Kosten auf Kostenstellen zurechnen und die Selbstkosten ermitteln,

- Kostentragerstiick- und Kostentrégerzeitrechnungen durchfiihren,

- den Verkaufspreis berechnen und die entsprechenden Buchungen vornehmen,

- mit Differenzkalkulationen Entscheidungsgrundlagen vorbereiten,

- mit Hilfe der Kostentragererfolgsrechnung den Erfolg ermitteln.
Bereich Kostenrechnung als Entscheidungsinstrument

- Kosten nach ihrem Verhéltnis zum Beschéftigungsgrad unterscheiden,

- Deckungsbeitrage ermitteln,

- unternehmerische Entscheidungen treffen.
Bereich Kostenrechnung als Ergebnisrechnung

- den Betriebserfolg ermitteln.
Bereich Fallstudien

- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.
Lehrstoff:
Grundlagen der Kostenrechnung:

Grundbegriffe, Kostenrechnungssysteme im Uberblick, Aufgaben und Stellung im Rechnungswesen

Kostenrechnung als Grundlage der Preisbildung:

Kostenerfassung unter  Beriicksichtigung der  Bezugskalkulation,  Kostenartenrechnung,
Kostenstellenrechnung, Kostentrégerrechnung, Kostentrégererfolgsrechnung, Absatz- und
Differenzkalkulation, Verbuchung

Kostenrechnung als Entscheidungsinstrument:

Istkostenrechnung zu Teilkosten, Anwendungsbereiche des Direct Costing
Kostenrechnung als Ergebnisrechnung:

Betriebserfolgsermittlung
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Obracun tekocih in drugih dohodkov

Ocenitve

Skrb za osnovne podatke, shranjevanje podatkov
Studijski primeri:

Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja v povezavi z drugimi uénimi predmeti, predvsem z
ucnimi predmeti sklopa »Gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:

Dve enourni Solski nalogi (od teh ena z delnega podroc¢ja »Racunalnisko podprto knjigovodstvo«)
1. letnik:
5. semester — kompetencni modul 5:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Osnove stroSkovnega knjigovodstva

- razloziti podro¢je nalog stroSkovnega knjigovodstva in navesti delna podro¢ja stroskovnega
knjigovodstva,

- spoznati mesto stro§kovnega knjigovodstva v raCunovodstvu,

- razlikovati sisteme stroskovnega knjigovodstva.
StroSkovni ra¢un kot osnova doloc¢anja cene

- razloziti korake za izraGun nabavne cene preko dodajanja vrednosti do izracuna prodajne cene,

- znabavno kalkulacijo izrac¢unati nabavno ceno in opraviti ustrezne knjizbe,

- odhodke pretvoriti v stroske in dohodke v storilnost,

- dodeliti stroSke na stroSkovna mesta in izra¢unati lastne stroske,

- opraviti racun stroskovnega nosilca na kos in stroSkovnega nosilca na cas,

- izraCunati prodajno ceno in opraviti ustrezne knjizbe,

- zdiferen¢no kalkulacijo pripraviti osnovo za odlo¢anje,

- s pomo¢jo racuna uspeha stroskovnega nosilca izra¢unati uspeh podjetja.
StroSkovni ra¢un kot orodje odlocanja

- razlikovati stroske v njthovem odnosu do stopnje zaposlenosti,

- izraCunati prispevke za prag pokritja,

- sprejeti podjetniSke odloéitve.
StroSkovni radun kot izracun rezultata

- izraCunati obratni uspeh.
Z obdelavo Studijskih primerov

- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.
U¢na snov:
Osnove stroskovnega knjigovodstva

Osnovni pojmi, sistemi stroSkovnega knjigovodstva, naloge in mesto v racunovodstvu
Stroskovno knjigovodstvo kot osnova za dolo¢anje cene
Izracun stroskov z upoStevanjem nabavne kalkulacije, racun vrste stroSkov, racun stroSkovnih

mest, racun stroSkovnega nosilca, racun uspeha stroSkovnega nosilca, prodajna in diferen¢na kalkulacija,
knjizenje
Stroskovno knjigovodstvo kot orodje odlocanja

Racun dejanskih stroskov na podlagi delnih stroskov, podroc¢ja uporabe direct costing-a
Stroskovno knjigovodstvo kot izracun rezultata

IzraCun obratnega uspeha
Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
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6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im
Bereich Branchenspezifische Besonderheiten der Kostenrechnung
- Kalkulationen durchfiihren.
Bereich Grundlagen der Jahresabschlussarbeiten
- die Abschlussarbeiten nach dem Anfall reihen,
- Inventur und Inventar unterscheiden,
- die grundlegenden Bewertungsvorschriften, Bewertungsgrundsatze, Wertmalstabe nennen,
- die Bewertungsregeln fur das Anlage- und Umlaufvermdgen sowie das Fremdkapital aufzéhlen.
Bereich Anlagenbewertung
- die Aufgabe der Anlagenbewertung nennen,
- weitere Zugange des Anlagevermdgens in der Buchfiihrung erfassen,

- die Verbuchung von Aufwendungen fiir Instandhaltung und Instandsetzung sowie fiir den Umbau
und die Erweiterung von Anlagen vornehmen,

- das Ausscheiden von Anlagegiitern verbuchen,
- den Bilanzansatz von Anlagegitern ermitteln,
- die Auswirkung der Anlagenbewertung auf Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung ermitteln.

Bereich Waren- und Materialbewertung
- Methoden der Verbrauchsermittlung einsetzen,
- Bewertungsverfahren anwenden,
- daraus resultierende Verbuchungen vornehmen,

- die Auswirkung der Waren- und Materialbewertung auf Bilanz sowie Gewinn- und
Verlustrechnung erkennen.

Bereich Bewertung von unfertigen und fertigen Erzeugnissen
- die Herstellungskosten ermitteln und die Bewertung vornehmen,

- die Auswirkung der Bewertung von unfertigen und fertigen Erzeugnissen auf Bilanz sowie
Gewinn- und Verlustrechnung ermitteln.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:

Branchenspezifische Besonderheiten der Kostenrechnung:
Grundlagen der Jahresabschlussarbeiten

Abschlussarbeiten -~  Reihenfolge, Inventur und Inventar,  Bewertungsvorschriften,
Bewertungsgrundsétze, Bewertungsmalistabe, Bewertungsregeln

Anlagenbewertung:

Weitere Zugange im Anlagevermdgen, Instandhaltung, Instandsetzung, Umbau und Erweiterung,
Ausscheiden von Anlagegegenstanden

Waren- und Materialbewertung:

Bewertung von unfertigen und fertigen Erzeugnissen
Buchungsiibungen
Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknupfung zu anderen Unterrichtsgegenstanden
insbesondere den Gegenstianden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistundig)
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna).
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6. semester — kompetenéni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Za panogo specificne posebnosti stroSkovnega knjigovodstva

- opraviti kalkulacije.
Osnove dela za letni zakljucek

- razvrstiti zaklju€na dela po nastanku,

- razlikovati inventuro in inventar,

- navesti osnovne predpise vrednotenja, nacela vrednotenja, kriterije merjenja vrednosti,

- naSteti predpise vrednotenja za stalno in obratno premozenje in za dolgove.
Vrednotenje stalnih sredstev

- navesti nalogo vrednotenja stalnih sredstev,

- zajeti poviSanje stalnih sredstev v knjigovodstvu,

- opraviti knjizbo za vzdrzevanje, popravljanje, pregradnjo in poveéanje stalnih sredstev,

- knjiziti izlocitev stalnih sredstev,

- izraCunati bilan¢no vrednost za stalna sredstva,

- izraCunati u¢inek vrednotenja investicij za bilanco stanja in bilanco uspeha.
Vrednotenje blaga in materiala

- uporabljati metode ugotavljanja porabe,

- udejanjiti postopke vrednotenja,

- opraviti iz tega dobljene knjizbe,

- spoznati u¢inek vrednotenja blaga in materiala za bilanco bilanco stanja in bilanco uspeha.
Vrednotenje polproizvodov in konénih izdelkov

- izraCunati proizvodne stroske in jih ovrednotiti,

- ugotoviti ucinek vrednotenja polproizvodov in kon¢nih izdelkov za bilanco stanja in bilanco
uspeha.

Z obdelavo $tudijskih primerov
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Uc¢na snov:

Za panogo specifi¢ne posebnosti stroSkovnega knjigovodstva

Zakljuéna dela — vrstni red, inventura in inventar, osnovni predpisi vrednotenja, nacela
vrednotenja, kriteriji vrednotenja, pravila vrednotenja

Vrednotenje stalnih sredstev

Povisanje stalnih sredstev, vzdrzevanje, popravljanje, pregradnja in razsiritev, izloCitev stalnih
sredstev

Vrednotenje blaga in materiala
Vrednotenje nedokoncanih in dokon¢anih proizvodov
Vaje v knjizenju
Studijski primeri:
Studijski primeri iz gospodarskega poslovanja s povezavo z drugimi uénimi predmeti, predvsem
z uénimi predmeti sklopa »Gospodarstvo in menedzment«
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
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V. Jahrgang
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Bewertung von Forderungen und Verbindlichkeiten
- die Aufgabe der Forderungsbewertung nennen,
- die Forderungen nach der Einbringlichkeit einteilen,
- die umsatzsteuerlichen Besonderheiten im Rahmen der Forderungshewertung beriicksichtigen,
- Einzelbewertungen von Forderungen vornehmen und die erforderlichen Buchungen erstellen,

- Fremdwahrungsforderungen und Fremdwéhrungsverbindlichkeiten bewerten und die erforderliche
Verbuchung durchfihren,

- die Auswirkung der Bewertung von Forderungen und Verbindlichkeiten auf Bilanz sowie Gewinn-
und Verlustrechnung ermitteln.
Bereich Rechnungsabgrenzung
- die Aufgabe der Rechnungsabgrenzung nennen,
- beurteilen, wann Rechnungsabgrenzungen erforderlich sind,

- die abzugrenzenden Betrdge ermitteln und die Verbuchung der Rechnungsabgrenzungen
durchfihren,

- die Auswirkung von Rechnungsabgrenzungen auf Bilanz sowie Gewinn- und Verlustrechnung
ermitteln.
Bereich Ruckstellungen
- die Aufgabe von Riickstellungen nennen,
- den Ruckstellungsbetrag ermitteln und die erforderlichen Buchungen (einschlieRlich der
KSt-Ruckstellung) vornehmen.
Bereich Aufstellung des Jahresabschlusses
- die Bestandteile von Jahresabschlissen nennen,
- Jahresabschlussarbeiten in der richtigen Reihenfolge durchfiihren,
- Bilanzierungsgrundsatze anwenden,

- die unternehmens- und steuerrechtlichen Bestimmungen (Erstellungspflicht, Erstellungszeitpunkt)
nennen,

-die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung nach den Bestimmungen des
Unternehmensrechts gliedern,

- den Erfolg von Einzelunternehmen ermitteln, die erforderlichen Buchungen vornehmen, den
Jahresabschluss erstellen,

- die Gewinnanteile der Gesellschafterinnen und Gesellschafter einer Personengesellschaft ermitteln
und verbuchen, den Jahresabschluss erstellen,

- die Gewinnanteile der Gesellschafterinnen und Gesellschafter einer kleinen GmbH unter
Beriicksichtigung der unternehmensrechtlichen Bestimmungen zu den Riicklagen ermitteln und
verbuchen,  den  Jahresabschluss  mit  Anhang  unter  Bericksichtigung  der
Rechnungslegungsvorschriften erstellen, die Prifungs- und Offenlegungsbestimmungen
beschreiben.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Bewertung von Forderungen und Verbindlichkeiten:

Einzelbewertung von inlandischen Forderungen, Fremdwéhrungsforderungen,
Fremdwahrungsverbindlichkeiten
Rechnungsabgrenzung:

Bildung und Verbuchung
Ruckstellungen:
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V. letnik
7. semester — kompetencni modul 7:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Ocenitev terjatev in obveznosti

navesti naloge ocenitve terjatev,

razporediti terjatve po izterljivosti,

upostevati posebnosti prometnega davka v okviru ocenitve terjatev,
opraviti ocenitev posameznih terjatev in izvesti potrebne knjizbe,
oceniti terjatve in obveznosti v tuji valuti ter izvesti potrebno knjizbo,

dolociti posledice ocenitve terjatev in obveznosti za bilanco stanja in bilanco uspeha.

Casovne razmejitve

navesti naloge raCunskih razmejitev,

oceniti, kdaj so potrebne racunske razmejitve,

dolociti razmejitvene zneske in izvesti potrebne knjizbe racunskih razmejitev,
dolo¢iti posledice ra¢unskih razmejitev za bilanco stanja in bilanco uspeha.

Rezervacije

navesti naloge rezervacij,

dolociti znesek rezervacije in izvesti potrebne knjizbe (vkljuéno z rezervacijo korporacijskega
davka).

Postavitev letnega zakljucka

navesti sestavne dele letnega zakljucka,

opraviti dela letnega zakljucka v pravilnem zaporedju,

uporabiti nacela bilanciranja,

navesti podjetniSkopravna in davénopravna dolodila (dolznost sestavitve, rok sestavitve),
raz€leniti bilanco stanja in bilanco uspeha po dolocilih podjetniskega prava,

izraCunati uspeh samostojnih podjetij, izvesti potrebne knjizbe, opraviti letni zakljucek,

odgovornostjo z upostevanjem podjetniSkopravnih dolocil o skladih, pripraviti letni zakljucek s
prilogo z upostevanjem dolocil o polaganju racunov, opisati dolocila o kontroli in objavljanju.

Z obdelavo Studijskih primerov

povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Uc¢na snov:

Ocenitev terjatev in obveznosti

Posamezna ocenitev domacih terjatev, terjatev v tujih valutah, obveznosti v tujih valutah

Razmejitev racuna:

Tvorjenje in knjizba

Rezervacije:
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Bildung und Verbuchung
Aufstellung des Jahresabschlusses:

Bestandteile, Reihenfolge der Abschlussarbeiten, Bilanzierungsgrundsétze, unternehmens- und
steuerrechtliche Bestimmungen zur Erstellung des Jahresabschlusses, Gliederung der Bilanz und der
Gewinn- und Verlustrechnung, Errechnung des unternehmensrechtlichen Erfolges

Abschluss von Einzelunternehmen und Personengesellschaften: Erfolgsermittlung, Verbuchung,
Bilanz einschliellich staffelformiger Gewinn- und Verlustrechnung

Abschluss der kleinen GmbH, Riicklagen nach UGB, Rechnungslegungsvorschriften, Priifungs- und
Offenlegungsbestimmungen, Gliederung der Bilanz und der staffelférmigen Gewinn- und Verlustrechnung
(samt Anhang)

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im
Bereich Steuerlehre

- die Bedeutung von Steuerehrlichkeit (Tax Compliance) flr die Gesellschaft reflektieren,

-die Einkinfte und das Einkommen ermitteln, die Einkommensteuer berechnen, die
Einkommensteuererklarung sowie die Arbeitnehmerveranlagung erstellen,

- die Korperschaftsteuer in einfacher Form ermitteln und die Erkl&rung ausfertigen,

- vertiefende Bestimmungen zum Umsatzsteuerrecht anwenden und die Umsatzsteuererklarung
ausfllen,

- weitere Verkehrssteuern und sonstige Steuern erldutern,
- den Anspruch auf Beihilfen zur Familienforderung feststellen,

- den Ablauf des Verfahrens von der Abgabe einer Steuererklarung bis zur Festsetzung der Steuer
durch einen Bescheid erléautern und ihre Pflichten und Rechte als Steuerpflichtige identifizieren
sowie entsprechend den Bestimmungen des Abgabenverfahrensrechts tatig werden.

Bereich Aufstellung des Jahresabschlusses

- das steuerliche Ergebnis mit Hilfe der steuerlichen Mehr-Weniger-Rechnung aus dem Ergebnis
nach Unternehmensrecht ermitteln,

- die notwendigen Steuererkldrungen fiir Einzelunternehmen, Gesellschafterinnen und
Gesellschafter von Personengesellschaften und der GmbH ausstellen.

Bereich Internationale Rechnungslegung

- fur ausgewahlte Bilanzpositionen die Bewertungsbestimmungen der International Financial
Reporting Standards (IFRS) mit dem Unternehmensrecht vergleichen.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Steuerlehre:

Gliederung der Steuern, Ertragsteuern, Verkehrssteuern, sonstige Steuern und Abgaben, Grundziige
des Beihilfenrechtes, Kommunikation mit dem Finanzamt, Abgabenverfahrensrecht

Aufstellung des Jahresabschlusses:

Errechnung des steuerrechtlichen Erfolges (steuerliche Mehr-Weniger-Rechnung), Steuererklarungen
Internationale Rechnungslegung:

Vertiefende Wiederholung (laufende Geschaftsfalle, Kontierung von Belegen, Abschlussbuchungen)
Fallstudien:

Betriebswirtschaftliche Fallstudien mit Verknlpfung zu anderen Unterrichtsgegenstdnden insbesondere
den Unterrichtsgegenstinden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*

www.ris.bka.gv.at



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 146 von 301

Oblikovanje in knjizba
Postavitev letnega zakljucka

Sestavni deli, zaporedje zaklju¢nih del, nacela bilanciranja, podjetnisko- in davénopravna dolocila
pri pripravi letnega zakljucka, ¢lenitev bilance stanja in bilance uspeha, izracun podjetniSkopravnega
uspeha

Zakljucek samostojnih podjetij in osebnih druzb: izratun uspeha, knjizba, bilanca vklju¢no s
stopenjskim izracunom uspeha
Zaklju¢ek male druzbe z omejeno odgovornostjo, skladi po podjetniskem zakoniku, predpisi o
polaganju racunov, dolocila o kontroli in objavljanju, ¢lenitev bilance in stopenjskega izracuna uspeha (s
prilogami)
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
8. semester — kompetencni modul §:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Davéno rac¢unovodstvo
- razmisljati o pomenu davéne postenosti (Tax Compliance) za druzbo,

- izraCunati prejemke in dohodke, obracunati davek od dohodka, pripraviti napoved davka od
dohodka in odmero davka delojemalkam/delojemalcem,

- izracunati korporacijski davek v enostavni obliki in izpolniti napoved,

- uporabiti poglobljena dolocila prometnodavénega prava in izpolniti napoved davka na promet,

- razloziti nadaljnje trosarine in druge davke,

- ugotoviti pravico do denarne pomo¢i iz druzinskih podpor,

- razloziti potek postopka od oddaje davéne napovedi do dolocitve davka z odredbo in identificirati

svoje dolznosti in pravice kot davéni zavezanci ter se vesti ustrezno dolocilom prava o davénem
postopku.

Priprava letnega zakljucka

- izraCunati dav¢ni rezultat s pomocjo racuna (Mehr-Weniger-Rechnung) iz podjetniskopravnega
rezultata,

- izstaviti potrebne dav¢ne napovedi za samostojna podjetja, druzabnice in druzabnike osebnih
druzb (d. 0. 0.)

Mednarodno polaganje radunov

- primerjati za izbrane bilancne pozicije ocenitvena doloCila mednarodnih standardov
racunovodskega poro¢anja (International Financial Reporting Standards — IFRS) s podjetniskim
pravom.

Z obdelavo $tudijskih primerov
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Ucna snov:
Dav¢no rac¢unovodstvo:

Clenitev davkov, davki na dohodek, davki na promet, drugi davki in dajatve, osnove prava o
podporah, komunikacija s financnim uradom, pravo o davénem postopku

Priprava letnega zakljucka:
Izraun dav¢énopravnega uspeha (Mehr-Weniger-Rechnung), davéne napovedi
Mednarodno polaganje racunov:
Poglobljena ponovitev (tekoci posli, kontiranje dokazil, zakljucne knjizbe)
Studijski primeri:
Primeri gospodarskega poslovanja s povezavo z drugimi uénimi predmeti, predvsem z uénimi
predmeti sklopa »Entrepreneurship — Gospodarstvo in menedZment«
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Schularbeiten:
Eine zweistiindige Schularbeit
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Jahresabschlussanalyse und Jahresabschlusskritik

- das Zahlenmaterial in einer Prozentbilanz, prozentuellen Gewinn- und Verlustrechnung,
Bewegungsbilanz und Erfolgsverdnderungsrechnung aufbereiten,

- finanzwirtschaftliche und erfolgswirtschaftliche Kennzahlen berechnen und interpretieren,
- Kapitalflussrechnungen (zB Cashflow-Rechnung) erstellen,

- die Ergebnisse der Jahresabschlussanalyse mit Instrumenten der Gefahrenfriiherkennung (zB
Quicktest, Multiple Diskriminanzanalyse) auswerten,

- eine Jahresabschlusskritik erstellen.

Bereich Controlling

- Instrumente der integrierten Unternehmensplanung (Leistungsbudget, Finanzplan und Planbilanz)
einsetzen und die Ergebnisse interpretieren,

- die Liquiditat berechnen und deren Bedeutung auf die wirtschaftliche Situation des Unternehmens
darstellen und beurteilen,

- Abweichungsanalysen interpretieren und KorrekturmaRnahmen vorschlagen.

durch den Einsatz von Fallstudien
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:
Jahresabschlussanalyse und Jahresabschlusskritik:

Aufbereitung und Darstellung des Zahlenmaterials, Errechnung und Interpretation von Kennzahlen
Controlling:

Strategisches und operatives Controlling, Planungsrechnung, Liquiditatsanalyse,
Abweichungsanalyse

Wiederholende Aufgabenstellungen unter Einbeziehung des Lehrstoffes aller Jahrgange,
Aktualisierung

Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit
10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiiler kénnen
- ihre erworbenen Fach-, Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen vernetzt anwenden.

Lehrstoff:

Wiederholende Aufgabenstellungen unter Einbeziehung des Lehrstoffes aller Jahrgénge,
Aktualisierung

Schularbeiten:
Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistiindig)

3.3 Business Training, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies
Didaktische Grundsétze:

Entrepreneurship Education sowie der Einsatz moderner IT-Techniken zur L&sung der
Aufgabenstellungen sind  wesentliche Bestandteile von Lernarrangements.  Praxisorientierte
Aufgabenstellungen und kompetenzorientierter Unterricht sollen die Schulerinnen und Schiiler zu
logischem, kreativem und vernetztem Denken, zum genauen und ausdauernden Arbeiten, selbststandig und
im Team sowie zum verantwortungsbewussten Entscheiden und Handeln fihren.

www.ris.bka.gv.at



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 148 von 301

Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga
V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Analiza letnega zakljucka in ocenitev letnega zakljucka
- obdelati Steviléni material v odstotkovni bilanci, odstotkovnem izra¢unu bilance uspeha, v
premicni bilanci in v izraCunu spreminjanja uspeha,
- izraCunati in interpretirati finanénogospodarske kazalce in kazala uspesnosti,
- narediti obracune pretoka kapitala (npr izrac¢un denarnega toka CashFlow),

- oceniti rezultate analize letnega zakljucka z orodji zgodnjega opazanja nevarnosti (npr hitri test,
analiza multiple diskriminance),

- pripraviti ocenitev letnega zakljucka.

Kontroling
- uporabiti orodja integriranega podjetniSkega nacértovanja (proracun uspeha, finanéni naért in
planska bilanca) in interpretirati rezultate,
- izracunati likvidnost in prikazati ter oceniti njen pomen za gospodarsko situacijo podjetja,
- interpretirati analize odstopanja in predlagati ukrepe za izboljsanje.

Z obdelavo $tudijskih primerov
- povezano uporabljati svoje pridobljene strokovne, metodoloske, socialne in osebne kompetence.

Ué¢na snov:
Analiza letnega zakljucka in ocena letnega zakljucka:
Obdelava in prikaz $tevilk, izraCun in interpretacija kazalcev
Kontroling:
Strateski in operativni pregled, planski racun, analiza likvidnosti, analiza odstopanja
Ponavljanje z delovnimi nalogami, ki upostevajo ucno snov vseh letnikov, aktualizacija
Solske naloge:
Ena dvourna $olska naloga
10. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo
povezano uporabiti svoje pridobljene strokovne, metodne, socialne in samokompetence.

Ué¢na snov:
Ponavljanje z delovnimi nalogami, ki upoStevajo uc¢no snov vseh letnikov, aktualizacija
Solske naloge:
Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)

3.3 Gospodarski trening, projektni menedZment, u¢no podjetje in Studijski primeri

Didakti¢na nacela:

Izobrazevanje podjetnistva (Entrepreneurship Education) in raba sodobnih IT tehnik za reSevanje
danih nalog so bistveni elementi uénih primerov. Na prakso usmerjene dane naloge in kompetenéno
usmerjeni pouk naj pripeljejo uc¢enke in ucence do logi¢nega, kreativnega in povezanega misljenja, do
natan¢nega in vztrajnega dela, samostojno in v timu, tako da se zavedajo odgovornosti pri odlocanju in
ravnanju.
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So weit wie moglich sind zwischen den verschiedenen Unterrichtsgegenstdnden, insbesondere
zwischen den Unterrichtsgegenstdnden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*
Beziehungen herzustellen, um den Aufbau facheriibergreifender Kompetenzen zu fordern.

Im Rahmen der Ubungsfirma sind Vernetzungen zu allen anderen Unterrichtsgegenstinden
anzustreben.

Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Kommunikation-Pré&sentation
- Gesprache im betrieblichen Alltag vorbereiten, durchfiihren und nachbereiten,
- kundenorientiert telefonieren und Gesprachsnotizen erstellen,
- Prasentationstechniken anwenden und deren Auswirkungen beurteilen,
- Feedback annehmen und geben.

Bereich Lernfirma (Minitbungsfirma, Juniorfirma)
- sich selbst Ziele setzen und eigene oder vorgegebene Ziele konsequent verfolgen,
- sich selbst und ihr Arbeitsumfeld organisieren,

- fachspezifische Informationen beschaffen, bewerten, vernetzt verarbeiten und nachvollziehbar
dokumentieren,

- Beschaffungsvorgange anbahnen und abwickeln,
- Absatzvorgénge anbahnen und abwickeln,
- bei Vertragsverletzungen entsprechende Handlungen setzen,

- laufende Geschaftsfélle auf der Grundlage von Originalbelegen in der Einnahmen-Ausgaben-
Rechnung erfassen und

- abschlielend ihre selbst gesetzten oder vorgegebenen Ziele auf Zielerreichung evaluieren.
Lehrstoff:
Kommunikation im betrieblichen Bereich
Présentationstechniken

Zieldefinition, Zielverfolgung, Methoden der Evaluation, Selbstorganisation und Organisation des
Arbeitsumfeldes, Methoden der Informationsbeschaffung, Abwicklung von Geschaftsfallen aus dem
Lehrstoff Betriebswirtschaft und Unternehmensrechnung, Erfassung von laufenden Geschéftsféllen in der
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung einschliellich Erstellung der erforderlichen Auswertungen

4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schuler kénnen im
Bereich Lernfirma (Minitibungsfirma, Juniorfirma)
- unternehmerisch denken und handeln,
- eine Geschéftsidee im Team entwickeln, nachvollziehbar dokumentieren und présentieren,
- furr ihre selbst entwickelte Geschaftsidee einen einfachen Businessplan erstellen,
- den einfachen Businessplan im Rahmen einer Lernfirma umsetzen,
- einfache Qualitdtsmanagementmethoden anwenden,
- Geschéftsfalle zwischen Lernfirmen abwickeln,

- laufende Geschéftsfalle im Zusammenhang mit ihrer Lernfirma auf der Grundlage von
Originalbelegen in der Doppelten Buchfilhrung unter Verwendung einer kaufmannischen
Standardsoftware erfassen und

- die Ergebnisse im Hinblick auf die Zielerreichung evaluieren und reflektieren.
Lehrstoff:
Geschéftsidee, einfacher Businessplan in Vernetzung mit Betriebswirtschaft
Arbeiten in Lernfirmen im Betriebswirtschaftlichen Zentrum als Vorbereitung auf die Ubungsfirma
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Kolikor je mogoce, je treba vzpostaviti povezave med razli¢nimi uénimi predmeti, predvsem med
uénimi predmeti sklopa »Podjetnistvo — gospodarstvo in menedzment«, da se pospeSuje razvoj
medpredmetnih kompetenc.

V okviru uénega podjetja je treba stremeti k povezavi z vsemi drugimi uénimi predmeti.
. letnik:
3. semester — 3. kompetencni modul:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju
Komunikacija — prezentacija
- pripraviti, izpeljati in zakljuciti pogovore v podjetju,
- telefonirati s stranko in opraviti pogovorne zapiske,
- uporabljati prezentacijske tehnike in presoditi njihove ucinke,
- sprejemati in dajati povratna sporocila.
Uc¢no podjetje (mini uéno podjetje, juniorsko podjetje)
- si sami postaviti cilje in dosledno slediti lastnim ali danim ciljem,
- organizirati sebe in svoje delovno okolje,

- si priskrbeti strokovno-specifi¢ne informacije, jih ovrednotiti, povezano predelati in dojemljivo
dokumentirati,

- zaceti in izpeljati nabavne postopke,
- ustrezno reagirati pri krsitvah pogodbe,

- registrirati tekoCe poslovne primere na osnovi originalnih dokazil v ra¢unu prihodkov-odhodkov
in

- ob koncu evalvirati svoje lastno zastavljene ali dane cilje glede dosege cilja.
U¢na snov:

Komunikacija na podroc¢ju podjetja

Prezentacijske tehnike

Definicija cilja, sledenje cilju, metode evaluacije, samoorganizacija in organizacija delovnega okolja,
metode pridobivanja informacij, izpeljava poslovnega primera iz uéne snovi gospodarskega poslovanja in

racunovodstva, registracija tekoCih poslovnih primerov v ra¢unu prejemkov in izdatkov vkljuéno z
izraunom potrebnih ocenitev

4. semester — kompetenc¢ni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Uc¢no podjetje (mini uéno podjetje, juniorsko podjetje)
- podjetnisko razmisljati in delovati,
- vtimu razviti poslovno idejo, jo dokumentirati in prezentirati,
- narediti za svojo lastno razvito poslovno idejo enostaven poslovni nacrt,
- udejanjiti enostavni poslovni nacrt v okviru unega podjetja,
- uporabljati enostavne metode kakovostnega menedzmenta,
- izpeljati poslovne primere med uénimi podjetji,
- registrirati tekoCe poslovne primere v zvezi s svojim u¢nim podjetjem na podlagi originalnih
racunov v dvojnem knjigovodstvu z uporabo standardnega poslovnega racunalniSkega programa
n

- evalvirati rezultate glede na dosego cilja in razmisljati o njih.
Uc¢na snov:
Poslovna ideja, enostaven poslovni nacrt v povezavi z gospodarskim poslovajem

Dela v u¢nem podjetju v Poslovnogospodarskem centru kot priprava na ucno podjetje
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I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Projektmanagement
- Projektwirdigkeitsanalysen durchfiihren,
- Rollen im Projekt definieren und kompetenzorientiert besetzen,
- Projektziele definieren und Indikatoren der Zielerreichung formulieren,
- Projektabgrenzungen durchfiihren,
- Teams bilden und eine Projektkultur entwickeln,
- mit (externem) Auftraggeber in geeigneter Weise kommunizieren und verhandeln,
- unterschiedliche Projektphasen definieren und bearbeiten,
- Projekte nach den Methoden des Projektmanagements anbahnen, planen, durchfiihren und
abschlieRen,
- Projekte laufend evaluieren,
- die Grundlagen vorwissenschaftlichen Arbeitens anwenden.

Lehrstoff:

Definition (Projekt, Projektmanagement, Projektarten), Rollen und Funktionen im Projekt,
Projektkultur,  Projektmanagementphasen  (Vorprojektphase, Projekt und  Nachprojektphase),
Projektdurchfihrung, Projektabschluss, Projektmanagementinstrumente (Antrag, Abgrenzungen,
Zieleplan, Kostenplan, Objektstrukturplan, Auftrag, Projektstrukturplan, Verantwortungsmatrix,
Arbeitspakete, Terminplan, Risikoanalyse, Projektcontrolling)

6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Vorbereitung auf die Ubungsfirmenarbeit

- fachspezifische Informationen zum Bereich Ubungsfirmenarbeit, ACT-Dienstleistungen,
beschaffen, bewerten, vernetzt verarbeiten und nachvollziehbar dokumentieren,

- Analysen am Ubungsfirmenmarkt durchftihren,

- betriebliche Arbeitsablaufe (Aufbau-, Ablauforganisation) einer Ubungsfirma nachvollziehen und
présentieren,

-sich in geeigneter Form bei einer Ubungsfirma bewerben und im Bewerbungsverfahren
zielorientiert agieren,

- arbeitsrechtliche Inhalte im Arbeitgeberin-Arbeitnehmerin-Verhéltnis und Arbeitgeber-
Arbeitnehmer-Verhéltnis anwenden,

- einfache Geschaftsfalle in der Ubungsfirma unter Einbeziehung von Standardsoftware abwickeln,

- Managementtechniken ibungsfirmenbezogen anwenden.
Lehrstoff:

Vorbereitung  auf die  Arbeit in der Ubungsfirma unter ~ Anwendung von
Qualitdtsmanagementmethoden
1V. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiiler kdnnen im

Bereich Ubungsfirma

-die in anderen Unterrichtsgegenstdnden erworbenen Kenntnisse und Fertigkeiten auf

praxisorientierte Aufgabenstellungen in ihrem Verantwortungsbereich anwenden sowie je nach
Verantwortungsbereich:

- strategische Ziele entwickeln und davon operative Ziele ableiten,
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1. letnik:
5. semester — kompetencni modul 5:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Projektni menedZzment
- analizirati, ali se izkaze projekt za vrednega,
- dolo¢iti vloge v projektu in jih kompeten¢no usmerjeno zasesti,
- doloc¢iti projektne cilje in oblikovati kazatelje za dosego cilja,
- opraviti projektne omejitve,
- izoblikovati time in razviti projektno kulturo,
- v ustrezni obliki komunicirati in se pogajati z (zunanjim) naro¢nikom,
- dolo¢iti in obdelati razli¢ne projektne faze,
- zaleti, nacrtovati, izpeljati in zakljuditi projekte po metodah projektnega menedzmenta,
- stalno evalvirati projekte,
- uporabljati osnove predznanstvenega dela.

Ucna snov:

Definicija (projekt, projektni menedzment, vrste projektov), vloge in funkcije v projektu, projektna
kultura, faze projektnega menedzmenta (predprojektna faza, projekt in poprojektna faza), izpeljava
projekta, zakljuéek projekta, orodja projektnega menedzmenta (prosnja, omejitve, nacrt ciljev, stroskovni
nacrt, nacrt objektne strukture, narocilo, nacrt projektne strukture, matrika pristojnosti in odgovornosti,
delovni paketi, terminski nacrt, analiza rizika, projektni kontroling)

6. semester — kompetencni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Priprava na delo v u¢nem podjetju

- si priskrbeti, oceniti, omrezeno predelati in dojemljivo dokumentirati strokovno-specifi¢ne
informacije na podrocju dela v uénem podjetju, ACT storitev

- opraviti analize na trgu uénih podjetij,

- razumeti in prikazati obratovalne delovne postopke (organizacija strukture, procesov) u¢nega
podjetja,

- zaprositi v ustrezni obliki za sluzbo v u¢nem podjetju in se ciljno usmerjeno vesti v izbirnem
postopku,

- udejanjiti delovnopravne vsebine v odnosu med delodajalko in delojemalko, delodajalcem in
delojemalcem,

- izvesti enostavne poslovne primere v uénem podjetju z uporabo standardnih racunalniskih
programov,

- uporabljati tehnike menedZzmenta glede na u¢no podjetje.
Uc¢na snov:
Priprava na delo v u¢nem podjetju z rabo metod kakovostnega menedzmenta
V. letnik:
7. semester — kompetencni modul 7:

IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in u€enci znajo na podrocju
Ucno podjetje
- uporabljati v drugih ucnih predmetih pridobljena znanja in spretnosti v delovnih nalogah,
usmerjenih na prakso, na svojem podro¢ju odgovornosti:
- razviti strateske cilje in iz njih izpeljati operativne cilje,
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- betriebliche Prozesse verstehen, Zusammenhdnge erkennen, Prozessabldufe darstellen und
Prozessverfolgung durchfiihren,

- eine Plangewinn- und Verlustrechnung und eine Investitionsplanung erstellen,

- grundlegende  betriebswirtschaftliche  Aufgabenstellungen  gegebenenfalls auch — mit
internationalem Bezug inhaltlich und formal richtig, termingerecht, zielorientiert und
eigenverantwortlich bearbeiten,

- anhand betrieblicher Unterlagen Auswertungen erstellen, interpretieren und unternehmerische
Entscheidungen auf Basis vorliegender Betriebsdaten begriindet treffen,

- betriebliche und eigene Ziele im Sinne eines kontinuierlichen Verbesserungsprozesses planen,
umsetzen, evaluieren und bei Bedarf anpassen,

- mit gegebenen Daten Kosten- und Preiskalkulationen durchfihren,
- Personalverrechnung unter Anwendung einer kaufménnischen Standardsoftware durchfiihren,
- Verbuchung von Lohn- und Gehaltszahlungen vornehmen,

- unternehmensrelevante Steuern und Abgaben berechnen und deren Abfuhr termingerecht
abwickeln,

- Buchfiihrungsarbeiten unter Anwendung einer kaufménnischen Standardsoftware durchfiihren,

- interne und externe betriebliche Kommunikation in mindlicher und schriftlicher Form
situationsgerecht anwenden,

- Geschaftsfeldbezogene Strategien und Instrumente des Marketings anwenden und richtig
einsetzen,

- aktuelle Informationstechnologien zielorientiert und den Anforderungen des jeweiligen Falles
entsprechend einsetzen und anwenden,

- die zentrale Bedeutung der Qualitdt der betrieblichen Leistung fir den Bestand und die
Entwicklung eines Unternehmens erkennen und analysieren,

- Unternehmensanalysen durchfiihren.

Bereich Kommunikation, Prasentation und Konfliktmanagement
- Flhrungstechniken anwenden,

- Kreativitéts-, Darstellungs-, Moderations-, Prasentationstechniken und Kommunikationstechniken
anwenden und deren Auswirkungen beurteilen,

- Techniken zur Arbeitsorganisation entsprechend des Betétigungsfeldes einsetzen,
- Mdoglichkeiten zur Informationsbeschaffung erweitern und vertiefen,
- Konflikte nach den Grundséatzen des Konfliktmanagements lésen,

- sich im Team situationsadéquat verhalten, menschlich, tolerant und wertschétzend agieren und ihre
Kommunikationsfahigkeit einsetzen,

- Kooperationsfahigkeit entwickeln und erfolgreich im Team zusammenarbeiten,
- kundenorientiertes Verhalten entwickeln und entsprechend handeln.

Bereich Zeitmanagement und Organisation
- Zeitmanagement-Tools in ihr Arbeitsverhalten integrieren,
- zuverlassig handeln und das Arbeitsverhalten dem Gruppenziel unterordnen,
- ihnen aufgetragene Arbeiten sorgfaltig, selbststandig und genau erledigen, flexibel auf sich
andernde Arbeitssituationen reagieren und kritisch das eigene Handeln reflektieren.
Lehrstoff:

Arbeiten im Betriebswirtschaftlichen Zentrum in verschiedenen Funktionen (wie Administration,
Rechnungswesen mit Steuer- und Abgabewesen, Beschaffung, Investition und Finanzierung,
Personalwesen, Absatz, Import und Export, Controlling, Qualitdtsmanagement) oder prozessorientiert unter
Einsatz der in der Praxis verwendeten aktuellen Biro-, Informations- und Kommunikationstechnologien
und Anwendungssoftware unter Einbeziehung der Lerninhalte aller Jahrgange

Kommunikation in mindestens einer Fremdsprache, Qualitdtsmanagementsystem, Zielerreichungs-
und Steuerungsinstrumente, Grundlagen Management und strategisches Controlling, Instrumente der
Unternehmensanalyse (zB Balanced Scorecard)

8. Semester — Kompetenzmodul 8:
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- razumeti obratovalne procese, spoznati povezave, prikazati procesne poteke in udejanjiti
sledenje procesom,

- narediti racunski nacrt dobicka in izgube in investicijski nacrt,

- obdelati osnovne delovne problemske naloge poslovnega gospodarstva, po potrebi tudi z
mednarodno povezavo, vsebinsko in formalno pravilno, v roku, usmerjeno na cilj in
samoodgovorno,

- po danih poslovnih podlagah narediti ocene, jih interpretirati ter utemeljeno sprejeti
podjetniske odlocitve na osnovi danih poslovnih podatkov,

- nalrtovati, izvesti, evalvirati in po potrebi prilagoditi poslovne in lastne cilje v smislu stalnega
procesa izboljSevanja,

- opraviti z danimi podatki kalkulacije stroskov in cene,

- opraviti obracun osebnih dohodkov z uporabo standardnega poslovnega raCunalniSkega
programa,

- opraviti knjizbo osebnih dohodkov,

- izracunati pomembne davke in dajatve v podjetju ter v roku opraviti njihovo placilo,

- opraviti knjigovodska dela z uporabo standardnega poslovnega racunalniskega programa,

- ustrezno polozaju udejanjiti notranjo in zunanjo poslovno komunikacijo v ustni in pisni obliki,

- udejanjiti na poslovne strategije in orodja trzenja ter jih pravilno uporabiti,

- ciljno in ustrezno zahtevam primera uporabiti in udejanjiti aktualne informacijske tehnologije,

- spoznati in analizirati sredi$¢ni pomen kvalitete poslovne storilnosti za obstoj in razvoj
podjetja,

- opraviti analizo podjetij.

Komunikacija, prezentacija in konfliktni menedZzment

uporabiti tehnike vodenja,

uporabiti kreativne, prikazovalne, moderacijske, prezentacijske in komunikacijske tehnike ter
oceniti njihove ucinke,

uporabiti tehnike za organizacijo dela ustrezno podro¢ju delovanja,

razs§iriti in poglobiti moznosti za pridobivanje informacij,

resiti konflikte po nacelih konfliktnega menedzmenta,

se v timu vesti ustrezno polozaju, delovati ¢lovesko, tolerantno in spostljivo ter udejanjiti svoje
komunikacijske zmoznosti,

razviti sodelovalno zmoznost in uspesno sodelovati v timu,
razviti usmerjeno vedenje do stranke in ustrezno delovati.

Casovni menedzment in organizacija

integrirati orodja ¢asovnega menedZmenta v svoje delovne navade,
zanesljivo delovati in podrediti delovne navade skupinskemu cilju,

opraviti njim zaupane naloge skrbno, samostojno in natancno, se odzvati fleksibilno na
spreminjajoce se delovne polozaje in kritiéno razmisljati o lastnem delovaju.

Uc¢na snov:

Dela v Poslovnogospodarskem centru v razli¢nih funkcijah (kot uprava, racunovodstvo z davki in

dajatvami, nabava, naloZba in financiranje, osebje, prodaja, uvoz in izvoz, kontroling, kakovostni
menedZzment) ali procesno usmerjeno z uporabo prakti¢nih aktualnih pisarniskih, informacijskih in
komunikacijskih tehnologij in uporabnih racunalnisSkih programov z vklju¢evanjem ucnih vsebin vseh

letnikov

Komunikacija v vsaj enem tujem jeziku, sistem kakovostnega menedzmenta, orodja doseganja cilja in
upravljanja, menedzment osnov in strateski kontroling, orodja analize podjetij (npr analiza uravnoteZzenega
sistema uspesnosti/Balanced Scorecard)

8. semester — kompetenéni modul 8:
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Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Ubungsfirma

- die in anderen Unterrichtsgegenstanden und insbesondere die im vorherigen Kompetenzmodul
erworbenen Kenntnisse und Fertigkeiten auf praxisorientierte Aufgabenstellungen in ihrem
Verantwortungsbereich anwenden sowie je nach Verantwortungsbereich:

- Personalverrechnung unter Anwendung einer kaufménnischen Standardsoftware durchfihren,
- Verbuchung von Lohn- und Gehaltszahlungen vornehmen,

- unternehmensrelevante Steuern und Abgaben berechnen und deren Abfuhr termingerecht
abwickeln,

- Buchfiihrungsarbeiten unter Anwendung einer kaufméannischen Standardsoftware durchfiihren,
- Kosten analysieren und deren Auswirkungen auf Preise und Betriebsergebnis beurteilen,

- Unternehmenskonzepte in Business Plane umsetzen, prasentieren und argumentieren,

- Qualitét in der betrieblichen Arbeit als wichtigen unternehmerischen Strategiefaktor erkennen,

- strategisches ~ Controlling  wie  Customer-Relationship-Management  und  Key-
Account-Management anwenden,

- unternehmerische Anpassungs- und Optimierungsprozesse durchfihren,

- nationale und internationale Beschaffungs- und Absatzvorgénge anbahnen und abwickeln,
- bei Vertragsverletzungen entsprechende Handlungen setzen,

- ein Leistungsportfolio erstellen,

- Jahresabschlussarbeiten durchfiihren und Steuererklarungen ausfertigen,

- Steuerungsmodelle und  Steuerungsinstrumente wie Kostenrechnung, Budgetierung,
Finanzplanung anwenden,

- Analysen von Managemententscheidungen im Unternehmen durchfiihren,
- Personalmanagement als Nutzung der innovations- und umsetzungsbezogenen Féhigkeiten und
Kenntnisse aller Mitarbeiter einsetzen (zB Knowledge-Management).
Bereich Management
- Managementkonzeptionen und Managementtechniken in konkreten Situationen anwenden,
- Informationen, die zur Problemlésung beitragen, beschaffen und auswerten,
- die unterschiedlichsten Kommunikationstechniken einsetzen.

Lehrstoff:

Arbeiten im Betriebswirtschaftlichen Zentrum in verschiedenen Funktionen (wie Administration,
Rechnungswesen mit Steuer- und Abgabewesen, Beschaffung, Investition und Finanzierung,
Personalwesen, Absatz, Import und Export, Controlling, Qualitdtsmanagement) oder prozessorientiert unter
Einsatz der in der Praxis verwendeten aktuellen Biro-, Informations- und Kommunikationstechnologien
und Anwendungssoftware unter Einbeziehung der Lerninhalte aller Jahrgdnge

Customer-Relationship-Management, Key-Account-Management, Jahresabschlussarbeiten,
Steuererklarungen, Kommunikation mit den Abgabenbehdrden, Change Management

V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiller kbnnen im

Bereich Case Studies

- ihre in den Pﬂichtgegenstéinden" ,,Betriebswirtschaft”, ,,Unternehmensrechnung* und ,,Business
Training, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies* erworbenen Fach-, Methoden-,
Sozial- und Selbstkompetenzen in praxisorientierten Aufgabenstellungen vernetzt einsetzen,

- betriebswirtschaftliche Fallbeispiele/Fallstudien aus der Unternehmenspraxis und/oder aus einer
Ubungsfirma EDV-unterstiitzt bearbeiten.

Lehrstoff:
Vertiefende Wiederholung und Aktualisierung:

www.ris.bka.gv.at



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 156 von 301

IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Uéno podjetje
- uporabljati v drugih uénih predmetih in predvsem v prej$njem kompetenénem modulu pridobljena
znanja in spretnosti v delovnih nalogah, usmerjenih na prakso, na svojem podro¢ju odgovornosti:
- opraviti obrac¢un osebnih dohodkov z uporabo standardnega poslovnega racunalniskega
programa,
- izraCunati za podjetje pomembne davke in dajatve in v roku opraviti njihovo placilo,
- opraviti knjigovodska dela z uporabo standardnega poslovnega racunalniskega programa,
- prenesti, prezentirati in utemeljiti podjetniski koncept in poslovni nacrt,
- spoznati kvaliteto poslovne storilnosti kot pomemben dejavnik podjetniske strategije,
- uporabiti strateski kontroling kot menedZment odnosov s strankami in upravljanje s
kljuénimi kupci,
- izpeljati procese podjetniskega prilagajanja in optimiranja,
- zaceti in opraviti nacionalne in mednarodne postopke nabave in prodaje,
- se ustrezno dejavno odzivati na krsitve pogodbe,
- urediti portfelj storitev,
- opraviti zaklju¢ni racun in izpolniti davéne napovedi,
- uporabiti modele upravljanja in orodja upravljanja kot stroSkovni racun, bidzetiranje,
finan¢no nacrtovanje,
- v podjetju opraviti analizo odlo¢itev menedZzmenta,
- uporabiti personalni menedZzment kot koris€enje z inovacijo in izpeljavo povezanimi
zmoznostmi in znanjem vseh sodelavcev (npr menedZzment znanja).
MenedZzment
- uporabiti koncepcije menedzmenta in tehnike menedzmenta v konkretnih polozajih,
- priskrbeti in ovrednotiti informacije, ki prispevajo k resitvi problema,
- uporabiti najrazli¢nejSe komunikacijske tehnike.

Uc¢na snov:

Dela v Poslovnogospodarskem centru v razli¢nih funkcijah (kot uprava, raCunovodstvo z davki in
dajatvami, nabava, nalozba in financiranje, osebje, prodaja, uvoz in izvoz, kontroling, kakovostni
menedzment) ali procesno usmerjeno z uporabo v praksi uporabljenih aktualnih pisarniskih, informacijskih
in komunikacijskih tehnologij in uporabnih ra¢unalniskih programov z vklju¢evanjem ucnih vsebin vseh
letnikov

Menedzment odnosov s strankami, upravljanje s kljuénimi kupci, dela ob letnem zakljucku,
dav¢ne napovedi, komunikacija z davénimi uradi, menedZment sprememb

V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podroc¢ju
Studijski primeri
- povezano uporabiti svoje v obveznih predmetih »Gospodarsko poslovanje«, »Rac¢unovodstvo« in

»Gospodarski trening, projektni menedZment, u¢no podjetje in $tudijski primeri« pridobljene
strokovne, metodoloske, socialne in lastne kompetence v delovnih nalogah, usmerjenih na prakso,

- racunalniSko podprto obdelati poslovnogospodarske primere/Studijske primere iz podjetniske
prakse in/ali iz u¢nega podjetja.

Ué¢na snov:
Poglabljajoce ponavljanje in aktualiziranje:
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Lehrstoffinhalte aus den Pflichtgegenstinden ,,Betriebswirtschaft”, ,Unternechmensrechnung™ und
,Business Training, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies* aller Jahrginge unter
Verwendung der zur Bearbeitung der betriebswirtschaftlichen Aufgabenstellungen erforderlichen
Softwarepakete

Einbeziehung und Weiterentwicklung der Kompetenzen aus der Arbeit in der Ubungsfirma
Betriebswirtschaftliche Fallbeispiele/Fallstudien:

Fallbeispiele/Fallstudien mit integrierten Aufgabenstellungen
10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Case Studies

- ihre in den Pﬂichtgegenstéinden" .Betriebswirtschaft®, ,,Unternechmensrechnung® und ,,Business
Training, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies* erworbenen Fach-, Methoden-,
Sozial- und Selbstkompetenzen in praxisorientierten Aufgabenstellungen vernetzt einsetzen,

- betriebswirtschaftliche Fallbeispiele/Fallstudien aus der Unternehmenspraxis und/oder aus einer
Ubungsfirma EDV-unterstitzt bearbeiten.

Lehrstoff:
Vertiefende Wiederholung und Aktualisierung:

Lehrstoffinhalte aus den Pflichtgegenstinden ,,Betriebswirtschaft”, ,,Unternechmensrechnung™ und
,Business Training, Projektmanagement, Ubungsfirma und Case Studies* aller Jahrginge unter
Verwendung der zur Bearbeitung der betriebswirtschaftlichen Aufgabenstellungen erforderlichen
Softwarepakete

Einbeziehung und Weiterentwicklung der Kompetenzen aus der Arbeit in der Ubungsfirma
Betriebswirtschaftliche Fallbeispiele/Fallstudien:

Fallbeispiele/Fallstudien mit integrierten Aufgabenstellungen
Schularbeiten:

Eine zweistlindige Schularbeit (bei Bedarf dreistiindig)

3.4 Wirtschaftsinformatik
Didaktische Grundsatze:

Entrepreneurship Education sowie der Einsatz moderner IT-Techniken zur L&sung der
Aufgabenstellungen  sind  wesentliche Bestandteile von Lernarrangements.  Praxisorientierte
Aufgabenstellungen und kompetenzorientierter Unterricht sollen die Schilerinnen und Schiler zu
logischem, kreativem und vernetztem Denken, zum genauen und ausdauernden Arbeiten, selbststandig und
im Team sowie zum verantwortungsbewussten Entscheiden und Handeln fiihren.

So weit wie maglich sind zwischen den verschiedenen Unterrichtsgegenstdnden, insbesondere
zwischen den Unterrichtsgegenstdnden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*
Beziehungen herzustellen, um den Aufbau fachertibergreifender Kompetenzen zu fordern.

Samtliche Lehrplaninhalte bilden die Grundlage fiir die Ubungsfirmenarbeit und sind anhand
betriebswirtschaftlicher Anwendungssituationen zu lben.

Il. Jahrgang:
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schalerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Tabellenkalkulation — Dateneingabe

- Daten vorteilhaft eingeben (Autoausfillfunktionen), fehlerhafte Eingaben erkennen und
korrigieren, Daten verschieben und kopieren, sortieren, filtern, suchen und ersetzen, trennen und
zusammenfiigen,

- Daten in Registerblattern organisieren.
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Vsebine ucnega nacrta iz obveznih predmetov »Gospodarsko poslovanje«, »Racunovodstvo« in
»Gospodarski trening, projektni menedZment, u¢no podjetje in $tudijski primeri« vseh letnikov z uporabo
za obdelavo poslovnogospodarskih delovnih nalog potrebnih paketov racunaliskih programov

Vkljucevanje in nadaljnji razvoj kompetenc iz dela v u¢nem podjetju
Poslovnogospodarski primeri/Studijski primeri:
Primeri/studijski primeri z integriranimi delovnimi nalogami
10. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju
Studijski primeri
- povezano uporabiti svoje v obveznih predmetih »Gospodarsko poslovanje«, »Radunovodstvo« in

»Gospodarski trening, projektni menedzment, u¢no podjetje in Studijski primeri« pridobljene
strokovne, metodne, socialne in lastne kompetence v delovnih nalogah, usmerjenih na prakso,

- raCunalni§ko podprto obdelati poslovnogospodarske primere/Studijske primere iz podjetniske
prakse in/ali iz uénega podjetja.

Ué¢na snov:
Poglabljajoce ponavljanje in aktualiziranje:

Vsebine ucnega nacrta iz obveznih predmetov »Gospodarsko poslovanje«, »Rac¢unovodstvo« in
»Gospodarski trening, projektni menedzment, uéno podjetje in $tudijski primeri« vseh letnikov z uporabo
za obdelavo poslovnogospodarskih delovnih nalog potrebnih paketov rac¢unaliskih programov

Vkljucevanje in nadaljnji razvoj kompetenc iz dela v u¢nem podjetju
Poslovnogospodarski primeri/studijski primeri:

Primeri/$tudijski primeri z integriranimi delovnimi nalogami
Solske naloge:

Ena dvourna Solska naloga (po potrebi triurna)

3.4 Gospodarska informatika
Didakti¢na nacela:

Izobrazevanje podjetnistva (Entrepreneurship Education) in raba sodobnih tehnik informacijske
tehnologije za reSevanje danih nalog so bistveni elementi ucnih primerov. Dane naloge, usmerjene na
prakso, in kompetenéno usmerjeni pouk naj pripeljejo ucenke in ucence do logi¢nega, kreativnega in
povezanega mlsljenja do natancnega in vztrajnega dela, samostojno in v timu, tako da se zavedajo
odgovornosti pri odlo¢anju in ravnanju.

Kolikor je mogoce, je treba vzpostaviti povezave med razli¢nimi uénimi predmeti, predvsem med
uénimi predmeti sklopa »Podjetnistvo — gospodarstvo in menedZment«, da se pospeSuje razvoj
medpredmetnih kompetenc.

Vse vsebine u¢nega nacrta tvorijo osnovo za delo v u¢nem podjetju in jih je treba vaditi v poslovnih
situacijah.

. letnik:
4. semester — 4. kompetencni modul:
Izobrazevalna in u¢na naloga:

Ucenke in u€enci znajo na podrocju

Urejanje preglednic — vnos podatkov
- ugodno vnesti podatke (funkcija samodejnega zapolnjevanja), spoznati in popraviti pomanjkljive
vnose, premakniti in kopirati, urediti, filtrirati, poiskati in zamenjati, lo¢iti in zdruziti podatke,
- organizirati podatke v registrih.
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Bereich Tabellenkalkulation — Formatierung

- Formatierungen am Arbeitsblatt (Zeilenhthe, Spaltenbreite, ein- und ausblenden), an Zahlen
(Wé&hrungen, Datum), an Text und Zellen durchfihren,

- benutzerdefinierte Formate erstellen, Formate tibertragen und bedingte Formatierungen auf Zellen
anwenden.
Bereich Tabellenkalkulation — Drucken

- Arbeitsblatter (Registerblétter) drucken und dabei sinnvolle Einstellungen vornehmen
(Papierformate, bestimmte Seiten, Druckbereiche oder markierte Bereiche drucken),

- beim Drucken eine optimierte Verteilung der Daten auf die Seiten (Skalierung, Seitenreihenfolge,
Spalten- und Zeilenwiederholung, Seitenumbriiche usw.) vornehmen und Kopf- und FuRzeilen
erstellen.

Bereich Tabellenkalkulation — Berechnungen

- einfache Berechnungen durchfihren und dabei den Vorteil der Verwendung von Zellenbeziigen
nutzen (Formeln kopierbar gestalten), Prozentberechnungen durchfiihren,

- einfache Funktionen effizient einsetzen (SUMME, MITTELWERT, MINIMUM, MAXIMUM,
ANZAHL, RUNDEN), einfache Entscheidungen durchfuhren (WENN-Funktion).

Bereich Tabellenkalkulation — Diagramme

- aussagekraftige  Diagramme  erstellen und  beschriften, Diagrammtypenentscheidung
situationsentsprechend treffen.

Lehrstoff:

Dateneingabe und -bearbeitung, Daten sortieren und filtern, Formatierungen, Druck, Berechnungen,
Diagramme

Einfache betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
I11. Jahrgang:
5.Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kdnnen im

Bereich Tabellenkalkulation — Berechnungen und Entscheidungsfunktionen
- Auswertungen mit Funktionen durchfiihren,

- passende  Funktionen  bestimmen, anwenden und  kombinieren (SUMMEWENN,
MITTELWERTWENN, ZAHLENWENN, Mehrfachentscheidung zB WENN-Funktion,
SVERWEIS, UND, ODER), Text- und Datumsfunktionen einsetzen.

Bereich Tabellenkalkulation — Datenaustausch
- Daten importieren und exportieren.

Bereich Tabellenkalkulation — Datenauswertung
- Daten gruppieren, filtern und (Teil-)Ergebnisse berechnen,
- Daten mit Pivot-Tabellen auswerten.

Bereich Tabellenkalkulation — Tabellenentwurf

- Berechnungsmodelle mit Ein- und Ausgabebereich erstellen (Kalkulationen usw.) und dabei
Absicherung von Ein- und Ausgaben vornehmen (Gultigkeit, Zellenschutz usw.).

Lehrstoff:

Berechnungen, Entscheidungsfunktionen, Datenimport, Datenexport, Auswertung umfangreicher
Datenbestande, Absicherung von Eingaben

Betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
6. Semester — Kompetenzmodul 6:
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Urejanje preglednic — formatiranje
- formatirati delovne liste (viSina vrstice, Sirina stolpca, vklop ali izklop), Stevilke (valute, datum),
besedila in celice,
- ustvariti uporabniSko dolo¢ene formate, prenesti formate in uporabiti pogojno formatiranje za
celice.
Urejanje preglednic — tiskanje
- tiskati delovne liste (registrske liste) in pri tem opraviti smiselne nastavitve (format papirja, tisk
dolocenih strani, dolocenega obsega strani ali markiranih obmocij),

- opraviti pri tiskanju optimirano razdelitev podatkov na strani (skaliranje, vrstni red strani,
ponavljanje stolpcev in vrstic, prelomi itd.) in ustvariti vrstice v glavi in v nogi strani.

Urejanje preglednic — izraduni
- opraviti enostavne izraune in pri tem izkoristiti prednosti uporabe sklicev na celice (oblikovati
formule, da jih je mogoce kopirati), opraviti procentne izracune,
- ucinkovito uporabiti enostavne funkcije (vsota, srednja vrednost, minimum, maksimum, $tetje,
zaokrozek), izpeljati enostavne odlocitve (if-funkcija).

Urejanje preglednic — diagrami
- ustvariti sporocilne diagrame in jih opremiti z napisi, polozaju primerno sprejeti odlocitev glede
na tip diagrama.

Uc¢na snov:

Vnos in obdelava podatkov, sortiranje in filtriranje podatkov, formatiranje, tiskanje,
izraGunavanje, diagrami

Enostavni primeri iz poslovne prakse
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
1. letnik:
5. semester — kompetenéni modul 5:
IzobrazZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju

Urejanje preglednic — izraduni in odloc¢itvene funkcije

- opraviti izraune s funkcijami,

- dolo¢iti, uporabiti in kombinirati ustrezne funkcije (pogojna vsota, pogojna srednja vrednost,
pogojno Stetje, veCkratne odlocitve npr. if-funkcija, (navpicna) referenca, logicni in, logi¢ni ali),
uporabiti funkcije besedila in datuma.

Urejanje preglednic — izmenjava podatkov
importirati in eksportirati podatke.

Urejanje preglednic — analiza podatkov
- urediti podatke v skupine, jih filtrirati in izraGunati (delne) rezultate,
- analizirati podatke z vrtilnimi (pivot) tabelami.

Urejanje preglednic — osnutek tabele

- ustvariti izracunske modele s podro¢jem za vnos in izpis (kalkulacije itd.) in pri tem opraviti
zavarovanje vloge in izhoda (veljavnost, zavarovanost celice itd.).

Uc¢na snov:

Izracuni, funkcije odloc¢anja, import podatkov, eksport podatkov, analiza obseznih zbirk podatkov,
zavarovanje vnosov

Enostavni primeri iz poslovne prakse
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
6. semester — kompetenc¢ni modul 6:
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Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schiilerinnen und Schuler kénnen im

Bereich Datenbanken — Tabellen
- Einsatzbereiche einer Datenbank beschreiben,
- Datensétze in bestehenden Tabellen &ndern, l16schen, hinzuftgen, sortieren und filtern,
- nach detaillierten VVorgaben Tabellen erstellen und Primarschliissel setzen,
- optimal aufbereitete Daten importieren und exportieren.

Bereich Datenbanken — Abfragen
- einfache Abfragen aus einer Tabelle erstellen.
Bereich Datenbanken — Formulare und Berichte
- einfache Formulare erstellen,
- Daten in ein Formular eingeben und sortieren,
- einfache Berichte erstellen und &ndern.
Bereich Informatiksysteme (Hardware, Betriebssystem, Netzwerk) -
Kaufentscheidung, Fehleranalyse
- géngige Hardwarekomponenten und Peripheriegerate auswahlen, einbauen bzw. anschlief3en,
- Hardwareangebote analysieren, vergleichen und bewerten,

- auftretende Fehler in Computersystemen erkennen und eine konkrete Beschreibung des Fehlers an
den richtigen Adressaten melden,

- Hilfssysteme nutzen,
- Dateien aufgrund von gestellten Anforderungen optimal im Netzwerk bzw. im Internet
organisieren.
Bereich Informationstechnologie, Mensch und Gesellschaft — Datensicherheit
- unterschiedliche Medien zur Datensicherung einsetzen und diese sicher verwahren,
- automatisierte Sicherungen durchfiihren, Daten wiederherstellen,
- Sicherungen selektiv wiederherstellen, Systeme wiederherstellen (System Recovery),
- die Sicherheit von Daten gewéhrleisten,
- Antivirenprogramme und Firewalls einsetzen.
Lehrstoff:

Einsatz und Aufbau von Datenbanken (einfache Datenbankabfragen und —berichte), Auswertung von
umfangreichen Datenstanden

IT-Arbeitsumgebung funktionell einrichten (Hard- und Software, Fehlerbehebung, Hilfesysteme),
Anschaffungsentscheidungen

Datensicherheit

Betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
IV. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Datenbanken — Datenauswertung durch Abfragen
- Abfragen mit komplexen Kriterien erstellen,
- Daten mittels Gruppierungen zusammenfassen,
- Abfragen erstellen, die Daten dndern, einfligen oder l8schen,
- Daten mittels Datums-/Zeitfunktionen zum Filtern einsetzen,
- Parameterabfragen erstellen,
- Berechnungen in Abfragen vornehmen.
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IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Baze podatkov — tabele

opisati podro¢ja uporabe baz podatkov,

nize podatkov v danih tabelah spremeniti, zbrisati, dodati, sortirati in filtrirati,
ustvariti tabele po natan¢nih navodilih in dolo¢iti primarni kljuc,

importirati in eksportirati optimalno pripravljene podatke.

Baze podatkov — poizvedbe

ustvariti enostavne poizvedbe iz neke tabele.

Baze podatkov — obrazci in porodila

ustvariti enostavne obrazce,
podatke vnesti v obrazec in jih sortirati,
ustvariti enostavna porocila in jih spremeniti.

Informacijski sistemi (strojna oprema, operacijski sistem, omrezje) — kupna
odlocitev, analiza napak

izbrati, vgraditi oz. prikljuciti obicajne komponente strojne opreme in zunanjih naprav,
analizirati, primerjati in oceniti ponudbe strojne opreme,

spoznati nastopajo¢e napake v raunalnikih sistemih in javiti konkreten opis napake pravemu
naslovniku,

uporabljati pomozne sisteme,
optimalno organizirati datoteke na osnovi danih zahtev v omrezju oz. na spletu.

Informacijska tehnologija, ¢lovek in druzba — varnost podatkov

uporabiti razliéne medije za zavarovanje podatkov in jih varno shraniti,
opraviti avtomatizirano zavarovanje, ponovno vzpostaviti podatke,

selektivno ponovno vzpostaviti shranjene podatke, ponovno vzpostaviti sisteme (System
Recovery),

zagotoviti varnost podatkov,
uporabiti protivirusne programe in poZarne zidove.

Ucna snov:

Raba in zgradba podatkovnih baz (enostavne podatkovne poizvedbe in porocila), obdelava

obseznih podatkovnih zapisov

Delovno okolje informacijske tehnologije funkcionalno urediti (strojna in programska oprema,

odpravljanje napak, pomozZni sistemi), odlo¢itve o nabavi

Varnost podatkov

Enostavni primeri iz poslovne prakse

Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)

IV. letnik:
7. semester — kompetencni modul 7:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in u€enci znajo na podrocju
Baze podatkov — analiza podatkov s poizvedbami

ustvariti poizvedbe z zapletenimi kriteriji,

zdruziti podatke z razvr§€anjem,

ustvariti poizvedbe, ki spremenijo, vnesejo, zbrisejo podatke,
uporabiti podatke za filtriranje s pomoc¢jo funkcij datuma/Casa,
ustvariti poizvedbe s parametri,

opraviti izracune v poizvedbah.
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Bereich Datenbanken — Formulare und Berichte
- Berichte erstellen und dabei Daten gruppieren und Berechnungen durchfiihren,
- Daten in Formularen darstellen, filtern, Berechnungen durchfiihren.

Bereich Datenbanken — Datenbankmanagement
- die Bedeutung eines Primarschliissels beschreiben und diesen aufgabengerecht setzen,

- Tabellen ohne detaillierte Vorgaben erstellen, selbststandig Entscheidungen tber die richtige Wahl
der Felddatentypen treffen,

- Dateneingaben absichern und vereinfachen (Giiltigkeitsregeln, Werteliste, Kombinationsfelder).

Bereich Datenbanken — Import und Export
- Daten aufbereiten und importieren (unterschiedliche Datenformate),
- Daten fir andere Anwendungen bereitstellen (exportieren).

Lehrstoff:
Daten aufbereiten, auswerten, analysieren und darstellen, komplexe Abfragen
Betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Datenbanken — Datenbankmodellierung
- ein bestehendes Datenmodell in der Datenbank abbilden,
- unterschiedliche Arten der Beziehungen unterscheiden,
- aufgrund einer Aufgabenstellung selbststandig die fur die Realisierung notwendigen Tabellen
definieren und in Beziehung setzen.
Bereich Informatiksysteme — Netzwerkadministration
- im Netzwerk freigegebene Ressourcen verbinden und nutzen,
- Verbindungen mit unterschiedlichen Geréten auf Basis unterschiedlicher Technologien herstellen,
- Benutzer im Netzwerk verwalten.
Bereich Informatiksysteme — Netzwerkkonfiguration
- Ressourcen im Netzwerk freigeben und diese Uber Zugriffsrechte konfigurieren,
- Uberprufen, ob die Netzwerkeinstellungen richtig konfiguriert sind,
- Anderungen an der Konfiguration von Netzwerkeinstellungen vornehmen,
- einfache Netzwerkprobleme untersuchen und beheben.
Lehrstoff:

Datenmodellierung, Wiederholung und Vertiefung von Datenauswertung, Reporting und
Datenmanagement

Netzwerkressourcen konfigurieren und nutzen, Benutzerverwaltung, Netzwerkeinstellungen
Betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schlerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Informationstechnologie, Mensch und Gesellschaft — Datensicherheit,
Datenschutz und Recht

- moégliche Bedrohungsszenarien fur digital gespeicherte Daten aufzeigen,
Baze podatkov — obrazci in porocila
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- urediti porocila in pri tem razvrscati podatke in opraviti izracune,
- prikazati podatke v obrazcih, jih filtrirati, opraviti izracune.

Baze podatkov — menedzment podatkovnih baz
- opisati pomen primarnega kljuca in ga ustrezno nalogi dolo¢iti,
- ustvariti tabele brez natan¢nih smernic, samostojno sprejeti odloCitve o pravem izboru tipov
podatkovnih polj,

- zavarovati in poenostaviti vnose podatkov (veljavnostna pravila, seznami vrednosti,
kombinacijska polja).

Baze podatkov — import in eksport/vnos in izvoz
- pripraviti in importirati podatke (razli¢ni podatkovni formati),
- prilagoditi podatke za druge programe (eksportirati).

Ué¢na snov:
Pripraviti, obdelati, analizirati in prikazati podatke, zapletene poizvedbe
Primeri iz poslovne prakse
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
8. semester — kompetenéni modul 8:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Baze podatkov — modeliranje podatkovnih baz
- prikazati podan podatkovni model v bazi podatkov,
- razlikovati razli¢ne vrste odnosov,

- na osnovi delovne naloge samostojno definirati za realiziranje potrebne tabele in vzpostaviti
odnose med njimi.

Informacijski sistemi — administracija omrezja
- povezati in koristiti odprta sredstva v omreZju,
- ustvariti povezave med razliénimi napravami na osnovi razli¢nih tehnologij,
- administrirati uporabnike v omreZzju.

Informacijski sistemi — konfiguracija omrezja
- najti sredstva/odpirati resurse v omrezju in jih konfigurirati preko dostopnih pravic,
- preveriti, ali S0 omreZne nastavitve pravilno konfigurirane,
- opraviti spremembe v konfiguraciji omreznih nastavitev,
- raziskati in odpraviti enostavnejSe omrezne tezave.

Uc¢na snov:

Modeliranje podatkov, ponovitev in poglobitev analize podatkov, reportinga in menedzmenta
podatkov

Konfiguracija in koriS¢enje omreznih sredstev, administracija uporabnikov, omrezne nastavitve
Primeri iz poslovne prakse
Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in u€enci znajo na podrocju

Informacijska tehnologija, ¢lovek in druzba — varnost podatkov, zasc¢ita podatkov
in pravo
- nakazati moZne scenarije ogroZenosti digitalno zavarovanih podatkov,
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- Sicherheits- und Sicherungssysteme in Unternehmen bewerten und konfigurieren,
- grundlegende datenschutzrechtliche Bestimmungen unterscheiden,
- grobe VerstdRe gegen datenschutzrechtliche Bestimmungen aufzeigen,

- beurteilen, ob Handlungen im Rahmen von IT-Anwendungen gegen entsprechende gesetzliche
Bestimmungen verstofen,

- die Bedeutung der Datenverschliisselung beschreiben und Daten sicher libertragen,
- E-Business-Anwendungen nutzen.
Bereich Tabellenkalkulation — Komplexe betriebswirtschaftliche
Aufgabenstellungen
- komplexe Berechnungsmodelle erstellen und damit betriebswirtschaftliche Aufgabenstellungen
[6sen,
- Makros zur Rationalisierung von Arbeitsschritten einsetzen.

Lehrstoff:
IT und Recht (E-Commerce, E-Government, Urheberrecht, Datenschutz)

Komplexe betriebswirtschaftliche Anwendungen zu deren Losung die erlernten Applikationen
(Tabellenkalkulationen, Datenbanken usw.) einsetzen

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)

3.5 Officemanagement und angewandte Informatik
Didaktische Grundsétze:

Entrepreneurship Education sowie der Einsatz moderner IT-Techniken zur L&sung der
Aufgabenstellungen  sind  wesentliche Bestandteile von Lernarrangements.  Praxisorientierte
Aufgabenstellungen und kompetenzorientierter Unterricht sollen die Schilerinnen und Schiler zu
logischem, kreativem und vernetztem Denken, zum genauen und ausdauernden Arbeiten, selbststandig und
im Team sowie zum verantwortungsbewussten Entscheiden und Handeln fiihren.

So weit wie moglich sind zwischen den verschiedenen Unterrichtsgegenstdnden, insbesondere
zwischen den Unterrichtsgegenstinden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management*
Beziehungen herzustellen, um den Aufbau fachertibergreifender Kompetenzen zu fordern.

Samtliche Lehrplaninhalte bilden auch die Grundlage fur die Ubungsfirmenarbeit.
I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgaben:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Informatiksysteme — Hardware und Netzwerk

- Peripheriegerdte unterscheiden, anschlieBen und einfache technische Probleme ldsen
(Geréateverbindungen uberprifen, Papierstau und Tonermangel beheben),
- Hardware-Komponenten und Schnittstellen unterscheiden und deren Funktionen erkléren.

Bereich Informatiksysteme — Betriebssystem

- Software benutzerdefiniert installieren, deinstallieren sowie Softwareupdates vornehmen bzw.
automatische Updates einstellen und kontrollieren,

- Daten lokal, auf vorhandenen Netzlaufwerken und in der Cloud sinnvoll organisieren,

- Dateien verwalten, suchen, I6schen, wiederherstellen, komprimieren, die wichtigsten Dateitypen
unterscheiden und mit Dateigréf3en rechnen,

- Dateieigenschaften verdndern (Schreibschutz usw.) und Dateitypen mit Anwendungen
verknupfen,

- Drucker installieren und einrichten,

- einfache Einstellungen in der Betriebssystemumgebung vornehmen (Lautstarke, Kennwort,
Drucker, Datum/Zeit usw.),

- einfache Anwendungsprobleme im Betriebssystem l6sen und bei einfachen Problemen Hilfe im
Web nutzen,
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- oceniti in konfigurirati varnostne in zascitne sisteme v podjetjih,
- razlikovati osnovna pravna dolo¢ila zas¢ite podatkov,
- presoditi, ali kr$ijo dejavnosti v okviru racunalniskih programov ustrezna zakonska dolocila,
- opisati pomen kodiranja podatkov in varno prenesti podatke,
- Kkoristiti programe elektronskega poslovanja.

Urejanje preglednic — zapletene naloge iz poslovne prakse
- pripraviti zapletene kalkulacijske modele in z njimi resiti delovne naloge iz poslovne prakse,
- uporabiti makre za racionaliziranje delovnih korakov.

U¢na snov:
- Informacijska tehnologija in pravo (e-trgovina, e-uprava, avtorsko pravo, zas¢ita podatkov)
- Zapletene delovne naloge iz poslovne prakse, za njihovo reSevanje uporabiti priucene aplikacije

(urejanje preglednic, baze podatkov itd.)
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)

3.5 Pisarnisko poslovanje in uporabna informatika
Didakti¢na nacela:

Izobrazevanje podjetniStva (Entrepreneurship Education) in raba sodobnih tehnik informacijske
tehnologije za reSevanje danih nalog so bistveni elementi u¢nih primerov. Dane naloge, usmerjene na
prakso, in kompetenéno usmerjeni pouk naj pripeljejo ucenke in ucence do logi¢nega, kreativnega in
povezanega misljenja, do natan¢nega in vztrajnega dela, samostojno in v timu, tako da se zavedajo
odgovornosti pri odlo¢anju in ravnanju.

Kolikor je mogoce, je treba vzpostaviti povezave med razliénimi u¢nimi predmeti, predvsem med
ucénimi predmeti sklopa »PodjetniStvo — gospodarstvo in menedZment«, da se pospeSuje razvoj
medpredmetnih kompetenc.

Vse vsebine uénega naérta tvorijo osnovo za delo v ué¢nem podjetju.
I. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju

Informacijski sistemi in omrezje
- razlikovati zunanje naprave, jih prikljuditi in reSiti enostavne tehni¢ne probleme (preveriti
povezave naprav, odpraviti zamasSen papir in pomanjkanje ¢rnila),
- razlikovati komponente strojne opreme in vmesnike ter razloziti njihove funkcije.
Informacijski sistemi — operacijski sistem

- uporabniSko dolo¢eno namestiti in odstraniti programsko opremo ter izvesti nadgradnjo
programske opreme 0z. nastaviti in preveriti avtomati¢ne posodobitve,

- smiselno organizirati podatke lokalno, na danih omreznih enotah in v oblaku,

- upravljati, iskati, brisati, ponovno vzpostaviti, komprimirati datoteke, razlikovati najpomembnejse
datoteéne oblike in racunati z velikostmi datotek,

- spremeniti lastnosti datotek (zasCita proti spreminjanju itd.) ter povezati datotecne oblike s
programi,

- namestiti in urediti tiskalnik,

- opraviti enostavne nastavitve v okolju operacijskega sistema (glasnost, geslo, tiskalnik, datum/Cas
itd.),

- resiti enostavne programske probleme v operacijskem sistemu in pri enostavnih problemih
izkoristiti pomo¢ na spletu,
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- sich Uber Neuerungen in einem Betriebssystem bzw. in einer Anwendersoftware informieren,
- Lernplattformen bzw. Lernprogramme nutzen.

Bereich Informationstechnologie, Mensch und Gesellschaft
- sichere Passworter wéhlen,
- Daten kopieren, sichern, schiitzen und aktualisieren,
- lizenzrechtliche Bestimmungen von Software unterscheiden,
- sich in sozialen Netzwerken sicher bewegen.
Bereich Publikation und Kommunikation — Textverarbeitung
- mit dem 10-Finger-System blind schreiben (150 Anschldge pro Minute),

- Texte schreiben, korrigieren, formatieren und speichern (Zeichen- und Absatzformatierungen,
Nummerierung und Aufzéhlung, Spalten- und Seitenumbriiche),

- Druckoptionen festlegen,
- Tabellen erstellen, die Summenfunktion in Tabellen einsetzen,
- Bilder und grafische Elemente einfiigen und platzieren (web- und drucktaugliche Formate),
- einfache Prasentationen erstellen,
- kaufmannische Schriftstiicke nach ONORM A 1080 erstellen.
Lehrstoff:
Informatiksysteme (Hardware, Betriebssysteme, Netzwerk):
Betriebssysteme, Benutzeroberfliche, Computer und Peripheriegerdte, Datenverwaltung,
Lernplattformen
Informationstechnologie, Mensch und Gesellschaft:
Grundlegende SicherheitsmaRnahme (Passworter), sichere Internetnutzung
Publikation und Kommunikation (Textverarbeitung, Webpublishing, Présentation, Internet):

10-Finger-System, Standardfunktionen eines Textverarbeitungsprogramms, Informationsbeschaffung
im Internet, Programm- und Onlinehilfen, Briefgestaltung, formale Gestaltung nach ONORM A 1080,
Présentationssoftware, webtaugliche Formate

Einfache betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:

Zwei einstiindige Schularbeiten (bei Bedarf zweistiindig)
Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgaben:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Publikation und Kommunikation — Textverarbeitung

- mit dem 10-Finger-System Schriftstiicke erstellen, blind schreiben und die Geschwindigkeit
erhéhen auf annahernd 180 Anschlage pro Minute,

- mit Format- und Dokumentvorlagen arbeiten, diese anpassen und neue Vorlagen anlegen,

- kaufmannische Schriftstiicke (Brief mit Fortsetzungsblatt, Lieferschein, Rechnung usw.) nach
Vorgabe normgerecht schreiben,

- Schriftstiicke nach den modernen Grundsétzen der Typografie kreativ layouten.

Bereich Publikation und Kommunikation — Présentation
- anspruchsvolle Présentationen erstellen (Animationen, Multimedia-Effekte, Folienmaster,
Exportformate).
Bereich Publikation und Kommunikation — Internet
- im Internet recherchieren, Browserfavoriten verwalten, Dateien komprimieren und uploaden,
Dateien in der Cloud speichern, Gefahren des Internets erkennen,
- mittels E-Mail kommunizieren und diese verwalten (Mailclients einrichten, Standardfunktionen
eines Mailclients, Attachments, Netiquette, suchen, sortieren, archivieren, Kontakte importieren
und verwalten),
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- se informirati o novostih operacijskega sistema oz. racunalniskega programa,
- Uporabljati u¢ne platforme oz. uéne programe.
Informacijska tehnologija, ¢lovek in druzba
- izbrati varna gesla,
- kopirati, shraniti, za$c¢ititi in aktualizirati podatke,
- razlikovati licen¢nopravna dolocila programske opreme,
- sevarno gibati po socialnih omrezjih.
Oglasevanje in komuniciranje — urejevanje besedil
- slepo pisati s sistemom desetprstnega tipkanja (150 udarcev na minuto),

- pisati, popravljati, formatirati in shranjevati besedila (formatiranje znakov in odstavkov,
o$tevil¢enje in naStevanje, prelom stolpcev in strani),

- dolociti opcije tiskanja,

- ustvariti tabele, uporabiti funkcijo vsote v tabelah,

- vstaviti in namestiti slike in grafi¢ne elemente (formati za splet in za tisk),
- pripraviti enostavne prezentacije,

- pripraviti normirane poslovne dokumente (ONORM A 1080).

Uc¢na snov:
Informacijski sistemi (strojna oprema, operacijski sistemi, omrezje):

Operacijski sistemi, uporabniska povrsina, racunalnik in zunanje naprave, upravljanje podatkov,
ucne platforme

Informacijska tehnologija, ¢lovek in druzba
Osnovni varnostni ukrepi (gesla), varna raba spleta
Oglasevanje in komuniciranje (urejanje besedil, spletno oglasevanje, prezentacija, splet):

Desetprstni sistem, standardne funkcije urejevalnika besedil, pridobivanje informacij na spletu,
programske in spletne pomo¢i, oblikovanje pisem, formalno oblikovanje po normi ONORM A 1080,
prezentacijska programska oprema, formati, primerni za splet

Enostavni primeri iz poslovne prakse

Solske naloge:
Dve enourni Solski nalogi (po potrebi dvourni)

. letnik:
3. semester — kompetenéni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Oglasevanje in komuniciranje — urejanje besedil

- napisati dokumente z desetprstnim sistemom, slepo tipkati in povisati hitrost na priblizno 180
udarcev na minuto,

- delati s predlogami formatov in dokumentov, jih prilagoditi in pripraviti nove predloge,
- ponavodilu normi ustrezno napisati poslovne dokumente (pismo z drugo stranjo, dobavnica, racun
itd.),
- kreativno oblikovati dokumente po sodobnih nacelih tipografije.
Oglasevanje in komuniciranje — prezentiranje
pripraviti zahtevne prezentacije (animacije, multimedijski ucinki, master slide?, izvozni formati).
Oglasevanje in komuniciranje — splet
- poizvedovati na spletu, upravljati favorite brskalnika, komprimirati in naloziti datoteke, shraniti
datoteke v oblaku, spoznati nevarnosti spleta,

- komunicirati preko e-poste in jo upravljati (urediti e-postne odjemalce, standardne funkcije e-
postnih odjemalcev, priponke, netiketa, iskati, sortirati, arhivirati, importirati in upravljati stike),
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- Termine und Aufgaben verwalten (Termine koordinieren, mehrere Terminkalender verwalten
und synchronisieren).

Lehrstoff:

Steigerung der Schreibgeschwindigkeit, erweiterte Funktionen eines Textverarbeitungsprogramms,
rationelle Gestaltung von Schriftstlicken, sicheres Bewegen im Internet, elektronische Kommunikation und
Kommunikationsverwaltung, multimediale Prasentation, Termin- und Aufgabenverwaltung

Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Publikation und Kommunikation — Textverarbeitung

- mit dem 10-Finger-System Schriftstiicke erstellen, blind schreiben und die Geschwindigkeit
erhéhen auf annéhernd 200 Anschlage pro Minute,

- einfache Phonogramme (FlieRtexte) schreiben.
Bereich Publikation und Kommunikation — Umfangreiche Dokumente
- umfangreiche Dokumente bearbeiten (Abschnittwechsel, unterschiedliche Kopf- und FulRzeilen),
- Verzeichnisse (Inhaltsverzeichnisse, Abbildungsverzeichnisse usw.) erstellen.
Bereich Publikation und Kommunikation — Seriendokumente
- Seriendokumente erstellen (einfache und verschachtelte Bedingungen, Etiketten).

Lehrstoff:

Schreibgeschwindigkeit 200 Anschldge pro Minute, Seriendokumente, umfassende Dokumente,
erweiterte Funktionen eines Textverarbeitungsprogramms, Korrespondenz nach Tontrdgern und diversen
Vorlagen

Einfache betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Publikation und Kommunikation — Textverarbeitung

- mit dem 10-Finger-System Schriftstiicke erstellen, blind schreiben und die Geschwindigkeit
erhéhen auf annéhernd 210 Anschléage pro Minute,

- komplexe Tabellen erstellen,

- eigenstandig Textbausteine und Dokumentvorlagen erstellen,

- Bilder bearbeiten.
Bereich Publikation und Kommunikation - Datenverkntupfungen und
Seriendokumente

- ein Kalkulationsprogramm mit einem Textverarbeitungsprogramm verknupfen,

- Seriendruckfunktionen anwenden.
Bereich Publikation und Kommunikation — Prdsentation

- Zielgruppengerechte Prasentationsunterlagen erstellen,

- eine Bewerbungsmappe versandbereit erstellen sowie Onlinebewerbungen durchfiihren,

- ein Leistungs-Portfolio schriftlich und elektronisch erstellen.
Lehrstoff:

Steigerung der Schreibgeschwindigkeit, Datenaustausch, erweiterte Seriendruckfunktionen,

zielgruppengerechte Préasentationen, rationelles Gestalten von Schriftsticken auf Basis A 1080,
Bewerbungsunterlagen und Portfolien
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- upravljati termine in naloge (koordinirati termine, upravljati in sinhronizirati ve¢ terminskih
koledarjev).

Uc¢na snov:

Povisanje hitrosti tipkanja, razsirjene funkcije urejevalnika besedil, racionalno oblikovanje
dokumenta, varno gibanje po spletu, elektronska komunikacija in upravljanje komunikacije, multimedijske
prezentacije, upravljanje terminov in nalog

Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
4. semester — kompetenéni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju
Oglasevanje in komuniciranje — urejanje besedil

- napisati dokumente z desetprstnim sistemom, slepo tipkati in povisati hitrost na priblizno 200
udarcev na minuto,

- napisati enostavne fonograme/zvocne zapise (tekoce besedilo).

OglaSevanje in komuniciranje — obsezni dokumenti
- obdelati obsezne dokumente (menjavanje odsekov, razli¢ne vrstice v glavi in v nogi strani),
- pripraviti kazala (vsebinska kazala, kazalo slik itd.).

Oglasevanje in komuniciranje — serijski dokumenti
- pripraviti serijske dokumente (enostavni in zapleteni pogoji, nalepke).

Uc¢na snov:

Hitrost pisanja 200 udarcev na minuto, serijski dokumenti, obsezni dokumenti, raz§irjene funkcije
urejevalnika besedil, korespondenca po zvocénih zapisih in razli¢nih predlogah

Enostavni primeri iz poslovne prakse
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
1. letnik:
5. semester — kompetencni modul 5:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Oglasevanje in komuniciranje — urejanje besedil

- napisati dokumente z desetprstnim sistemom, slepo tipkati in povisati hitrost na priblizno 210
udarcev na minuto,

- pripraviti zapletene tabele,

- samostojno pripraviti besedilne elemente in dokumentne predloge,

- obdelati slike.
Oglasevanje in komuniciranje — povezava podatkov in serijski dokumenti

- povezati kalkulacijski program z urejevalnikom besedila,

- uporabiti funkcije serijskega tiska.
Oglasevanje in komuniciranje — prezentiranje

- pripraviti ciljni skupini ustrezne prezentacijske podlage,

- urediti za posiljko pripravljeno prijavno mapo in opraviti prijavo za sluzbo na spletu,

- pisno in elektronsko pripraviti portfelj uspesnosti.
Ué¢na snov:

Povisanje hitrosti tipkanja, izmenjava podatkov, razsirjene funkcije serijskega tiska, ciljni skupini

ustrezne prezentacije, racionalno oblikovanje dokumentov na osnovi norme A 1080, prijavne podlage in
portfelji
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Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schiilerinnen und Schiler kénnen im
Bereich Publikation und Kommunikation — Textverarbeitung

- mit dem 10-Finger-System Schriftstiicke erstellen, blind schreiben und die Geschwindigkeit
erhdhen auf anndhernd 220 Anschlége pro Minute,

- Protokolle sowohl nach Angabe als auch nach Sachverhalt schreiben,
- Formulare erstellen (Steuerelemente, geschiitzte Bereiche),

- bei einem umfangreichen Dokument Indexeintrége, Literaturverzeichnis und andere Verzeichnisse
erstellen,

- fallabhangige Schriftstiicke des betrieblichen Warenkreislaufes inhaltlich und formal richtig
erstellen,

- Schriftstiicke nach Phonogramm schreiben.

Bereich Publikation und Kommunikation — Webpublishing
- im Internet gefundene Informationen aufgaben- und adressatengerecht aufbereiten,
- im Web publizieren (einfache Anderungen im Code (HTML, CSS) durchfiihren),
- mit einem Desktop-Publishing-Programm arbeiten.

Lehrstoff:

Schreibgeschwindigkeit 220 Anschldage pro Minute, umfangreiche Dokumente, Formulare,
Protokolle, Fallbeispiele, Formulieren, Grundlagen eines Desktop-Publishing-Programms, Corporate
Design, Webpublishing

Umfangreiche betriebswirtschaftliche Anwendungen
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)

3.6 Recht
Didaktische Grundsatze:

Eine zentrale Stellung im Unterricht nimmt die Anleitung zur verantwortungsbewussten
Wahrnehmung der Rechte und Pflichten als mindige Staats- und Unionsbirgerinnen sowie Staats- und
Unionsbirger ein. Die Schulerinnen und Schiiler sollen sich der Rolle als aktive Birgerin und aktiver
Burger mit der Moglichkeit zur Gestaltung von gesellschaftlichen Prozessen bewusst werden.

Im Sinne der Umsetzung des Prinzips Entrepreneurship Education hat der Erwerb und die Anwendung
rechtlicher Kenntnisse, aufbauend auf die bereits in der Betriebswirtschaft vermittelten rechtlichen Inhalte,
interdisziplindr vernetzt unter Verwendung aktueller facheinschlagiger Informationen zu erfolgen.

Die Fé&higkeit, konkrete Sachverhalte auf ihre rechtliche Relevanz zu prifen sowie einfache
praxisbezogene Rechtsfragen selbststandig zu analysieren und zu lésen, ist im Unterricht durch
situationsbezogene Rollenspiele und Fallbeispiele zu erarbeiten.

Rechtspolitische Fragestellungen sind unter Einbeziehung von Medien zu erdrtern, gegebenenfalls zu
debattieren und dabei einer kritischen Analyse zu unterziehen.

IV. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Rechtsordnung

- die einzelnen Ebenen des Stufenbaues der Rechtsordnung nennen und die strukturellen
Zusammenhange erklaren,
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Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
6. semester — kompetenéni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju
Oglasevanje in komuniciranje — urejanje besedil

- napisati dokumente z desetprstnim sistemom, slepo tipkati in povisati hitrost na priblizno 220
udarcev na minuto,

- napisati zapisnike tako po navedbi kakor tudi po dejanskem stanju,
- pripraviti obrazce (krmilni elementi, zavarovana podro¢ja),
- opraviti indeksne vpise pri obseznejSih dokumentih, seznam literature in druga kazala,
- vsebinsko in formalno pravilno pripraviti dokumente poslovnega blagovnega obtoka glede na
primer,
- napisati dokumente po zvo¢nem zapisu.
Oglasevanje in komuniciranje — spletno publiciranje
- obdelati na spletu najdene informacije ustrezno nalogam in naslovnikom,
- Objavljati na spletu [opraviti enostavne spremembe kode (HTML, CSS)],
- delati s programom namiznega zalozni$tva.
U¢na snov:

Hitrost tipkanja 220 udarcev na minuto, obsezni dokumenti, obrazci, zapisniki, delovni primeri,
formuliranje, osnove programa namiznega zaloznistva, design podjetja, spletno oglasevanje

Obsezni primeri iz poslovne prakse
Solske naloge:

Ena enourna $olska naloga (po potrebi dvourna)

3.6 Pravo
Didakti¢na nacela:

Osrednje mesto pri pouku zavzema navodilo k opravljanju pravic in dolznosti kot polnoletni
drzavljanke in drzavljani in drzavljanke EU in drzavljani EU, ki se zavedajo odgovornosti. U¢enke in u¢enci
naj se zavedajo vloge aktivne drzavljanke in aktivnega drzavljana z moZnostjo oblikovanja druzbenih
procesov.

V smislu udejanjanja nacela podjetniskega izobrazevanja se mora odvijati pridobitev in uporaba
pravnega znanja, ki gradi na pravnih vsebinah, ki so bile posredovane v gospodarskem poslovanju, in na
medpredmetni povezavi z uporabo aktualnih strokovnospecifi¢nih informacij.

Sposobnost preveriti konkretna dejanska stanja na pravno relevantnost ter samostojno analizirati in
reSiti enostavna s prakso povezana pravna vprasanja, je treba pridobiti pri pouku s situacijskimi igrami vlog
in delovnimi primeri.

Razpravljati je treba o pravnopoliti¢nih vprasanjih z vklju¢evanjem medijev, se po potrebi o njih
pogovarjati in jih pri tem kriticno analizirati.

IV. letnik:
7. semester — kompetencni modul 7:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in u€enci znajo na podrocju

Pravni red
- navesti posamezne ravni stopniCaste zgradbe pravnega reda in razloziti strukturne povezave,
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- die einzelnen Arten von Rechtsakten erkennen, vergleichen und den verschiedenen staatlichen
Institutionen zuordnen sowie einfache Antrdge vor allem im elektronischen Behdrdenverkehr
selbstandig stellen,

- bei beruflichen und privaten Rechtsproblemen gezielt Rechtsauskinfte einholen.

Bereich Osterreichisches und Européaisches Recht

- die Grundprinzipien der Bundesverfassung nennen und ihre Inhalte interpretieren, die
Gesetzgebung des Bundes und der Lander erklaren sowie die gegenwartige Regierungsform in
Osterreich beschreiben,

- den Verwaltungsaufbau, Zustdndigkeiten und Rechtskontrolle in der Verwaltung sowie die
Selbstverwaltung in Osterreich beschreiben,

- die Rolle der Sozialpartner im staatlichen Geftige erklaren,

- die Grund- und Freiheitsrechte im &sterreichischen, européischen und internationalen Kontext
erklaren und bewerten,

- die Grundziige des Asyl-, Fremden- und Staatsblrgerschaftsrechts zusammenfassen,

- die Entstehung der Europdischen Union beschreiben sowie zur européischen Idee und zu ihrer
Weiterentwicklung Stellung nehmen,

- die wichtigsten Organe der Europdischen Union nennen und ihre Aufgaben darstellen, die
Gemeinschaftsnormen beschreiben und erkléaren, wie innerhalb der Union Recht durchgesetzt
wird.

Bereich Unternehmerin und Unternehmer sowie Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer
in Recht und Wirtschaft

- beurteilen, wann eine gewerbsmaRige Tétigkeit vorliegt, die Arten von Gewerbebetrieben und die
Voraussetzungen fur den Antritt eines Gewerbes erlautern,

- Handlungen, die gegen den fairen Wettbewerb sowie gegen den Marken-, Muster- und
Patentschutz verstofRen, erkennen und Rechtsschutzmdéglichkeiten der Verletzten oder des
Verletzten aufzeigen,

- darstellen, wann ein Werk den Werksbegriff des Urheberrechts erfiillt und den umfassenden Schutz
des Urheberrechts erldutern,

- die jeweiligen Schutzzwecke von Produktsicherheits- und Produkthaftungsgesetz vergleichen,

- die Struktur des arbeitsrechtlichen Normensystems wiedergeben und das Arbeitsverhdltnis
hinsichtlich seiner Rechte und Pflichten sowie Beendigungsmdglichkeiten aus Sicht der
Arbeitgeberin und des Arbeitgebers, der Arbeithehmerin und des Arbeitnehmers charakterisieren,

- analysieren, ob in einem konkreten Rechtsfall ein Normalarbeitsverhdltnis oder atypisches
Arbeitsverhaltnis vorliegt und deren sozialrelevante Auswirkungen beurteilen,

- einzelne Bereiche des Arbeitnehmerschutzes darstellen sowie Vertretungskorperschaften des
Arbeitsverfassungsgesetzes erlautern.
Bereich Rechtsdurchsetzung

- die wichtigsten Schritte der Rechtsdurchsetzung im Verwaltungs- und Verwaltungsstrafverfahren
sowie im arbeits- und sozialgerichtlichen Verfahren erklaren,

- die wichtigsten Inhalte des Insolvenzverfahrens analysieren sowie die Verfahrensschritte bei der
Durchfiihrung eines Konkursverfahrens und eines Sanierungsplanes miteinander vergleichen.
Lehrstoff:
Rechtsordnung:

Stufenbau der Rechtsordnung, Arten von Rechtsakten, Rechtssubjekte und Rechtsobjekte, Rolle des
Einzelnen im rechtlichen Umfeld (Arten des Rechts, Auslegung und Anwendung von Rechtsnormen),
Zugang zum Recht, E-Government

Osterreichisches und Européisches Recht:

Grundstrukturen Osterreichs, Prinzipien der Bundesverfassung, Gesetzgebung des Bund und der
Lander, Verwaltungsaufbau, Selbstverwaltung, Kontrolle der Staatsgewalt, Gerichtsorganisation,
Interessenvertretungen und Rolle der Sozialpartner, individuelle Rechtsinteressen (Menschen- und
Birgerrechte, Erwerb der Staatsbiirgerschaft, Grundzuge des Asyl- und Fremdenrechts), Grundstrukturen
der EU, Grundlagen des EU-Rechts und der Rechtsdurchsetzung, Weiterentwicklung der EU

Unternehmerin und Unternehmer sowie Arbeitnehmerin und Arbeitnehmer in Recht und Wirtschaft:
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- spoznati posamezne vrste pravnih aktov, jih primerjati in dodeliti razlicnim drzavnim ustanovam
ter samostojno vloziti enostavne prosnje, predvsem v elektronskem poslovanju z uradi,

- siusmerjeno priskrbeti pravne informacije pri poklicnih in zasebnih pravnih problemih.

Avstrijsko in evropsko pravo

- navesti osnovna nacela zvezne ustave in interpretirati njihove vsebine, razloziti zakonodajo zveze
in dezel ter opisati sedanjo obliko vladanja v Avstriji,

- opisati strukturo uprave, pristojnosti in pravno kontrolo v upravi in samoupravo v Avstriji,
- razloziti vlogo socialnih partnerjev v drzavnem sistemu,

- razloziti in oceniti temeljne pravice in pravico do svobode v avstrijskem, evropskem in
mednarodnem kontekstu,

- povzeti osnovne znacilnosti azilnega, tujskega in drzavljanskega prava,

- opisati nastanek Evropske unije ter zavzeti stalis§¢e do evropske ideje in njenega nadaljnjega
razvoja,

- navesti najpomembnejSe organe Evropske unije in prikazati njihove naloge, opisati skupne
predpise Evropske unije ter razloziti, kako se uveljavlja pravo znotraj unije.
Podjetnica in podjetnik, delojemalka in delojemalec v pravu in gospodarstvu
- presoditi, kdaj gre za obrtno dejavnost, razloziti vrste obrtnih podjetij in pogoji za nastop obrti,

- spoznati dejanja, ki krSijo posteno konkurenco ter varovanje znamke, vzorcev in patentov, ter
nakazati moznosti pravne zascite oSkodovanke ali o§kodovanca,

- prikazati, kdaj izpolnjuje kako delo pojem dela v avtorskem pravu in obsezno varstvo avtorskega
prava,

- primerjati varovalne namene zakona o varnosti proizvodov in zakona o jamstvu za proizvode,

- obnoviti strukturo sistema predpisov v delovnem pravu in oznaciti delovno razmerje glede pravic
in dolznosti in moznosti prenehanja z vidika delodajalke in delodajalca, delojemalke in
delojemalca,

- analizirati, ali gre v konkretnem pravnem primeru za normalno obliko zaposlitve ali za netipi¢no
obliko zaposlitve, ter presoditi njene socialno relevantne posledice,

- prikazati posamezna podrocja zascite delojemalcev ter razloziti zastopniska telesa Ustavnega
zakona o delu.

Uveljavljanje prava

- razloziti najpomembnejSe korake za uveljavljanje prava v upravnem in upravnokazenskem
postopku in v delovnem in socialnem sodnem postopku,

- analizirati najpomembnejSe vsebine steajnega postopka ter primerjati med seboj posamezne
korake postopka pri izvedbi stecajnega postopka in sanacijskega nacrta.

Ucna snov:
Pravni red

Hierarhija pravnega reda, vrste pravnih aktov, pravni subjekti in pravni objekti, posameznikova
vloga v pravnem okolju (vrste prava, interpretacija in raba pravnih predpisov), dostop do prava, e-uprava

Awvstrijsko in evropsko pravo

Osnovne strukture Avstrije, nacela Zvezne ustave, zakonodaja zveze in dezele, upravne strukture,
samouprava, kontrola drZzavne oblasti, organizacija sodiS¢, interesna zastopstva in vloga socialnih
partnerjev,

individualni pravni interes (Clovekove in drzavljanske pravice, pridobitev drzavljanstva, osnove
azilnega in tujskega prava), osnovne strukture EU, osnove prava EU in uveljavljanja prava, nadaljnji razvoj
EU

Podjetnica in podjetnik in delojemalka in delojemalec v pravu in gospodarstvu
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Grundlagen des Gewerberechts und des gewerblichen Rechtsschutzes, des Urheberrechtes,
Produkthaftungs- und Produktsicherheitsgesetz, arbeitsrechtliches Normensystem,
Normalarbeitsverhéltnisse und atypische Arbeitsverhéltnisse, Rechte und Pflichten aus dem
Arbeitsverhéltnis, Beendigung des  Arbeitsverhaltnisses,  wichtigsten = Bestimmungen  des
Arbeitnehmerschutzes und des Arbeitsverfassungsgesetzes, Berufsausbildungsgesetz

Rechtsdurchsetzung:

Verwaltungs- und Verwaltungsstrafverfahren in der jeweils geltenden Fassung, arbeits- und
sozialgerichtliches Verfahren, Insolvenzverfahren

8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schalerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Bearbeitung und L6ésung alltdglicher Rechtsprobleme
- jene Rechtsgrundlagen (insbesondere im ABGB und seinen Nebengesetzen) finden, die
entsprechende Regelungen zur Problemldsung enthalten,
- ihr Wissen Uber die Rechts- und Handlungsfahigkeit vernetzt mit dem Vorwissen aus der
Betriebswirtschaftslehre zum Vertragsrecht zur Losung konkreter Rechtsféalle anwenden,

- die Rechtsverhéltnisse zwischen Ehepartnern, eingetragenen Partnern sowie Eltern und Kindern
charakterisieren und die rechtlichen Auswirkungen von Ehe und Lebensgemeinschaft miteinander
vergleichen,

- zwischen den Arten der Scheidung unterscheiden und deren Folgen analysieren,

- die Testamentsformen, das gesetzliche Erbrecht und das Pflichtteilsrecht der engsten Angehdrigen
(Parentelen) und des Ehepartners erklaren, und die sich daraus ergebenden rechtlichen Folgen
ableiten,

- Besitz und Eigentum an beweglichen und unbeweglichen Sachen sowie Struktur und Bedeutung
des Grundbuchs erklédren und einem realen Grundbuchsauszug wesentliche Informationen
entnehmen,

- Die entsprechenden Regelungen zur Problemldsung einen Besitzstorungsfalles finden sowie
nachbarrechtliche Streitfalle beurteilen,

- vernetzend und aufbauend auf das betriebswirtschaftliche Vorwissen die wichtigsten
Voraussetzungen des Vertragsabschlusses angeben, die Bedeutung der Vertragsfreiheit und deren
Ausnahmen nennen sowie einige wichtige Vertragstypen miteinander vergleichen,

- die Vertragsstérungen unter Vernetzung mit dem betriebswirtschaftlichen Wissen analysieren und
rechtliche Handlungsmdglichkeiten ableiten,

- Moglichkeiten und Bedeutung der Erflllungssicherung von Vertrdgen argumentieren und
bewerten,

- Voraussetzungen flr Schadenersatzanspriiche sowie die Haftungsformen fir eigenes und fremdes
Handeln (inklusive verschuldensunabhéngiger Haftung) benennen,

- Wohnungseigentum vom ideellen (schlichten) Miteigentum unterscheiden und die wichtigsten
Bestimmungen des Mietrechtsgesetzes aus VVermieter- und Mietersicht beurteilen,

- die Anwendungsvoraussetzungen des Konsumentenschutzgesetzes und die wichtigsten
Konsumentenschutzbestimmungen  (insbesondere  Ricktrittsrecht,  Kostenvoranschlage,
unzuldssige Vertragsbestandteile sowie Verbandsklage) anhand wvon Beispielen aus
unterschiedlichen Perspektiven (Unternehmerin und Unternehmer, Konsumentin und Konsument)
analysieren,

- die rechtlichen Bestimmungen fir den elektronischen Rechts- und Geschéftsverkehr auf einfache
Fallstellungen anwenden,

- die Strafbarkeit anhand einfacher strafrechtlicher Fallbeispiele beurteilen,

- die Bereiche Datenschutz, Personlichkeitsrechte, Urheber- und Strafrecht im Zusammenhang mit
sozialen Netzwerken in Beziehung setzen und ihr eigenes Nutzerverhalten kritisch analysieren
sowie rechtliche Risiken erkennen.

Bereich Rechtsdurchsetzung
- die Zusténdigkeit der Zivil- und Strafgerichte und den entsprechenden Instanzenzug darstellen,
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Osnove obrtniSke zakonodaje in obrtniskega pravnega varstva, avtorskega prava, zakon 0 jamstvu

za proizvode in zakon o varnosti proizvodov, sistem delovnopravnih predpisov, normalna oblika zaposlitve
in netipicna oblika zaposlitve, prenehanje delovnega razmerja, najpomembnejSa dolocila zascite
delojemalcev in Ustavnega zakona o delu, Zakon o poklicnem izobrazevanju

Uveljavljanje prava

Upravni in upravnokazenski postopek v vsakokratni veljavni obliki, delovni in socialni sodni

postopek, stecajni postopek

8. semester — kompetencni modul 8:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci znajo na podrocju

Obdelava in reSevanje vsakdanjih pravnih problemov

najti tiste pravne podlage (predvsem v Splosnem drzavljanskem zakoniku in njegovih stranskih
zakonih), ki vsebujejo ustrezne ureditve za problemsko resitev,

uporabiti svoje znanje o pravni in opravilni sposobnosti, povezano s predznanjem iz
gospodarskega poslovanja o pogodbenem pravu, za reSevanje konkretnih pravnih primerov,

oznaciti pravna razmerja med zakonskima partnerjema, registriranima partnerjema, med starsi in
otroki ter primerjati pravne posledice zakonske zveze in partnerske skupnosti,

razlikovati vrste razveze in analizirati njihove posledice,

razloziti oblike oporoke, zakonsko dedno pravo in pravo zakonitega dednega deleza najblizjih
sorodnikov (parentele) in zakonskega partnerja ter iz njih sklepati na pravne posledice in njihove
rezultate,

razloziti posest in lastnino premicnin in nepremicnin, strukturo in pomen zemljiSke knjige ter
razbrati bistvene informacije iz realnega izpiska iz zemljiske knjige,

najti ustrezno ureditev za resitev problema v primeru motenja posesti ter presoditi primere spora
med sosedi,

navesti najpomembnejSe pogoje sklenitve pogodbe glede na poslovnogospodarsko predznanje,
poimenovati pomen pogodbene svobode in njene izjeme ter primerjati nekaj pomembnih
pogodbenih oblik,

analizirati pogodbene motnje in izpeljati moznosti pravnega postopanja glede na
poslovnogospodarsko predznanje,

utemeljiti in oceniti moznosti in pomen varovanja izpolnitve obveznosti iz pogodbe,

navesti pogoje za pravico do odskodnine in oblike jamstva za lastno in tuje ravnanje (vklju¢no za
poskodbe, ki so neodvisne od krivde),

razlikovati stanovanjsko lastnino od miselne lastnine in presoditi najpomembnejsa dolocila
Zakona o najemninah z vidika najemodajalca in najemnika,

analizirati uporabniske pogoje Zakona o varstvu potro$nikov in najpomembnejsa dolocila za
varstvo potrosnikov (predvsem pravica do odstopa, predracun, nedovoljeni deli pogodbe in skupna
tozba) ob primerih z razli¢nih vidikov (podjetnica in podjetnik, potrosnica in potrosnik),

ob enostavnih primerih uporabiti pravna dolocila za elektronski pravni in poslovni promet,
presoditi kaznivost ob enostavnih kazenskopravnih primerih,

med seboj povezati podrocja varstva podatkov, osebnostnega prava, avtorskega in kazenskega
prava v zvezi s socialnimi omrezji in kriticno analizirati svoje lastno uporabnisko vedenje ter
spoznati pravno tveganje.

Uveljavljanje prava

prikazati pristojnost civilnih in kazenskih sodiS¢ in ustrezne instance,
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- die wichtigsten Schritte der Rechtsdurchsetzung im zivil- sowie im strafgerichtlichen Verfahren
erkléren und die wichtigsten Inhalte der Zwangsvollstreckung, die unterschiedlichen Arten der
Pfandung und Verwertung des Vermdgens des Verpflichteten vergleichen.

Lehrstoff:
Bearbeitung und Losung alltglicher Rechtsprobleme:

ABGB und seine Nebengesetze (Grundlagen des Personenrechts, Familienrechts und Erbrechts,
Sachenrecht), Vertragsrecht (Grundlagen der Vertragsgestaltung, Beweisbarkeit des Vertragsabschlusses,
Anfechtung von Vertrdgen bzw. Vertragsinhalten, Vertragsstorungen, Mittel der Erfullungssicherung),
Schadenersatzrecht, Wohnungseigentums- und Mietrecht, Konsumentenschutzrecht, E-Commerce-Gesetz,
Signaturgesetz, Fernabsatzbestimmungen des Konsumentenschutzgesetzes, Rechtsinformationssystem des
Bundes (RIS), Strafrecht (Voraussetzung flir Strafbarkeit, strafsatzbestimmende Delikte, insbesondere
Wirtschaftsdelikte, Suchtmittelgesetz), Umgang mit Social Networks, Datenschutz

Rechtsdurchsetzung:
Uberblick tiber Zivil- und Strafverfahren samt besonderen Verfahrensarten, Zwangsvollstreckung

3.7 Volkswirtschaft
Didaktische Grundsatze:

Eine zentrale Stellung nimmt die Starkung der Rolle als miindiger Staatsbiirger mit Europakompetenz
ein. Ein besonderes Augenmerk ist auf die Beschaffung und kritische Analyse von Informationen zu legen.

Die Entwicklung einer eigenen Position zu unterschiedlichen 6konomischen Fragestellungen mit
entsprechenden Begriindungen im Rahmen von Debatten ist zu fordern.

Mit Hilfe komplexer Methoden (Szenario-Methode, Rollenspiel usw.) sind Nachhaltigkeit,
Entrepreneurship und eine positive Einstellung zur Mitgestaltung der Zivilgesellschaft und Wirtschaft bei
den Schilerinnen und Schillern aufzubauen.

V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im
Bereich Grundlegende Fragestellungen der Volkswirtschaft

- die zentralen Aufgaben und die Teilgebiete der VVolkswirtschaftslehre beschreiben,

- die Bedeutung von Modellen — fiir die Erklarung komplexer wirtschaftlicher Zusammenhénge —
erlautern,

- volkswirtschaftliche GroRen erklaren.

Bereich Wirtschaftstheorien und Wirtschaftssysteme

- die unterschiedlichen marktwirtschaftlichen Systeme im Spektrum zwischen freier und 6kosozialer
Marktwirtschaft vergleichen,

- die spezifischen Merkmale der 6sterreichischen Wirtschaftsordnung erldutern,
- die Tréger, Ziele und Aufgabenfelder der Wirtschaftspolitik erkl&ren und Handlungsmdglichkeiten
des Einzelnen anhand von Beispielen vorstellen.
Bereich Markt und Preisbildung
- das Angebot-Nachfrage-Modell erldutern und seine Grenzen aufzeigen.

Bereich Wohlstand und Lebensqualitat
- den Stellenwert des BIP-Wachstums fiir den Wohlstand einer VVolkswirtschaft erlautern sowie die
Grenzen dieses Indikators flir die Messung des Wohlstands eines Landes (soziale und ékologische
Perspektive) kritisch reflektieren.
Bereich Arbeit und Soziales
- hdufig verwendete Methoden der Erhebung und Berechnung der Arbeitslosenzahlen erkléren,

- wichtige Ursachen fur Arbeitslosigkeit unterscheiden und bedeutsame individuelle und
gesellschaftliche Folgen der Arbeitslosigkeit darlegen,
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- razloziti najpomembnejSe korake uveljavljanja prava v civilnem in socialnem sodnem postopku
in primerjati najpomembnejSe vsebine prisilne izvrsbe, razli¢ne vrste rubeza in vnovcitve
premozenja dolznika.

Uéna snov:
Obdelava in reSevanje vsakdanjih pravnih problemov:

Splosni drzavljanski zakonik in njegovi stranski zakoni (osnove osebnega prava, druzinskega
prava in dednega prava, stvarno pravo), pogodbeno pravo (osnove oblikovanja pogodbe, dokazljivost
sklenitve pogodbe, ugovor proti pogodbam oz. pogodbenim vsebinam, motnje pogodb, sredstva varovanja
izpolnitve pogodbenih obveznosti), odskodninsko pravo, pravo o stanovanjski lastnini in najemnisko pravo,
pravo varstva potrosnikov, Zakon o e-trgovini, Zakon o signaturah, dolocila prodaje na daljavo v Zakonu
o varstvu potrosnikov, zvezni pravni informacijski sistem RIS, kazensko pravo (pogoji za kaznivost,
prekrski, ki dolo€ajo visino kazni, predvsem gospodarski prekrski, Zakon o mamilih), ravnanje s socialnimi
omrezji, varstvo podatkov
Uveljavljanje prava

Pregled nad civilnimi in kazenskimi postopki skupaj s posebnimi vrstami postopkov, prisilna
izvr$ba

3.7 Ekonomija

Didakti¢na nacela:

Osrednje mesto zavzema krepitev vloge polnoletnega drzavljana z evropsko kompetenco. Posebno
pozornost je treba posvetiti pridobivanju in kriti¢ni analizi informacij.

Pospesevati je treba razvoj lastnega staliS¢a do razlicnih ekonomskih vprasanj z ustreznimi
utemeljitvami in razpravami.

S pomocjo zapletenih metod (metoda scenarija, igra vlog itd.) je treba ucenke in ucence spodbuditi k
trajnosti, podjetnistvu in pozitivnemu odnosu do sooblikovanja civilne druzbe in gospodarstva.
V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
Izobrazevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Osnovna vpraSanja ekonomije

- opisati osrednje naloge in delna podro¢ja ekonomije,

- razloziti pomen modelov — za razlago zapletenih gospodarskih povezav,

- razloziti ekonomske dimenzije.
Ekonomske teorije in gospodarski sistemi

- primerjati razli¢ne trznogospodarske sisteme v razponu od svobodnega do ekosocialnega trznega
gospodarstva,

- razloziti posebne znacilnosti avstrijske gospodarske ureditve,
- razloziti nosilce, cilje in delovna podrocja gospodarske politike ter ob primerih predstaviti
moznosti delovanja posameznika.
Trg in oblikovanje cen
- razloziti model ponudbe in povprasevanja ter pokazati njegove meje.
Blaginja in zivljenjska kakovost
- razloziti pomen rasti BDP za blaginjo neke ekonomije ter kriticno razmisljati o mejah tega
pokazatelja za merjenje blaginje neke deZele (socialni in ekoloski vidik).
Delo in sociala
- razloziti pogosto uporabljene metode ugotovitve in izracuna Stevila brezposelnih,

- razlikovati pomembne vzroke brezposelnosti in prikazati pomembne individualne in druzbene
posledice brezposelnosti,
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- den Zusammenhang zwischen Ursachen der Arbeitslosigkeit und darauf abgestimmte Instrumente
der Bek&mpfung analysieren und argumentieren.
Bereich Geld und Finanzwirtschaft

- die Stufen der Geldentwicklung, die Erscheinungsformen, die Funktionen, die Eigenschaften des
Geldes, den Geldschépfungsprozess der Geschaftsbanken sowie die Ursachen und Auswirkungen
von Preissteigerungen beschreiben,

- die Zusammenhénge zwischen Geldpolitik und Inflation erldutern und wichtige Instrumente der
Geldpolitik kritisch bewerten,

- die zentralen Anliegen, die Aufgaben und Organe der Europdischen Wahrungsunion, deren
geldpolitische Strategien und Instrumente erlautern,

- die Zusammenhange zwischen Finanzmarkt und Realwirtschaft erklaren.
Lehrstoff:
Grundlegende Fragestellungen der Volkswirtschaft:

Aufgaben, Teilgebiete und Untersuchungsmethoden, Wirtschaftskreislauf, Produktionsfaktoren,
Exportquote, Handelsbilanz, Leistungsbilanz, Zahlungsbilanz

Wirtschaftstheorien und Wirtschaftssysteme:

Volkswirtschaftliche Lehrmeinungen, Marktwirtschaft und ihre Ausprégungen, Wirtschaftspolitik
(Begriff, Trager, Ziele und Aufgabenfelder)

Markt und Preisbildung:

Angebot und Nachfrage, Preismechanismus und Preispolitik
Wohistand und Lebensqualitét:

Messung, Verteilung und Verwendung des Wohlstands, Wachstum und nachhaltiges Wirtschaften
Avrbeit und Soziales:

Arbeit, Arbeitslosigkeit und Arbeitsmarktpolitik, Einkommensverteilung und Einkommenspolitik,
Sozialpolitik und sozialer Wandel

Geld und Finanzwirtschaft:

Entstehung, Arten und Funktionen des Geldes, Geldmengenbegriffe, Geldwert und
Geldwertstérungen, Wahrung (Wechselkurs, Wechselkurshildung, Geldversorgung, Geldpolitik),
Finanzmarkt und Realwirtschaft

10. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schiilerinnen und Schiiler kdnnen im

Bereich Konjunktur und Budget

- die MessgroRen zur Bestimmung der jeweiligen Konjunkturlage aufzahlen, wichtige Ursachen fiir
konjunkturelle Schwankungen erl&utern und konjunkturpolitische Instrumente beschreiben,

- angebots- und nachfrageorientierte Wirtschaftspolitik unterscheiden und einzelne Malinahmen
diesen beiden Konzepten zuordnen,

- die Erstellung des Budgets sowie die Auswirkungen der Budgetpolitik fur die langerfristige
Entwicklung einer Volkswirtschaft erlautern.
Bereich Europdische Wirtschaft

- wichtige Meilensteine in der Entwicklung der Europdischen Union, ihre wichtigsten Institutionen
und ihre Aufgaben nennen und erkldren,

- die Bedeutung der Europaischen Union fiir Osterreich beschreiben und reflektieren und erkennen
wo die zukinftigen Herausforderungen fiir die Européische Union liegen werden.
Bereich Internationale Wirtschaft

- den Begriff, die Ursachen der Globalisierung erldutern und die zentralen Vor- und Nachteile der
Globalisierung argumentieren und bewerten,

- die Aufgaben der wichtigsten internationalen Wirtschaftsorganisationen darstellen und bewerten.
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analizirati in utemeljiti povezavo med vzroki brezposelnosti in nanjo naravnanimi orodji proti
brezposelnosti.

Denar in finanéno gospodarstvo

- opisati stopnje razvoja denarja, podobe, funkcije, lastnosti denarja, procesa pridobivanja denarja
poslovnih bank, vzroke in posledice dvigovanja cen,

- razloziti povezave med denarno politiko in inflacijo ter kriti¢no presoditi pomembna orodja
denarne politike,

- razloziti osrednje Zelje, naloge in organe Evropske denarne unije, njenih denarnopoliti¢nih
strategij in orodij,
- razloziti povezave med finanénim trgom in realnim gospodarstvom.
Uc¢na snov:
Osnovna vprasanja ekonomije:

Naloge, delna podrocja in raziskovalne metode, gospodarski obtok, proizvodni dejavniki, izvozna
kvota, trgovinska bilanca, bilanca uspesnosti, pla¢ilna bilanca

Gospodarske teorije in gospodarski sistemi:
U¢ni nazori v ekonomiji, trzno gospodarstvo in njegove oblike, ekonomska politika (pojem, nosilci,

cilji in delovna podro¢ja)
Trg in tvorba cen;

Ponudba in povprasevanje, mehanizem cen in politika cen
Blaginja in zivljenjska kakovost:

Meritve brezposelnosti in politika delovnega trga, razdelitev dohodkov in dohodkovna politika,
socialna politika in socialne spremembe
Denar in finan¢no gospodarstvo:

Nastanek, vrste in funkcije denarja, pojmi denarnih koli¢in, denarna vrednost in motnje denarne
vrednosti, valuta (menjalni te¢aj, oblikovanje menjalnega tecaja, denarna oskrba, denarna politika), financni
trg in realno gospodarstvo

10. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Konjunktura in proracun
- naSteti merske enote za dolocitev konjunkturnega poloZzaja, razloziti pomembne vzroke za
konjunkturna nihanja in opisati kunjunkturnopoliticna orodja,
- razlikovati ekonomsko politiko, ki se ravna po ponudbi in po povprasevanju, ter dodeliti
posamezne ukrepe tema dvema konceptoma,
- razloziti pripravo proracuna in posledice prorac¢unske politike za dolgoro¢ni razvoj ekonomije.

Evropsko gospodarstvo
- navesti in razloziti pomembne mejnike v razvoju Evropske unije, njene najpomembnejse

ustanove in njene naloge,
- opisati pomen Evropske unije za Avstrijo, razmisljati o njem in spoznati, v ¢em bodo prihodnji
izzivi za Evropsko unijo.

Mednarodno gospodarstvo
- razloziti pojem, vzroke globalizacije ter utemeljiti in presoditi osrednje prednosti in

pomanijkljivosti globalizacije,
- prikazati in presoditi naloge najpomembnejSih mednarodnih gospodarskih organizacij.
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Lehrstoff:
Konjunktur und Budget:

Konjunktur und Konjunkturpolitik, Budget und Budgetpolitik, Staatsverschuldung, Fiskalpolitik
Europdische Wirtschaft:

Europdische Union (Schritte der européischen Integration, Aufgaben und Organe), Binnenmarkt
(Chancen und Risiken), EU-Haushalt, Europdische Wirtschafts- und Wahrungsunion, Wettbewerbspolitik,
Agrarpolitik, Regionalentwicklung, Verkehrspolitik, Energiepolitik

Internationale Wirtschaft:

AuBenhandel und Zahlungsbhilanz, Globalisierung (Begriff, Ursachen und Auswirkungen),
internationale Wirtschaftsorganisationen, Entwicklungslander und Entwicklungszusammenarbeit

4, GESELLSCHAFT UND KULTUR
Bildungsziele des Clusters ,,Gesellschaft und Kultur®:

Der Cluster ,,Gesellschaft und Kultur* umfasst die Unterrichtsgegensténde ,,Politische Bildung und
Geschichte (Wirtschafts- und Sozialgeschichte) sowie ,,Geografie (Wirtschaftsgeografie)“ und
LInternationale Wirtschafts- und Kulturrdume*. Der Unterricht im Cluster ist im Sinne einer ganzheitlichen
Ausbildung so zu gestalten, sodass das Reflektieren von Zusammenhéngen politischer, wirtschaftlicher und
kultureller Veranderungsprozesse gefordert wird. Einen besonderen Stellenwert hat dabei der Aufbau eines
umfassenden Demokratieverstandnisses einzunehmen.

4.1 Politische Bildung und Geschichte (Wirtschafts- und Sozialgeschichte)
Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schiilerinnen und Schiler kénnen

- sich kritisch mit politischen Programmen auseinandersetzen und deren Auswirkungen auf
Individuen und die Gesellschaft einschétzen,

- unterschiedliche Wertvorstellungen kritisch beurteilen,
- politische Herausforderungen analysieren,
- die historische Bedeutung der Demokratie reflektieren.

Lehrstoff:

Politischen Parteien und ihre ideologischen Grundsétze, politische Willensbildung, Grund- und
Freiheitsrechte, Blrgerrechte, Wertevorstellungen und Wertekonflikte, politische Differenzierung und
Meinungsbildung, aktuelle politische Herausforderungen

4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kdnnen

- die Funktionsweise der osterreichischen Demokratie erklaren und diese mit anderen Modellen
vergleichen,

- bei Entscheidungen ihre Meinung begriinden,
- sich kritisch mit der Bedeutung der Medien fur die Meinungsbildung auseinandersetzen,
- Unterschiede zwischen Information und Manipulation wahrnehmen,

- Osterreichische und europdische Problemstellungen benennen, diese einschétzen und dazu Stellung
nehmen,

- eigene politische Meinungen entwickeln, begriinden und verteidigen.
Lehrstoff:

Das politische System Osterreichs, Parlamentarismus und politische Debatte, Wahlen, Méglichkeiten
der Interessenvertretung und Lobbyismus, Populismus und Politik, Medien, Osterreich als Mitglied der
européischen Gemeinschaft
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Ucna snov:
Konjunktura in proracun:

Konjunktura in konjunkturna politika, prora¢un in proracunska politika, drzavna zadolZzitev,
fiskalna politika

Evropsko gospodarstvo:

Evropska unija (koraki k evropski integraciji, naloge in organi), notranji trg (moZnosti in
nevarnosti), proracun EU, Evropska gospodarska in denarna unija, konkurencna politika, kmetijska
politika, regionalni razvoj, prometna politika, energetska politika

Mednarodno gospodarstvo:

Zunanja trgovina in pladilna bilanca, globalizacija (pojem, vzroki in posledice), mednarodne
gospodarske organizacije, deZele v razvoju in sodelovanje pri razvoju

4. DRUZBA IN KULTURA

Izobrazevalni cilji sklopa »Druzba in kultura«

Sklop »Druzba in kultura« vsebuje u¢ne predmete »Politi¢na izobrazba in zgodovina (gospodarska in
druzbena zgodovina)« in »Geografija (gospodarska geografija)« in »Mednarodni gospodarski in kulturni
prostori«. Pouk v tem sklopu je treba v smislu celostne izobrazbe oblikovati tako, da se pospesuje
razmiSljanje o povezavah politi¢nih, gospodarskih in kulturnih procesov spreminjanja. Poseben pomen ima
pri tem razvoj obseznega razumevanja demokracije.

4.1 Politi¢na izobrazba in zgodovina (gospodarska in druzbena zgodovina)
. letnik:
3. semester — kompetencni modul 3:

IzobraZevalna in u¢na naloga:
Uc€enke in ucenci znajo

- se kriti¢no ukvarjati s politi¢nimi programi in presoditi njihov vpliv na posameznike in druzbo,
- kriti¢no oceniti razli¢ne predstave o vrednotah,
- analizirati politicne izzive,
- razmisljati o zgodovinskem pomenu demokracije.
Uc¢na snov:

Politi¢ne stranke in njihova ideoloska nacela, politi¢no oblikovanje volje, osnovne pravice in
pravica do svobode, drzavljanske pravice, predstave o vrednotah in konflikti vrednot, politi¢na
diferenciacija in oblikovanje mnenja, aktualni politi¢ni izzivi

4. semester — kompetenéni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo
- razloziti delovanje avstrijske demokracije in jo primerjati z drugimi modeli,
- utemeljiti svoje mnenje pri odlocitvah,
- se kriti¢no soocati s pomenom medijev pri oblikovanju mnenja,
- opazati razlike med informacijo in manipulacijo,
- poimenovati avstrijske in evropske problematike, jih presoditi in zavzeti stalisce do njih,
- razviti, utemeljiti in ubraniti lastno politi¢cno mnenje.

Uc¢na snov:

Politi¢ni sistem v Avstriji, parlamentarizem in politicna debata, volitve, moznosti interesnega
zastopstva in lobiranje, populizem in politika, mediji, Avstrija kot ¢lanica evropske skupnosti
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I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schler kénnen
- historische Quellen zur kritischen Rekonstruktion und Dekonstruktion von Geschichte einsetzen,
- den Einfluss historischer Entwicklungen auf Individuum, Gesellschaft und den Staat beschreiben,
- unterschiedliche historische Epochen nennen und ihre wesentlichen Merkmale identifizieren,

- wesentliche historische Veranderungsprozesse beschreiben, deren Ursachen analysieren und
erklaren,

- grundlegende Formen der Staatenbildung nennen, diese vergleichen und diskutieren,

- unterschiedliche Herrschaftsformen und Flihrungsstrukturen beschreiben und ihre Auswirkungen
auf Staat und Gesellschaft erdrtern,

- zivilisatorische Leistungen den Epochen zuordnen.
Lehrstoff:
Geschichte als Entwicklungsprozess: historische Prozesse und deren Einfluss auf individuelle
Lebenssituationen und Identitaten innerhalb der Gesellschaft

Meilensteine in der Entwicklungsgeschichte: Neolithische Revolution, Hochkulturen, Industrielle,
mikroelektronische Revolution, kulturelle und zivilisatorische Leistungen, Innovationen

Zeitenwenden und Epochen am Beispiel der Wende Mittelalter-Neuzeit

Grundlagen des modernen Staates und Umsetzungsversuche bzw. Gegenstromungen (antike
Vorbilder, birgerliche Revolution und Restauration, Herrschaftsformen und Fihrungsstrukturen),
Staatenbildung

6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kdnnen

- gesellschaftliche Entwicklungen darstellen, analysieren und deren Bedeutung im historischen
Zusammenhang einschéatzen,

- idealtypische Modelle und reale Wirtschaftsordnungen anhand ihrer Merkmale beschreiben und
vergleichen,

- kausale Zusammenhange zwischen historischen und wirtschaftlichen Entwicklungen erkennen und
deren mogliche Auswirkungen auf gesellschaftliche Verdnderungen erklaren,

- Motive fur Nationalismen und Ausgrenzung identifizieren und diese kritisch hinterfragen,
- Verldufe von Konflikten darlegen und deren Ursachen sowie Folgen herausarbeiten.

Lehrstoff:
Veranderungen der Arbeitswelt und der Sozialstrukturen durch Industrialisierung und Globalisierung

Wirtschaftsordnungen und deren ideologischen Grundlagen: Liberalismus und Kapitalismus,
Marxismus, Christliche Soziallehre

Idealtypische Modelle: Zentralverwaltungswirtschaft, Marktwirtschaft
Zusammengehorigkeit und Ausgrenzung: Nationalismus, Rassismus, Antisemitismus

Nationalitaten- und Kulturkonflikte: das Entstehen der europdischen Staaten, Habsburgermonarchie
und Nachfolgestaaten

1V. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kdnnen

- Wechselwirkungen zwischen Staat und Religion beschreiben, kritisch beurteilen und ihren
gesellschaftspolitischen Auswirkungen anhand ausgewahlter Beispiele analysieren,

- Entstehungsbedingungen fur autoritare Systeme analysieren,
- Phanomene politischer Instrumentalisierung und deren Gefahren einschéatzen,
- Ursachen, Motive und Bedeutung von Kriegen analysieren und erdrtern,
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1. letnik:
5. semester — kompetenéni modul 5:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uenci znajo
- uporabljati zgodovinske vire za kriti¢no rekonstrukcijo in dekonstrukcijo zgodovine,
- opisovati vpliv zgodovinskih razvojnih tokov na posameznika, druzbo in drzavo,
- navesti razlicna zgodovinska obdobja in identificirati njihove bistvene znacilnosti,
- opisovati bistvene zgodovinske procese spreminjanja, analizirati in razloZiti njihove vzroke,

- opisovati razlicne oblike vladanja in vodstvenih struktur ter razpravljati o njihovih vplivih na
drZavo in druzbo,

- dodeljevati civilizacijske dosezke obdobjem.
Ucna snov:

Zgodovina kot razvojni proces: zgodovinski procesi in njihov vpliv na posameznikov zivljenjski
polozaj in identitete znotraj druzbe

Mejniki razvojne zgodovine: neolitska revolucija, stare visoke kulture, industrijska,
mikroelektronska revolucija, kulturni in civilizacijski dosezki, iznajdbe

Prelomni ¢asi in obdobja ob primeru prehoda iz srednjega veka v novo dobo

Osnove moderne drzave in poskusi uresni€itve oz. nasprotni tokovi (anti¢ni zgledi, mescanska
revolucija in restavracija, oblike vladanja in vodilne strukture), nastajanje drzav

6. semester — kompetenéni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci znajo

- prikazovati druzbene razvojne tokove, jih analizirati in presoditi njihov pomen v povezavi z
zgodovino,

- opisovati in primerjati idealnotipi¢ne modele in dejanske gospodarske ureditve na osnovi njihovih
znacilnosti,

- spoznavati vzroéne povezave med zgodovinskim in gospodarskim razvojem ter razloziti njihov
morebitni vpliv na druzbene spremembe,

- identificirati motive za nacionalizme in izkljucitev iz druzbe ter jih kriti¢no presoditi,
- prikazovati poteke konfliktov in odkrivati njihove vzroke in posledice.
Uc¢na snov:
Spremembe delovnega sveta in druzbenih struktur zaradi industrializacije in globalizacije

Gospodarske ureditve in njihove ideoloske osnove: liberalizem in kapitalizem, marksizem,
krsc¢anski druzbeni nauk

Idealnotipi¢ni modeli: centralno plansko gospodarstvo, trzno gospodarstvo
Pripadnost in izkljuevanje: nacionalizem, rasizem, antisemitizem

Narodnostni in kulturni konflikti: nastajanje evropskih drzav, Habsbur§ka monarhija in drzave
naslednice

IV. letnik:
7. semester — kompetencni modul 7:

IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo

- opisovati medsebojno vplivanje drzave in vere, ga kriti¢no ovrednotiti in analizirati njegove
druzbenopoliti¢ne posledice ob izbranih primerih,

- analizirati pogoje nastajanja avtoritarnih sistemov,
- oceniti pojave politi¢ne instrumentalizacije in njihove nevarnosti,
- analizirati vzroke, motive in pomen vojn ter razpravljati o njih,
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- friedensstiftende MaBnahmen zur politischen Stabilisierung nennen, die Bedeutung
internationaler Organisationen zur Friedenssicherung einschatzen und deren Aktionen in Bezug
auf Nachhaltigkeit kritisch beurteilen.

Lehrstoff:

Staat und Religion: Gottesstaat, Feudalstaat, sékularer Staat, Fundamentalismen

Die Aufklarung und deren Bedeutung fiir den modernen Staat

Totalitdre und autoritdre Systeme: Faschismus, Nationalsozialismus, Austrofaschismus, Realer
Sozialismus, Militarjuntas

Eskalation politischer Auseinandersetzungen: Krieg, Birgerkrieg und Genozid, der Mensch im Krieg,
Holocaust

Friedensregelungen (Friedensvertrage, Friedensprozess und Konfliktldsungsstrategien)

Verantwortung im Umgang mit Geschichte: Formen des Widerstands, Verséhnung und Restitution
8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kénnen

- unterschiedliche historische und gegenwaértige weltpolitische Einflusssphéaren benennen, deren
Wirkungen kritisch analysieren sowie deren Bedeutung fiir regionale Konflikte und Entwicklungen
einschatzen,

- die Herausbildung einer bipolaren Welt und deren Mechanismen als ideologische und
machtpolitische Konfrontation bewerten sowie deren regionale Ausformungen analysieren,

- das Spannungsverhaltnis zwischen Neutralitat und européischer Integration aufzeigen,

- unterschiedliche politische Transformationsprozesse im historischen Aufriss darstellen und
Faktoren fur Erfolg und Scheitern anhand ausgewéhlter Beispiele identifizieren,

- aktuelle gesellschaftspolitische Herausforderungen in modernen, zunehmend vernetzten
Informations- und Dienstleistungsgesellschaften identifizieren und diskutieren,

- die Bedeutung von Kunst als Ausdruck des Zeitgeistes kennen, kiinstlerische Ausdrucksformen in
einen historischen Kontext setzen und kritisch beurteilen.

Lehrstoff:

Européisierung und Amerikanisierung, Kolonialisierung und Entkolonialisierung,
Neokolonialisierung

Bipolare Welt: Superméchte, Kalter Krieg, Wettristen und Abristung

Blockfreie und neutrale Staaten am Beispiel von Osterreichs Besatzungszeit, Staatsvertrag,
internationale Rolle Osterreichs

Lebenswelten West und Ost, Nord und Siid
Politische Transformationen in Europa, Stidamerika, China und der arabischen Welt

Lebenswelten entwickelter Staaten: Informations- und Dienstleistungsgesellschaft, Globalisierung,
Konsumgesellschaft, dynamische Arbeitswelt, Rolle von Bildung und Erziehung, multikulturelle
Gesellschaft, Gender Mainstreaming

Kunst als Ausdrucksform der gesellschaftlichen Entwicklung und des Zeitgeistes

4.2 Geografie (Wirtschaftsgeografie)
I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schuler kdnnen

- die Erde als sich dynamisch verandernde Umwelt wahrnehmen und erklaren,

- Zusammenhange zwischen raumlichen, gesellschaftlichen und wirtschaftlichen Strukturen in ihrer
Dynamik verstehen, erkléren sowie diese Erkenntnisse in alltags- und berufsrelevanten Situationen
anwenden,

- kartografische  Darstellungsformen  benennen, interpretieren und fir unterschiedliche
Fragestellungen anwenden,
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- navesti mirovne ukrepe za politicno stabiliziranje, presoditi pomen mednarodnih ustanov za
ohranjevanje miru in kriticno oceniti njihove akcije glede na trajnost.

U¢na snov:
DrzZava in vera: bozja drzava, fevdalna drzava, sekularna drzava, fundamentalizmi
Razsvetljenstvo in njegov pomen za sodobno drzavo

Totalitarni in avtoritarni sistemi: faSizem, nacionalsocializem, avstrofaSizem, realni socializem,
vojaske hunte

Stopnjevanje politi€nih nasprotovanj: vojna, drzavljanska vojna in genocid, ¢lovek in vojna,
holokavst
Mirovne ureditve (mirovne pogodbe, mirovni procesi in strategije resevanja konfliktov)
Odgovornost ob ukvarjanju z zgodovino: oblike upora, sprava in restitucija
8. semester — kompetenéni modul 8:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo

- navesti razlicne zgodovinske in sodobne svetovnopoliticne vplivne sfere, kriticno analizirati
njihove ucinke in presoditi njihov pomen za regionalne konflikte in razvoje,

- ovrednotiti izoblikovanje bipolarnega sveta in njegovih mehanizmov kot konfrontacije ideologij
in politike moci ter analizirati njegove regionalne pojave,
- nakazati napeto razmerje med nevtralnostjo in evropsko integracijo,

- prikazovati razliéne politi¢ne transformacijske procese v zgodovinskem prerezu in identificirati
dejavnike za uspeh in neuspeh ob izbranih primerih,

- identificirati akutalne druzbenopoliti¢ne izzive v sodobnih, vedno bolj povezanih informacijskih
in storitvenih druzbah ter razpravljati o njih,

- vedo za pomen umetnosti kot izraza duha ¢asa in znajo umetni$ke izrazne oblike postaviti v
zgodovinski okvir in jih kriticno presoditi.

Uc¢na snov:
Evropeizacija in amerikanizacija, kolonizacija in dekolonizacija, nova kolonizacija
Bipolarni svet: velesile, hladna vojna, oborozevanje in razorozevanje

Neuvrscene in nevtralne drZzave ob primeru Avstrije v ¢asu zasedbe, drzavna pogodba, mednarodna
vloga Avstrije

Zivljenjsko okolje na zahodu in vzhodu, severu in jugu
Politi¢ne transformacije v Evropi, Juzni Ameriki, na Kitajskem in v arabskem svetu

Zivljenje v razvitih drzavah: informacijska in storitvena druzba, globalizacija, potro$niska druzba,
dinami¢ni svet dela, vloga izobrazevanja in vzgoje, multikulturna druzba, upostevanje nacela enakosti med
spoloma

Umetnost kot izrazna oblika druZbenega razvoja in duha ¢asa

4.2 Geografija (gospodarska geografija)
I. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in u€enci znajo
- zaznavati in razlagati svet kot dinami¢no okolje, ki se nenehno spreminja,
- razumevati povezave med prostorskimi, druzbenimi in gospodarskimi strukturami v njihovi
dinamiki, jih razlagati in prenasati spoznanja v vsakdanje in poklicne polozaje,
- navesti kartografske oblike prikazovanja, jih interpretirati in uporabljati za razlicna tematska
podrocja,
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- sich weltweit topografisch orientieren und topografische Grundkenntnisse fir unterschiedliche
Themenbereichen anwenden,

- Ursachen und Folgen des anthropogen bedingten Klimawandels als problemhaft einschatzen und
in alltagsrelevanten Situationen entsprechend verantwortungsbewusst handeln,

- 6kologische und gesellschaftliche Auswirkungen von endogenen und exogenen Kréften erklaren,
- naturrdumliche Nutzungspotenziale und Grenzen analysieren,
- demografische Prozesse und ihre Auswirkungen auf unterschiedliche Gesellschaften analysieren,

- Unterschiede in der wirtschaftlichen und gesellschaftlichen Entwicklung sowie ihre Ursachen auf
globaler Ebene erklaren,

- Probleme von Entwicklungs- und Schwellenlandern analysieren.
Lehrstoff:
Raumliche Orientierung:

Kartografie und  geografische  Informationssysteme,  topografische  Grundlagen  und
Orientierungswissen

Geodkologische Wirkungsgefiige und wirtschaftliche Auswirkungen:

Endogene und exogene Krafte (Entstehung und Verénderung), Naturkatastrophen und ihre
wirtschaftlichen Auswirkungen, Atmosphare und Wetter, Wechselspiel zwischen Klima und Vegetation,
wirtschaftliche Nutzungen und ihre Auswirkungen (Konfliktfelder und Konfliktbewaltigung beziglich
Umwelt, Bodenschétze, Ressourcenverteilung)

Welthevolkerung:
Bevdlkerungsentwicklung (Migration, Mortalitét, Fertilitdt) und Bevolkerungsverteilung
Globale Zentrums- und Peripheriestrukturen:
Ursachen und Wirkungen wirtschaftlicher und sozialer Disparitéten
Entwicklungs- und Schwellenl&nder:
Merkmale, Probleme, Entwicklungstheorien
Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen
- kartografische Darstellungen interpretieren, anwenden und fur Problemdarstellungen nutzen,
- topografische Grundkenntnisse fur unterschiedliche Anwendungen nutzen,

- bedeutende auBereuropéische Wirtschaftsrdume und ihre Steuerungszentralen analysieren sowie
deren Bedeutung und ihre wechselseitigen Beziehungen einschatzen,

- Konvergenzen und Divergenzen europdischer Regionen bzw. Staaten beschreiben, Kkritisch
reflektieren sowie Entwicklungs- und Losungskonzepte diskutieren,

- ausgewahlte Politikfelder der EU problemorientiert diskutieren sowie deren soziotkonomische
Bedeutung auf ihre eigenen Lebenswelten einschétzen.

Lehrstoff:
Réumliche Orientierung:
Topografische Grundlagen
Zentren der Weltwirtschaft:
Steuerungszentralen der Weltwirtschaft, Wirtschaftsbiindnisse
Aulereuropéische Lebens- und Wirtschaftsraume:
Wirtschaftliche und gesellschaftliche Strukturen und Prozesse, Zentrum- und Peripherie-Strukturen
Lebens- und Wirtschaftsraum Europa:

Divergenzen und Konvergenzen européischer Regionen und Staaten, européischer Einigungsprozess
und EU-Erweiterung, Strukturen der EU, européische Regionen bzw. Staaten auBerhalb der EU

4. Semester — Kompetenzmodul 4:
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- zaznavati vzroke in posledice klimatskih sprememb, ki so nastale kot posledica ¢lovekovega
ravnanja in v zvezi s tem ravnati odgovorno,

- razlagati ekoloske in druzbene vplive endogenih in eksogenih sil,

- analizirati potencial kori$¢enja naravnih prostorov in njegove meje,

- analizirati demografske procese in njihove posledice za razli¢ne druzbe,

- razlagati razlike gospodarskega in druzbenega razvoja in njihvih vzrokov na globalni ravni,
- analizirati probleme deZel v razvoju in na meji razvitosti.

Ué¢na snov:
Prostorska orientacija:

Kartografija in geografski informacijski sistemi, topografske osnove in znanje orientacije
Sistem geoekoloskega uc¢inkovanja in vpliv na gospodarstvo:

Endogene in eksogene sile (nastanek in spremembe), naravne katastrofe in njihove gospodarske
posledice, atmosfera in vreme, izmenjavanje med ozra¢jem in rastlinstvom, gospodarsko izkoriscanje in
njegove posledice (konfliktna podroéja in reSevanje konfliktov glede na okolje, surovine, razdelitev virov)

Svetovno prebivalstvo:
Razvoj prebivalstva (migracija, umrljivost, rodnost) in razdelitev prebivalstva
Globalne centralne in periferne strukture:
Vzroki in u€inki gospodarskih in druzbenih nesorazmerij
Dezele v razvoju in na meji razvitosti:
Znacilnosti, problemi, razvojne teorije
1. letnik:
3. semester — kompetencni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in uéenci znajo
- interpretirati kartografske prikaze, jih uporabljati in koristiti za prikaz problemov,
- koristiti osnovno znanje topografije za razli¢ne rabe,

- analizirati pomembne zunajevropske gospodarske prostore in njihove vodstvene centrale ter
presoditi njihov pomen in njihove medsebojne odnose,

- opisovati konvergence in divergence evropskih regij oz. drzav, o njih kriti¢no razmisljati ter
razpravljati o konceptih razvoja in reSevanja,

- problemsko usmerjeno diskutirati o izbranih politi¢nih podrocjih EU ter presoditi njihov
druzbenogospodarski pomen za svoja lastna Zivljenjska okolja.

Uc¢na snov:
Prostorska orientacija:

Osnove topografije
Sredis$¢a svetovnega gospodarstva:

Vodilni centri svetovnega gospodarstva, gospodarske zveze

Zunajevropski zivljenjski in gospodarski prostori:

Gospodarske in druzbene strukture in procesi, sredi§cne in obrobne strukture
Evropa kot Zivljenjski in gospodarski prostor:

Divergence in konvergence evropskih regij in drzav, proces zdruzevanja Evrope in razsiritev EU,
strukture EU, evropske regije oz. drzave zunaj EU

4. semester — kompetenc¢ni modul 4:
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Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schler kénnen
- kartografische Darstellungen interpretieren, anwenden und flr Problemdarstellungen nutzen,
- topografische Kenntnisse erweitern und fiir unterschiedliche Anwendungen nutzen,
- naturraumliche Nutzungspotenziale Osterreichs und ihre regionale Differenzierung erklaren,
- demografische Strukturen und Prozesse Osterreichs und ihre Auswirkungen analysieren,
- die Notwendigkeit von Raumordnung und Raumplanung begriinden und ihre Instrumente erklaren,

- soziobkonomische Disparitdten Osterreichs erkennen und deren Bedeutung fir die
unterschiedlichen Lebenswelt bewerten,

- die Wechselwirkungen zwischen stadtischem und landlichem Raum darstellen,
- den Wirtschaftsstandort Osterreich unter Beriicksichtigung der Energie- und Verkehrspolitik sowie
der touristischen Entwicklung regional differenziert darstellen,
- die Aspekte der Globalisierung und ihre Auswirkungen auf einzelne Lander beurteilen und deren
Bedeutung fiir die eigene Lebenswelt einschétzen.
Lehrstoff:
Réumliche Orientierung:
Topografische Grundlagen
Wirtschafts- und Lebensraum Osterreich:
Naturrdumliche Nutzungspotenziale, demografische Strukturen, Wirtschaftsstandort, Infrastruktur
und Raumplanung, Energie- und Verkehrspolitik, Tourismus, soziobkonomische Disparitéten
Internationalisierung und Globalisierung

Prozesse der Internationalisierung und Globalisierung sowie deren Auswirkungen auf Politik,
Gesellschaft und Kultur

4.3 Internationale Wirtschafts- und Kulturrdume
V. Jahrgang — Kompetenzmodul 9:
9. Semester:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kdnnen

- die in den Unterrichtsgegenstdanden ,,Geografie (Wirtschaftsgeografie)* und ,,Politische Bildung
und Geschichte (Wirtschafts- und Sozialgeschichte)” erworbenen Kompetenzen in eigenstindigen
Analysen anwenden,

- unterschiedliche Wirtschafts- und Kulturraumkonzepte vergleichen und ihre politische und soziale
Relevanz bewerten,

- die Prozesse der Globalisierung darlegen und ihrer sozialen, 6konomischen und 6kologischen
Auswirkungen erkléren,

- die wirtschafts- und sozialrdumlichen Strukturen der globalisierten Welt erkldren und diese
Kenntnisse in regionalen oder sektoralen Fallstudien anwenden,

- wichtige Akteure der Weltwirtschaft und der Weltpolitik charakterisieren, deren historische
Entwicklung erklaren und mdgliche sozio-6konomische und politische Zukunftsszenarien
analysieren und beurteilen.

Lehrstoff:

Wirtschafts- und Kulturrdume: historische Entwicklung, Raumkonzepte und ihre politische und
soziale Relevanz

Aspekte der Internationalisierung und Globalisierung: wirtschaftliche, gesellschaftliche, 6kologische,
politische und kulturelle Zusammenhénge

Weltwirtschaft und Weltpolitik: Entwicklung und Akteure, Uberblick und aktuelle Fallbeispiele
10. Semester:
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IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo

- interpretirati in uporabljati kartografske prikaze in jih Kkoristiti za prikaz problemov,

- Siriti topografsko znanje in ga koristiti za razli¢ne rabe,

- razloziti potenciale koris¢enja naravnih prostorov Avstrije in njihove regionalne razlike,

- analizirati demografske strukture in procese Avstrije in njihove posledice,

- utemeljiti potrebo po prostorskem redu in prostorskem nacrtu ter razloziti njune instrumente,

- spoznavati druzbenogospodarska nesorazmerja Avstrije in oceniti njihov pomen za razli¢na
zivljenjska okolja,

- prikazovati medsebojni vpliv mestnega in dezelnega prostora,

- regionalno diferencirano prikazovati gospodarsko lokacijo Avstrije z upoStevanjem energetske in
prometne politike in razvoja turizma,

- ocenjevati vidike globalizacije in njenih posledic za posamezne dezele ter presojati njen vpliv na
lastno zivljenjsko okolje.

Uc¢na snov:
Prostorska orientacija:
Osnove topografije
Avstrija kot gospodarski in zivljenjski prostor:

Potenciali koriS$¢enja naravnih prostorov, demografske strukture, gospodarska lokacija,
infrastruktura in prostorsko nacrtovanje, energetska in prometna politika, turizem, druzbenogospodarska
nesorazmerja

Internacionalizacija in globalizacija:
Procesi internacionalizacije in globalizacije in njihove posledice za politiko, druzbo in kulturo

4.3 Mednarodni gospodarski in kulturni prostori
V. letnik — kompetenéni modul 9:
9. semester:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo

- uporabljati kompetence, ki so jih pridobili v ucnih predmetih »Geografija (gospodarska
geografija)« in »Politi¢na izobrazba in zgodovina (gospodarska in druzbena zgodovina), za
samostojne analize,

- primerjati razliéne koncepte gospodarskega in kulturnega prostora in oceniti njihov politi¢ni in
druzbeni pomen,

- prikazovati procese globalizacije in razloziti njihove druzbene, gospodarske in ekoloske posledice,

- razloziti strukture gospodarskih in druzbenih prostorov globaliziranega sveta in uporabljati to
znanje v Studijskih primerih iz regije ali panoge,

- karakterizirati pomembne akterje svetovnega gospodarstva in svetovne politike, razloziti njihov
zgodovinski razvoj ter analizirati in presoditi mozno druzbeno-gospodarsko in politi€no
prihodnost.

Ucna snov:

Gospodarski in kulturni prostori: zgodovinski razvoj, prostorski koncepti in njihov politi¢ni in
druzbeni pomen

Vidiki internacionalizacije in globalizacije: gospodarske, druzbene, ekoloske, politi¢ne in kulturne
povezave

Svetovno gospodarstvo in svetovna politika: razvoj in akterji, pregled in aktualni $tudijski primeri
10. semester:
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Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schilerinnen und Schiler kénnen

- aktuelle Konfliktfelder in Wirtschaft, Politik, Gesellschaft und Okologie analysieren, ihre
Entwicklungsgeschichte kritisch reflektieren und ihre Auswirkungen bewerten,

- Verstandnis fir fremde Kulturen und Lebensweisen entwickeln und auf Basis von Demokratie und
Menschenrechten Uberpriifen,

- ihre individuelle Lebenssituation in Bezug auf Wirtschaft, Gesellschaft und Politik reflektieren.
Lehrstoff:
Konfliktfelder in Wirtschaft, Politik und Gesellschaft und ihre historischen Wurzeln

Aktuelle Herausforderungen in der modernen Gesellschaft: Gender und Diversitat, multikulturelle
Gesellschaft, interkulturelles Lernen, Integration

5. MATHEMATIK UND NATURWISSENSCHAFTEN
Bildungsziele des Clusters ,Mathematik und Naturwissenschaften®

Der Cluster umfasst die Unterrichtsgegensténde ,,Mathematik und angewandte Mathematik®,
,Naturwissenschaften sowie ,,Okologie, Technologie und Warenlehre®. Die Verbindung mit den
Unterrichtsgegenstinden des Clusters ,,Entrepreneurship — Wirtschaft und Management* fordert das
interdisziplindre und vernetzte Denken.

Die Schiilerinnen und Schuler

- kennen die fur die Berufspraxis und fiir weiterfilhrende Ausbildungen notwendigen
mathematischen und naturwissenschaftlichen Begriffe, Methoden und Denkweisen und kénnen
diese anwenden,

- kdnnen einfache Sachverhalte, im Besonderen auch aus der Wirtschaft, mit mathematischen und
naturwissenschaftlichen Modellen beschreiben und analysieren,

- kénnen in der jeweiligen Fachsprache kommunizieren, argumentieren, Ergebnisse dokumentieren
und interpretieren,

- kdnnen den Zusammenhang zwischen Mathematik, Natur-, Wirtschafts- und Sozialwissenschaften
durch eine ganzheitliche Sichtweise von Okologie, Technologie und Warenlehre erkennen,

- sind sich der Bedeutung der Mathematik und der Naturwissenschaften fir Wirtschaft, Technik und
Umwelt bewusst und kénnen dadurch verantwortungsvoll und nachhaltig handeln.
Mathematik und angewandte Mathematik:

Die Schiilerinnen und Schiler kénnen

- die fur die Berufspraxis und fiir weiterflihrende Ausbildungen notwendigen mathematischen
Begriffe, Methoden und Denkweisen anwenden,

- einfache Sachverhalte, im Besonderen auch aus der Wirtschaft, mit mathematischen Modellen
beschreiben, analysieren und interpretieren,

- unter Verwendung einer exakten mathematischen Ausdrucksweise Sachverhalte kommunizieren,
argumentieren, kritisieren und beurteilen,

- die Ergebnisse mathematischer Analysen in Bezug auf die Ausgangssituation bewerten,

- allgemeine Rechenverfahren auf unterschiedliche Problemstellungen (Naturwissenschaften,
Technik, Wirtschaft usw.) anwenden,

- zeitgeméRe technische Hilfsmittel zielorientiert einsetzen.
Naturwissenschaften sowie Technologie, Okologie und Warenlehre:

Die Schilerinnen und Schuler kdnnen

- Vorgéange und Erscheinungsformen der Natur und Umwelt beobachten, mit Hilfe von Formeln,
GroRen und Einheiten systematisch und in der entsprechenden Fachsprache beschreiben,
berechnen, darstellen und erldutern,

- die Bedeutung naturwissenschaftlicher VVorgange fur Wirtschaft, Technik und Umwelt erfassen
und verstehen,

- aus unterschiedlichen Medien fachspezifische Informationen beschaffen, naturwissenschaftliche
Fragestellungen formulieren und analysieren,
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IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo

analizirati aktualna konfliktna podro¢ja v gospodarstvu, politiki, druzbi in ekologiji, kriti¢no
razmi$ljati o njihovem zgodovinskem razvoju in oceniti njihove posledice,

razvijati razumevanje za tuje kulture in Zivljenjske na¢ine in jih preverjati na osnovi demokracije
in ¢lovekovih pravic,

razmiS$ljati o svojem individualnem zivljenjskem polozaju glede na gospodarstvo, druzbo in
politiko.

Uc¢na snov:

Konfliktna podrocja v gospodarstvu, politiki in druzbi in njihove zgodovinske korenine

Aktualni izzivi v sodobni druzbi: enakost med spoloma in diverziteta, multikulturna druzba,

interkulturno ucenje, integracija

5. MATEMATIKA IN NARAVOSLOVIJE

Izobrazevalni cilji sklopa »Matematika in naravoslovje«

Sklop vsebuje u¢ne predmete »Matematika in uporabna matematika«, »Naravoslovje« in »Ekologija,
tehnologija in spoznavanje blaga«. Povezava z uénimi predmeti sklopa »Podjetnistvo — gospodarstvo in
menedzment« pospesuje interdisciplinarno in povezano misljenje.

Ucenke in ucenci

poznajo matemati¢ne in naravoslovne pojme, metode in nacine miSljenja, ki so potrebni za
poklicno prakso in za nadaljevalno izobrazevanje, in jih znajo uporabljati,

znajo opisovati in analizirati enostavna dejanska stanja, predvsem tudi iz gospodarstva, z
matemati¢nimi in naravoslovnimi modeli,

Znajo v ustreznem strokovnem jeziku komunicirati, argumentirati, dokumentirati in interpretirati
rezultate,

znajo spoznavati povezavo med matematiko, naravoslovnimi, gospodarskimi in druzbenimi
vedami preko celostnega pogleda na ekologijo, tehnologijo in poznavanje blaga,

se zavejo pomena matematike in naravoslovnih ved za gospodarstvo, tehniko in okolje in znajo
zaradi tega odgovorno in trajnostno ravnati.

Matematika in uporabna matematika:

Ucenke in ucenci znajo

uporabljati matemati¢ne pojme, metode in nacine misljenja, ki so potrebni za poklicno prakso in
za nadaljevalno izobraZevanje,

opisovati, analizirati in interpretirati enostavna dejanska stanja, posebej tudi iz gospodarstva, z
matemati¢nimi modeli,

komunicirati, argumentirati, kritizirati in presojati dejanska stanja z uporabo natan¢nega
matematicnega nacina izrazanja,
ocenjevati rezultate matemati¢nih analiz glede na izhodis¢ni polozaj,

uporabljati splo$ne racunske metode v razlicnih problemskih nalogah (naravoslovne vede, tehnika,
gospodarstvo itd.),

ciljno usmerjeno uporabljati sodobne tehni¢ne pripomocke.

Naravoslovje in tehnologija, ekologija in poznavanje blaga:

Ucenke in ucenci znajo

opazovati poteke in pojavne oblike v naravi in okolju, jih opisovati, izraCunavati, prikazovati in
razlagati s pomocjo formul, koli¢in in enot sistematsko in v ustreznem strokovnem jeziku,
spoznavati in razumevati pomen naravoslovnih potekov za gospodarstvo, tehniko in okolje,

si priskrbeti iz razli¢nih medijev strokovno specifi¢ne informacije, formulirati in analizirati
naravoslovna problemska vprasanja,

nacrtovati enostavne naravoslovne raziskave, formulirati mozne reSitve, uporabljati tipi¢ne
naravoslovne delovne metode ter interpretirati in dokumentirati rezultate raziskav,
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- einfache naturwissenschaftliche Untersuchungen planen, Lésungsansétze formulieren, typische
naturwissenschaftliche Arbeitsmethoden anwenden und Untersuchungsergebnisse interpretieren
und dokumentieren,

- gewonnene Ergebnisse der Naturwissenschaften mit giiltigen wissenschaftlichen sowie aktuellen
kulturellen, wirtschaftlichen, technischen und 6kologischen Kriterien bewerten und den Nutzen fiir
die Gesellschaft erkennen und begriinden,

- die Verlasslichkeit einer naturwissenschaftlichen Aussage abschétzen, Gultigkeitsgrenzen
erkennen und Schlussfolgerungen daraus ziehen,

- die forderliche Anwendung von naturwissenschaftlichen Erkenntnissen und Prognosen fir sich
sowie fir die Gesellschaft (Wirtschaft, Umwelt und Technik) erkennen und diese beschreiben,

- anhand ausgewéhlter Beispiele den Lebenszyklus von Waren erkldren und Zusammenhénge
zwischen seinen Abschnitten herstellen,

- naturwissenschaftliche, wirtschaftliche, 6kologische und gesellschaftliche Aspekte von Waren und
Technologien erfassen und in der entsprechenden Fachsprache beschreiben,

- durch Untersuchen von Warenproben mit Hilfe naturwissenschaftlicher Methoden deren
Eigenschaften und Qualitaten ermitteln,

- das Marktangebot von Waren aus Sicht des Handels und als Konsumentin und Konsument
zielgerichtet untersuchen und bewerten.

5.1 Mathematik und angewandte Mathematik
Didaktische Grundsétze:

Die Handlungsdimensionen Modellieren/Transferieren, Operieren/Technologieeinsatz,
Interpretieren/Dokumentieren, Argumentieren/Kommunizieren sind ausgewogen in den Unterricht zu
integrieren.

Der Unterricht soll die Schilerinnen und Schiiler dazu befahigen, die mathematische Symbolik und
Fachsprache zu verstehen und aktiv zur Argumentation einzusetzen.

Zur Bearbeitung von Aufgabenstellungen sollen zeitgeméRe Technologien eingesetzt werden. Dabei
sollen die Schulerinnen und Schiler die Technologien sowohl als Rechenwerkzeug als auch als
didaktisches Medium fir die Erarbeitung von Lerninhalten kennenlernen.

Die Schilerinnen und Schiler sollen verschiedene Unterrichtsmethoden und Lernformen
kennenlernen, die zu selbststandigem und eigenverantwortlichen Arbeiten sowie zur Teamarbeit fiihren.

I. Jahrgang (1. und 2. Semester):
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiiler kbnnen im

Bereich Zahlen und MalRe — Zahlenbereiche und Zahlenmengen

- die Zahlenbereiche der natlrlichen, ganzen, rationalen und reellen Zahlen beschreiben und
damit rechnen,

- die Zahlenmengen auf der Zahlengeraden veranschaulichen,
- die Zahlenmengen mit Hilfe mathematischer Symbole beschreiben,
- die Beziehungen zwischen den Zahlenmengen herstellen und erkléren.

Bereich Zahlen und MalRe — Berechnungen und Umwandlungen

- Zahlen in Fest- und Gleitkommaschreibweise darstellen, die Darstellungsform wechseln und damit
rechnen,

- grundlegende Malieinheiten (L&ngen-, Fl&chen-, Raum- und Hohlmalie, Zeit, Masse) beschreiben,
diese zueinander in Beziehung setzen und damit rechnen,

- beliebige MaReinheiten nach vorgegebenen Kriterien umwandeln,
- Ergebnisse von Berechnungen abschétzen,

- Zahlenangaben in Prozent und Promille verstehen, Prozente bzw. Promille berechnen und mit
Prozent- bzw. Promilleangaben in unterschiedlichem Kontext rechnen,

- Berechnungen mit sinnvoller Genauigkeit durchfilhren und Ergebnisse angemessen runden.

Bereich Algebra und Geometrie — Potenzen, Terme und lineare Gleichungen
- die Rechengesetze von Potenzen mit ganzzahligen Exponenten anwenden und begriinden,
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- ovrednotiti dobljene rezultate naravoslovnih ved z veljavnimi znanstvenimi in aktualnimi
kulturnimi, gospodarskimi, tehni¢nimi in ekoloSkimi kriteriji ter spoznavati in utemeljevati korist
za druzbo,

- ocenjevati zanesljivost naravoslovnih izpovedi, spoznavati meje veljavnosti in sklepati iz njih,

- spoznavati pospesujoco rabo naravoslovnih spoznanj in napovedi zase in za druzbo (gospodarstvo,
okolje in tehnika) in jo opisovati,

- ob izbranih primerih opisovati zivljenjski cikel blaga in vzpostavljati povezave med njegovimi
odseki,

- zajemati naravoslovne, gospodarske, ekoloske in druzbene vidike blaga in tehnologij in jih
opisovati v ustreznem strokovnem jeziku,

- dologati s preiskovanjem blagovnih primerkov s pomo¢jo naravoslovnih metod njihove lastnosti
in kakovost,

- ciljno usmerjeno raziskovati in ovrednotiti trzno ponudbo blaga z vidika trgovine in kot potroSnica
in potrosnik.

5.1 Matematika in uporabna matematika

Didakti¢na nacela:
Dejavnostne dimenzije modeliranje/transferiranje, operiranje/uporaba tehnologij,
interpretiranje/dokumentiranje, argumentiranje/komuniciranje je treba izenaceno integrirati v pouk.

Pouk naj bi usposobil uéenke in uéence, da razumejo matemati¢no simboliko in strokovni jezik in to
aktivno uporabljajo za argumentacijo.

Za obdelavo danih nalog se naj uporabljajo sodobne tehnologije. Pri tem naj spoznavajo ucenke in
ucenci tehnologije kot racunsko orodje kakor tudi kot didakti¢ni medij za pridobivanje u¢nih vsebin.

Ucenke in ucenci naj spoznavajo razlicne metode poucCevanja in oblike ucenja, ki vodijo k
samostojnemu in samoodgovornemu delu in k timskemu delu.

I. letnik (1. in 2. semester):
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podrocju
Stevila in mere — §tevilski prostor in §tevilske mnozice
- opisovati Stevilski prostor naravnih, celih, racionalnih in realnih Stevil ter z njim racunati,
- ponazarjati Stevilske mnozice na Stevilski premici,
- opisovati Stevilske mnozice s pomoc¢jo matemati¢nih simbolov,
- vzpostavljati povezave med Stevilskimi mnozicami in jih razloziti.
Stevila in mere — izraduni in pretvorbe

- prikazovati Stevila v desetiSkem in znanstvenem zapisu, spreminjati prikazovalno obliko in z njo
racunati,

- opisovati osnovne merske enote (dolzinske, ploskovne, prostorske, votle mere, ¢as, masa), jih med
seboj povezovati in z njimi racunati,

- ocenjevati rezultate izracunov,

- razumeti Stevilske podatke v odstotkih in promilih, izra¢unati odstotke oz. promile in racunati s
podatki v odstotkih oz. promilih v razli¢nih kontekstih,

- izvajati izraune s smiselno natancnostjo in rezultate primerno zaokrozevati.

Algebra in geometrija — potence, izrazi in linearne enacbe
- uporabljati in utemeljevati ratunske zakone o potencah s celostevilskimi eksponenti,
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- mit Termen rechnen, Terme umformen und dies durch Rechenregeln begriinden,

- die Struktur eines Terms erkennen, um Terme mit der jeweiligen Technologie gezielt verarbeiten
zu kdnnen,

- lineare Gleichungen fiir Aufgaben aus den Bereichen Prozentrechnung und Bewegung aufstellen,
- lineare Gleichungen in einer Variablen l6sen,

- die Lésungsmenge einer linearen Gleichung in einer Variablen interpretieren, dokumentieren und
in Bezug auf die Aufgabenstellung argumentieren,

- lineare Gleichungen (Formeln) in mehreren Variablen nach einer variablen GroéRe explizieren, die
gegenseitige Abhangigkeit der GréRen interpretieren und erklaren.
Bereich Funktionale Zusammenhé&dnge — Funktionsbegriff und lineare Funktionen
- die Definition der Funktion als eindeutige Zuordnung beschreiben,

- Funktionen als Modelle zur Beschreibung von Zusammenhéngen zwischen GroRen verstehen und
erklaren,

- Funktionen in einer Variablen in einem kartesischen Koordinatensystem darstellen,

-das Modell der linearen Funktion in unterschiedlichen Kontexten, inshesondere mit
Wirtschaftshezug (Kostenfunktion, Erlds- bzw. Umsatzfunktion, Gewinnfunktion, Fixkosten,
variable Kosten und Break Even Point) beschreiben und selbststandig lineare Modellfunktionen
bilden,

- lineare Funktionen implizit und explizit darstellen und zwischen diesen wechseln,

- die Darstellungsformen linearer Funktionen interpretieren und erklédren, insbesondere die
Bedeutung der Parameter ,,Steigung* und ,,Achsenabschnitt*,

- den Begriff der Umkehrfunktion auf lineare Funktionen anwenden.
Lehrstoff:
Zahlen und MaRe:

Zahlenmengen N, Z, Q, R, Symbole der mathematischen Schreibweise, Rechnen mit Zahlen, Dezimal-
und Gleitkommadarstellung, Prozentrechnung, Mal3einheiten

Algebra und Geometrie:

Potenzen mit ganzzahligen Exponenten (inkl. Rechenregeln), Rechnen mit Termen, lineare
Gleichungen

Funktionale Zusammenhénge:
Funktionsbegriff, Umkehrfunktion, lineare Funktionen
Schularbeiten:
Zwei einstiindige Schularbeiten
Il. Jahrgang:
3. Semester — Kompetenzmodul 3:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Algebra und Geometrie — Potenzen

- die Potenzschreibweise mit rationalen Exponenten beschreiben, die damit zusammenhéangenden
Rechengesetze anwenden und begriinden,

- Potenz- und Wurzelschreibweise ineinander tberfihren,
- in Formeln, die auch Potenzen mit rationalen Exponenten enthalten, die gegenseitige Abhangigkeit
der GroRen interpretieren, erklaren und nach einer variablen GréRe explizieren.
Bereich Algebra und Geometrie — Lineare Gleichungssysteme

- lineare Gleichungssysteme in zwei Variablen fir Aufgaben aus den Bereichen Prozentrechnung
und Bewegung aufstellen,

- verschiedene Losungsverfahren fur lineare Gleichungssysteme in zwei Variablen anflihren,
- lineare Gleichungssysteme in zwei Variablen l6sen,

- die Lésungsmenge linearer Gleichungssysteme interpretieren, dokumentieren (auch grafisch) und
in Bezug auf die Aufgabenstellung argumentieren,

www.ris.bka.gv.at



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 196 von 301

- raCunati z izrazi, preoblikovati izraze in to utemeljevati z raéunskimi pravili,

- spoznavati strukturo izrazov, da znajo premisljeno predelati izraze z ustrezno tehnologijo,

- dolocati linearne enacbe za naloge s podrocja procentnega racuna in gibanja,

- reSevati linearne enacbe z eno spremenljivko,

- interpretirati mnozico reSitev linearne enacbe z eno spremenljivko, jo dokumentirati in glede na
dano nalogo argumentirati,

- cksplicirati iz linearne enacbe (formule) z ve¢ spremenljivkami spremenljivo koli¢ino,
interpretirati in razloziti medsebojno odvisnost kolicin,

Funkcijske povezave — pojem funkcije in linearne funkcije

- opisovati definicijo funkcije kot natan¢no dolo¢eno preslikavo,

- razumeti in razlogati funkcije kot modele opisovanja povezav med koli¢inami,

- prikazovati funkcije ene spremenljivke v kartezicnem koordinatnem sistemu,

- opisovati model linearne funkcije v razlicnih kontekstih, predvsem v zvezi z gospodarstvom
(funkcija stroskov, izkupicka oz. prometa, funkcija dobicka, stalni stroski, spremenljivi stroski in
tocka preloma) ter samostojno oblikovati linearne modelne funkcije,

- implicitno in eksplicitno prikazovati linearne funkcije in jih menjavati,

- interpretirati in razlagati prikazovalne oblike linearnih funkcij, predvsem pomen parametrov
»zpon« in »osni odsek«,

- uporabljati pojem obratne funkcije pri linearnih funkcijah.

Uc¢na snov:
Stevila in mere:
Stevilske mnozice N, Z, Q, R, simboli matematiéne pisave, ra¢unanje s Stevili, desetidki in
znanstveni zapis Stevil, procentni ra¢un, merske enote
Algebra in geometrija:

potence s celostevilskimi eksponenti (vklj. z racunskimi pravili), raCunanje z izrazi, linearne
enacbe

Funkcijske povezave:

Pojem funkcije, obratna funkcija, linearna funkcija
Solske naloge:

Dve enourni Solski nalogi
. letnik:
3. semester — kompetencni modul 3:
IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in u€enci znajo na podrocju

Algebra in geometrija — potence

- opisovati obliko zapisa potenc z racionalnimi eksponenti, uporabljati in utemeljevati s tem
povezana racunska pravila,

- pretvarjati zapis s potenco v zapis s korenom in obratno,

- v formulah, ki vsebujejo tudi potence z racionalnimi eksponenti, interpretirati medsebojno
odvisnot kolicin, jo razloziti in eksplicirati spremenljivo koli¢ino.

Algebra in geometrija — sistemi linearnih enacb

- dolocati linearne enacbe v dveh spremenljivkah pri nalogah s podrocja procentnega racuna in
gibanja,

- navesti ve¢ postopkov reSevanja sistemov linearnih enacb z dvema spremeljivkama,

- reSevati sisteme linearnih enacb z dvema spremeljivkama,

- interpretirati mnozico re$itev sistemov linearnih enacb, jo dokumentirati (tudi grafi¢no) in jo glede
na dano nalogo argumentirati,
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- Probleme aus verschiedenen Anwendungsbereichen in lineare Gleichungssysteme mit mehreren
Variablen Gibersetzen, mit Hilfe von Technologieeinsatz 16sen und das Ergebnis in Bezug auf die
Problemstellung interpretieren und argumentieren.

Bereich Algebra und Geometrie — Matrizen

- die Matrizenschreibweise als Darstellungsform nennen, die Matrixelemente interpretieren und
deuten,

- lineare Gleichungssysteme in Matrizenschreibweise darstellen, mit Hilfe der Matrizenrechnung
umformen und technologieunterstitzt 16sen,

- Addition, Subtraktion, Multiplikation sowie die Berechnung der Inversen von Matrizen mit Hilfe
der Technologie durchfiihren,

- die Matrizenrechnung auf wirtschaftliche Aufgabenstellungen anwenden und Gozintographen
deuten.

Bereich Funktionale Zusammenhdnge - Lineare Funktionen und lineare
Gleichungen

- den Zusammenhang zwischen linearer Funktion und linearer Gleichung in zwei Variablen
beschreiben,

- die Losungsmenge eines linearen Gleichungssystems in zwei Variablen als Schnittpunkt zweier
Geraden interpretieren.
Lehrstoff:
Algebra und Geometrie:

Potenzen mit rationalen Exponenten, lineare Gleichungssysteme in zwei Variablen, Matrizen, lineare
Gleichungssysteme in mehr als zwei Variablen

Funktionale Zusammenhange:
Lineare Funktionen
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
4. Semester — Kompetenzmodul 4:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schilerinnen und Schiller kbnnen im
Bereich Zahlen und MalRe — Winkelmale
- die verschiedenen WinkelmaRe nennen und mit Altgrad und BogenmaR rechnen.
Bereich Algebra und Geometrie — Quadratische Gleichungen
- quadratische Gleichungen in einer Variablen I6sen,
- die Losungsmenge einer quadratischen Gleichung in einer Variablen Uber der Grundmenge R
interpretieren, dokumentieren und in Bezug auf die Aufgabenstellung argumentieren.

Bereich Algebra und Geometrie — Sinus, Cosinus, Tangens im rechtwinkeligen
Dreieck

Sinus, Cosinus und Tangens eines Winkels als Seitenverh&ltnisse im
rechtwinkeligen Dreieck modellieren, interpretieren und argumentieren,
- zumindest rechtwinkelige Dreiecke mit Hilfe der Winkelfunktionen auflésen.
Bereich Funktionale Zusammenhdnge — Potenz-, Polynom- und Winkelfunktionen
- Potenz- und Polynomfunktionen grafisch darstellen und ihre Eigenschaften interpretieren,

- quadratische Funktionen aus drei gegebenen Punkten bzw. aus dem Scheitel und einem weiteren
Punkt des Funktionsgraphen aufstellen,

- die Bedeutung der Koeffizienten einer quadratischen Funktion f mit f(x)=ax"2+bx+c auf deren
Verlauf ihres Graphen beschreiben und interpretieren,

- den Zusammenhang zwischen der Ldsungsmenge einer quadratischen Gleichung und den
Nullstellen einer quadratischen Funktion interpretieren und damit argumentieren,

- das Modell der quadratischen Funktion in unterschiedlichen Kontexten, insbesondere mit
Wirtschaftsbezug, anwenden,
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- prevesti probleme z razlicnih uporabnostnih podroc¢ij v sisteme linearnih enacb z vec
spremenljivkami, jih reSevati s pomo¢jo tehnologije in rezultat interpretirati ter ga argumentirati
glede na dano nalogo.

Algebra in geometrija — matrike
- poimenovati obliko zapisa matrik kot obliko prikaza, interpretirati in razlagati elemente matrik,

- prikazovati sisteme linearnih enacb v obliki zapisa matrik, jih preoblikovati s pomocjo racunanja
z matrikami in reSevati s podporo tehnologije,

- izvajati seStevanje, odStevanje, mnozenje in izracun inverznih matrik s pomocjo tehnologije,

- uporabljati ratunanje z matrikami pri nalogah iz gospodarstva in razlagati gozinto grafe.
Funkcijske povezave — linearne funkcije in linearne enacbe

- opisovati povezavo med linearno funkcijo in linearno enacbo v dveh spremenljivkah,

- interpretirati mnoZzico reSitev sistema linearnih enacb v dveh spremeljivkah kot secis¢e dveh
premic.

Ué¢na snov:
Algebra in geometrija:
potence z racionalnimi eksponenti, sistemi linearnih enacb v dveh spremenljivkah, matrike, sistemi
linearnih enacéb v ve¢ kot dveh spremeljivkah
Funkcijske povezave:
Linearne funkcije
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga

4. semester — kompetenc¢ni modul 4:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju

Stevila in mere — kotne mere
- navesti razli¢ne kotne mere in racunati s kotnimi stopinjami in radianom.

Algebra in geometrija — kvadratne enacbe
- reSevati kvadratne enacbe v eni spremenljivki,
- interpretirati mnozico reSitev kvadratne enaCbe v eni spremenljivki v osnovni mnozici R, jo
dokumentirati in argumentirati glede na dano nalogo.
Algebra in geometrija — sinus, kosinus, tangens v pravokotnem trikotniku

- modelirati, interpretirati in argumentirati sinus, kosinus in tangens nekega kota kot razmerje med
stranicami pravokotnega trikotnika,

- razresiti vsaj pravokotne trikotnike s pomocjo kotnih funkcij.
Funkcijske povezave — potenéne, polinomske in kotne funkcije
- grafi¢no prikazovati potencne in polinomske funkcije ter interpretirati njihove lastnosti,

- vzpostaviti kvadratne funkcije iz treh danih tock oz. iz temena in ene nadaljnje tocke funkcijskega
grafa,

- opisovati in interpretirati pomen koeficienta kvadratne funkcije f s f(x)=ax"2+bx+c za potek
njenega grafa,

- interpretirati povezavo med mnozico resitev kvadratne enacbe in nicelnih toc¢k kvadratne funkcije
in jo argumentirati,

- uporabljati model kvadratne funkcije v razli¢nih kontekstih, predvsem v povezavi z
gospodarstvom,
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- mit Hilfe des Einheitskreises die Sinus-, Cosinus- und Tangensfunktion eines Winkels modellieren,
interpretieren und grafisch darstellen.

Lehrstoff:
Zahlen und MaRe:
Altgrad und Bogenmal (rad)
Algebra und Geometrie:
Quadratische Gleichungen, Sinus, Cosinus, Tangens im rechtwinkeligen Dreieck
Funktionale Zusammenhénge:

Potenzfunktionen, quadratische Funktionen und Polynomfunktionen héheren Grades, Sinus, Caosinus,
Tangens im Einheitskreis

Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit
I11. Jahrgang:
5. Semester — Kompetenzmodul 5:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im
Bereich Algebra und Geometrie — Logarithmen und Exponentialgleichungen
- den Begriff des Logarithmus beschreiben,

- logarithmische Rechengesetze anwenden,

- mit Hilfe des Logarithmus Exponentialgleichungen vom Typ a”(k*x)=b nach der Variablen x
auflosen,

- komplexere Exponentialgleichungen mit Einsatz von Technologie Igsen.

Bereich Funktionale Zusammenhé&nge — Wachstums- und Abnahmeprozesse
- den Begriff der Exponentialfunktion und deren Eigenschaften beschreiben,

- den Begriff der Logarithmusfunktion als Umkehrfunktion der Exponentialfunktion und ihre
Eigenschaften beschreiben,

- Exponentialfunktionen grafisch darstellen,

- Exponentialfunktionen als Modelle fir Zu- und Abnahmeprozesse interpretieren und damit
Berechnungen durchfiihren,

- die Bedeutung der einzelnen Parameter der Exponentialfunktionen der Form f(x)=a*b”x bzw.
f(x)=a*e®(k*x) beschreiben, diese in unterschiedlichen Kontexten deuten und damit
argumentieren,

Bereich Funktionale Zusammenhédnge — Wachstumsmodelle

- die stetigen Modelle fiir lineares, exponentielles und logistisches Wachstum sowie das stetige
Modell ~ fur  beschrénktes  Wachstum der Form  f(x)=S-a*e”(-lambda*x)  bzw.
f(x)=S+a*e”(-lambda*x) beschreiben,

- mit diesen Modellen rechnen, diese grafisch darstellen, interpretieren und im allgemeinen und
wirtschaftlichen Kontext deuten,

- die verschiedenen Modelle strukturell vergleichen und die Angemessenheit bewerten

Bereich Funktionale Zusammenh&nge — Zins- und Zinseszinsrechnung

- die einfache dekursive Verzinsung und die dekursive Verzinsung mittels Zinseszins flr ganz- und
unterjahrige Zinsperioden sowie die stetige Verzinsung beschreiben,

- diese Verzinsungsmodelle kontextbezogen anwenden.
Lehrstoff:
Algebra und Geometrie:
Logarithmen und zugehdrige Rechenregeln, Exponentialgleichungen
Funktionale Zusammenhénge:

Wachstums- und Abnahmeprozesse (Exponentialfunktion, Logarithmusfunktion, lineares,
exponentielles, beschranktes und logistisches Wachstum im stetigen Modell),
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modelirati, interpretirati in grafiéno prikazovati s pomo¢jo enotskega kroga funkcije sinus, kosinus
in tangens nekega kota.

Uc¢na snov:

Stevila in mere:
Kotne stopinje in radian (rad)
Algebra in geometrija:

Kvadratne enacbe, sinus, kosinus in tangens v pravokotnem trikotniku

Funkcijske povezave:

Potencne funkcije, kvadratne funkcije in polinomske funkcije visje stopnje, sinus, kosinus, tangens

v enotskem krogu

Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga
1. letnik:
5. semester — kompetencni modul 5:

IzobraZevalna in u¢na naloga:

Ucenke in ucenci znajo na podrocju

Algebra in geometrija — logaritmi in eksponentne enacbe

opisati pojem logaritma,

uporabljati logaritemska racunska pravila,

reSevati s pomocjo logaritma eksponentne enacbe tipa a”(k*x)=b po spremenljivki x,
reSevati zapletenejSe eksponentne enacbe z uporabo tehnologije.

Funkcijske povezave — procesi rasti in upadanja

opisati pojem eksponentne funkcije in njenih znacilnosti,

opisati pojem logaritemske funkcije kot obratne funkcije eksponentne funkcije in njene
znacilnosti,

grafi¢no prikazovati eksponentne funkcije,

interpretirati eksponentne funkcije kot modele za procese rasti in upadanja ter z njimi izvajati
1zracune,

opisovati pomen posameznih parametrov eksponentne funkcije oblike f(x)=a*b”x oz.
f(x)=a*e"(k*x), jih razlagati v razlicnih kontekstih in jih argumentirati.

Funkcijske povezave — modeli rasti

opisati zvezne modele linearne, eksponentne in logisticne rasti in zvezni model omejene rasti
oblike f(x)=S-a*e”(-lambda*x) oz. f(x)=S+a*e”(-lambda*x),

raCunati s temi modeli, jih graficno prikazovati, interpretirati in razlagati v sploSnem in
gospodarskem kontekstu,

primerjati razlicne modele po strukturi in ocenjevati primernost.

Funkcijske povezave — obrestni in obrestno obrestni raun

opisati navadno dekurzivno obrestovanje in dekurzivno obrestovanje z obrestnimi obrestmi za
letno in podletno obrestno obdobje in zvezno obrestovanije,

uporabljati te modele obrestovanja glede na kontekst.

Uc¢na snov:

Algebra in geometrija:

Logaritmi in z njimi povezana racunska pravila, eksponentne enacbe

Funkcijske povezave:

Procesi rasti in upadanja (eksponentna funkcija, logaritemska funkcija, linearna, eksponentna,

omejena in logisti¢na rast v zveznem modelu),

www.ris.bka.gv.at



BGBI. 11 - Ausgegeben am 27. August 2014 - Nr. 209 201 von 301

Zins- und Zinseszinsrechnung (dekursive Verzinsung — ganzjéhrige und unterjéhrige Verzinsung,
einfacher Zins, Zinseszins, stetige Verzinsung)

Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
6. Semester — Kompetenzmodul 6:
Bildungs- und Lehraufgabe:

Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Funktionale Zusammenhédnge — Rentenrechnung und Schuldtilgung
- den Zusammenhang zwischen geometrischen Reihen und der Rentenrechnung beschreiben,
- die charakteristischen GrofRen der Rentenrechnung berechnen, interpretieren und im Kontext
deuten,
- den Begriff des Effektivzinssatzes erklaren, mittels Technologie berechnen und das Ergebnis
interpretieren,
- Zahlungsstréme grafisch darstellen und gegebene grafische Darstellungen des Zahlungsstroms
interpretieren,
- die Annuitatenschuld als eine Mdglichkeit der Schuldtilgung beschreiben und diese auf
wirtschaftliche Aufgabenstellungen anwenden,
- Rentenumwandlungen und Schuldkonvertierungen durchfihren und deren Ergebnisse
interpretieren,
Bereich Funktionale Zusammenh&nge — Investitionsrechnung

- verschiedene Methoden der dynamischen Investitionsrechnung, zumindest Kapitalwertmethode,
Methode des internen Zinssatzes und Methode des modifizierten internen Zinssatzes beschreiben,

- mit diesen Methoden Investitionsanalysen durchfiihren und Investitionen bewerten,
Bereich Funktionale Zusammenhédnge — Kurs- und Rentabilitdtsrechnung
- die Begriffe der Kurs- und Rentabilitatsrechnung erkléren und damit argumentieren,

- Rendite, Barwert, Kauf- und Verkaufspreis (am Tag der Kuponzahlung), zumindest bei jahrlicher
Kuponzahlung, auf Basis festverzinslicher Wertpapiere berechnen, interpretieren und im Kontext
deuten.

Lehrstoff:
Funktionale Zusammenhénge:
Rentenrechnung, Schuldentilgung, Investitionsrechnung, Kurs- und Rentabilitatsrechnung
Schularbeiten:
Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistiindig)
IV. Jahrgang:
7. Semester — Kompetenzmodul 7:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Analysis — Differenzen- und Differentialquotient
- die Begriffe Grenzwert und Stetigkeit von Funktionen intuitiv erfassen und damit argumentieren,
- den Zusammenhang zwischen Differenzen- und Differenzialquotienten beschreiben und diese
sowohl als mittlere/lokale Anderungsraten als auch als Sekanten-/Tangentensteigung
interpretieren,
- den Differenzenquotienten auf Problemstellungen anwenden, Berechnungen durchfiihren und die
Ergebnisse interpretieren.
Bereich Analysis — Ableitungsfunktionen und Ableitungsregeln

- den Begriff der Ableitungsfunktion beschreiben, diese grafisch darstellen und deren Verlauf
deuten,

- Ableitungsfunktionen zur Beschreibung von Sachverhalten aus unterschiedlichen Themengebieten
einsetzen, damit lokale Anderungsraten berechnen und interpretieren,
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IzraCun obresti in obrestnih obresti (dekurzivno obrestovanje — letno in podletno obrestovanje,
navadne obresti, obrestne obresti, zvezno obrestovanje)

v

Solske naloge:
Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)
6. semester — kompetenéni modul 6:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in uéenci znajo na podrocju
Funkcijske povezave — rentni radun in amortizacija kreditov
- opisati povezavo med geometri¢nimi zaporedji in rentnim racunom,

- izracunati znacilne elemente rentnega racuna, jih interpretirati in razlagati v kontekstu,

- razloziti pojem efektivne obrestne mere, jo izraCunati s pomocjo tehnologije in interpretirati
rezultat,

- grafi¢no prikazati placilne tokove in interpretirati dane grafi¢ne prikaze placilnega toka,

- opisati anuitetni dolg kot eno moznost amortizacije kreditov in ga uporabljati ob nalogah iz
poslovne prakse,

- izpeljati rentno preoblikovanje in konvertiranje dolga ter interpretirati dobljene rezultate.

Funkcijske povezave — investicijski radun

- opisati razlicne modele dinamic¢nega investicijskega ra¢una, vsaj metodo kapitalizirane vrednosti,
metodo interne obrestne mere in metodo modificirane interne obrestne mere,

- stemi metodami izpeljati investicijske analize in presoditi investicije.

Funkcijske povezave — rafunanje tecaja in rentabilnosti
- razloziti pojme raunanja tecaja in rentabilnosti ter jih argumentirati,

- izracunati donos, zacetno vrednost, kupno in prodajno ceno (na dan placila kuponov), vsaj ob
letnem placevanju kupona, na osnovi vrednostnih papirjev s fiksno obrestno mero, jih interpretirati
in razloziti v kontekstu.

Uc¢na snov:
Funkcijske povezave:

Rentni racun, amortizacija kreditov, investicijski ra¢un, racunanje te¢aja in rentabilnosti
Solske naloge:

Ena enourna Solska naloga (po potrebi dvourna)

V. letnik:
7. semester — kompetenéni modul 7:
IzobraZevalna in u¢na naloga:
Ucenke in ucenci znajo na podro¢ju
Analiza — diferenc¢ni in diferencialni kvocient

- intuitivno dojeti pojma limita in zveznost pri funkcijah in z njima argumentirati,

- opisati povezavo med diferen¢nim in diferencialnim kvocientom in jih interpretirati tako kot
srednje/lokalne stopnje spreminjanja kakor tudi kot vzpon sekante/tangente,

- uporabljati diferenéni kvocient pri problemskih nalogah, izpeljati izraune in interpretirati
rezultate.
Analiza — odvod funkcije in pravila odvajanja
- opisati pojem odvoda funkcije, ga graficno prikazati in razloziti njegov potek,
- uporabljati odvode funkcij za opis dejanskih stanj z razli¢nih tematskih podro¢ij, z njimi izracunati
in interpretirati lokalne stopnje spreminjanja,
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-mit Hilfe der Summen-, Faktor-, Ketten-, Produkt- und Quotientenregel, Potenz- und
Polynomfunktionen sowie Exponentialfunktionen zur Basis e und die natlrlichen
Logarithmusfunktionen ableiten,

- Eigenschaften von Funktionen, insbesondere Monotonie- und Krummungsverhalten mit Hilfe der
Ableitungsfunktionen erklaren und berechnen.
Bereich Analysis — Optimierung und Regressionsrechnung

- die Idee der Optimierung unter einschrankenden Bedingungen erkléren und anhand des Modells:
Hauptbedingung a*b unter Nebenbedingung a+b=konst. bzw. Hauptbedingung a+b unter
Nebenbedingung a*b=konst., modellieren und berechnen,

- das Prinzip der Methode der kleinsten Quadrate und die zugrundeliegenden Ideen erldutern und
die Glte der Ergebnisse bewerten,

- mit Technologieeinsatz fir vorgegebene Modellfunktionen mit Hilfe der Methode der kleinsten
Quadrate Funktionsgleichungen bestimmen.

Bereich Analysis — Kosten- und Preistheorie

- Nachfrage- und Angebotsfunktionen bestimmen, deren Eigenschaften erklaren und markante
Punkte (Mindestpreis, Hochstpreis, Sattigungsmenge, Marktgleichgewicht) ermitteln, grafisch
darstellen und interpretieren,

- die Begriffe der (Punkt-)Elastizitat und Bogenelastizitat im wirtschaftlichen Kontext erklaren,

- Elastizitaten berechnen und die Ergebnisse interpretieren,

- den Begriff und die Eigenschaften der ertragsgesetzlichen Kostenfunktion beschreiben und diese
als Polynomfunktion 3. Grades berechnen,

- die typischen Kostenverldufe (degressiv, progressiv) beschreiben und interpretieren,

- typische Begriffe der Kosten- und Preistheorie (insbesondere Kostenkehre, Betriebsoptimum,
langfristige Preisuntergrenze, Betriebsminimum, kurzfristige Preisuntergrenze, Break Even Point,
Gewinnzone, Cournot’scher Punkt, Deckungsbeitrag, Erldsmaximum) berechnen und
interpretieren,

- den Begriff der Grenzfunktion beschreiben, diese im wirtschaftlichen Kontext erklaren und
anwenden.

Lehrstoff:
Analysis:

Intuitiver Grenzwertbegriff, Intuitiver Begriff der Stetigkeit, Differenzen- und Differentialquotient,
Ableitungsregeln, Eigenschaften von Funktionen, Regressionsrechnung, Kosten- und Preistheorie
Schularbeiten:

Eine einstlindige Schularbeit (bei Bedarf zweistindig)

8. Semester — Kompetenzmodul 8:
Bildungs- und Lehraufgabe:
Die Schulerinnen und Schiler kénnen im

Bereich Analysis — Stammfunktionen
- den Begriff der Stammfunktion sowie den Zusammenhang zwischen Funktion, Stammfunktion
und ihrer grafischen Darstellung beschreiben,

- den Begriff des unbestimmten Integrals und den Zusammenhang mit der Stammfunktion
beschreiben,

- Stammfunktionen von Potenz- und Polynomfunktionen sowie der Funktionen f mit f(x)=1/x und g
mit g(x)=a*e”(k*x) mit Hilfe der notwendigen Integrationsregeln berechnen.
Bereich Analysis — Integral und Integralrechnung

- den Begriff des bestimmten Integrals auf Grundlage des intuitiven Grenzwertbegriffes erlautern,
diesen als Grenzwert einer Summe von Produkten deuten und beschreiben,

- das bestimmte Integral als orientierten Fl&cheninhalt deuten und damit Berechnungen durchfihren,

- die Integralrechnung auf wirtschaftliche Anwendungen, insbesondere auf Stammfunktionen von
Grenzfunktionen und kontinuierliche Zahlungsstrome anwenden, Berechnungen durchfiihren
sowie die Ergebnisse interpretieren und damit argumentieren.

Bereich Stochastik — Daten und Darstellung von Daten
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- odvajati, s pomocjo pravila vsote, faktorja, verige, produkta in kvocienta, poten¢ne in polinomske
in eksponentne funkcije z osnovo e in naravne logaritemske funkcije,

- razloziti in izraCunati lastnosti funkcij, predvsem monotonost in ukrivljenost s pomoc¢jo odvoda
funkcij.

Analiza — optimiranje in regresijski rac¢un
- razloziti idejo optimiranja pod omejitvenimi pogoji ter modelirati in izracunati po modelu: glavni
pogoj a*b pod stranskim pogojem a+b=konst. 0z. glavni pogoj a+b pod stranskim pogojem
a*b=konst.,
- razloziti nacelo metode najmanjSih kvadratov in njenih izhodi$¢nih idej ter presoditi kakovost
rezultatov,

- dolocati funkcijske enacbe ob uporabi tehnologije za dane modelne funkcije s pomocjo metode
najmanjsih kvadratov.

Analiza — teorija stro§kov in cen

- dolocati funkcije povprasSevanja in ponudbe, razloziti njihove lastnosti in odkrivati markantne
tocke (najnizja cena, najvisja cena, koli¢ina zasicenosti, trzno ravnovesje), jih graficno prikazati
in interpretirati,

- razloziti pojme (tockovna) elasti¢nost in intervalna elasti¢nost v gospodarskem kontekstu,
- izraCunati elasti¢nost in interpretirati rezultate,

- opisati pojem in lastnosti funkcije stoSkov po zakonu donosnosti in jo izracunati kot polinomsko
funkcijo 3. stopnje,

- opisati in 