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Anweisungen zum Herstellen einer Verbindung in MS – TEAMS, wenn 

Sie noch keine MS – TEAMS Applikation heruntergeladen haben 
 

 

1. Ca. zwei Stunden vor Beginn Ihrer Besprechung werden Sie eine E-Mail mit einem Link 

erhalten. 

 

 

 

 

 

2. Wenn Sie auf Join Microsoft Teams Meeting klicken, wird möglicherweise das folgende 

Fenster (NICHT NOTWENDIG) angezeigt. Wenn es angezeigt wird, klicken Sie einfach 

außerhalb des markierten Felds.  

 

  

KLICKEN 
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3. Das folgende Fenster wird geöffnet. Klicken Sie auf „Windows-App herunterladen“. Die 

Applikation ist KOSTENLOS! Sobald die TEAMS-Applikation heruntergeladen wurde, 

installieren Sie sie. Die Installation ist einfach, Sie müssen nur auf „Teams-Setup“ klicken. 

 
 

4. Die Teams-Applikation wird automatisch gestartet. Geben Sie in das Feld „Namen eingeben“ 

einen Namen ein und klicken Sie auf „Jetzt teilnehmen“. 

 
 

 

 

KLICKEN 

KLICKEN 

Schritt 1 

Schritt 2 

KLICKEN 
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5. Das folgende Fenster wird geöffnet. Warten Sie, bis der Veranstalter Sie in die Gruppe 

aufgenommen hat. 

 
 

6. Willkommen! 😊 
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